
MANTENIMIENTO 
OBJETIVO 
Efectuar las reparaciones de mantenimiento correctivo y mantenimiento preventivo de los 
equipos, mobiliario, muebles e inmueble del Instituto. 
FUNCIONES 

 Efectuar supervisión mantenimiento en instalaciones de plomería, electricidad y 
mobiliario del Instituto. 

 Realizar reparaciones de maquinaria y equipos reportados por las áreas del 
Instituto. 

 Elaborar requisiciones de material requerido para el mantenimiento y reparación del 
mobiliario y equipo del Instituto. 

 Elaborar reportes de mantenimiento sobre las condiciones de los mobiliarios, 
equipo, maquinaria e inmueble ya reparados. 

 Efectuar un recorrido por todas las áreas del Instituto para verificar que los equipos 
funcionen correctamente en total apego a las rutinas diarias. 

 Realizar las actividades indicadas, según el programa de mantenimiento. 
 Aplicar el mantenimiento preventivo-correctivo, según el programa de 

mantenimiento. 
 Llenar el formato del programa de mantenimiento. 
 Verificar la capacidad de los tanques estacionarios de gas, apuntar en bitácora y 

hablar al proveedor para que acudan a surtir el gas cuando se requiera. 
 Verificar que el equipo de seguridad se encuentre funcional. 
 Verificar que funcione el equipo para clorar el agua y apuntar lecturas. 

 


