CAPITULO VII
DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

ARTICULO 30°. - El departamento de archivo sera el encargado del rescate patrimonial,
asi como de disefiar instrumentos de proceso archivistico para organizar la informacién que
se genera en tramite.

ARTICULO 31°. — Tendra las siguientes atribuciones:

I.- Disefiar, proponer, instrumentar y evaluar, los planes, programas y proyectos de
desarrollo archivistico;

I.- Establecer las politicas y medidas técnicas para la regulacion de procesos archivisticos
durante el ciclo vital de los documentos de archivo;

[ll.- Formular los instrumentos, procesos y métodos de control archivistico al ente obligado;

IV.- Elaborar y presentar los modelos técnicos o manuales para la organizaciéon y
procedimientos de los archivos en tramite;

V.- Coordinar los trabajos para la elaboracion de los principales instrumentos de control
archivistico dentro del ente obligado, proponiendo el disefio, desarrollo, implementacién y
actualizacion del sistema de clasificacion archivistica, el catdlogo de disposicion
documental y los inventarios que se elaboren para la identificacion y descripcion de los
archivos institucionales;

VI.- Establecer en coordinacion con el Coordinador (a) de Programas del Organismo, un
amplio programa de capacitacion en la materia, asi como las principales estrategias para el
desarrollo profesional del personal que se dedique al desempefio de las funciones
archivisticas;

VIIl.- Coadyuvar con la instancia responsable de la funcién dentro del ente obligado, en la
elaboracion de un programa de necesidades para la normalizacion de los recursos
materiales que se destinen a los archivos, propiciando la incorporacién de mobiliario, equipo
técnico, de conservacion y seguridad, e instalaciones apropiadas para los archivos, de
conformidad con las funciones y servicios que estos brindan;

VIIl.- Coadyuvar con la instancia responsable de la funcion, en el disefio, desarrollo,
establecimiento y actualizacién de la normatividad que sea aplicable dentro del ente
obligado, para la adquisicién de tecnologias de informacién para los archivos, asi como
para la automatizacion de archivos, la digitalizacién o microfilmacién de los documentos de
archivo o para la gestion, administracion y conservacion de los documentos electronicos;

IX.- Realizar informes mensuales y presentarlos al Coordinador (a) de Programas del
Organismo;

X.- Las demés que sefalen las disposiciones legales aplicables o el Coordinador (a) de
Programas del Organismo.

X. Estas funciones son enunciativas mas no limitativas



