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Facultades Coordinador de Archivos

De acuerdo a la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi respecto al
articulo 27 y 28 en sus fracciones: I, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI. El drea
coordinadora de archivos corresponde al ejercicio de las siguientes
facultades y atribuciones:

“ARTICULO 27. El 4rea coordinadora de archivos promovera que las dreas operativas lleven a cabo
las acciones de gestidon documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las
unidades administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado. El titular del area
coordinadora de archivos deberd tener al menos nivel de director general de drea o su equivalente
dentro de la estructura organica del sujeto obligado. La persona designada deberd dedicarse
especificamente a las funciones establecidas en esta Ley, contar con licenciatura en areas afines a
las ciencias de la informacién y tener conocimientos, habilidades competencias y experiencia
acreditada en archivistica.

ARTICULO 28. El 4rea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

I Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico previstos
en esta Ley, la Ley General y demas normativa aplicable;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacidony
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

Il Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual;

V. Coordinar los procesos de valoraciéon y disposicion documental que realicen las areas
operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las areas
operativas;

VL. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

VIII. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la

conservacion de los archivos;
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Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracidn y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad aplicable;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un drea o unidad del sujeto obligado
sea sometida a procesos de fusion, escisidn, extincidn o cambio de adscripcion; o
cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y

Las que establezcan las disposiciones aplicables.”



