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copIGO
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SUBSERIE

DESCRIPCION

o11

100

Gobernacion

101

Administracién Institucional

101.1

Disposiciones en la materia

Leyes, reglamentos, normas, lineamientos, acuerdos, manuales de
organizacion, etc. que sirva para regular la administracion del H.
Ayuntamiento

101.2

Planeacion, informacion, evaluacion
y politicas municipales

Expedientes de planeaciones, programas, proyectos ejecutivos
(expedientes generados en funcidn del Plan Municipal de Desarrollo)

101.3

Estadisticas

101.3.1

Comparativas

Expedientes comparativos de un antes y un después respecto a la
situacién sociopolitica y econédmica del munici

101.3.2

Ciudadanas

Expedientes de estadisticas ciudadanas respecto al grado de
confiabilidad del H. Ayuntamiento

101.4

Foros ciudadanos

Expedientes de foros ciudadanos en donde participa la sociedad en
las tomas de decisiones del gobierno

101.5

Planes Municipales

Expediente del programa municipal de obras y acciones

101.6

Plan operativo anual

Expedientes de las reuniones del Consejo de Desarrollo Municipal en
donde se analiza el POA y los cambios que se dan en el transcurso del
mismo

101.7

Aplicaciones de normas de calidad y
productividad

Expedientes de mejora continua en cada uno de las unidades
administrativas

101.8

Libros o registros de actas de
sesiones de Cabildo

Expedientes de registros de los asuntos y acuerdos tratados en cada
sesion de cabildo municipal

101.9

Apéndices o anexos de actas de
Cabildo

Expedientes de las sesiones de cabildo, contienen 6rdenes del dia,
circulares, anexos, planos y otros

101.10

Comisiones de Regidores

Expedientes de todo lo relativo con la documentacion generada con
motivo de las sesiones de las comisiones permanentes, temporales o
especiales de los regidores

101.11

Normatividad Municipal

Revision de expedientes que dan inicio a la generacién de cualquier
normatividad, reglamentos, manuales, etc. de la administracion
municipal.

101.12

Cargos de Gobierno

101.12.1

Nombramientos

Expedientes de nombramientos, ceses y registro de funcionarios del
Ayuntamiento

101.12.2

Registro de Cargos

Expedientes de nombramientos, ceses y registro de funcionarios del
Ayuntamiento

101.12.3

Cese

Expedientes de nombramientos, ceses y registro de funcionarios del
Ayuntamiento

101.12.4

Declraciones Patrimoniales

Expedientes de regidores y de nombramientos, ceses y registro de
funcionarios del Ayuntamiento

101.13

Comunicaciones relevantes

101.13.1

Municipales

Expedientes generados a partir de disposiciones, solicitudes y apoyo
de las diferentes dependencias para emitir asuntos relacionados con
la ciudadania, entre ellos el Plan DN3

101.13.2

Estatales

Expedientes generados a partir de disposiciones, solicitudes y apoyo
de las diferentes dependencias para emitir asuntos relacionados con
la ciudadania, entre ellos el Plan DN3

101.13.3

Federales

Expedientes generados a partir de disposiciones, solicitudes y apoyo
de las diferentes dependencias para emitir asuntos relacionados con
la ciudadania, entre ellos el Plan DN3

101.13.4

Internacionales

Expedientes generados a partir de disposiciones, solicitudes y apoyo
de las diferentes dependencias para emitir asuntos relacionados con
la ciudadania, entre ellos el Plan DN3
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Expedientes generados a partir de disposiciones, solicitudes y apoyo
101.13.5 Libros de Registro de las diferentes dependencias para emitir asuntos relacionados con
la ciudadania, entre ellos el Plan DN3
Comité de Informacion de Expedientes de informacién emitida por el Comité en el que se
101.14 Consejos y actas de comités 101.14.1 Transparencia y Actas de funda y motiva la determinacion, previamente solicitada y que debe
Comités considerarse como publica, confidencial o reservada.
101.14.2 Comité de Adquisiciones y Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
o Actas de Comités comité o consejos
101.14.3 Consejo de Desarrollo Social Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
o Municipal y Actas de Comités comité o consejos
Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
101.14.4 CMPS y Comités de Becas i v ‘
comité o consejos
101.14.5 Consejo de Desarrollo Rural Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
o Sustentable y Actas de Comités comité o consejos
101146 Consejo de Proteccion Civil y Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
o Actas de Comités comité o consejos
101.14.7 Consejo de Seguridad Publica y Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesién del
o Actas de Comités comité o consejos
101.14.8 Consejo de Transporte Publico Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados en cada sesion del
o y Actas de Comités comité o consejos
Expedientes de recepcion de peticiones, quejas, denuncias
101.15 Atencioén ciudadana i P P N auel v
sugerencias
Expedientes de comunicacién recibidos al interior del departamento
101.16 Correspondencia interna y externa P . N P P "
y enviados al exterior de los departamentos o instituciones
Expedientes de documentos de autorizacién para realizar actividades
101.17 Oficios de comisién P . : P
de trabajo, fuera de la ciudad
101.18 Sesiones de gabinete Expedientes de acuerdos y seguimiento de las reuniones de gabinete
Expedientes de informes y reportes internos debido a la conclusion
101.19 Informes anuales (mensuales) de actividades inherentes a los programas de asesoria, conclusion de
obra, servicios, de entrega recepcion o de cualquier otro tipo.
. y . Expedientes de registros de fierro y refrendos de los duefios de
Registro de fierros de animales y . . o . -
101.20 animales, los cudles cada tres afios se cambian. El objetivo es saber a
refrendos . .
quien corresponden las propiedades.
L . . " . . Expedientes de los registros de los representantes de los medios de
Comunicacién social y relaciones Directorio de medios y personas . i : i h :
102 - N 102.1 N . informacién que mantienen relacion con el Ayuntamiento y lideres
publicas, protocolo e imagen representativas de la sociedad o,
de opinién
Expedientes de la agenda politica de los eventos que encabece el
102.2 Agenda politica P 8 p o a
presidente Municipal
Expedientes de las reuniones del Presidente Municipal con sus
102.3 Reuniones de gabinete colaboradores de primer nivel y personalidades de dependencias

estatales y federales
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102.4 Reuniones con funcionarios Expedientes de las reuniones periddicas del Presidente Municipal
’ publicos con los funcionarios de gobierno
Expedientes de los actos y ceremonias diplométicas y oficiales del
102.5 Actos protocolarios xped y. ! . .|p icasy otidt
Presidente Municipal
Expedientes que se generan a partir de las encomiendas para un
102.6 Comisiones de funcionarios i q € . P A P
mejor desarrollo municipal
Expedientes que forman parte de boletines de prensa o nota
Comunicados de Prensa, periodistica. Es una comunicacion escrita dirigida, puede ir
102.7 publicaciones e impresos acompafada de graficas, a los representantes de los medios de
institucionales informacién. También son expedientes de materiales de publicidad y
propaganda.
Expedientes de dispositivos electrénicos o magnéticos con
102.8 Archivos electrénicos contenidos decodificados o algun tipo de cédigo digital en donde
aparece informacién de comunicacién social e imagen de Presidencia
Expedientes de acuerdos, generalmente escritos por el que dos o
103 Asuntos juridicos 103.1 Contratos mas personas se comprometen reciprocamente a respetar y cumplir
una serie de condiciones
Expedientes que se generan en funcién a un acuerdo e se
103.2 Convenios xpedi au & undt N o u vau
desarrolla de un asunto especifico
103.3 Juicios contra el ayuntamiento 103.3.1 Civiles Expedientes de juicios civiles del H. Ayuntamiento
103.3.2 Penales Expedientes de juicios penales del H. Ayuntamiento
103.3.3 Laborales Expedientes de juicios laborales del H. Ayuntamiento
103.4 Amparos E)fpedienles de amparos que prot.ege la Ley al afectado y que
pudieran ser a favor del H. Ayuntamiento o a una tercera persona
Expedientes de opiniones y juicios apegados a derecho que emite
103.5 Dictamenes legales una autoridad sobre algna circunstancia en la que se vio involucrado
el Ayuntamiento
200 Hacienda Municipal 200.1 Informacion financiera Expedientes de los ingresos y egresos de la cuenta publica
Expedientes que contienen observaciones de la ASE y ASF, asi como
200.2 Auditorias de la ASE i g v
las pruebas aportadas
Registro de Ingresos propios o Expedientes espaldan los recursos econémicos propios o
Registro de egresos e ingresos 8! tg 05 propi xpedi que resp: ts ecurs conomt propi
200.3 200.3.1 externos externos
N Expedientes que comprueban los gastos realizados dentro de la
Registro de egresos . i -
200.3.2 administracion municipal
- Expedientes de los ingresos estatales de recursos econémicos a las
Participaciones estatales arcas municipales
20033 P
A Expedientes de los ingresos federales de recursos econdmicos a las
Participaciones federales icipal
2003.4 arcas municipales
Subsemun Expedientes de los Subsidios para la seguridad de los municipios
200.3.5

200.4

Libro diario de contabilidad

Expedientes de los movimientos auxiliares financieros
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Expedientes generados al realizar los tramites correspondientes para
la obtencién de créditos monetarios con el Gobierno del Estado
200.5 Empréstitos
Aplicacién y optimizacién de Expedientes relativos que soporta a los mejores esquemas de
recursos financieros inversion
200.6
Recuperacion de IVA de obras Expedientes de~devoluciones d? impuestos del IVA CLI.EI?dO alo largo
del afio ha pagado mas IVA de lo que ha recibido
200.7
Expedientes de los ajustes que se realizan al presupuesto de ingresos
Modificaciones al presupuesto P ) . N o N .p N P &
y egresos por cambio, ampliacion o modificaciones de proyectos
200.8
Relacion de bienes muebles e Expedientes de inventarios de muebles e inmuebles, propiedad del
inmuebles Ayuntamiento
200.9
Expedientes concerniente al efectivo entregado como garantia del
cumplimiento de una obligacién y que deberd ser devuelto cuando
Garantias, fianzas y depdsitos ello concurra, asi como los depdsitos en garantia de materiales y
suministros que recibe el Ayuntamiento para la prestacion de
servicios (pasivo y activo)
200.10
Observaciones administrativas Expedientes de auditorias que se aprovecha para dejar constancias
20011 estatales (ASE) de las oportunidades de mejora
Expedientes en el que un juez auditor recibe todas y cada uno de los
Desahogo de pruebas medios de prueba y que fueron ofrecidos y preparados conforme a
derecho por la parte afectada
200.12
L. . . Expedientes de las opiniones o juicios en el que el auditor hace al
Dictamenes administrativos - I
realizar una auditoria
200.13
Administracién Expedientes que contienen los organigramas de cada una de las
300 . 301 Recursos Humanos 301.1 Organigramas i q. . 5 gane :
Municipal direcciones o dreas del Ayuntamiento
Registro y control de presupuestos Reclutamiento y seleccién de
301.2 8 ¥ P P 301.2.1 v Expedientes de personas reclutadas para laborar en el Ayuntamiento
y plazas personal
S Expedientes de cursos para adquirir conocimientos y mejorar los
301.2.2 Capacitacion al personal . . .
servicios que proporciona el Ayuntamiento
301.2.3 Censo del personal total y por Expedientes de la relacion de empleados de la administracién
- 4rea publica
301.2.4 Control de asistencia Expedientes para la elaboracion de las néminas
301.3 Expedientes de personal Expedientes que concentra todo lo referente a los empleados
3004 Identificacién y acreditacion del Expedientes en donde se encuentran las emisiones de credenciales
. personal para el personal y constancias laborales
Expedientes de documentacion generada durante el tramite de
3015 Prestaciones P : N
prestaciones para personal
Expedientes de néminasa de pagos de personal que labora en el
3016 Noéminas i pagos de p q

Ayuntamiento
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. Expedientes que se generan al término de la relacién empleado-
301.7 Liquidaciones P g 8 . P
Ayuntamiento

Expedientes generados para el trdmite administrativo de asignacién
301.8 Jubilaciones y pensionados P 8 P . o 8
de pensiones por jubilacion

Expedientes generados por los programas de prevencion, entrega de
equipo de seguridad y las estadisticas y control de accidentes en el
301.9 Seguridad e higiene a p € v N - v - ari

trabajo, reportes de seguridad e higuiene. Capacitaciones y platicas
de fomento a la salud

Expedientes en el que se describe el historial clinico de los
302 Servicios médicos 302.1 Expedientes clinicos xpec . qu ' ! . I .
funcionarios y empleados municipales

302.2 Inventarios de medicamentos Expedientes de los registros de los medicamentos

Expedientes de constancias en donde vienen los datos del lugar de

Constancias como adulto mayor
302.3 ! ensionados vory origen, identidad de la persona, datos personales del programa 70y
P mas. Las planillas de etiquetas o carnet para entrega de apoyos
302.4 Traslados Expedientes de traslados al hospital central (informacion reservada)
302.5 Apoyos médicos Expedientes clinicos de consulta a favor de la ciudadania

Cent itari
302,6 Apoyos médicos 302.6.1 entros comunitarios Expedientes clinicos de consulta a favor de la ciudadania

campaiias medicas

Expedientes relativos a los servicios en materia de consulta médica

302,7 Salud publica 302.7.1 Campaiia de cancer de mama ) N L N )
preventiva, dental, psicoldgica, rehabilitacion y trabajo social

Campafas publicas en
302.7.2 coordinadas con otras
dependencias

Expedientes de la calendarizacion del programa coordinado con la
Jurisdiccion sanitaria 04, IMSS, ISSSTE etc.

302.7.3 Jornadas médicas Expedientes de las actividades de las jornadas médicos

Expedientes clinicos de las trabajadoras de bares y cantinas
302,8 Trabajadoras de bares y cantinas P . " ! v
(informacion reservada)

Expedientes d directorio o listado di d del H.
303 Adquisiciones 303.1 Padron de proveedores xpedientes de un directorio o I.S ado de proveedores de
Ayuntamiento

Expedientes de licitaciones, las que son la regla general para la
contratacién de obras publicas y servicios relacionados con las

303.2 Licitaciones 303.2.1 Licitaciones estatales . o R,
mismas y en esta caso son de adjudicacién directa, invitacién
restringida y publica nacional (variard el monto estatal)
Expedientes de licitaciones, las que son la regla general para la
contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
303.2.2 Licitaciones federales P v

mismas y en esta caso son de adjudicacion directa, invitacion
restringida y publica nacional (variara el monto federal)
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303.2.3 perdedores de licitaciones Expedientes d.e .pers.o'nas o constructoras no ganadoras en la
participacion para llevar a cabo una obra
Expedientes que se generan por las adquisiciones realizadas de
303.3 Adjudicacidn directa P q & p ) q
manera directa
Expedientes de inventarios y reportes para el control fisico
303.4 Almacén Hpec nventarios y reportes p ey
contable de existencias
304 Patrimonio Municipal 304.1 Control de bienes 304.1.1 Muebles Expedientes en donde se encuentran los registros de todos los
bienes muebles del Municipio
304.1.2 Inmuebles Expedientes en donde se encuentran los registros de todos los
bienes inmuebles del municipio
304.1.3 Parque vehicular Expedientes de los inventarios del parque vehicular dentro del
catalogo vehicular del municipio
Expedientes del seguimiento de combustible a cada uno de los
305 Servicios generales 305,1 Control de combustible vehiculos del municipio, por medio de vales y registro del ramo 33 y
28
Expedientes de los bienes muebles del Ayuntamiento para su
305.2 Mantenimiento 305.2.1 Bienes muebles P s iy v p
conservacion en buen estado y evitar su degradacion
305.2.2 Bienes inmuebles Expedientes deAI/os bienes inmuebles dél AyuntamientoA /para su
conservacion en buen estado y evitar su degradacion
N Expedientes son las 6rdenes de servicio de mantenimiento, orden de
305.2.3 Parque vehicular . Lt .
compra de refacciones, pdlizas de seguros y servicio y cobertura
Expedientes obtenidos de las auditorias y revisiones realizadas al
306 Control y auditoria municipal 306.1 Auditorias y revisiones 306.1.1 Internas P . . y
interior del Ayuntamiento
306.1.2 externas Expedientes obtenidos d.e las auditorias y revisiones realizadas al
exterior del Ayuntamiento
Procedimientos de responsabilidad Expef:lientes }ie los Proce?os que se lleva de la re.visién de
306,2 o observaciones o inconsistencias no solventadas en tiempo por un
(dictdmenes) N N L
funcionario municipal
Procedimientos de responsabilidad Expedientes que se generan a partir de procedimientos de
306.3 imientos de responsabil 306.3.1 Dictamenes pecientes que se generan a partir de procecimien
(dictdmenes) responsabilidad, administrativa de servidores publicos
Expedientes de actas legales de entrega recepcion de cambios de
306.4 Actas de entrega recepcion . P . X & . g . p b .
dreas administrativas y cambio de administracién publica municipal
Expedientes que avalan las revisiones periédicas de rubros
306.5 Revision de rubros especificos xpedt que av . revisl N p . oct € rubr
especificos del municipio
Administracién de servicios . i . . . . -
307 307.1 Archivos de concentracion Expedientes que generan las unidades administrativas municipales
documentales
307.2 Memoria histdrica Expedientes de materiales histéricos municipales
307.3 Instrumentos de control Expedientes que sirven como instrumentos archivisticos y creados

archivistico

para el control documental
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. L Expedientes de dispositivos electrénicos o magnéticos con
Archivos electrénicos, . o - " o
L B .. contenidos decodificados o alguin tipo de cédigo digital en donde
307.4 Administrativos, de tramite, de L ) L o
o, S aparece documentos administrativos, de tramite, de concentracion e
concentracién e histdricos L
histéricos.
307.5 Eliminacion documental Expedientes en donde fe encuentran las actas elabor;?das durante el
proceso de baja documental de los Ayuntamientos
Transparencia y acceso a la Expedientes de las constancias de solicitudes de informacién que
308 P inform:cio'n 308.1 Portal de transparencia debe publicarse en el portal de transparencia, asi como datos
relacionados con la administracion y tecnologias del portal
Expedientes electronicos que deben difundirse de oficio: Guia
308.2 Archivos electrénicos de Simple de Archivo, Catélogo de Disposicién Documental, Cuadro
: transparencia General de Clasificacion Archivistica de Ciudad Fernandezy el
Inventario de Archivos de Tramite
Expedientes de solicitudes de acceso a la informacién por parte de
3083 Solicitudes de acceso a la particulares hacia los Ayuntamientos, en ésta serie también se
: informacion publica incluyen las quejas que se hayan derivado de las solicitudes de
acceso a la informacion
308.4 Clasificacion de informacion Espedientes de registros de informacion que ha sido clasificada como
) reservada reservada
308.5 Clasificacion de informacién Expedientes de registro de informacién que ha sido clasificada como
: confidencial confidencial en posesion del H. Ayuntameinto
Registros de expedientes de quejas contra el H. Ayuntamiento ante
308.6 Quejas ante la CEGAIP g P quej Y
la CEGAIP
Desarrollo e infraestructura del sitio
309 Tecnologias y servicios de informacion 309.1 Web Expedientes técnicos del desarrollo del sitio WEB institucional
3002 Documentacién de seguridad de Expedientes relativos a licencias y soft ware de seguridad de la
: sistemas de informacién estructura del sistema informatico del Ayuntamiento
3003 Documentacién de desarrollo de Expedientes de creacion de sistemas de informacion propias del H.
: sistemas Ayuntamiento
Expedientes técnicos respecto de mejoramiento de procesos a través
309.4 Automatizacion de procesos P P N y . p
de uso de tecnologias de la informacion
300.5 Mantenimiento de servicios Expedientes que indican el seguimiento de mantenimiento del
: tecnoldgicos parque informdtico del H. Ayuntamiento
400 Servicios Municipales 401 Seguridad Publica y Vialidad 401.1 Control interno 401.1.1 Roles de servicio Expedientes del personal activo e incidencias
40112 Bitacoras Libro dg regist.ro de inform?s de n(?veda.d‘es, accidente.s, peritajes,
infracciones, operativos y dispositivos de seguridad
401.2 Armamento 401.2.1 Inventario de armamento Expedientes de los registros de compra y tenencia de armas
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401.2.2 Permisos y portaciones de Expedientes generados para obtener la licencia, manejo y control de
- armas armamento
Cédulas de ingresos a Expedientes de cédulas de informacién de personas puestos a
401.3 Archivos de detenciones 401.3.1 . . u .l € . xped : . u ! : ! P pu
disposicién del juez calificador disposicion de la autoridad competente
401.3.2 Infracciones al bando de policia Expedientes administrativos y sanciones que determina el juez
e y buen gobierno calificador
401.3.3 Faltas al reglamento de Expedientes de boletas de infraccion (los originales se canalizan
o transito y transportes como pagos a Tesoreria)
Expedientes relativos al registro de ingresos en barandilla en el
401.4 Fichas delictivas de investigaciones P N 8 . N N
sistema nacional de seguridad
Expedientes muestra la estadistica de nivel de seguridad del
401.5 Estadisticas delictivas xpedi que muestrata & . .I .IC v esurt
municipio
. . . Dictamenes legales y peritaje
Asuntos juridicos de seguridad
401.6 J . o 8 401.6.1 en materia de seguridad Expedientes como partes informativos
publica y vialidad L
publica
Dafios y recuperacién de
401.6.2 . v p . Expedientes que se ponen a disposicién del ministerio publico
bienes patrimoniales
401.6.3 Juicios, amparos y citatorios Expedientes de caracter juridico
Expedientes de constancias , diplomas, certificacion
401.7 Capacitacion y formacion policial 401.7.1 Academia P e P L, L v
reconocimientos de formacion policial
Expedientes de resultados de las evaluaciones de control y confianza
401.7.2 Control y confianza P . N y -
en donde se determinan la confiabilidad de los elementos policiacos
4008 Circulacidn vial, accesibilidad y Espedientes relativos a la instalacién, operacién y mantenimiento de
. sefialética los sefialamientos, dispositivos y apoyos para el control de transito
401.9 Actas administrativas Expedientes de faltas al reglamento interno
Expedientes reservados de llamadas de emergencias, de las camaras
401.10 C-3 Informacién reservada P . . . . 'g ! .
de videovigilancia, asi como la bitacora de diaria
. Expedientes de informes policiales homologados de todos los
401.11 Plataforma México i P . €
detenidos
40112 DARE Expedientes de prqyectos y platicas que ée proporclonan a. los
planteles educativos de preescolar, primaria y secundaria
402 Proteccién Civil 402.1 Atlas de riesgo Expedientes de planos de zonas del municipio y que son vulnerables
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402.2

Declaratorias de emergencia

Expedientes de declaratorias previas de desastres naturales
(incendios e inundaciones)

402.3

Contingencias

Expedientes que se generan cuando existe programas de rescate y
apoyo a zonas en desastres naturales

402.4

Inspecciones en la materia de
proteccion civil

Expedientes de registros que se generan a través de las revisiones
respecto de actividades de proteccién en entidades publicas y
particulares

402.5

Programas preventivos

Expedientes generados como: simulacros, capacitaciones, incendios,
enjambres de abejas, residuos peligrosos, rescate urbano, patrullajes,
pirotecnia e inundaciones.

402.6

Albergues

Expediente de la relacidn de los lugares especificos que sirven para
proteger a la poblacién de las inclemencias del tiempo o de cuaquier
peligro

402.7

Coordinacién con otras
dependencias

Expedientes de convenios que se dan con otras instituciones o
dependencias de gobierno en pro de Proteccion Civil

403

Educacion

403.1

Bibliotecas

Expedientes de control y prestacién de servicios de biblioteca

403.2

Jardines de Nifios

Expedientes relativos con la implementacion de programas y
actividades en materia educativa en coordinacién con autoridades
estatales y federales y apoyo con material educativo y becas.

403.3

Educacién primaria

Expedientes relativos con la implementacion de programas y
actividades en materia educativa en coordinacién con autoridades
estatales y federales y apoyo con material educativo y becas.

403.4

Educacion secundaria

Expedientes relativos con la implementacion de programas y
actividades en materia educativa en coordinacién con autoridades
estatales y federales y apoyo con material educativo y becas.

403.5

Nivel medio superior

Expedientes relativos con la implementacion de programas y
actividades en materia educativa en coordinacién con autoridades
estatales y federales y apoyo con material educativo y becas.

403.6

Nivel superior

Expedientes relativos con la implementacion de programas y
actividades en materia educativa en coordinacién con autoridades
estatales y federales y apoyo con material educativo y becas.

403.7

Eventos en coordinacién con otras
dependencias

403.7.1

Nacionales

Expedientes de ceremonias en coordinacion con instituciones
nacionales

403.7.2

Estatales

Expedientes de ceremonias en coordinacién con instituciones
estatales

403.7.3

Regionales

Expedientes de ceremonias en coordinacion con instituciones
regionales

403.7.4

Municipales

Expedientes de ceremonias intermunicipales
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403.8

Becados con servicio social

Expedientes de estudiantes becados por el municipio y que realizan
servicio social

403.9

Servicio social

Expedientes de estudiantes de nivel medio superior y superior que
realizan su servicio social

403.10

Escuela de Iniciacion musical

403.10.1

Préstamos de instrumentos

Expedientes de la relacion de préstamos de instrumentos musicales
aalumnos

403.10.2

Subsidios

Expedientes de apoyos de instituciones y personas particulares a la
escuela de musica

403.10.3

Donacién de instrumentos

Expedientes de obsequios de instrumentos musicales y vestuarios

403.10.4

Ingresos y egresos

Expedientes de pagos, gastos y cuotas de los alumnos

403.10.5

Expedientes de becados

Expedientes de la relacion de alumnos becados

500

Impulso al Desarrollo
Econémico

501

Desarrollo econémico

501.1

Padrén empresarial

Expedientes de los diferentes padrones empresariales de empresas
de la zona industrial, empresas de los sectores como manufactura,
comercio, servicio, construccién y mineria

501.2

Creacidn y desarrollo empresarial

501.2.1

Asociaciones familiares

Expedientes de microcréditos para canalizar en condiciones
preferentes para personas de escasos recursos econémicos del
municipio que deseen desarrollar un proyecto productivo en
beneficio familiar

501.2.2

Autoempleo

Expedientes que sirven para orientar y promover a la poblacién
vulnerable para desarrollar proyectos productivos y oportunidades
de autoempleo que le permitan incrementar sus ingresos y el
bienestar de sus familias y acceder a esquemas de ahorro y crédito

501.2.3

Microempresas

Expedientes que impulsan los establecimientos y crecimiento de la
micro, pequefia y mediana empresa en el municipio con
coordinacidn con las estancias federales y estatales competentes

501.2.4

PYMES

Expedientes de fondos de apoyo para el establecimiento y
crecimiento de la micro, pequefia y mediana empresa en el
municipio

501.3

Capacitacién empresarial

Expedientes de cursos y capacitaciones

501.4

Foros, consejos consultivos para el
fomento econémico

Expedientes de consejos consultivos regionales

501.5

Promocidn, atencion y asesoria de
negocios

Expedientes de la promocion y la asesoria a empresas

10
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Expedientes como intermediarios entre el gobierno municipal y las
501.6 Relacion con otras dependencias dependencias federales y estatales para fomentar el desarrollo
econémico, industrial y turistico
di de la docu acion de listados de ios formales
600 Giros mercantiles 601 Comercio 601.1 Padrén municipal de negocios 601.1.1 Formal ' .
en el municipio
Expedientes de documentacion de listados de negocios informales
601.1.2 Informal P . &
en el municipio
Expedientes de la actualizacién de padrones de mercados,
601.2 Control de plazas y mercados P - N P
documentacién concerniente a control de mercados
. Expedientes de una relacion de anuncios que se encuentran en la
Padrén y control de espectaculares . N .
601.3 . parte alta de los edificios y ciertos lugares de la ciudad que se
y anuncios L
ocupan como publicidad
Expedientes de permisos para venta de bebidas alcohdlicas hasta seis
601.4 Expedientes de licencias P P . P . .
grados. Padrén de comerciantes ambulantes y ubicados
o, L L Expedientes en donde incluyen avaltos catastrales, certificacion de
700 Zonificacién Municipal 701 Catastro municipal 701.1 Cuenta catastral P . . v . L L
medidas, deslindes, colindacion y traslado de dominio
7012 Cartas de inexistencia en el padrén Expedientes relativos a los documentos elaborados para el
. catastral interesado como constancias legales
701.3 Padron catastral municipal Expedientes que se encuentran en el sistema digital catastral
Cartografia y proyectos de
701.4 8 M V Expedientes referentes a los mapas y planos
construccion
Reportes de recaudaciones Expedi de informes les y anuales de los servicios
701.5 N N .
catastrales brindados y las recaudaciones obtenidas
Expedientes generados para el otorgamiento de licencias o permisos
701.6 Licencias y/o permisos catastrales P 8 p & N p P
solicitados por la ciudadania
N Expedientes de los registros inmobiliarios de los habitantes de la
701.7 Constancias catastrales : . . i
ciudad en donde viene informacion de los pagos catastrales
Expedientes de la revision fisica de alguna queja, solicitud o
701.8 Inspecciones P . © auel
emergencia
Expedientes relativos a la aplicacion de los programas en materia
Impulso al desarrollo . e . . s
800 turfstico 801 Desarrollo turistico 801.1 Programas, eventos y campamentos 801.1.1 Locales turistica ya establecidos o generados por la administracion, tanto
locales como estatales y nacionales. Ademas de caravanas turisticas
E: i relativos a la 6n de los programas en materia
801.1.2 Regionales turistica ya establecidos o generados por la administracidn, tanto
locales como estatales y nacionales. Ademas de caravanas turisticas
Expedientes relativos a la aplicacion de los programas en materia
801.1.3 Estatales turistica ya establecidos o generados por la administracidn, tanto

locales como estatales y nacionales. Ademas de caravanas turisticas
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Expedientes relativos a la aplicacion de los programas en materia
801.1.4 Nacionales turistica ya establecidos o generados por la administracidn, tanto
locales como estatales y nacionales. Ademas de caravanas turisticas
Expedientes generados en cada capacitacion respecto a los sitios
801.2 Capacitacién turistica turisticos, dirigidos a empresarios, al sector publico asi como a
personal interno y guias de turistas
801.3 Padrén de prestadores de servicios Expedientes de prestadores de servicios turisticos
Proyectos de infraestructura Expedientes relativos a los proyectos de infraestructura turistica para
801.4 v i 801.4.1 Centros turisticos P proy . P
turistica las rutas, los desarrollos y los centros turisticos
Expedientes relativos a los proyectos de infraestructura turistica para
801.4.2 Rutas turisticas P proy . P
las rutas, los desarrollos y los centros turisticos
8015 Materiales de difusén, promocion 201.5.1 Medios alternos de Expedientes de los articulos publicitarios en medios alternos de
: turistica y médulo de informacién o comunicacién comunicacién.
Medios electrénicos de - PR .
801.5.2 L, Expedientes de archivos electrénicos usados en la difusion turistica
comunicacion
801.5.3 Modulo de informacion Expedientes de informes gestados en el médulo turistico
" feti Expedientes generados en la promocién y conservacion de los
801.6 Atractivos turisticos P & : ; p v s
atractivos turisticos del municipio
Exposiciones, congresos, Expedientes generados en la promocion y conservacion de los
8017 posicion ere 801.7.1 Artesanal i generad op v cons
convenciones y ferias atractivos turisticos del municipio
P Expedientes generados en la promocién y conservacion de los
801.7.2 Gastronémica . feti .
atractivos turisticos del municipio
Expedientes generados en la promocién y conservacién de los
80173 Industrial P generad °P v cons
atractivos turisticos del municipio
Expedientes generados en la promocién y conservacién de los
801.7.4 Cultural P generad 2P v cons
atractivos turisticos del municipio
Expedientes generados en la promocién y conservacion de los
801.7.5 Histérica i & P v

atractivos turisticos del municipio

12
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801.7.6 Ferias Expedientes genera(.ios en \? p.romocién y ?o.n.servacién de los
atractivos turisticos del municipio
801.7.7 Convenciones locales y Expedientes generados en la promocion y conservacion de los
o regionales atractivos turisticos del municipio
Sitios histéricos, culturales " " L
801.8 L v Expedientes de los padrones de sitios historicos y culturales
turisticos
Expedientes de los listados de los contratistas registrados en el H.
900 Infraestructura social 901 Obras publicas 901.1 Padron de contratistas P _ 8
Ayuntamiento
N N Expedientes de los listados de los peritos responsables de obras,
Registro de peritos responsables de . .
901.2 obra tanto locales, estatales como nacionales, registrados en el H.
Ayuntamiento
Expedientes relativos a los tramites para nombrar calles tanto nuevas
901.3 Nomenglatura de calles P P N
como cambios
Expedientes relativos a la expedicion y modificacién de nimeros
901.4 Ndmeros oficiales p . . P v .
oficiales tanto de inmuebles nuevos como de los ya existentes
Expedientes de los trabajos de construccién que se hacen en
901.5 Obras publicas sociales P N J R q
beneficio de la comunidad
Expedientes de mejoramiento de vialidades a base de concreto
901.6 Obras publicas sociales 901.6.1 Pavimentaciones de calles P 4 o
hidradlico premezclado
901.6.2 Rehabilitacion de calles Expedientes de restauracion de arterias
501.6.3 Construcciones de Expedientes de edificacion de banquetas para dar seguridad
e guarniciones y banquetas peatonal
901.6.4 Construccién de cunetas Expedientes de edificacion desaguadero de agua pluvial
901.6.5 Asfaltacion de caminos Expedientes de recubrimientos de caminos rurales
Rehabilitacion de caminos con Expedientes de reestructuracion de caminos asfaltados de mayor
901.6.6 N -
doble riego de sello durabilidad
901.6.7 Rehabilitacion de caminos Expedientes de mejoramiento de caminos rurales
901.6.8 Infraestructura basica de salud Expedientes de construcciones de casas o centros de salud
Programas de habitat, prep, . . . N
'g ! prep Expedientes de obras de infraestructura, acciones sociales (cursos y
901.6.9 infraestructura social y . .
o L talleres) y de espacios deportivos (PREP).
fortalecimiento municipal
.. Expedientes de construcciones de obras como aulas, servicios
Infraestructura basica o . [, ..
901.6.10 sanitarios y comedores; ademas de rehabilitacion y mantenimiento

educativa

de espacios educativos.
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201.6.11 Infraestructura deportiva Expedientes de construcciones de. (?hrabs/ deportivas como son:
techados de canchas y edificacién de canchas.
Expedientes de construcciones y rehabilitacién de lineas de
901.6.12 Agua y saneamiento P ) v
conduccién de agua.
201.6.13 Alcantarillado, drenajes y Expedientes de construccion y rehabilitacion de lineas centrales de
o letrinas drenaje, descargas y pozos de visita.
Maneio de residuos salidos Expedientes de construccién de obra en donde se deposita
901.6.14 g o v finalmente los deshechos de basura. Asi como los expedientes del
relleno sanitario . . -
manejo de los residuos solidos
901.6.15 Electrificaciones Expedientes de rehabilitacion o ampliacién de alumbrado publico.
901.6.16 Programa de vivienda rural Expedientes de construccion de vivienda en comunidades.
Expedientes de apoyos para viviendas (biodigestores, estufas
901.6.17 Mejoramiento de vivienda P P y, .p ( ©
ecoldgicas y plantas solares).
Expedientes de ndminas, servicio médico, combustible
901.6.18 Seguridad pablica xpec inas, servicio medi ustiviey
mantenimiento de vehiculos.
201.6.19 Desarrollo institucional Expedientes de compras de gq.uiparv/ienl? p‘ara el funcionamiento de
la administracién publica.
D I ial rticipacio
902 esarrofio socialy participacion 902.1 Asistencia social 902.1.1 Alamujer Expedientes de cursos y apoyos a la mujer
ciudadana
Expedientes de conferencias y apoyos para menores de edad y a la
902.1.2 A menores y a la juventud P y poyos p y
juventud
Expedientes de cursos de manualidades, dulces regionales y apoyos
902.1.3 A los adultos mayores ped ! 8l ¥ apoys
para los adultos mayores
902.2 Desarrollo y promocién social 902.2.1 Al deporte Expedientes de apoyo con material deportivo
Expedientes de la promocién de bailes regionales, exposiciones
902.2.2 Ala cultura culturales y apoyo a comunidades en sus fiestas patronales,
tradiciones, usos y costumbres
902.2.3 A la educacion Expedientes de estimulos a la educacion basica (becas)
Participacion rural y participacion Expedientes de los programas de apoyo con magquinaria agricola en
1000 Infraestructura rural 1001 P . yP P 1001.1 Programas de apoyo 1001.1.1 Apoyo con maquinaria agricola P prog L POy . 9 s
ciudadana beneficio de los campesinos
Expedientes del programa de apoyo con invernaderos a través del
1001.1.2 Apoyo con invernaderos P prog poy!

convenio entre SEDARH y Municipio
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1001.1.3

Apoyo con material agricola

Expedientes de programas que se dan a través del convenio de la
SEDARH y Municipio

1001.1.4

Apoyo con semilla de maiz

Expedientes de apoyos de la Presidencia Municipal en beneficio de
campesinos

1001.1.5

Apoyo con fertilizante

Expedientes de apoyos de la Presidencia Municipal en beneficio de
campesinos

1001.1.6

Apoyo con sementales

Expedientes de apoyos a través de convenio de SEDARH y Municipio

1001.1.7

Apoyo con pacas de forraje

Expedientes de apoyos a través de la Presidencia Municipal en
beneficio de los campesinos

1001.1.8

Apoyo con vivienda

Expedientes de relaciones y espacios dignos para vivir

1001.1.9

Programa de piso firme

Expedientes del programa piso firme en beneficio de las clases
sociales mas vulnerables

1001.1.10

Apoyo con laminas

Expedientes de relaciones de apoyo con laminas para personas de
€5€as0s recursos econémicos

1001.1.11

Apoyo con pipas de agua
potable

Expedientes de apoyos de Presidencia Municipal en beneficio
gratuito de personas carentes de agua potable

1001.1.12

Apoyo con tinacos

Expedientes de relaciones con tinacos para personas de escasos
recursos econémicos

1001.1.13

Apoyo con plantas solares

Expedientes plantas solares proporcionadas para personas de
€sCasos recursos econémicos

1100

Medio ambiente

1101

Ecologia y conservacion de parques y
jardines

1101.1

Solicitudes de servicio

Expedientes recibidos respecto a parques y jardines

1101.2

Operatividad de servicios

Expedientes de la organizacion, control, programacién y evaluacién
de los servicios ofrecidos respecto a parques y jardines del
Ayuntamiento

1101.3

Inventarios de parques, jardines y
camellones

Expedientes de los listados de parques, jardines y camellones del H.
Ayuntamiento

1101.4

Tumba de érboles

Expedientes de permisos para derribar drboles

1101.5

Poday desrrame de arboles

Expedientes de permisos para cortar parte de arboles

1101.6

Denuncias ciudadanas

Expedientes de quejas de ciudadanos relacionados con el cuidado
del medio ambiente

1101.7

Permisos autorizados

Expedientes de autorizacion de permisos para la tumba y poda de
arboles

15
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1200 Alumbrado publico 1201 Controly conser\fac.ién de alumbrado 12011 Alumbrado publico municipal Expedientes de obras respecfo al alumbrado publico, contratos,
publico convenios, actas, etc.
Expedientes que contienen las solicitudes recibidas, listado de
1201.2 Mantenimiento de alumbrado P N .- .
lugares para mantenimiento, 6rdenes de compras, etc,
1201.3 Inventario de alumbrado publico Expedientes de inventarios de herramienta, equipos y suministros
Expedientes de la relacién de solicitudes del alumbrado en vias
1201.4 Solicitudes de alumbrado publico P - v
parques publicos
Cementerios Relacién de panteones en Expedientes del registro de los monumentos funerarios que hay en
1300 . 1301 Control y conservacién de panteones 1301.1 ! p. ped 8! ) q ¥
municipales comunidades la entidad
1301,2 Solicitudes de servicios 1301.2.1 Inhumaciones Expedientes de inhumaciones
1301.2.2 Exhumaciones Expedientes de exhumaciones
Expedientes que se encuentra en los libros en donde obran las actas
1301.3 Libros de registro 1301.3.1 Inhumaciones P a . . 3
y registro de inhumaciones
1301.3.2 Exhumaciones Expedientes que se encue.ntra en los Hbrosven donde obran las actas
y registro de exhumaciones
13014 Autorizaciones de construcciones Expedientes en donde contienen las solicitudes, permisos y 6rdenes
’ de mausoleos de pago
1301.5 Registros y control de fosas Expedientes de los inventarios o listado de las fosas existentes
Expedientes de inmuebles de propiedad privada que se dedican a las
1301.6 Cementerios privados P . " prop P a
inhumaciones de restos humanos
. L E: i de las piezas ar encontradas en el pantedn
1301.7 Piezas arqueoldgicas encontradas L
municipal
Expedientes de las supervisiones de funcionalidad y aplicacion de los
1400 Limpieza publica 1401 Aseo publico 1401.1 Supervision técnica P P . v p "
programas y proyectos en materia de aseo publico
Expedientes en donde se detallan las observaciones y operatividad
1401.2 Supervisién operativa P N o y p
de las funciones de las actividades del aseo publico
. Expedientes de las 6rdenes de limpieza en plazas, mercados, calles,
1401.3 Ordenes de servicio xped B ! ..pl z p 3 ¢
colonias, puestos fijos y semifijos, etc.
Programas especiales en materia de Atencion a nifios y nifias Expedientes de los programas y proyectos encaminados para una
1500 Equidad social 1501 Igualdad y equidad social 1501.1 8 P 1501.1.1 v v mejor posesion en la sociedad de mujeres, hombres, nifios, nifias,

igualdad

adolescentes

adolescentes, personas con discapacidades y adultos mayores

16
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Expedientes de los programas y proyectos encaminados para una
1501.1.2 Atencion a las mujeres mejor posesion en la sociedad de mujeres, hombres, nifios, nifias,
adolescentes, personas con discapacidades y adultos mayores
Expedientes de los programas y proyectos encaminados para una
Atencion a adultos de la p ” it g. e y. mp .
1501.1.3 mejor posesion en la sociedad de mujeres, hombres, nifios, nifias,
tercera edad R :
adolescentes, personas con discapacidades y adultos mayores
Expedientes de los programas y proyectos encaminados para una
Atencion a personas con p i proe : e y, . P i
1501.1.4 . . mejor posesion en la sociedad de mujeres, hombres, nifios, nifias,
discapacidad . :
adolescentes, personas con discapacidades y adultos mayores
Servicio militar Documentos en trémite de servicio
1600 ! ‘_ . 1601 Junta de reclutamiento militar 1601.1 Y € ™~ ' ervid Expedientes de tramite para la obtencion de la cartilla militar
nacional militar
16012 Informe de alistados y precartillas Expedientes que se presentan en la Doceava Zona Militar para los

de servicio militar

trémites del servicio militar

17
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