
                                                               Cuadro de Clasificación Archivistica 

Codigo Secciones Series Fundamentación

1.Lesgilación

1.01    Leyes Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 3

1.02    Decretos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 3

1.03    Reglamentos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 3

1.04    Publicaciones, Patentes y Permisos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 3

1.05    Normas Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 3

2. Asuntos Jurídicos

2.01    Asistencia, Consultas y Asesorías Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

2.02    Estudios, Dictámenes e Informes Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

2.03    Amparos Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

2.04    Notificaciones Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

2.05    Juicios de la Dependencia Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

2.06    

Actuaciones y Representaciones en Materia 

Legal
Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Art. 3

3. Programación, 

Organización y 

Presupuestacion

3.01    

Programas y Proyectos en Materia de 

Programación
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso II

3.02    Programas Operativos Anuales (POA) Reglamento Interior del ITSLSP,C / Cap. IV, Art. 12 Inciso IV

3.03    

Programa Institucional de Innovación y 

Desarrollo (PIID)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 12 Inciso V

3.04    Plan de Trabajo Anual (PTA) Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 12 Inciso V



3.05    

Evaluación, Control e Informes Programáticos 

Presupuestales
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VII

3.06    Manuales de Organización Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 12 Inciso X

3.07    Manuales de Procedimientos Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 12 Inciso X

3.08    Manuales de Calidad Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 12 Inciso X

3.09    Comités y Subcomités Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. II Art. 7, Inciso XII

3.10    Reuniones de Juntas Directivas Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 2, Inciso III, Art. 5 y 6

3.11    Actas, Minutas y Acuerdos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. I, Art. 5 y 6

3.12    Entrega-Recepción Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. I, Art. 2, Inciso III, Art. 5 y 6

4. Recursos Humanos

4.01    Expediente Único de Personal Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13 Inciso II

4.02    

Prestaciones en Materia Económica (IMSS, 

Fonacot, Infonavit, Issste, Sat etc.)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. III, Art. II

4.03    Registro y Control de Presupuestos y Plazas
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.04    Nomina de Pago de Personal Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.05    Reclutamiento y Selección de Personal Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.06    Identificacion y Acreditación del Personal Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.07    Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.08    

Control Disciplinario (Vacaciones, 

Incapacidades, Pases de salida, Días 

económicos etc.)

Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.09    Estímulos y Recompensas Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 13 Inciso IV

4.10    Relaciones Laborales (Sindicato) Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. II,Art. 2

5. Recursos 

Financieros

5.01    

Programas y Proyectos en materia de  Recursos 

Financieros
Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 12 Inciso II

5.02    

Registros y Control de Pólizas de Egresos y 

Diario
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI

5.03    Registro y Control de Póliza de Ingresos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI

5.04    Conciliaciones Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI



5.05    Estados Financieros Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI

5.06    Control de Facturas emitidas Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI

5.07    Reportes de caja (Fondo de caja chica) Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12 Inciso VI

6. Recursos Materiales

6.01    

Programas y Proyectos en Materia de Recursos 

Materiales
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XII

6.02    

Licitaciones (Invitación restringida, Compra 

Directa y Arrendamientos)
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XV

6.03    

Conservación y Mantenimiento de la 

Infraestructura Física
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XV

6.04    Proveedores y Contratistas Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XV

6.05    Inventario Físico de Bienes Muebles Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XI

6.06    Inventario Físico de Bienes Inmuebles Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XI

6.07    

Almacenamiento, Mantenimiento, Control, 

Distribución y Disposición  de Bienes Muebles e 

Insumos (vales de material)

Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso VIII

6.08    

Control y Seguimiento de Obras, 

Remodelaciones y Ampliaciones
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 12, Inciso XV

7.Servicios Generales

7.01    
Programas y Proyectos en Servicios Generales Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.02    

Servicios Basicos (Energia, Agua, Teléfono, 

Mensajería, Fletes, etc.)
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.03    Servicios de Seguridad y Vigilancia Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.04    

Servicio de Higiene, Fumigación, 

Impermeabilización, Aire Acondicionado etc.
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.05    

Servicios de Transporte y vehículos 

Institucionales
Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.06    Control de Combustible Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.07    Convenios y Contratos Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I

7.08    Seguros y Fianzas Reglemanto Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 13, Inciso I



8.Tecnologias y 

Servicio de la 

Información

8.01    

Programas y Proyectos  en Materia de 

Telecomunicaciones y Tecnologías de la 

Información

Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. III, Art. 14, Fracc. XI

8.02    Administración y Servicios de Biblioteca Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. III, Art. IX Y X

8.03    
Administración en Servicios de Correspondencia Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. III, Art. IX Y X

8.04    
Soporte Técnico y Mantenimiento de Equipos Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. III, Art. 14, Fracc. XI

8.05    

Control de Gestion y Archivos Electrónicos 

(Respaldos)
Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. III, Art. IX Y X

9.Comunicacion Social

9.01    

Publicaciones e Impresos Institucionales (Para 

la comunidad tecnológica)
Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. IV, Art. 15

9.02    
Incersiones y anuncios en periódicos y revistas Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. IV, Art. 15

9.03    Actos y Eventos Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. IV, Art. 15

9.04    Promoción Institucional Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. IV, Art. 15

9.05    Encuestas de Opinión Reglamento Interior del ITSSLP,C /11-Feb-2010, Cap. IV, Art. 15

10. Control y Auditoria 

de Actividades 

Publicas

10.01  Auditorías Internas y Externas Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

10.02  
Peticiones, Sugerencias y Recomendaciones Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

10.03  

Control de Documentos (Formatos, 

Procedimientos, Instructivos, etc.)
Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

10.04  Acciones Correctivas y Preventivas Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

10.05  Quejas, Denuncias e Inconformidades Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X



10.06  

Indicadores  de Desempeño, Calidad y 

Productividad
Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

10.07  Certificación de calidad y Procesos Reglamento Interior del ITSSL,P/Cap. IV, Art. X

11.Programación, 

Información, 

Evaluación y Políticas 

Educativas

11.01  

Programas y Proyectos en Materia en 

Información, Evaluación y Políticas Educativas
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso III

11.02  Estadísticas Educativas Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso V

11.03  
Evaluación del Desempeño Docente Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso V

11.04  
Planes y Proyectos (Estatales y Nacionales) Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso V

12. Area Pedagógica

12.01  Disposiciones en Materia de Pedagogía Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11 Inciso III

12.02  Programas y Proyectos Pedagógicos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11 Inciso III

12.03  Programación Académica Reglamento Interior del ITSSLP,C / Cap. IV, Art. 11, Inciso IV

12.04  

Herramientas  e Instrumentos Didácticos y de 

Prácticas
Reglamento Interior del ITSSLP,C / Cap. IV, Art. 11, Inciso IV

12.05  Concursos de Oposicion Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 11, Inciso V

12.06  

Formación, Actualización y Capacitación 

Continua Académica
Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 11, Inciso V

12.07  Orientación Vocacional

12.08  Tutorías Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 11, Inciso V

12.09  Enseñanza en Lenguas Extranjeras Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 15, Inciso VIII

13. Administración 

Educativa



13.01  

Programas y Proyectos en Materia de 

Normatividad Educativa
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 11, Inciso IV

13.02  

Control Escolar (Acreditacion, Calificaciones, 

Titulaciones, etc.)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso VII

13.03  

Indicadores Educativos (Desercion, 

Reprobacion, Aprovechamiento, etc.)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. IV, Art. 11, Inciso III

13.04  Becas Educativas
POE, Decreto de Creación del ITSSLP,C/05-Julio-2003, Cap. I Art. III, 

Fracc. VIII

13.05  Servicios Médicos
POE, Decreto de Creación del ITSSLP,C/05-Julio-2003, Cap. I Art. III, 

Fracc. VIII

14. Extensión 

Educativa

14.01  
Programas y Proyectos de Extension Educativa Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 11, Inciso IV

14.02  

Programas y Proyectos en Materia de 

Investigación
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 11, Inciso IV

14.03  

Participacion Social en la Educacion (Padres de 

Familia, Comité Estudiantil, Formación Integral)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso VII

14.04  

Actividades Culturales (Congresos, 

Convenciones, Ferias, etc.)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso VII

14.05  

Visitas Guiadas (Industrial, Servicios, Educacion, 

etc.)
Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso I

14.06  
Concursos Escolares Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso X

14.07  Actividades Deportivas y Recreativas Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso VII

14.08  Concursos Estatales y Nacionales Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso X

14.09  

Programa Nacional de Estimulo al Desempeño 

Docente
Reglamento Interior del ITSSLP,C /Cap. IV, Art. 11, Inciso V

14.10  Servicio Social Externo Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso VI

14.11  Seguimiento de Egresados Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso III

14.12  Residencias Profesionales y Estadías Reglamento Interior del ITSSLP,C/Cap. IV, Art. 15, Inciso VI

15.Transparencia y 

Acceso a la 

Información



15.01  

Programas Proyectos en Materia de Información 

y Transparencia
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública/18 de Octubre de 

2007

15.02  Solicitudes de Acceso a la Información
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública/18 de Octubre de 

2007

15.03  Mejora Regulatoria (Portal RUTyS) Ley de Mejora Regulatoria

15.04  Portal de Transparencia
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública/18 de Octubre de 

2007

15.05  Clasificación de Información Reservada
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública/18 de Octubre de 

2007

16. Coordinación de 

Archivos

16.01  Programas y Proyectos en Materia de Archivo Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.02  Instrumentos de Consulta y Control Archivístico Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.03  Capacitáción en Archivos Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.04  Transferencia Documental Primaria Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.05  Bajas Documentales Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.06  Préstamo y Consulta de Expedientes Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX

16.07  Conservación de Expedientes. Reglamento Interior del ITSSLP,C/ Cap. III Art. 7, Inciso IX
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