
INICIO FIN A J L C F P R C

01-PO
100.1.1.1/01-

PO/SECR.GRAL
Periódicos Oficiales

Expediente que contiene 10 

periódicos oficiales.
83 27/07/2015 ABRIL DE 2018 L P

Archivero  SEMUN-005, 

En La Gaveta N° 1 
Permanente

02-PO
100.1.1.1/02-

PO/SECR.GRAL
Periódicos Oficiales

Expediente que contiene 1 

periodo oficial. Padrón de 

Funcionarios Públicos 

Municipales Certificados 

2019

31 12/10/2019 12/10/2019 L P CAJA No. 1 Permanente

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

AUTORIZA: RECIBE: 

FOJAS
FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

SERIE: DISPOSICIONES DE LA MATERIA

SUBSERIE: DE GOBERNANCIÓN

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: GOBERNACIÓN

SUBSECCION: GOBERNABILIDAD FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: Contable  

F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial



INICIO FIN A J L C F P R C

05-CE
100.1.1.3/04-

CE/SECR.GRAL
Código De Ética

Contiene conceptos de 

ética que dictan normas de 

conducta a cumplir por el 

personal de h ayuntamiento 

de Huehuetlán, S.L.P.,  en 

base de la Ley de de 

Anticorrupción, aprobado 

en sesión de cabildo el 11 

de abril de 2019, asentada 

en el acta de cabildo n° 16 

de tipo ordinaria, se 

encuentra publicada en el 

D.O. De fecha 28 de mayo 

de 2019.

6 11/04/2019 11/04/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

09-RGM
100.1.1.3/08-GM-

/SECR.GRAL

Gaceta Municipal / 

Estrado del Municipio de 

Huehuetlán, S.L.P. 

Reglamento de la Gaceta 

Municipal. Organo de 

difisión oficial de 

publicación del 

Ayuntamiento de 

Huehuetlán, S.L.P. Fue 

aprobada en cabildo el 

20/05/2019, asentada en el 

acta de cabildo N° 

6 20/05/2019 20/05/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

10-RCA
100.1.1.3/10-RCA-

/SECR.GRAL

Reglamento del Comité 

de Adquisiciones del H. 

Ayuntamiento de 

Huehuetlán, S.L.P.

Reglamento de observancia 

interna para el Comité de 

Aduisiciones del 

Ayuntamiento  y las áreas 

conformadas , tiene como 

obejtivo regular la 

organización, atribuciones y 

funcionamiento de la 

estructura 

administrativa.Fue 

aprobada el 31/08/2019, 

asentada en el acta de 

cabildo N° 

7 31/08/2019 31/08/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: Contable  

F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

SUBSERIE:DE ADMINISTRACIÓN

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN FOJAS

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: GOBERNACIÓN

SUBSECCION: GOBERNABILIDAD FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

SERIE:DISPOSICIONES DE LA MATERIA

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 



11-CC
100.1.1.3/11-CC-

/SECR.GRAL
Codigo de Conducta 

Regula la conducta dentro 

del ambito de las 

activiades, aplicable de 

carácter obligatorio para  

todos los funcionarios y 

cada uno de los niveles 

jerarquicos. Fue aprobada 

el 31/08/2019, asentada en 

el acta de cabildo N°

5 31/08/2019 31/08/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

12-ACO
100.1.1.3/1-ACO-

/SECR.GRAL

Acta de Cabildo 

Ordinadaria

Expediente general de 

reglamentos, comites, 

procedimientos aprobados 

por el cabildo. Aprobada el 

31/08/2019, asentada en el 

Acta de cabildo No.

25 31/08/2019 31/08/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

13-RC
100.1.1.3/13-RC-

/SECR-GRAL

Reglamento de 

Contraloría

Reglamento Interno de la 

Contraloría Municipal de 

Huehuetlán, S.L.P., 

aprobada en cabildo el 

12/12/2019, asentada en el 

acta de cabildo N° 36

10 12/12/2019 12/12/2019 A P CAJA N° 1 Permanente

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ



INICIO FIN A J L C F P R C

17-AC-2018-

2021

100.1.3/17-AC-2018-

2021/SECR.GRAL

Actas De Cabildo/2018-

2021

Expediente de acuerdos del 

Cabildo Municipal 
132 01/10/2018 12/03/2019 L P

En el primer legajo se 

concentran las siguientes 

actas: del 01 al 96 en la 

segunda parte se 

concentran las siguientes 

actas: del 97 al 132. Y 

contiene los apendices o 

anexos de actas de cabildo.

CAJA N° 1 5

 

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IAA: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: Contable  

F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

SERIE: LIBROS O REGISTROS DE ACTAS DE SESIONES DE CABILDO

SUBSERIE:

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN FOJAS

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: GOBERNACIÓN

SUBSECCION: GOBERNABILIDAD FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020



INICIO FIN A J L C F P R C

19-CSEG-

2015-2018

100.1.9.5/19-CSEG-

2018-

2019/SECR.GRAL

Actas Del Consejo 

Municipal De Seguridad 

Actas del consejo 

municipal de seguridad.
313 26/11/2018 11/10/2019 A C CAJA N°1 3

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

V
IG

EN
C

IAA: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: Contable  

F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

FOJAS

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

SERIE: PLANES PROGRAMAS Y PROYECTOS

SUBSERIE:

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: GOBERNACIÓN

SUBSECCION: GOBERNABILIDAD FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020



INICIO FIN A J L C F P R C

22-CF-2018-

2021

100.1.12/22-CF-2018-

2021/SECR.GRAL

Certificado De Fierro 

Quemador Para Ganado

Expediente de registros y 

refrendos de fierro 

quemador para ganado del 

municipio de Huehuetlán, 

S.L.P.

220 22/10/2018 31/01/2020 A P

SE ANEXAN UNA COPIA 

DE IDENTIFICACIÓN DE 

REGISTRO POR PRIMERA 

VEZ

CAJA N° 1 Permanente

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

AUTORIZA: RECIBE: 

FOJAS
FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

SERIE:REGISTRO DE FIERRO QUEMADOR PARA GANADO

SUBSERIE.

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: GOBERNACIÓN

SUBSECCION: GOBERNABILIDAD FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

V
IG

EN
C

IAA: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: Contable  

F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial



INICIO FIN A J L C F P R C

25-IG-2019
100.2.3/25-IG-

2019/SECR.GRAL

Informe De Gobierno 

2019

Se realizó mediante una sesión 

SOLEMNE de cabildo
131 26/09/2019 26/09/2019 A P CAJA N° 1

3

SECRETARIO GENERAL

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

FECHAS EXTREMAS
VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: P: Público                    

SECCIÓN: GOBERNACIÓN FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

SUBSECCIÓN: PLANEACIÓN, INFORMACION, EVALUACIÓN Y POLITICAS MUNICIPALES

SERIE: INFORME DE GOBIERNO

SUBSERIE:

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN FOJAS

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL



INICIO FIN A J L C F P R C

26-O-2018-

2021

300.1/26-O-2018-

2021/SECR.GRAL
Organigrama

Contiene El Organigrama 

General Del H. 

Ayuntamiento Municipal

1 2018-2021 2018-2021 A P CAJA N° 1 3

 

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: 

Contable  F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

SECCIÓN: ADMINISTRACION MUNICIPAL FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

SUBSECCIÓN: RECURSOS HUMANOS

SERIE:ORGANIGRAMAS

SUBSERIE:

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPICÓN FOJAS

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL



INICIO FIN A J L C F P R C

57-HUE 

ENE-2020

300.2.2/57-HUE 

ENE-

2020/SEC.GRAL

Lista De Asistencia 

enero 2020, 

Huehuetlán

 Parte Alta De La 

Presidencia Municipal
247

02 de enero 

de 2020

02 de enero 

de 2020
A R CAJA N° 1 3

58-HUI 

ENE-2020

300.2.2/58-HUI 

ENE-

2020/SEC.GRAL

Lista De Asistencia 

enero 2020, 

Huichihuayan

 Parte Baja Huichihuayan 63
02 de enero 

de 2020

02 de enero 

de 2020
A R CAJA N° 1 3

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNADEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSERVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IAA: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: 

Contable  F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

SUBSECCIÓN: RECURSOS HUMANOS

SERIE:REGISTRO Y CONTROL DE PLAZAS

SUBSERIE: CONTROL DE ASISTENCIA

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPICÓN FOJAS

FECHAS EXTREMAS

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN: ADMINISTRACION MUNICIPAL FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020



INICIO FIN A J L C F P R C

59-SS 208-

2021

301.5/59-SS-2018-

2021/SECR.GRAL
Servicio Social

Expediente Generado 

Por La Realización De 

Servicio Social 

27 28/02/2019 15/10/2019 A P CAJA N° 1 3

SECRETARIO GENERAL

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: 

Contable  F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ  TEC. JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNADEZ

FOJAS
FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSEVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

SERIE: SERVICIO SOCIAL

SUBSERIE:

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN:  ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

SUBSECCIÓN:  RECURSOS HUMANOS FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020



INICIO FIN A J L C F P R C

62-PB-2019
400.1.1.1/62-PB-

2019/SEC.GRAL
Permisos de baile 2019

Expediente de permisos de 

baile otorgados por la 

secretaria general del año 

2019

96
01 de enero 

de 2019

31 de diciembre 

de 2019
A P CAJA N° 1 3

SECRETARIO GENERAL

AUTORIZA: RECIBE: 

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ TEC.  JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSEVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

V
IG

EN
C

IA

A: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: 

Contable  F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

SECCIÓN:  SERVICIOS MUNICIPALES

SUBSECCIÓN:  PERMISOS, CONCESIONES FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

SERIE: LICENCIAS Y/O PERMISOS

SUBSERIE: PERMISOS DE BAILES

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN FOJAS

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL



INICIO FIN A J L C F P R C

53-PS-2019
400.1.1.3/53-PS-

2019/SEC.GRAL

Permisos de Seguridad 

2019

Expediente de permisos de 

seguridad otorgados por la 

secretaria general del año 

2019

15 21/02/2019 31/12/2019 A P CAJA  N° 1 3

LIC. CARLO VINICIO ROSA MÁRQUEZ TEC.  JOSE CRISTOBAL ESPINOSA HERNANDEZ

SECRETARIO GENERAL ARCHIVO MUNICIPAL

V
IG

EN
C

IAA: Administrativo.              J: 

Jurídico  L: Legal        C: 

Contable  F: Fiscal

P: Público                    

R: Reservado             

C: Confidencial

AUTORIZA: RECIBE: 

FOJAS
FECHAS EXTREMAS

VALOR DOCUMENTAL ACCESO

OBSEVACIONES UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

SERIE: LICENCIAS Y/O PERMISOS

SUBSERIE: PERMISO SEGURIDAD

No. EXP. CÓDIGO DE EXPEDIENTE
TÍTULO/NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
DESCRIPCIÓN

ENTE PUBLICO: AYUNTAMIENTO HUEHUETLAN, S.L.P. AREA: SECRETARÍA GENERAL

SECCIÓN:  SERVICIOS MUNICIPALES

SUBSECCIÓN:  PERMISOS Y/O CONCESIONES FECHA  DE ACTUALIZACION; 31/ENERO/2020

     INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE 


