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CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registras, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y

funciones que desarmolla cada sujeto obligado y sustenta |a adclividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gesfidn
documental.

Todos los documentos de archivo en posesidn de los sujetos obligados formaran parte del sistema instifucional; deberan agruparsa
en expedientes de manera l&gica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunfo, reflejando con exactitud la informacidn
contenida en ellos, en los #&rminos que establezca el Consejo Macional, el Consejo Estatal de Archivos y las disposicionas

aplicables.

ARTICULO 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un &rea coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:

a) De comespondencia.

b) Archivo de tramite, por area o unidad.

c) Archivo de concentracidn.

d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccidn |, inciso b), seran nombrados por el titular de cada drea o unidad; los
responsables del archivo de concentracion y del archivo histdrico seran nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Los encargados y responsables de cada area deberdn contar con licenciatura en areas afines o tener conocimientos, habilidades,
competencias y expenencia acreditada en archivistica.

ARTICULO 22. Los sujetos obligados podran coordinarse para establecer archivos de concentracion o histaricos comunes, en los
términos gue establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

El convenio o instrumento gue dé origen a la coordinacian referida en el parrafo anterior, debera identificar a los responsables de la
administracion de los archivos.

Los supetos obligados gque cuenten con oficinas regionales podran habilitar unidades de resguardo del archivo de concentracidn
regicnal.
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