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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Daclaracion de Modificacion de Situecién Patrimonial del Servidor Piblico, deberd ser presentada durante el
mes de Mayo de cada afio, de acuerdo & lo establecido por el articulo 33 fraccion 11 de la Ley de
Responsabifidades Adminisirativas para e Estado de San Lids Potosl.

DEPENDIENTE ECOMOMICO Son las parsonas familiaras o no, cuya manutancidn depende principaimente de
los ingresos del Servidor Publico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier fipo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entendera por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usadas, en cantidades y caracieristicas que permilan determinar que seran destnados para uso domestico.

La declaracién deberé ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara ylegible, MAYUSCULAS
y de molded & maquina, sin comeclor, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las canfidades deberdn ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fugre en moneda
extranjera manifestario asl, especificando la denominacion correspondiente.

NO ABREVIAR apelidos ni nombre. Si los espacios de alguna sectidn son insuficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla & esta declaracién. Si no hay nada que declarar solo margue lg opcion
NINGUNOy CANCELE los espacios que no acupe. Cerciorese de FIRMAR cada hoja debidamente.

Deberén de sar daclarados TODOS los BIENES muables & inmuables {incluyendo valores, inversiones y cuentss
bancanias) que sean propiedad del Servidor Publico, Cényuge ylo dependientes econdmicos; asl como los
que estando a nombre de ofra persona hayan sido adquindos con una participacion significativa de los
ingresos del declarante.

Los BIENES musbles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan segln comesponda 1a operacion, anotando
fa fecha Y of valor de ésta, Asimismo, deberd completar la informacion en el apariedo de gravamenes y

adeudos que afectan el patimonio.
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EI desea aclarar o ampliar la informacidn sobre cualquier asunto referido & su patrimonio, se recomienda
ulifizar el espacio de OBSERVACIONES.

5i ol Servidor Pablico NO PRESENTA la Declaracion de Situacion Patrimonial de forma oporluna y sin causa
|ustificada, se aplicardn las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de San Luls Potosl. Previa substanciacion del procedimiento administrativo
disciplinano comrespondiente.

5| &l presentar su Dedaracidn Paiimonial, el Servidor Pblico FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser
sancionado adminisiralivamente conforme a la Ley de Responsabilldades Administralivas para el Estado de
San Luis Potosi, serd denunciado ante el Ministerio Piblico, de acuerdo con lo establecide por el arficulo 38 de
Is Ley de Responsabilidades Administrafivas para el Estado de San Luis Potosi,

MUY IMPORTANTE

Deberda presentar su Declaracidn de Siuacion Patrimonial, en las oficinas de Coniraloria intema ubicada en Miguel
Hidalgo sin zona centro, Tampamolon Corona, S. L. P. en horario de 08:00 a 15:00 horas de Lunes a Viemes

ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo
comespondiente, el cudl serd su UNICO comprobante que acradila la entrega con la fecha de recepcion.

La Confraloria Intema NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por coreo o por interpisitas
personas, por lo que recomienda a todos los senvidores poblicos Ja atencian y prevision necesarias en su mangjo

Una vez que haya lenado el Formato de la Respectiva declaracion a presentar ante el érgano competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésta le facilitard en gran medida &l llenado correcto y agil de
su siguiente declaracion,

Para solicitar copia de cualguieras de sus Declaraciones presentadas, debers hacerlo POR ESCRITO, y
especificando el nimero de falio y fecha de la recepeion del documento solicitado y le sera entregada { en un plazo
no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Piblico interesado, quien debera presentarse e idenfificarse con
documento oficial con fotogralia o en su defacto y por escrito facuitar & quien el interesado considere y de igual forma
pon documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesana.

En caso dé requerr mayor orientacion o de aclaracionss adicionales sobre el llenado y de Ios formatos de la
Declaracidn de Situacidn Patdmanial, los Servidores Publicos del Departamento de Contraloria Interna lo atendera
en Miguel Hidalgo sin zona centro, Tampamalan Corona S.L.F en horario de Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00 hrs,

Ponamos a su drdenes el siguiente cormeo elecirdnico:  coniralonalBzi g@hotmai.com
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*Con fundamanto an los articulos 128,132,135,138,140,141 ¥ 142 de 'a Ley de Transparanca y ACCesa a ia Informacian
Publica del Estado de San Luis Pntual‘ nmhulnhln para ia protecodn, tratamiento. seguridad y resguardo da |os datos

perscnales an posesion de jos entes obligados la mformacidn contanids en ia Declaracion de Situacion Palnmaonial
randlda ante esth Interna, cuenta con fa garontfa de confidencialidad  por iratarge de informacidn de

cardsier personal gua tene \a csiidad de confidencia! del Sarvidor Plblico, razdn por fa cusl no puads hacerse
piblics dicha mformacidin, salve se oborgue atforZecion express del Sarvdor Pibico, o de su representante sget

1 Dtorge su consantimiento para hacer pdbiico su patimonio reservendo los datos estrictaments confidenciales?
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