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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Declaracion de Modificaciin de Situacidn Patrimonial del Servidor Piblico, deberd ser presentada duranie el
mes de Mayo de cada afo, de acuerdo a lo establecido por el articulo 33 fraccion 11 de la Ley de
Responsabilidades Adminisirativas para el Estado de San Luks Polos!.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manufencion depende principalmente de
los ingresos del Serndor Piblica.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propledades que consisten en cualquier tipo de ganado. MENAJE DE

CASA Ge enlendera por menaje de la casa, los enseres y arliculos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracteristicas que permitan delerminar que saran destnados para uso doméstion.

La declaracion  debera ser llenada con BOLIGRAFO, lstra clara vy legible, MAYUSCULAS
y de molded a méaaquina, sin corrector, ni lachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuere en moneda
exlranjera manifestaro asl, especificando la denominacion comespondients.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de akguna seccidn son insuficientes SE PODRA LUTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracion. 5i no hay nada que declarar solo marque la apcion
NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cerciirese de FIRMAR cada hoja debidamente.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y cuentas
bancanas) que sean propiedad del Servidor Publico, Conyuge vio dependientes econdmicos, asl como los
que esfando a nombre de ofra persona hayan sido adquiridos con una participacion significativa de los
ingresos del declaranta.

Los BIENES muesbles & inmuebles adquindos a crédito se declararan segin corresponda la operacion, anclando
la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la informacion en @ aparlado de gravamenes y

adeudos que afecten el patimonio,
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Si desea aclarar o amphiar la informacién sobre cualquier asunto referido a su patrimonio, se recomienda
ulifizar el espacio de OBSERVACIONES.

2i el Servidor Pdblico NO PRESENTA la Dedlaracion de Siluacidn Patrimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se aplicaran las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades
Adminisirativas para el Estado de San Luls Polosi. Previa substanciacion del procedimiento administrativo
discipknano comespondients,

i al presentar su Declaracion Patrimonial, &l Servidor Publico FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser
sancionado administralivamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
San Luis Polosi, sera denunciade anfe el Ministerio Pdblico, de acuerdo con lo establecido por el articulo 38 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi,

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion de Situacion Patimonial, en las oficinas de Contraloria Interma ubicada en Miguel
Hidalgoe sfn zona centro, Tampamelon Corona, 5. L. P. en horaric de 0B:00 a 15:00 horas de Lunes a Viemes

ante el personal facultado v autorizada. Ellos le entregaran el Acuse de Recibe
correspondiente, el cual sera su UNICO comprobante que acredita la enfrega con la fecha de recepeion,

La Contralonia Inferna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por comen o por inferpositas
parsonas, por o que recomienda a todos los servidores piblicos la atencidn y previsidn necesarlas en su manejo

Una vez que haya llenado el Formato de la Respectva declaracion & presentar anle el drgano competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida el lenado correcto y agil de
50U siguiente declaracion.

Para solicilar copia de cualguiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerdo POR ESCRITO, vy
especificanda el nimero de folio y fecha de |a recepcidn del documento solicitado y le 2erd entregada | en un plazo
no mayor de 72 horas) UMICAMENTE  al Servidor Piblico interesado, quien debera presentarse e idenlificarse can
documenio oficial con fofografia o en su defeclo y por escrito facullar a quien el interesado considere y de igual forma
con documento oficial con el fin de observar |a confidencialidad necesaria.

En caso de requerr mayor crientacion o de aclaraclones adicienales sobre ¢l llenado v de los formaies de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Pablicos del Departamento de Contraloria Inferna ko atendera
en Miguel Hidalgo sn zana centro, Tampamolon Corona S.L.P en horario de Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs,

Ponemos a su ordenes el siguiente corres elecironico:  conlraloria 1821 q@ hotmail.com
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