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Despacho de la Secretaria

Asistente Administrativo

» Recibir amablemente a los usuarios e informar a las areas para que los atiendan.
= Apoyar a Oficialia de Partes en la operacion del conmutador de la Secretaria para recibir y transmitir las llamadas a las

areas correspondientes.
= Auxiliar en lo que se requiera a la Oficialia de Partes.




