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EPD./101.1

EPD./101.1.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

EPD./101.1.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

EPD./101.1.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

EPD./101.1.4 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACT./101.2 X

ACT./101.2.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACT./101.2.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACT./101.2.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACT./101.2.4 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

BAN./101.3 X

BAN./101.3.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

BAN./101.3.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

BAN./101.3.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4

CON./101.4.1 X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.2 X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.4 X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.5 X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.6 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./101.4.7 X 1 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RH./101.5

RH./101.5.1 X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

RH./101.5.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

ACCESO

VIGENCIA

PLAZOS DE CONSERVACION TECNICAS DE SELECCION

ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO
VALORACION

NIVELES (CODIGO)
DESCRIPCION

ENTE PUBLICO DESCENTRALIZADO    

SOLICITUD DE 

ESTADO DE CUENTA

ESTADO DE

CONTRATO 

CONTRATOS  

CONTRATO INDIVIDUAL

CONTRATO DE

CONTRATOS DE 

CONTRATOS DE 

CONTRATO PAGINA

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE DE EX

DISPOSICION EN LA MATERIA

GOBIERNO 

HACIENDA

ADMINISTRATIVO

CONTRATO DE APERTURAS DE CUENTAS 

SERVICIOS

ACTAS

ACTAS ANUALES DE JUNTA DE GOBIERNO 

ACTAS DE AUDITORIA

ACTAS DE  TRANSPARENCIA

ACTAS DE ENTREGA DE RECEPCION

BANCO

DIRECCION ADMINISTRATIVA



RH./101.5.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

RH./101.5.4 X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RH./101.5.5 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RH./101.5.7 X 3  AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X

OFI./101.6

OFI./101.6.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OFI./101.6.2 X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OFI./101.6.3 X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OFI./101.6.4 X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

PRODAP./101.7

PRODAP./101.

7.1
X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RECF./101.8

RECF./101.8.1 X X X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RECF./101.8.2 X X X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RECF./101.8.3 X X X 1 AÑO 5 AÑOS 30 AÑOS X X

RECF.101.8.4 X X X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

RECF.101.8.5 X X X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AUD./101.9

AUD./101.9.1 X X X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AUD./101.9.2 X X X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AUD./101.9.3 X X X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AUD./101.9.4 X X X 1 AÑO| 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AC./102.1
ACOM./102.1.

1
X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

SISTEMA ARMONIZADO

PROPIEDAD 

D.A.P.A.S

TERRENOS

RECURSOS 

ENTREGA DE RECEPCIÓN

FACTURACION

REPORTES

REGISTO Y CONTROL 

POLIZAS DE INGRESOS 

CORTES DIARIOS DE CAJA

DOCUMENTACION 

DEVOLUCION DEL IVA

AUDITORIA

AUDITORIA

PLIEGO DE OBSERVACIONES

OFICIOS RECIBIDOS

EXPEDIENTES DE 

CONTROL DE ASISTENCIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICIOS

OFICIOS EXPEDIDOS A TRABAJADORES

OFICIOS EXPEDIDOS 

ORGANIGRAMA

OFICIOS PRESIDENCIA

AREA COMERCIAL



ACOM./102.1.

2
X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACOM./102.1.

3
X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACOM./102.1.

4
X 3 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

ACOM./102.1.

5
X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AOPE./103.1

AOPE./103.1.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AOPE./103.1.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AOPE./103.1.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

AOPE./103.1.4 X 2 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CON./104.1

CON./101.4.1 X 50 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CON./101.4.2 X 1 AÑO X X X

CA./105.1.1 X 10 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CA./105.1.2 X 10 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CA./105.1.3 X 10 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CONTRATOS

CAJA

FORMATO DE 

ACUMULADO DE  ORDENES DE TRABAJO Y 

SALIDAS DE MEDIDORES 

OFICIOS 

CONVENIOS

VALES DE AGUA

LECTURAS

REPORTES

BITACORA DE REPORTES DIARIOS

AREA DE OPERACIÓN

TOMAS CORTADAS

PADRON DE USUARIOS

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE 

AGUA POTABLE Y DRENAJE

PADRÓN DE PENSIONADOS

TRAMITES

RECONEXIONES

VENTA DE MEDIDORES



CA./105.1.4 X 10 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CA./105.1.5 X 10 AÑOS 5 AÑOS 10 AÑOS X X X

CUA./106.1

CUA./106.1.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OPE./107.1

OPE./107.1.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OPE./107.1.2 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OPE./107.1.3 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OPE./107.1.4 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

OPE./107.2 X X

OPE./107.2.1 X 1 AÑO 5 AÑOS 10 AÑOS X X

CULTURA DE AGUA

OPERATIVO

ENTREGA EN OTRO DOMICILIO

CONTRATOS

CONTRATO CEA

PERMISO INTRODUCCION

POZOS

PERMISO DE EXTRACCION 

AJUSTES DE PAGO DE 

BITACORA DE POZOS 1, 2 Y 3 

CLORACION

AGUA Y DRENAJE

LLAVES CERRADAS


















