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INTRODUCCION

Los archivos constituyen el medio que permitira el acceso a la informacién
publica gubernamental y auspiciara la rendicion de cuentas, por ello es
indispensable que los documentos generados estén clasificados, organizados y
conservados bajo criterios uniformes de tal manera que permitan su
localizacién expedita, disponibilidad e integridad.

El Catalogo de Disposicion Documental es un registro general y sistematico
que establece los valores documentales primarios y secundarios, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de la informacién en
publica, reservada o confidencial y el destino final de los documentos”

En este contexto, el Museo del Ferrocarril * Jesus Garcia Corona”, en
coordinaciéon y colaboracion de todas las areas y departamentos que lo
integran y de conformidad con la Ley Estatal de Archivos del estado de San
Luis Potosi, presenta el Catalogo de Disposicion Documental.
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OBJETIVOS

General:

Proporcionar a las distintas areas y departamentos del Museo del Ferrocarril
“Jesus Garcia Corona”, asi como a la ciudadania en general, el instrumento de
consulta y control archivistico conforme a la Ley en materia, que permita la
correcta y adecuada organizacion, descripcion, localizacidn y conservacion de
documentos para facilitar su disponibilidad, eficiencia, localizacion expedita,
integridad y conservacion.

Especificos:

1. Conocer las funciones sustantivas y comunes del Museo del Ferrocarril
“JesUs Garcia Corona”, que produce en funcidon a la normatividad que le
aplica.

2. Determinar los valores primarios, secundarios y la disposicién documental
de las series y sub-series identificadas en las funciones sustantivas y
comunes.

3. Conformar un instrumento de consulta y control archivistico, que permita
la correcta y adecuada organizacion, descripcidén, localizacién vy
conservacion de los documentos producidos por el Museo del Ferrocarril
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MARCO LEGAL

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de San Luis
Potosi.

« Decreto administrativo de creacion del Museo del Ferrocarril “Jesus Garcia
Corona”

« Reglamento interior del Museo del Ferrocarril “Jesus Garcia Corona”

« Ley General de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

« Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de San Luis Potosi.

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
San Luis Potosi.

« Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

« Lineamientos Generales para la Organizacidon y Conservacion de los

Archivos del estado de San Luis Potosi.
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GOBIERNO
GOBI.1 JUNTAS DE GOBIERNO 2 8 P P X
GOBI.2 DECRETOS 1 DV DV P X
GOBIL.3 REGLAMENTOS 1 DV DV P X
1. GOB
GOBL4 INFORMES 1 9 10 X
GOBL5 CONVENIOS 2 8 DV DV X
GOBI.6 ACUERDOS 2 8 DV DV X
ASUNTOS JURIDICOS
AJUR.1 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 2 8 10 X X
2. AJUR
AJUR.2 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 2 8 10 X X
PROGAMACION Y PRESUPUESTACION
PROG. 1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2 8 10 X
PROG.2 MANUALES DE ORGANIZACION DV DV DV X
3 PROG
PROG.3 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DV DV DV X
PROG.4 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2 8 10 X
AUDITORIA
AUDI. 1 AUDITORIAS
AUDI.1.1 AUDITORIAS INTERNAS 2 8 P P X
4. AUD AUDI.1.2 AUDITORIAS EXTERNAS 2 8 P P X
AUDI.2 ENTREGA RECEPCION 2 8 P P X
AUDI. 3 LICITACIONES 2 8 P P X
RECURSOS HUMANOS
RHUM. 1 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL DV 10 P P X
5. RHUM RHUM.2 NOMINA DE PERSONAL DV 10 P P X
RHUM.3 SERVICIO SOCIAL 2 8 10 X
A ADMINISTRATIVO AT: ARCHIVO DE TRAMITE P: PUBLICO DV: DURANTE SU VIGENCIA
L: LEGAL AC: ARCH VO DE CONSERVACION R: RESERVADO C: CONSERVACION P: PERMANENTE
F: FISCAL AH: ARCHIVO HISTORICO C: CONFIDENCIAL
C: CONTABLE T: TOTAL DE ANOS
I: INFORMATIVO
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RECURSOS MATERIALES
RMAT.1 INVENTARIOS DEL PATRIMONIO DEL MUSEO X X 2 DV DV DV X X
RMAT.2 IIVII\B/IEBN'LII'EASRIO Y CONTROL DE BIENES X X 5 oV oV oV x X
6. RMAT
RMAT.3 CONTROL VEHICULAR X 2 8 10 X X
RMAT.4 LICITACIONES X X X X 2 8 P P X X
RECURSOS FINANCIEROS
RFIN.1 EGRESOS X X X 2 8 10 X X
RFIN.2 INGRESOS X X X 2 8 10 X X
RFIN.3 ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 8 10 X X
7. RFIN
RFIN.4 POLIZAS DE DIARIO X X X 2 8 10 X X
RFIN.5 CONCILIACIONES X X X 2 8 10 X X
RFIN.6 INFORME MENSUAL DE GASTOS X X X 2 8 10 X X
COMUNICACION SOCIAL
COMU.1 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X X 1 ) 10 X X
coMmu.2 BOLETINES INFORMATIVOS X X 1 [} 10 X X
8. COMU
coMu.3 MULTIMEDIA X X 1 9 10 X X
CcoMU.4 INVITACIONES Y FELICITACIONES X X 1 ) 10 X X
MUSEOGRAFiA
UNMU. 1 EXPOSICIONES ITINERANTES X X 2 8 10 X X
9. UNMU UNMU.2 DONACIONES X X X 2 8 10 X X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DEL
UNMU.3 ACERVO X X 2 8 10 X X
SERVICIOS EDUCATIVOS
SEED.1 VISITAS GUIADAS X X 1 9 10 X X
10. SEED
SEED.2 CURSOS Y TALLERES X X 1 9 10 X X
A ADMIN ISTRATIVO AT: ARCH IVO DE TRAMITE P: PUBLICO E: ELIMINACION DV: DURANTE SU VIGENCIA
L: LEGAL AC: ARCH IVO DE CONSERVACION R: RESERVADO C: CONSERVACION P: PERMANENTE
F: FISCAL AH: ARCH IVO HISTORICO C: CONFIDENCIAL M MUESTREO
C: CONTABLE T: TOTAL DE ANOS
I:_INFORMATIVO
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TRANSPARENCIA E INFORMACION

TAIP.1 COMITE DE TRANSPARENCIA X X 2 8 10 X X
TAIP.2 SOLICITUDES INFORMACION
SOLICITUDES DE ACCESO A LA
TAIP.2.1 INFORMACION X X 2 8 10 X X
11. TAIP TAIP.2.2 DATOS PERSONALES X X 2 8 10 X X
TAIP.3 ACUERDOS DE RESERVA X X 2 8 10 X X

CAPACITACION EN MATERIA DE
TAIP.4 TRANSPARENCIA Y DATOS PERSONALES X X 2 8 10 X X

TAIP.5 PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA X X 2 8 10 X X
ARCHIVO
INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCH.1 ARCHIVISTICO X X DV 10 DV DV X X
ARCH.2 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
ARCH.2.1 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS X X 2 8 P P X X
12. ARCH ARCH.2.2 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS X X 2 8 P P X X
ARCH.3 BAJAS DOCUMENTALES X 2 8 P P X X
PROGRAMAS DE DESARROLLO
ARCH.4 ARCHIVISTICO X X 2 8 10 X X
ARCH.5 CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVOS X X 2 8 10 X X

A ADMIN ISTRATIVO AT: ARCH IVO DE TRAMITE P. PUBLICO E: ELIMINACION DV: DURANTE SU VIGENCIA
L: LEGAL AC: ARCH VO DE CONSERVACION R: RESERVADO C: CONSERVACION P: PERMANENTE

F. FISCAL AH: ARCH IVO HISTORICO C: CONFIDENCIAL M. MUESTREO

C: CONTABLE T. TOTAL DE ANOS

|

INFORMATIVO




