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Articulo 366.
Gastos menores

1. Para la comprobacién de gastos menores para transportacidn terrestre, ali-
mentacion y aquellos vinculados con la logistica de la organizacion de las con-
tiendas internas se usard el Formato de “Recibo de Gastos Menores”, que es de
uso exclusivo del Instituto.

Articulo 367.
Formatos para su comprobacion

1. Para la integracién y comprobacién de los gastos objeto del articulo anterior,
se usard el Formato de “Relacién de Gastos Menores para Transportacidn Te-
rrestre, Alimentacidn y Vinculados con la Logistica de Ia Organizacién de las
Contiendas Internas”, que es de uso exclusivo del Instituto.

Articulo 368.
Integracion de expedientes

1. La Direccidn Ejecutiva de Administracién debers integrar los expedientes de
proveedores de la siguiente manera:

a) En el caso de las operaciones con proveedores y prestadores de servicios que su-
peren los cinco mil dias de salario minimo, se debera formular una relacidn en hoja
de célculo, de forma impresa y en medio magnético, que debera incluir el nombre
o denominacién social, RFC, domicilio completo, nimero de teléfono, los montos
de las operaciones realizadas, los bienes o servicios obtenidos y el nombre del o de
los representantes o apoderados legales, en su caso.

b) El expediente deberd contener: copia de documento expedido por el SAT en el
que conste el RFC y copia del acta constitutiva en caso de tratarse de una persona
moral, que cuente con el sello y folio de inscripcién en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.

c) En el caso de proveedores en el extranjero, el expediente deberd integrarse con las
especificaciones precisadas en el articulo 83 del presente Reglamento.

Articulo 369.
Servicios personales

1. El Instituto a nombre del Partido Politico podra erogar recursos por concepto
de Servicios Personales a través de la contratacién de Honorarios Asimilables a
Salarios y Honorarios Profesionales.
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Reglamento de Fiscalizacién

Articulo 130.
Clasificacion de gastos en servicios personales

1. Las erogaciones que efectien los sujetos obligados por concepto de gastos en
servicios personales, deberdn clasificarse a nivel de subcuenta por area que
los origind, verificando que la documentacidn Soporte esté autorizada por el
funcionario del drea correspondiente.,

2. Los sujetos obligados deberan identificar las retribuciones a los integrantes de
sus organos directivos de conformidad con lo dispuesto en el catdlogo de cuen-
tas anexo al Reglamento.

Articulo 131.
Documentacion de honorarios

1. Los gastos efectuados por los sujetos obligados por concepto de honorarios
profesionales y honorarios asimilables a sueldos, deberan formalizarse con el
contrato correspondiente, en el cual se establezcan claramente las obligacio-
nes y derechos de ambas partes, el objeto del contrato, tiempo, tipo y condi-
ciones del mismo, importe contratado, formas de pago, penalizaciones y todas
las demas condiciones a las que se hubieren comprometido.

2. En el caso de nuevas contrataciones la anterior informacién deberd adjuntarse
al Sistema de Contabilidad en Linea con copia de la credencial para votar del
contratado. Esta documentacidn deber3 estar disponible cuando sea requerida
por la Unidad.

Articulo 132.
Documentacidén de honorarios asimilables a sueldos y salarios

1. Los pagos que realicen los sujetos obligados, por concepto de honorarios asi-
milables a sueldos, recibiran el mismo tratamiento que las ndminas para efecto
del pago y comprobacién del gasto, asimismo deberan ser adjuntados al Siste-
ma de Contabilidad en Linea.

2. Tales egresos deberdn estar soportados con recibos foliados que especifiquen
el nombre, la clave del RFC y la firma del prestador del servicio, el monto del
Pago, la fecha y la retencién del impuesto sobre la renta correspondiente, el
tipo de servicio prestado al partido o coalicién y el periodo durante el cual se
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realizo, asi como la firma del funcionario del 4rea que autorizo el pago, ane-
xando copia de la credencial para votar con fotografia del prestador del ser-
vicio. Adicionalmente, respecto de los sujetos obligados que participen en las
precampafias y campafias electorales, dichos recibos deberdn especificar la
precampana o campafia correspondiente, y las erogaciones por este concepto
contaran para efectos de los topes de gastos de precampafia y campafa. La
documentacién debera ser presentada a la Unidad Técnica cuando la requiera
para su revision, junto con los contratos correspondientes.

Articulo 133.
Obligaciones en materia fiscal y de seguridad social

1. Los sujetos obligados deberan sujetarse a las disposiciones fiscales y de seguri-
dad social que estdn obligados a cumplir, entre otras, las siguientes:

a) Retenery enterar los impuestos que correspondan, de conformidad con el articulo
68 de la Ley de Partidos.

b) Proporcionar la constancia de retencién a quienes se hagan pagos de honorarios
por la prestacién de servicios profesionales.

c) Solicitar a las personas que contraten para prestar servicios subordinados, las cons-
tancias a que se refiere el articulo 118, fraccién IIl, de Ia Ley del Impuesto Sobre |3
Renta.

d) Cumplir con las contribuciones a los organismos de seguridad social.

Articulo 134.
Reconocimientos por actividades politicas de campaiia

1. Los partidos, coaliciones y candidatos independientes, podrdn otorgar recono-
cimientos a sus militantes o simpatizantes segun corresponda, por su participa-
cion en actividades de apoyo electoral exclusivamente durante los periodos de
campanfa.

2. La suma total de las erogaciones que efectien por este concepto, tendra un
limite maximo por candidatura, conforme a la tabla siguiente:
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