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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMOMIAL

La Declaracian de Modificacién de Situacidn Patrimondal del Servidor Pablico, debera ser prasentaca duranie &
mes de Mayo de cada afio, de acuerdo a lo establecido por el ariculo 33 fraccin 11 de la Ley de
Responsabilidades Adminisirativas para el Estado de San Luis Polosi.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencidn depende principalmente de
los ingresos del Servidor Piblico;

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades.gue consisten en cualquier tipo de ganado, MENAJE DE

CASA Se enfenderd por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nusves o
usados, en cantidades y caracleristicas que permitan determinar que seran destinados para uso domestico.

La declaracion debers ser lenada pon BOLIGRAFO, letra dara ylegible, MAYUSCULAS
y de molded a maquina, sin comector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o = fuere en moneda
exfranjera manifestarlo asi, especificando la denominacion comespondiente.

MO ABREVIAR apellidos ni nombre, Si los espacios de alguna seccion son insuficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracidn, Si no hay nads que declarar sélo margue la opn
NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja debidaments.

Deberan de ser declarades TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y cuentas
bancarias) que sean propiedad del Servidor Pablico, Conyuge yio dependientes economicos; asi como los
que estando a nombre de ofra persona hayan sido adquirides con una participacion significativa de los
ingresos dal declarante.

Los BIENES muables & inmuebies adquiridos a crédit se declararin segln coresponda fa operacicn, anotanda
la facha y el valor de ésta, Asimismo, deberd completar la informacion en el apartado de gravamenes Y
adeudos que afecten el palimonio.
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5 dessa aclarar o ampliar la informacion sobre cualquier asunio referido 3 su palrimonio, se recomienda
ulllizar el espacio de OBSERVACIONES. :

Sl el Servidor Plblice NO PRESENTA Ja Declaracion de Situacion Pafrimonial de forma oporbuna v sin causa
justificada, se aplicaran las sanciones previstas en el aricudo 35 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de San Luis Polosi. Previa substanciacion del procedimignto administrative
disciptinario correspondiente.,

Si al presentar su Declaracion Palimonial, ef Servidor Piblico: FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme  a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
San Luis Polosi, sera denunciado ante el Mindslero Poblico, de acuerdo con lo establecido por el articulo 38 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potos(,

MUY IMPORTANTE

Debers presentar su Declaracidn de Siuvacidn Palimonial, en las oficinas de Contraioria interna ubicada en Migue
Hidalgo sin zona centro, Tampamolon Corona, 5. L. P. en horario de 08:00 a 15:00 horas de Lunes a Viemnes

ante el personal facultado y autorjzado. Ellos le enfregaran & Acuse de Recibo
cormespondiente, el cudl serd su UNICO comprobante gue acredita la entrega con la fecha de recepcion.

La Contraloria Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacidn que sea enviada por comeo o por inferpositas
personas, por lo que recomienda a lodos los servidores publicos 1a atencion y prevision necesarias en su manejo

Una vez que haya llenado ¢l Formalo de la Respectiva declaracién a presentar anle el drgano competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésia le faclitard en gran medida el llenado correcto y agil de
sik slguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones preseniadas, debera hacerlo POR ESCRITO, v
especificando el nimero de folio y fecha de |a recepeion del documento solicitado y le serd entregada | en un plazo
no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Publico inferesada, quien debera presentarse e identificarse con
documents oficial con fotografia o en su defacto y por eserito facultar a quien el interesade considere y de igual forma
con documento oficial con &l fin de observar ia confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orientacidn o de aclaraciones adicionales sobre el Henado y de los formatos oe la
Declaracion de Situacidn Patrimonial, los Servidores Piblicos del Departamento de Conlraloria Inferna ko atendera
en Miguel Hidalgo s/n zona centro, Tampamelon Corana 5.LP en horario de Lunes a Viemes de 06:00 2 15:00 hes,

Ponemos a su drdenes el siguiente comeo elecirdnive: - contraloria182 1g@hotmall.com
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