MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN CIRO DE ACOSTA, S.L.P.

MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES DE LOS TRABAJADORES DEL
DEPARTAMENTO DE TRANSPARENCIA

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

NOMBRE:

Funciones a desempefar:

Difundir la informacién de oficio de la ley de transparencia en el portal de la
pagina web del H. Ayuntamiento de San Ciro de Acosta S. L. P.

Recibir solicitudes de informacion y dar respuesta a las mismas, en referencia al
programa de atencion ciudadana.

Dar respuesta a través del portal de transparencia INFOMEX.

Canalizar las solicitudes de informacidn a las diferentes unidades
administrativas, con la finalidad de recabar la informacion que cada uno de los
departamentos que cada uno maneja, sea por oficio o a peticion de la parte.
Disefiar y actualizar la pagina web del H. Ayuntamiento de San Ciro de Acosta.



