SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo 2020
PROSPEREMOS m:ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
, SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Direccién de Servicios Educativos
Nombre del responsable y cargo: Ing. Mauricio Leyva Orrtiz / Director de Servicios Educativos
Domicilio: ICoI. Jardines del Estadio, Coronel Romero #660 ITeIéfono: |8372400 Correo electrénico: dseseerlp@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios 2019-2020 70 Expedientes Archivero 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosa Nereyda Gonzalez Rubio/Controlador Administrativo Ing. Mauricio Leyva Ortiz/Director de Servicios Educativos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo 2020
PROSPEREMOS m:ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/0/2020
, SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Direccién de Servicios Educativos
Nombre del responsable y cargo: Ing. Mauricio Leyva Orrtiz / Director de Servicios Educativos
Domicilio: ICoI. Jardines del Estadio, Coronel Romero #660 ITeIéfono: |8372400 Correo electrénico: dseseerslp@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 J12.5 Derechos Humanos Oficios, memorandums 2012-2020 235 Expedientes Archivero 1,2  Gaveta 2, 2
ELABORO VALIDO
Rosa Nereyda Gonzalez Rubio/Oficial Adminsitrativo Ing. Mauricio Leyva Ortiz/Director de Servicios Educativos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)Ll

PROSPEREMOS JUNTOS

SIST

EMA

FDUCATIVO

ESTATAL REGUL AR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo del 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/4

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Deprtamento Técnico Pedagdégico

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagégico

Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electronico: d.tecnicopedagogico@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Centro de Maestros Cd. Valles 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Centro de Maestros San Luis 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Comisién de Incorporaciones 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Dictdmenes de Personal de Escuelas Particulares 2019-2020 1 Expediente Archivero 4, Gaveta 2
Direccion de Planeacion y Evaluacion 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Direccion de Servicios Educativos 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Justificaciones de Inasistencias 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Normas Disciplinarias 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Registro de Correspondencia 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
SEGE 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Solicitudes de Material 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Plataforma Estatal de Informacién (PEIE) 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Indicadores de Gestion 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
Registro de Diario de Consejo 2019-2020 1 Expediente Archivero 7, Gaveta 1

Ana Maria Zaraztia Hernandez, Secretaria

ELABORO

VALIDO

Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto. Técnico

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo del 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Deprtamento Técnico Pedagdégico
Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagégico
Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electronico: d.tecnicopedagogico@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido eitercet::;s Volumen Ubicacion fisica
11 |11.4 Plan Anual de Actividades Calendarizacion de actividades mensuales 2019-2020 1 Expediente Archivero 7 , Gaveta 1
11 |11.5 Estadisticas Plantilla de Personal 2019-2020 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 2
11 |11.8 Manuales de Organizacién Organizacién de Funciones, Fluxuograma 2019-2020 1 Expediente Archivero 7, Gaveta 1
11 ]11.9 Manuales de Procedimientos Organizacion de Funciones, Fluxuograma 2019-2020 1 Expediente Archivero 7, Gaveta 1
11 ]11.10 Control Escolar (Acreditacion) Oficios, Evaluaciones, 2019-2020 1 Expediente Archivero 8 , Gaveta 4
ELABORO VALIDO
Ana Maria Zaraztia Hernandez, Secretaria Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto. Técnico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo del 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Deprtamento Técnico Pedagdégico
Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagégico
Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electronico: d.tecnicopedagogico@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido eitercet::;s Volumen Ubicacion fisica
12 |12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacién Continua Servicio Profesional Docente 2019-2020 1 Expediente Archivero 6, Gaveta 4
(talleres académicos)
12 |12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacién Continua Diplomado Una Gestién Directiva Centrada en el 2019-2020 1 Expediente Archivero 3, Gaveta 1
(talleres académicos) Aprendizaje de los Alumnos
12 ]12.4 Consejo Técnico Escolar oficios, formatos de seguimiento 2019-2020 1 Expediente Archivero 8, Gaveta 4
ELABORO VALIDO
Ana Maria Zaraztia Hernandez, Secretaria Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto. Técnico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo del 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Deprtamento Técnico Pedagdégico
Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagégico
Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electronico: d.tecnicopedagogico@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido eitercet::;s Volumen Ubicacion fisica
13 ]13.1 Programa y Proyectos en Materia Educativa (PFCEB) 2019-2020 1 Expediente Archivero 6, Gaveta 1
13.1 Progarma y Proyectos en Materia Educativa Registro Nacional de Peso y Talla 2019-2020 1 Expediente Archivero 8, Gaveta 4
13.1 Programa y Proyectos en Materia Educativa (Estrategia Nacional de Lectura) 2019-2020 1 Expediente Archivero 6, Gaveta 1
13.1 Programa y Proyectos en Materia Educativa (Programa Nacional de Becas ) 2019-2020 1 Expediente Archivero 6, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Ana Maria Zaraztia Hernandez, Secretaria Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto. Técnico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

CicTr Emi e a v P . L. .
‘ SISTEMA EDUCATIVO Ultima actualizacién: Septiembre 2015
["i'-L-l"".I IE;'|_._|||I,-_I__| . . ) .
L . Rt A g el e (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta | ENERO A MARZO 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: il
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion del Servicio Profesional Docente
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora del Servicio Profesional Docente
Domicilio: IGoya #105 Col. Himno Nacional, lera. Seccion ITeIéfono: I815 1285 Correo electrénico: rspd@seer.gob.mx
. ) Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios y memorandums 2019-2020 14 Expedientes Archivero 1, Gaveta 3
ELABORO VALIDO
Ana Laura Rangel Ramirez, Secretaria Mtra. Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

SISTEMA EDUCATNG

‘ Ultima actualizacién: Septiembre 2015
EsTaTAL REGULAR
‘ ) L . ; o (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PREOSPERENDOS ILINTOS Periodo que se reporta | ENERO A MARZO 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: il

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion del Servicio Profesional Docente
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora del Servicio Profesional Docente
Domicilio: IGoya #105 Col. Himno Nacional, lera. Seccion ITeIéfono: I815 1285 Correo electrénico: rspd@seer.gob.mx

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
12 ]12.8 Servicio Profesional Docente Actas de nacimiento, nombramientos, curp, 2019-2020 6 Expedientes Archivero 1, Gaveta 3

constancias, comprobantes de domicilio, titulos

profesionales, cédulas profesionales

ELABORO VALIDO
Ana Laura Rangel Ramirez, Secretaria Mtra. Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




%

PROSPEREMOS JUNTOS

~ SISTEMA EDUCATIVO
). " ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta {ene-mar 2020

FECHA:

3/31/2020

HOJA:

1/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Investigacion Educativa

Nombre del responsable y cargo:

Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col.Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 Correo electrénico: dieseer@gmail.com
Sec. Serie Contenido eiter(:::;s Volumen Ubicacion fisica
5.3 Control de mobiliario y equipo Solicitud y vales de equipo 2019-2020 1 expediente Escritorio 1, cajon 2
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitudes y vales de material y suministros 2019-2020 1 expediente Escritorio 1, cajon 2
5.5 Control y registro de fotocopiado Solicitudes y vales de entrega de copias 2019-2020 1 expediente Escritorio 1, cajon 2

ELABORO

Zamira ltzé Guel Gonzélez, Secretaria

VALIDO

Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




. SISTEMA EDUCATIVO
~ )L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ene-mar 2020

, A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 3/31/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GU S c ©
e - , SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/3

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Investigacion Educativa
Nombre del responsable y cargo: Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col.Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 Correo electrénico: dieseer@gmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios,memorandos y documentos varios 2019-2020 9 expedientes Escritorio 1, cajon 2
ELABORO VALIDO
Zamira ltzé Guel Gonzélez, Secretaria Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



e

PROSPEREMOS JUNTOS

~ SISTEMA EDUCATIVO
)L. ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi

Area de procedencia del archivo:

Direccion de Investigacion Educativa

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Eduardo Noyola Guevara, Director de Investigacion Educativa

Domicilio: I ITeIéfono: I Correo electrénico:
. . Fechas . S
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracién y Servicios de Correspondencia Oficios varios de la direccion , requisiciones, y 2020 7 librero 1 entrepafio 1
autorizaciones Direccién General
ELABORO VALIDO

lliana Nufiez Gutierrez, Apoyo Administrativo

Nombre, cargo y firma

Dr. Eduardo Noyola Guevara, Director de Inv. Educ.

Nombre, cargo y firma



S

SISTEMA CDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

D |E

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ene-mar 2020

FECHA:

3/31/2020

HOJA:

3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Investigacion Educativa

Nombre del responsable y cargo:

Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col.Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 Correo electrénico: dieseer@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
13 ]13.2 Programas y proyectos en materia de investigacion Programas y proyectos que desarrolla el DIE 2019-2020 6 expedientes Escritorio 1, cajon 2
ELABORO VALIDO

Zamira ltzé Guel Gonzélez, Secretaria

Armando René Espinosa Hernandez, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



PROSPEREMOS JUNTOS

2IS5TH

:)L. ESTATAL REGULAR

andA Eos o~ ~
MA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo del 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

lde3

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Carrera Administrativa
Nombre del responsable y cargo: Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa
Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cca@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Correspondencia enviada y recibida 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, gaveta 1
ELABORO VALIDO

Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




b

‘ SISTEMA EDUCATIVO
)I = ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo del 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
% , : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Carrera Administrativa
Nombre del responsable y cargo: Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa
Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cca@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 []11.4 Plan de Actividades Plan Anual de Actividades 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.5 Estadistica Estadistica 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.8 Manual de Organizacién Manual de Organizacion 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.9 Manual de Procedimientos Manual de Procedimientos 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1

ELABORO

Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria

VALIDO

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




b

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
)I & ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién ex

clusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo del 2020

FECHA: 31/03/2020
HOJA: 3de3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Carrera Administrativa

Nombre del responsable y cargo:

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa

Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cca@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 |12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Convocatoria, listados, Incorporaciones, 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, gaveta 1y gaveta 2
Evaluaciones, Incorporaciones y Promociones 2019-2020 1 Expediente Archivero 1, gaveta 1y gaveta 2
Constancias y Dictamenes 2019-2020 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 1y gaveta 2
Kardex de la"A" ala"z" 1998 5 Expedientes Cléset 1, entrepafio 6
Expedientes de participantes en Carrera 1998 660 Expedientes Cléset 1, entrepafios 1, 2,3y 4

Administrativa

ELABORO

Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria

VALIDO

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



PROSPFEREMOS ILUNTDS

WA EDUCATIVO

'_. 4 ll’.

‘ e
@ DLE | Emmarecuias

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: ldel

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccién de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacion Béasica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444)1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electrénico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
1 1.1 Disposiciones legales en materia educativa Exhortos, Acuerdos, Oficios, Acuses de enterado 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1

(Convenios, acuerdos, lineamientos, etc)

ELABORO

Rosario Medellin Medina, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FOUCATIVG (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

: L B ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020

PROSPEREMIOS JUNTDS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
) ) Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.3 Control de Mobiliario y Equipo Solicitudes de material, resguardos 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FOUCATIVG (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

: L B ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020

PROSPEREMIOS JUNTDS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
’ ) Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
9 9.3 Solicitudes de Acceso a la Informacién Solicitudes, Oficios de Respuesta 2019 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FOUCATIVG (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

: L B ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a mrazo 2020

RSP RREACS INTOE GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
. . Fechas [N
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums, documentos soporte 2019 7 expedientes Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




::I--

PROSPEREMOS JLINTDS

SIsTEMA EDUCATIVO
EsTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

lde1l

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Eductivos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacién Béasica

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educcién Basica

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 ]11.1 Disposiciones en materia de normatividad educativa Oficios, Memorandums 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.2 Participacion social en la educacién (Consejos Oficios, Memorandums, Circulares 2019 2 espedientes Archivero 1, Gaveta 1
Escolares de Participacion Social y Asociaciones de
Padres de Familia)
11.5 Estadistica Oficios, Memorandums 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.7 Indicadores educativos (desercion, reprobacion y Oficios aplicacion evaluaciones nacionales 2019 3 expedientes Archivero 1, Gaveta 1
aprovechamiento)
11.10 Control escolar (acreditacion) Oficios, Memorandums en materia de Control Escolar 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.13 Incorporacion de planteles particulares Oficios, informes, acuerdos de incorporacion 2019 2 expedientes Archivero 1, Gaveta 1
11.14 Consejo Técnico Consultivo Oficios, orden del dia, presentaciones 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.15 Asesoria técnica en materia de infraestructura Oficios, Memorandums 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1

fisica educativa

Rosario Medellin Medina, Secretaria

ELABORO

VALIDO

Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FOUCATIVG (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

: L B EsTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020

PROSPEREMOS IUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido ezfr(::’r?;s Volumen Ubicacion fisica
12 |12.1 Organizacion y supervisiéon académica Oficios, Memorandums, Circulares 2019 12 expedientes Archivero 1, Gaveta 1
12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Oficios, Memorandums, Cd 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
12.3 Précticas Profesionales y Servicio Social Solictudes, Oficios de repuesta 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
12.4 Consejo Técnico Escolar Oficios, cronogramas de visita 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
12.5 Derechos Humanos Oficios, Medidas Precautorias, informes 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Ofcios, convocatorias 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ HSTEMA EOUICATIVG Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ : L . EsTaAaTAL KEGLLAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPERE®MOS ILINTOS Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020
ol o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido ezfr(::’r?;s Volumen Ubicacion fisica
13 ]13.1 Programas y proyectos en materia educativa Oficios, Memorandums de aplicacion y seguimiento 2019 9 expedientes Archivero 1, Gaveta 1
de Programas Federales y Estatales de apoyo a
la educacion
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FOUCATIVG (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

: L B ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020

RSP RREACS INTOE GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1del
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacién Basica
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372400 Ext. 1240y 1241 Correo electronico: subdireccionbasica@seer.gob.mx
. . Fechas [N
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.1 Actos y Eventos Oficios, Memorandums, Cronogramas 2018-2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR . Periodo que se reporta |enero-marzo 2020
eliionas s eesas GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 3103 20
r ta SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: lde4
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Educacion Bésica
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar
Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electronico: coordinacioninicialpreescolar@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.1 Adquisiciones con recurso propio Inventarios de Mobiliario y Solicitudes de Material 2019 2 Expedientes Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO
C.P. Claudia Lizet Portales Valdés Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |enero-marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 310320
f ta SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de 4
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Educacion Bésica
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar
Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electronico: coordinacioninicialpreescolar@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Solicitudes, Memorandum 2019 3 Expedientes Arhivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO
C.P. Claudia Lizet Portales Valdés Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |enero-marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 310320
f ta SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3de4
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Educacion Bésica
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar
Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electronico: coordinacioninicialpreescolar@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
13 |13.1 Programas y Proyectos en Materia Educativa Oficios, Solicitudes, Recibos, Memorandum 2019 6 Expedientes Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO
C.P. Claudia Lizet Portales Valdés Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |enero-marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 310320
f ta SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4 de4
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion de Educacion Bésica
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar
Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electronico: coordinacioninicialpreescolar@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.2 Convocatorias Convocatorias 2019 1 Expediente Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO
C.P. Claudia Lizet Portales Valdés Mtra. Laura Hortencia Huizar Banda - Coordinadora de Educacion Inicial y Preescolar

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



|

© DL

SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/3

Area de procedencia del archivo:

Direccion de Servicios Educativos

Departamento de Educacion Inicial

Nombre del responsable y cargo: Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial
Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1103 - 1106 Correo electrénico: inicial.seer@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
5 ]5.3 Formato Inventario Control de Mobiliario y Equipo 2019 1 Expedientes Archivero 1 Gaveta 2
ELABORO

Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma


mailto:inicial.seer@live.com.mx

:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA tDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 213

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial

Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1103 - 1106 Correo electrénico: inicial.seer@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 J10.1 Administracion y servicio de correspondencia Tarjetas, Bitacora de llamadas, oficios 2019 58 expedientes Archivero 1 Gaveta 2
Circulares, Informes, Viaticos, Brigadas
Reportes de personal de CEDIE'S, Manuales
de Procedimientos, convocatorias, memorandum, etc.
ELABORO

Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma


mailto:inicial.seer@live.com.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ : . . FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
v g3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 313
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial
Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1103 - 1106 Correo electrénico: inicial.seer@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadisticas 911, EIl, EST, RH, IP, PP, Inicial y Preesc. 2019 5 Expediente Archivero 1 Gaveta 2

RH-UA, IP-UA, PP-UA

ELABORO VALIDO
Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:inicial.seer@live.com.mx

¢ . A I » » PR
GUISTEMA EDUCATIVO

:)L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero a Marzo 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 2015302 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1de?
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecccién de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: I1372400 EXT. 1131 Correo electrénico: inicial.z01@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Asociacion de Padres de Familia, Cedie No. 1, Cedie No. 2019 28 Expedientes Archivero 1 Gaveta 1

3, Cedie No. 5 Matutino, Cedie No. 5 vespertino, Cedie

No. 8, Consejo Escolar de Participaciéon Social, Consejo

Técnico Escolar, Coordinacién Sevicio Profesional

Docente, Control Escolar, Departamento de Educacion

Inicial, Descuentos, Direccion de Cultura y Deportes,

Direccion de Planeacién y Evaluacion, Direccion de

Servicios Administrativos, Direccién de Servicios

Educativos, Direcciéon General, Inspeccién Documentos,

Inspeccion Memorandums, Inspeccion Oficios,

Inspeccion Pases de Salida, Movimiento de alumnos,

Preinscripciones, Reporte de Movimiento de Personal,

Tarjetas, Transparencia, Viaticos.

ELABORO

José de Jesus Rodriguez Oliva. Secretario

Nombre, cargo y firma

VALIDO

L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora zona 01

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero a Marzo 2020
PROSPEREMOS xu:ms GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
% , : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de2
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecccién de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: I1372400 EXT. 1131 Correo electrénico: inicial.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 | 11. 5 Estadisticas Estadistica Inicial, Estadistica Preescolar, 911y El 2019 4 Expedientes Archivero 1 gaveta 1
ELABORO VALIDO
José de JesUs Rodriguez Oliva. Secretario L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora zona 01

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




S

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ ) L ] Il' TAL REGULAR

EMA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Zona Escolar 02 de Nivel Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Supervisora de Zona 02 de Nivel Inicial Mtra. Catalina Gonzélez Ramirez

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: zona02inicial@hotmail.com
. . Fechas L
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracion y servicio de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Documentos 2019 26 expedientes Archivero 1 Gaveta 1

varios SPD, Tarjetas de Personal,

Documentacion Varia CEDIE 2,4, 6,7y 9

Incapacidades del personal, Formas IAR y PREL

Bitacora de Recepcion de Documentos

Deducciones, Consejos Escolares de Part. Soc

Actas de Soc. de Padres, Comprobantes

e informes de viaticos, Programa Nacional de

Convivencia Escolar, Doctos. Carrera Admitiva.

ELABORO

Rocio Del Socorro De Santiago Gonzalez - Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Catalina Gonzalez Ramirez - Inspectora

Nombre, cargo y firma


mailto:inicial.seer@live.com.mx

s

&

-]

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 212

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Zona Escolar 02 de Nivel Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Supervisora de Zona 02 de Nivel Inicial Mtra. Catalina Gonzélez Ramirez

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: zona02inicial@hotmail.com
. . Fechas L
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.5 Estadistica Estatistica, 911 Inicial y Preescolar, Est. De Zona 2019 2 expedientes Archivero 1 Gaveta 1

ELABORO

Rocio Del Socorro De Santiago Gonzalez - Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Catalina Gonzalez Ramirez - Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Preesolar 1
Nombre del responsable y cargo: Maria Juana Loredo Chéavez, Jefa del Departamento de Educacién Preescolar 1
Domicilio: ICoroneI Romero 660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1115 Correo electrénico: preescolar0l@seer.gob.mx
. . Fechas [N
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios y Memorandums 2019-2020 30 Expedientes Cajon 1 Modulo Secretarial
ELABORO VALIDO
Yolanda Olivares Rivera, Secretaria Maria Juana Loredo Chavez, Jefa de departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

) L W ESTATAL RKEGULAR Periodo que se reporta [ENERO A MARZO DE 2020
RESAGS SINTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 01, Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 133 Correo electrénico: preescolar01.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Correspondencia y Archivo Oficios, Circulares. 2019-2020 7 expedientes Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Carlos Moreno Medina, Secretario Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




tEMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima act

(Actualizacion exc

ualizacién: Septiembre 2015
lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ENERO A MARZO DE 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 22

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 01, Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Colonia Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 ext. 133 Correo electrénico: preescolar01.z01@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.5 Estadistica Informes 2019-2020 2 expedientes Archivero 1 Cajéon 2
ELABORO VALIDO

Carlos Moreno Medina, Secretario

Nombre, cargo y firma

Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . x FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
ern 5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion Zona 02, Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Rocio Rodriguez Cruz, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660  Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 372400 ext. 1112 Correo electrénico: preescolar01.z02@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10.1 JCorrespondenciay Archivo Oficios y Memorandums, .RH, IP,PP, EST, CEZ 2019-2020 14 Expedientes Archivero Unico gaveta 1
ELABORO VALIDO
Karla Karina Martinez Méndez, Secretaria Mtra. Rocio Rodriguez Cruz, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JU:TOG GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
oy SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona 03 de Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Graciela Isabel Méndez Carrillo, Inspectora de la Zona 03 de Educacién Preescolar
Domicilio: |Corone| Romero 660, col. Jardines del Estadio |Te|éfono; |137 24 00 Ext. 1111 Correo electrénico: preescolar01.z03@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido eifr(:r‘r?:s Volumen Ubicacion fisica

10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios y Memorandums 2019-2020 12 Expedientes Cajon 1 Modulo Secretarial




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
b ) . = FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20152 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Ma. De los Angeles Almendéarez Tovar, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—OO ext 1110 Correo electrénico: preescolar01.z04@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 [J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums. 2019-2020 11 Expedientes Archivero cajon No. 1
ELABORO VALIDO
Maria Guadalupe Quintero Ibarra, Secretaria Educ. Ma. de los Angeles Almendarez Tovar, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 3 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
| FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Preescolar 2
Nombre del responsable y cargo: Educ. Carolina Rodriguez Palomares, Jefa del Departamento
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |137-24-00 Ext. 1113 Correo electrénico: preescolar02@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares 2019-2020 46 Expedientes Archivero 1 cajon 1
ELABORO VALIDO
Laura Concepcién Rodriguez Salazar, Admvo. Educ. Carolina Rodriguez Palomares, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




S

PROSPEREMOS JUNTOS

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

Periodo que se reporta

Enero-marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 171

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 07 de Educacién Preescolar

Educ. Yolanda Valerio Rodriguez - Inspectora

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Colonia Jardines del Estadio ITeIéfono; |137 2400 EXT.1108 Correo electronico: preescolar02.z07 @seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica

10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia

Oficios, Memorandums, Circulares , Estadisticas

2019-2020

13 Expedientes

Archivero 1 Cajon 2

Tarjetas informativas.

ELABORO

Rosa Preciado Gonzalez- Controlador Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Yolanda Valerio Rodriguez - Inspectora

Nombre, cargo y firma




=

© DLi

SISTEMA tDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero - marzo 2020

FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS
5. SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 08, Educacién Preescolar
Nombre del responsable y cargo: LEP. Laura Olivia Solis Arroyo
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1248 Correo electrénico: preescolar02.z08@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Adminstracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Relaciones y Circulares 2019-2020 15 Expedientes Archivero 1 Cajon 1

ELABORO

T.S.l. Diana del Carmen Pifia Torres, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LEP. Laura Olivia Solis Arroyo, Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . x FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Marzo 2020
A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GU S C o
c.: SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Administrativos.
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 09 Preescolar.
Nombre del responsable y cargo: Profra. Maria Magdalena Méndez Martinez, Inspectora.
Domicilio: IPorfirio Diaz S/N Colonia Cerillera, Cd. Valles, S.L.P. ITeIéfono: I(Ol) 481-382-0575 Correo electrénico: preescolar02.z09@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia. Oficios, memorandum, formatos, manuales 2019-2020 36 Expedientes Archivero 2, gaveta 1

convocatorias y Discos CD.

ELABORO VALIDO

Ma. Sonia Saldierna Aguilar, Administrativo. Profra. Maria Magdalena Méndez Martinez, Inspectora.
Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



[ A | ~ AT ~
USTEMA EDUCATIVO

:)L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

i FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
r tado 2015 3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 171
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 10, Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Maria Eugenia Rodriguez Vélez
Domicilio: ICoroneI Romero No 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Ext. 1109 Correo electrénico: preescolar02.z10@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, acuses de recibo, convocatorias, circulares, 2019-2020 22 expedientes Archivero 1 cajon 1

aportaciones, programas,

ELABORO

Ma. Guadalupe Guerrero Covarrubias, Controlador Admvo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Educ. Maria Eugenia Rodriguez Vélez, Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero -Marzo de 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
en 5,303 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 171
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona 11 de Educacién Preescolar
Nombre del responsable y cargo: L.E. Maria Guadalupe Gonzalez Gonzélez, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Ext. 1249 Correo electrénico: preescolar02.z11@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Convocatorias, Ofertas 2019-2020 19 Expedientes Archivero 1, Cajon 1

Académicas, IAR, Preinscripciones, Colectas de

los Jardines de Nifos. Listados de Recibido de

Correspondencia.

ELABORO VALIDO

Juana Virginia Cadena Zaragoza, Secretaria L.E. Maria Guadalupe Gonzélez Gonzalez, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 5 EFSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Marzo 2020
, i FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
e - _ SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Administrativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 12 Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Areli Zafiiga Herrejon
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |8—12—18—42 Correo electronico: inspz12prees@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administraciony Servicios de Correspondencia Oficios,Memos,Circulares, Reportes, Listados ,periodico 2019-2020 14 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Silvia Camacho Cabrera Secretaria Educ. Areli Zufiiga Herrejon Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 3 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
i FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 13, Educacién Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Juana Maria Salazar Cardoza, Inspectora
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |839-36-59 Ext. 104 Correo electrénico: preescolar02.Z13@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Concentrados, 2019-2020 46 Expedientes Archivero 1 cajon 1

Listas de Asistencia, Relaciones, Convocatorias

ELABORO VALIDO

Ma. Magdalena Ortega Garcia, Controlador Admvo. Mtra. Juana Maria Salazar Cardoza, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




PROSPEREMOS JUNTOS

STEMA EDUCATIVO

SLP |=

\TAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 3103/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 05 Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

L.E. Aidé Guadalupe Galvan, Inspectora

Domicilio: I Esther Méndez L6pez s/n , Col. San Antonio, Rioverde,S.L.P. ITeIéfono: IOl 487 87 2 45 89 Correo electrénico: preescolar01,z05@seer.gob.mx
) ’ Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Correspondencia y Archivo 2019 14 expedientes cajon 1 de archivero
ELABORO

Rosalva Espinoza Olvera, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

L.E. Ofelia Limén Robles, Inspectora

Nombre, cargo y firma



‘ SISTEMA EDUCATIVO
~ )L- ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
enn 53 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 171
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 06, Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Maria de Lourdes de la Rosa Rostro, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24—00 ext. 1132 Correo electrénico: preescolar01.z06@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia circulares, memorandums, oficios, informes, 2019-2020 17 Expedientes Cajon 1 del Modulo Secretarial

convocatorias, estadisticas

ELABORO

Maria Guadalupe Hernandez Méndez, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Educ. Maria de Lourdes de la Rosa Rostro, Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 0 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JENERO-MARZO 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
) 5. SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento Educacion Primaria 1
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ma. Concepcion Diaz Ramos, Jefa del Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1118 Correo electrénico: inspeccion primlseer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 ]10.1 Servicios de correspondencia Oficios, memorandum, circulares convocatorias 2019-2020 29 expedientes archivero cajon 3
ELABORO VALIDO

Claudia Etelina Diaz Gémez Controlador Administrativo Moisés Galindo Rodriguez Jefe Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

Crone
SU5TE

MA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion Zona Escolar 01 Nivel Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Dolores Alvarado Arellano Inspectora Zona Escolar 01 Nivel Primaria

YOLANDA MARGARITA JUAREZ DIAZ DE LEON

Nombre, cargo y firma

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |1—37—24—00 Correo electrénico: zonaescolarOlnivelprimaria@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 []10.1 Administracién y Servicios de correspondencia Oficios, circulares, memorandum, convocatorias 2018-2019 48 expedientes cajonl,cajon 2,cajon 3
ELABORO VALIDO

DOLORES ALVARADO ARELLANO

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ : I 0 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
| FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
b SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 02 Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ma. de JesUs Salas Sanchez
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfonoz |1372400 ext. 1121 Correo electronico: ma.dejesuslll@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias 2019-2020 7 Expediente ARCHIVERO 1, entre pafio 1
Expedientes de las Escuelas 2019-2020 9 expediente ARCHIVERO 1, entre pafio 1
ELABORO VALIDO
MARGARITA PASCUAL GONZALEZ, OF. ADMINSTRATIVO PROFRA. MA. DE JESUS SALAS SANCHEZ, INSPECTORA

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)l--

PROSPEREMOS JUNTOS

{ IST

EMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

.Enero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

171

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 03, Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Ma. Concepcion Martinez Vargas, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio

ITeIéfono: |l372400 ext. 122

Correo electrénico:

princeskas03@hotmail.com

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacioén fisica

10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia

Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias

2016

1 Expediente

Escritorio Secretarial, Cajon 2

ELABORO

Silvia Dominguez Torres, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Ma. Concepcion Martinez Vargas, Inspectora

Nombre, cargo y firma




:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

A I ’
ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima act
(Actualizacion exc

ualizacion: Septiembre 2015
lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ENERO-MARZO DE 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Escolar No. 10

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Benjamin Haw Rodriguez

Domicilio: IAIvaro Obreg6n No. 101-A ITeIéfono: |87 30691 Correo electrénico: zonalO_cardenas@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 [10.1 ADMINSITRACION Y SERVICIOS OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUMS' Y 2019-2020 72 EXPEDIENTES ARCHIVERO CAJON 2
DE CORRESPONDENCIA CONVOCATORIAS
ELABORO VALIDO

Ma. del Socorro Reyes (Secretaria)

Profr. Benjamin Haw Rodriguez (Inspector)

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




.

-] N

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA tDUCATIVO

LULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Agosto 2016

ctualizacion exclusiva del Departamento de Archivd

eriodo que se report

Enero/Marzo/2020
FECHA: 31/03/2020
HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Administrativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 13 Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Martin Guadalupe Hernandez Zavala.

Inspector de la Zona 013

Domicilio: IJuIién Carrillo No 12 Col. Los Naranjos ITeIéfono: |4833621386 Correo electrénico inspec13tarﬂaz@live.com
. . Fechas .
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacioén fisica
extremas
10 Correspondencia y archivo
10 10.1 Administracién de Servicios de Oficios, Circulares, Memoramdum. 2019 42 Expedientes  JArchivero Cajon 1

correspondencia.

ELABORO

Ma. Belinda Rangel Gonzélez. Of. Administrativo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Martin Gpe. Hernandez Z, Inspec. De la 13a Zona Esc.

Nombre, cargo y firma


mailto:inspec13tamaz@live.com
mailto:inspec13tamaz@live.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ CISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L. FSTATAL ¥EGLILAR ; Periodo que se reporta |Enero - marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020

; gt SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1-1
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 14 Primarias
Nombre del responsable y cargo: Profa. Eglantina Galvan Sanchez, Inspectora
Domicilio: |Ca||e Tampico y Monterrey s/n, Colonia Mirador |Te|éfono: |481 3823775 Correo electrénico: primaria01.z14@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido ei?rcer:’r?; Volumen Ubicacion fisica
10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandums, circulares, convocatorias, 2020 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 2.
invitaciones, incapacidades, avisos, permisos,
investigaciones de Derechos Humanos y
formatos varios.
ELABORO VALIDO

Matilde Serna Duarte, Oficial Administrativo Eglantina Galvan Sanchez, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)l--

PROSPEREMOS JUNTOS

[}

SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31//03/2020

HOJA: 171

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona 16 de Educacion Primaria 1

Profa. Maria Luisa Garcia Hernandez

Rosa Gabriela Reyes Cedillo, Oficial Administrativo

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |13724OO Ext. 1135 Correo electrénico: primaria_zonal6@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 J10.1Administracién y Servicios de Correspondecia Oficios, Circulares, Memorandum y Convocatorias 2019 - 2020 38 Expediente Archivero Unico gaveta 1
ELABORO VALIDO

Profa. Maria Luisa Garcia Hernandez, Inspector




%

PROSPEREMOS JUNTOS

~ SISTEMA Epuca rvo
)L. ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima act
(Actualizacion exc

ualizacion: Septiembre 2015
lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ENERO - MARZO 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento Educacion Primaria 2

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Ma. Leticia Castillo Hernandez, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1118 Correo electrénico: primaria02@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Servicios de correspondencia Oficios, memorandum, circulares convocatorias 2019-2020 52 expedientes archivero 1 cajon 2

ELABORO

Rosalba Ortiz Rodriguez Profra.

VALIDO

Mtra. Ma. Leticia Castillo Hernandez Jefa Departamento

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




‘ SISTEMA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS
c.: SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 04 Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Serafina Martha Estrada Narvaez, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |13724OO ext. 123 Correo electrénico: inspeccion04prim@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica

10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia

Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias

2019-2020

25 Expedientes LIBRERO- ENTREPARNO 3

ELABORO

Veronica Thalia Guardado Medina, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Mariana de JesUs Alvarez Baena, Inspectora

Nombre, cargo y firma



© SLE | Esmncrecua

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020
HOJA: 11

Area de procedencia del archivo: Inspeccién 05 de Primaria

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Gabriela del Pozo Garcia
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: I137 24 00 Ext. 1124 Correo electrénico: zona05primaria@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, circulares, convocatorias. 2019-2020 27 Expedientes Archivero Unico, cajon 2

ELABORO

Saray Tapia Leija, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Gabriela del Pozo Garcia, Inspectora

Nombre, cargo y firma



~ SISTEMA EDUCATIVO
ESTATAL REGULAR
~ )LI

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
I > -
- SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona 06 de Educacion Primaria 2
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Rita Sonia Sdenz Guerra Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |l37 24 00 Ext. 1125 Correo electronico: primaria02.z06 @seer.gob.mx
. ’ Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, circulares, convocatorias, 2019-2020 18 Expedientes Comoda Unica. Entrepafio 2
ELABORO

Ma. Ana Luisa Estrada Rivera Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Rita Sonia Saenz Guerra

VALIDO

Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . u ESTATAL REGULAS Periodo que se reporta JEnero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 17 de Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Miguel Angel Leal Diaz de Le6n
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1136 Correo electrénico: primaria02.z17 @seer.gob.mx
. ! Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, circulares, convocatorias. 2019-2020 25 Expedientes Archivero Unico, cajén 2
ELABORO VALIDO
Claudia Marina Sanchez Martinez Profr. Miguel Angel Leal Diaz de Le6n

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)I—-

PROSPEREMOS JUNTOS

TE

EMA tDUCATIVO

STATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 18 Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Dra. Luz Angela Rivera Pastrana, Inspectora

Domicilio: |Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1623603 ext. 1137 Correo electrénico: primaria02.z18@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, convocatorias 2019-2020 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 1
ELABORO

Carlos Ivan Flores Vazquez, Secretario

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dra. Luz Angela Rivera Pastrana, Inspectora

Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

Crone
SU5TE

MA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta [ENERO-MARZO 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona 20

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Marina Torres Orta

ELABORO

Leticia Cruz Cazares, Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Marina Torres Orta

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1139 Correo electrénico: primaria02.z20@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 ]10.1 Servicios de correspondencia Oficios, memorandum, circulares convocatorias 2019-2020 1 expedientes archivero, gaveta 1
CTE, Programas PETC, PFCE,
VALIDO

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Jefatura del Departamento de Educacion Primaria 3

Nombre del responsable y cargo:

L.E. Fidela Rangel Monsivéis, Jefa del Departamento

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1116 Correo electroénico: primaria03@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 13 Expedientes Cajon 3, escritorio secretaria

Estadistica, Tomas de Posesion, Ordenes de Servi-

cio, Permisos econémicos, Programas, Viaticos,etc.

ELABORO

Ana Luisa Rodriguez Arguello, Oficial Administrativo

VALIDO

L.E. Fidela Rangel Monsivais, Jefa del Depto.Prim. 3

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 07 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Aurelia Serralde Garcia, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1126 Correo electroénico: primaria03.z07 @seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 12 Expedientes Librero café Entrepafio 2

ELABORO

Armando Avalos Gallegos, Oficial Administrativo

VALIDO

Profra. Aurelia Serralde Garcia, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

usiva del departamento de archivo:

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 08 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Maria del Refugio Trevifio Salinas, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1127 Correo electroénico: primaria03.z08@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 18 Expedientes Archivero Ginico Gaveta 1

ELABORO

Mariana Lizeth Salazar Morén

VALIDO

Profra. Maria del Refugio Trevifio Salinas, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 09 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Juan Antonio Garcia Rocha, Inspector

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1128 Correo electroénico: primaria03.z09@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 13 Expedientes Modulo 1, puerta 2, entrepafio 2

ELABORO

Victor Hugo Barrios Garcia, Controlador Administrativo

VALIDO

Dr. Juan Antonio Garcia Rocha, Inspector

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 11 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Lucia Rodriguez Colorado, Inspectora

Domicilio: IHIDALGO No. 200, MATEHUALA, S. L. P. ITeIéfono: |488 88 24954 Correo electroénico: primaria03.z11@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 20 Expedientes Archivero 1, gaveta 2

Acuses de Recibo.

ELABORO

Jaqueline Gonzalez Torres, Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lucia Rodriguez Colorado, Inspectora Zona 11

Nombre, cargo y firma



:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 12 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Martha Gallegos Briones, Inspectora

Domicilio: ICarranza N°.100, Col. Victoria, Rioverde, SLP ITeIéfono: |487 87 240 28 Correo electroénico: primaria03.z12@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10. JAdministracion y servicios de correspondencia Correspondencia recibida, expedida, érdenes de 2019-2020 8 Expedientes Archivero No. 2, Gaveta 3

servicio, tomas de posesion, copia de incapaci-

dades, permisos, estadistica, control escolar,

programas escolares y convocatorias.

ELABORO

Irma Rangel Medina, Controlador Administrativo

VALIDO

Profra. Martha Gallegos Briones. Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

usiva del departamento de archivo:

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 15 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Dra. Olga Patricia Vazquez Espino, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1134 Correo electroénico: primaria03.z15@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 32 Expedientes Archivero, Gaveta 1

ELABORO

Diana Lorena Sanchez Cervantes, Oficial Administrativo

VALIDO

Dra. Olga Patricia Vazquez Espino, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

usiva del departamento de archivo:

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 19 de Educacion Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Arcelia Sanchez Betancourt, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 1138 Correo electroénico: primaria03.z19@seer.gob.mx
: . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 [10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2019-2020 9 Expedientes Archivero unico, gaveta 1
ELABORO VALIDO

Veroénica Silva Moreno, Oficial Administrativo

Profra. Arcelia Sanchez Betancourt, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . . FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Marzo 2020
. A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GU S c ©
e tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 01/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 |1.4 Circulares Circulares 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
1.5 Actas y Minutas Actas 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
ELABORO VALIDO
Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FsTATAL REGULAR Periodo que se reporta [Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS Ju:ws GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
4 S50 20163 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 02/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
ELABORO VALIDO
Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)In

PROSPEREMOS JUNTOS

a 1 P ~
SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

03/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
6 6.3 Mantenimineto conservacién e instalacion de equipo
e instalacion de computo y equipo de oficina Oficios 2019 1 Expediente Archiverol, Cajén 1

ELABORO

Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico

VALIDO

Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L ESTATAL REGULAR ) Periodo que se reporta JEnero-Marzo 2020
PROSPEREMOS Ju:ws GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
4 S50 20163 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 04/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
10 []10.2 Administracién y servicios de archivo Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
10.2 Catélogo de Disposicion Documental Catalogo 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
ELABORO VALIDO
Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SISTEM

A EDUucCATIVO

‘ ESTATAL REGULAR
~ )L. ] s GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 05/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: I1342400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
11 J11.2 Participacion Social en la Educacion Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2
11.3 Integracién de Centros de Trabajo Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2
11.5 Estadistica Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2

ELABORO

Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico

VALIDO

Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) L FsTATAL REGULAR Periodo que se reporta [Enero-Marzo 2020
5 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020

PROSPERENOB INTOS SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HoIA. 06107
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
12 J12.1 Organizacién y Supervisiéon Académica Oficios y formatos 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacion Continua Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.3 Practicas Profesionales y Servicio Social Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.4 Consejo Tecnico Escolar Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.5 Derechos Humanos Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JU:]OS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
4 ‘ _ SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 07/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria Elena Barrientos Batres, Jefa del Departamento de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1148 Correo electrénico: secundaria@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
14 ]14.2 Convocatorias y Concursos escolares Cd y Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Ruth Cervantes Garcia, Apoyo Técnico Maria Elena Barientos Batres, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)Ll

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

CSTA

AL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/6

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
. ) Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Oficios y Formatos 2019 1 expediente Archivero 1 Cajon 3

ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
en €3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/6
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios 2019 31 Expendientes Cajon de Escritorio, Archivero 1 Cajon 2
y Cajon 3
ELABORO VALIDO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



‘ SISTEMA EDUCATIVO
~ )L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Marzo 2020

i FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
€3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/6
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen

Ubicacioén fisica

11 |11.2 Participacién Social en la Educacion (CEPS,

Asociacion de Padres de Familia) Prev. Y Seg. Escolar

Oficios y Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajén 3
11.5 Estadistica Oficios y Formatos 2019 14 Expedientes Cajon de escritorio y Archivero 1
cajones 2y 3
11.10 Control Escolar (Acreditacion) Oficios y Formatos 2019 10 Expedientes Cajon de escritorio y Archivero 1

cajones 2y 3

ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . » FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
en €3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/6
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
12 |12.1 Organizacion y Supervisién Académica Oficios y Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
12.2 Formacion, Actualizacién y Capacitacion
Continua (talleres Académicos) Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
12.3 Préacticas Profesionales y Servicio Social Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
12.4 Consejo Técnico Escolar Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
12.5 Derechos Humanos Oficios 2019 4 Expedientes Archivero 1 Cajoén 3
ELABORO VALIDO
Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . » FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
en €3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 5/6
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
13 |13.1 Programas y Proyectos en Materia Educativa Oficios y Formatos 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
ELABORO VALIDO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . » FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
en €3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 6/6
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: secundaria.z01@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
14 |14.3 Administracion y Servicios de Bibliotecas Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 3
ELABORO VALIDO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



‘ SISTEMA L DUCATIVO
~ )L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

Direccién de Servicios Educativos

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/3

Area de procedencia del archivo:

Nombre del responsable y cargo:

Inspeccion 02 de Educacion Secundaria

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero No0.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: secundaria.z02@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Documentos, inventarios, solicitudes y formatos.

2019

1 Expediente

Archivero 1, Gaveta 2

ELABORO

Laura Vianney Barreda Martinez, Control Administrativo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma



‘ SISTEMA L DUCATIVO
~ )L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

Direccién de Servicios Educativos

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/3

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 02 de Educacion Secundaria

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No0.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: secundaria.z02@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacion fisica

10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia

Oficios, memorandum, escritos, relacion de recibido,

2018-2019

8 expedientes

Archivero 1, Gaveta 2

convocatorias, formatos, informes, etc.

ELABORO

Laura Vianney Barreda Martinez, Control Administrativo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma



‘ SISTEMA L DUCATIVO
~ )L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta JEnero - Marzo 2020

ROSTSIEIAGS AT GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
vl 5 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 02 de Educacion Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No0.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: secundaria.z02@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadistica Oficios, informacion e indicaciones. 2019 1 expediente Archivero 1, Gaveta 2
Formatos de zona, de escuelas, EST, RH, PP, IP,
911.5 y911.6
11.10 Control escolar (acreditacion) Oficios, informacion e indicaciones.
Formatos de R-1, R-2, R-3, REL, y 2019 1 expedientes Archivero 1, Gaveta 2
SYRCER

ELABORO

Laura Vianney Barreda Martinez, Control Administrativo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . = EFSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r tado 2015 302 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maestra Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: secundaria.z03@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Copias: de oficios recibidos y entregados a las esc. 2019 21 expedientes Archivero 1 gaveta 3

Altas y bajas de docentes y alumnos, memorandums,

concentrados de preinscripcion, autorizacion de

docentes resguardo de mob. Y equipo, acuses de

recibo,formatos de inv., guia simple de archivo,

copias de oficios: Direccién Gral., Dir.Serv.

Educ., Dir. Serv.Admtivos.Depto.de Sec., inspeccion

Orden del dia, listado de asistencia, oficios de temas

a tratar en el Consejo Técnico de Zona, programas

PRONI, PNCE, oficios de calendarios escolares de

190 dias

ELABORO VALIDO

Ma. Guadalupe Rojas Rosales Administrativo Profra.Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . = EFSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r tado 2015 302 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maestra Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: secundaria.z03@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica Copias de los formatos 911, est.,rh,pp, cez de 2019 3 expedientes Archivero 1 gaveta 3

inicio de cursos, primer periodo y fin de cursos

11.10 Control Escolar Copias: Formatos R1, R2, R3, Syrcer 2019 4 expedientes Archivero 1 gaveta 3

y Rel de fin de cursos

ELABORO VALIDO

Ma. Guadalupe Rojas Rosales Administrativo Profra.Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . = EFSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r tado 2015 302 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maestra Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: secundaria.z03@seer.gob.mx
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.2 Convocatorias y concursos escolares Copias de convocatorias y de los concursos a 2019 1 expediente Archivero 1 gaveta 3

realizar en las escuelas durante el ciclo escolar.

ELABORO VALIDO

Ma. Guadalupe Rojas Rosales, Administrativo Profra.Gladys Esmeralda Rivera Oliva Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . x FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Marzo 2020
A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS GU S C o
5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1 37 24 00 ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Resguardos y solicitudes de material 2019 1 expedientes Archivero 1/ cajon 1
ELABORO VALIDO
Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L x FSTATAL REGULAR ) Periodo que se reporta JEnero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 04 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1 37 24 00 ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, circulares, informacién recibida y entregada 2019 2 expedientes Archivero 1/ cajon 1

Programas y proyectos en matreria educativa,

Evaluacién de desempefio docente,

Formacién, actualizacién y capacitacién continua.

ELABORO VALIDO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Marzo 2020
PROSPEREMOS ;U:Tos GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
5.3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1 37 24 00 ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadistica Estadistica 911.5y 911.6, EST, RH, IP 2019 12 expedientes Archivero 1/ cajon 1
11.10 Control Escolar SYRCER, REL, R1,R2,R3 2019 11 expedientes Archivero 1/ cajon 1
ELABORO VALIDO
Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SIST
A

A

:)I—-

PROSPEREMOS JUNTOS

EMA EDUCATIVO

AL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo del 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 05 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profa. Angelina Bazaldlia Godinez Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 146 Correo electrénico: secundaria.z05@seer.gob.mx
. ) Fechas . S
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Correspondencia y Archivo oficios, circulares, informacion recibida y entregada 2019 2 expedientes archivero 1, cajon 1

ELABORO

Martha Yadira de JesUs Barreda Martinez- Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Angelina Bazaldia Godinez- Inspectora

Nombre, cargo y firma



SIST
A

A

:)I—-

PROSPEREMOS JUNTOS

EMA EDUCATIVO

AL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo del 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 22

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 05 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profa. Angelina Bazaldlia Godinez Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |l372400 Ext. 146 Correo electrénico: secundaria.z05@seer.gob.mx
. ) Fechas . S
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica RH, PP, EST, 911.5, 911.6, CEZ de cada periodo 2019 19 expedientes archivero 1, cajon 1
11.10 Control Escolar Syrcer, R1, R2, R3, REL 2019 18 expedientes archivero 1, cajon 1

ELABORO

Martha Yadira de JesUs Barreda Martinez- Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Angelina Bazaldia Godinez- Inspectora

Nombre, cargo y firma



L [ P ~
USTEMA EDUCATIVO

:’L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/4

Unidad Administrativa Direccion De Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecciéon 6 Secundarias
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura , Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: secundaria.z06@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
5 5.4 Vales de salida de materiales y suministros Reporte de salida de almacén 2019 1 Expediente Archivero 1 cajén 2
ELABORO VALIDO

Maria Isabel Rodriguez Vazquez,Controlador Adtvo.

Nombre, cargo y firma

Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma




~ SISTEMA EDUCATIVO
~ ’. I ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

214

Unid

ad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Inspeccion 6 Secundarias

Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: secundarias.z06@seer.gob.mx

Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
10 ]10.1 Correspondencia y Archivo oficios, circulares, informacion recibida y entregada 2019 2 expedientes archivero 1, cajon 1

10.1 1 Programas y Proyectos en Materia Educativa oficios, informacién recibida y entregada 2019 1 expediente archivero 1, cajon 1
10.1 2 Evaluacion del Desempefio Docente oficios, informacién recibida y entregada 2019 1 expediente archivero 1, cajon 1
10.1 3 Formacion, Actualizacion y Capacitacion Continua oficios, informacién recibida y entregada 2019 1 expediente archivero 1, cajon 1

ELABORO

Maria Isabel Rodriguez Vazquez Controlador Adtvo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma




L a TS 1N
USTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

3/4

Unid

ad Administrativa

Direccién De Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 6 Secundaria

Nom

bre del responsable y cargo:

Profr. Edilberto Miranda Leura Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Col Jardines del Estadio ITeléfOI’]O: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: secundaria.z06@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
11 J11.4 Plan Anual De Actividades Planificador De Inspeccion 2019 1 Expediente Archivero 1 cajon 2
11.5 Estadistica Formatos inicio, periodos y fin de curso 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 2
11.10 Control Escolar (Acreditacion ) Listas de Inscripcion, oficios altas y bajas, R1,R2,R3, 2019 1 Expediente Archivero 1 Cajon 2

y Rel, Rodac del Alumno, Syrcer

ELABORO

Maria Isabel Rodriguez Vazquez, Controlador Adtvo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma




( a | ~ Y .\
GUSTEMA EDUCATIVO

:)L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 4/4

Unidad Administrativa Direccion De Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecion 6 Secundarias
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura , Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: secundarias.z06@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
12 []12.4 Consejo Técnico Escolar Oficios, formatos, Guias 2018-2019 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2

ELABORO

Maria Isabel Rodriguez Vazquez, Controlador Adtvo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma




MSTEMA FoucaTivo SEER-DSA-DA-GS-15

I I ATAL B AR Ultima actualizacion: Septiembre 2015
l w CSTATAL KREGULAR

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS

Periodo que se reporta | Enero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Inspeccién de Secundarias Zona Escolar 7

Nombre del responsable y cargo: Ma. De Jesus Balderas Medina, Inspectora de Secundaria

Domicilio: Esther Méndez Lépez No. 107, Col. San Antonio, Rioverde, S.L.P.
Teléfono: 487 87120 84 ICorreo electronico: insp_sec07@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Copias de oficios, memorandums, e informacion 2019-2020 19 expedientes Gaveta 2 Archivero 1 gris claro

diversa de diferentes departamentos y direcciones

del SEER e Inspeccion.

Copias de oficios e informacion diversa de escuelas

secundarias oficiales y particulares.

ELABORO

Maria Gala Ruiz Hurtado, Controlador Administrativo

VALIDO

Ma. De Jesus Balderas Medina, Inspectora de Secundaria

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SISTEMA EDUCATIVO

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 22

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién de Secundarias Zona Escolar 7

Nombre del responsable y cargo: Ma. De Jesus Balderas Medina, Inspectora de Secundaria

Domicilio: Esther Méndez Lépez No. 107, Col. San Antonio, Rioverde, S.L.P.
Teléfono: 487 87120 84 ICorreo electronico: insp_sec07@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
11 |11.10 Control escolar (acreditacion). copias de: oficios de altas - bajas de alumnos. 2018-2019 3 Expedientes Gaveta 2 Archivero 1 gris claro

Formas Syrcer de exdmenes extraordinarios de

regularizacién y Formatos Rel 2018-2019.

Relacion de Inscripcion de alumnos 2019-2020.

por aumento de grupos.

ELABORO

Maria Gala Ruiz Hurtado, Controlador Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Ma. De Jesus Balderas Medina, Inspectora de Secundaria

Nombre, cargo y firma




%

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
)I 15 ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/5

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventario 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1- Cajén 1y 2
5.4 Vales de Salida de Materiales y suministros Vales 2019 3 Expedientes Archivero 1- Cajén 1y 2
ELABORO VALIDO

Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria

Nombre, cargo y firma

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma




:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

a | P 2
SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/5

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08

Nombre del responsable y cargo:

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08

10.1 Administracion y servicios de correspondencia

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zonaO8secundaria@outlook.com
. . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Memorandums, Oficios, Circulares 2018-2019 63 Expedientes Archiverol, Cajon 1y 2
Memorandums, Oficios, Circulares 2019 63 Expedientes Archiverol, Cajon 1y 2

ELABORO

Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma




‘ SISTEMA EDuUC ATIVO
~ )I IE ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

3/5

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

linspeccién de Educacion Secundaria Zona 08

Nombre del responsable y cargo:

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas

11 ]11.2 Participacion social en la educacion (Consejos
escolares de particupacion social y asociaciones de padres
de familia). Actas y Conformacion 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.4 Plan Anual de Actividades Cronogramas 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.5 Estadistica Seer-Est,RH,PP,CEZ y 911 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.10 Control Escolar (acreditacion) R-1, R-2, R-3, Rel y Syrcer, Mov. de Alum. 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.2 Participacion social en la educacién (Consejos
escolares de particupacion social y asociaciones de padres
de familia). Actas y Conformacion 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.4 Plan Anual de Actividades Cronogramas 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.5 Estadistica Seer-Est,RH,PP,CEZ y 911 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
11.10 Control Escolar (acreditacion) R-1, R-2, R-3, Rel y Syrcer, Mov. de Alum. 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

ELABORO

Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

: ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/03/2020

e SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HoIA W
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 ]12.1 Organizacién y supervision académica Formatos Supervision 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Talleres Académicos 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

12.4 Consejo Técnico Escolar Guias 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

12.1 Organizacion y supervision académica Formatos Supervision 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Talleres Académicos 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

12.4 Consejo Técnico Escolar Guias 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

ELABORO VALIDO
Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




a | P 2
SISTEMA EDUCATIVO

~ )I e ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

5/5

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08

Nombre del responsable y cargo:

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Educacion Secundaria Zona 08

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zonaO8secundaria@outlook.com
. . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 ]14.1 Actos y Eventos Convocatorias, Concursos Escolares, Invitaciones 2018-2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2
14.1 Actos y Eventos Convocatorias, Concursos Escolares, Invitaciones 2019 3 Expedientes Archivero 1, Cajon 1y 2

ELABORO

Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
. SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
. ) . B FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Marzo 2020
. | FECHA: 31/03/2020
3ol e GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
" tado 20152 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 09 de Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Educacion Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Correo electronico: secundaria.z09@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de mobilirio y equipo Documentos, inventarios, solicitudes y formatos. 2019 1 expediente archivero 1
ELABORO VALIDO
Claudia Azucena Rangel Casillas. Oficial Administrativo Mtra. Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Sec.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




)L. ESTATAL

PROSPEREMOS JUNTOS

I PR ’\
EDUCATIVO

REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta JEnero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/4

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 09 de Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Educacion Secundaria

ELABORO

Claudia Azucena Rangel Casillas. Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Correo electronico: secundaria.z09@seer.gob.mx
. . Fechas . S e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, memorandum, escritos 2019 9 expedientes archivero 1
relacion de recibido, convocatoria, formatos
infomres etc
VALIDO

Mtra. Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Sec.

Nombre, cargo y firma




)L. ESTATAL

PROSPEREMOS JUNTOS

I PR ’\
EDUCATIVO

REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta JEnero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 3/4

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 09 de Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Educacion Secundaria

Claudia Azucena Rangel Casillas. Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Correo electronico: secundaria.z09@seer.gob.mx
. . Fechas . el
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |J11.5 Estadistica Oficios, informacién e indicaciones. 2019 17 expedientes archivero 1
Formatos de zona, de escuelas, EST, RH, PP, IP
911.5Y911.6
ELABORO VALIDO

Mtra. Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora

Nombre, cargo y firma




)L. ESTATAL

PROSPEREMOS JUNTOS

I PR ’\
EDUCATIVO

REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta JEnero - Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 4/4

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 09 de Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora de Educacion Secundaria

ELABORO

Claudia Azucena Rangel Casillas. Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Correo electronico: secundaria.z09@seer.gob.mx
. . Fechas . el
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |J11.10 Control Escolar (acreditacion) Oficios, informacién e indicaciones. 2019 17 expedientes archivero 1
Formatos R1, R2, R3, REL, REL RODAC Y SYRCER.
VALIDO

Brenda Josefina Rivera Oliva. Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
1 |1.1 Disposiciones legales en materia educativa Convenios de Colaboracion 2019-2020 1 Expediente Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
4 |4.15 Fondo revolvente Viaticos 2019-2020 1 Expediente Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Martha Beatriz Vargas , Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
5 5.3 Control de mobiliario y equipo Inventario Fisico de Bienes e Inmuebles 2019-2020 1 Expediente Gaveta 1
5 |5.4 Vales de salida de materiales y suministros Vales de materiales 2019-2020 1 Expediente Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Martha Beatriz Vargas , Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Corespondencia enviada y recibida 2019-2020 4 Expedientes Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SISTEMA EDUCATIVO

:)L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA:

5/8

Unid

ad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Especial

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
11 |11.2 Participacion social en la Educcion Consejos Escolares de Participacion Social 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2
11 [11.4 Plan anual de actividades Plan anual de actividades 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2
11 |11.5 Estadistica Estadistica de Personal y Alumnos 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2
11 []11.8 Manuales de organizacion Manuales de organizacién 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2
11 |11.9 Manuales de procedimiento Manuales de procedimiento 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2
11 ]11.10 Control Escolar Control Escolar (acreditacion) 2019-2020 1 Expediente Gaveta 2

ELABORO

Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Olga Leticia Pulido Z&rate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma




SISTEN

&' SLP |

PROSPEREMOS JUNTOS

A | Ay ,
VA EDUCATIVO

AL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA:

6/8

Unid

ad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Especial

Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
12 |12.1 Organizacion y supervision académica Organizacion y supervision académica 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
12 []12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Servicio Profesional Docente (talleres académicos) 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
12 |12.3 Précticas profesionales y Servicio Social Préacticas Profesionales y Servicio Social 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
12 []12.4 Consejo Técnico Escolar Consejo Técnico Escolar 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
12 |12.5 Derechos Humanos Derechos Humanos 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
12 |12.7 Programa Estatal de Carrera Adm inistrativa Programa Estatal de Carrera Adm inistrativa 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3

ELABORO

Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Olga Leticia Pulido Z&rate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 7/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
13 |13.1 Programas y proyectos en materia educativa Programas 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
ELABORO VALIDO
Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |JEnero a Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 8/8
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137—24—00 EXT. 1114 Correo electrénico: educacionespecial_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
14 []14.2 Convocatorias y concursos escolares Convocatorias 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3
14 ]14.5 Métodos y Materiales Didacticos para el trabajo de Métodos y Materiales Didacticos 2019-2020 1 Expediente Gaveta 3

profesores y alumnos en la ensefianza-aprendizaje

ELABORO VALIDO

Martha Beatriz Vargas, Oficial Administrativo Mtra. Olga Leticia Pulido Zarate, Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



EMA EDUCATIVO

:)L. Ecracat DEct i aS

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/4

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 01 Educacién Especial del Departamento de Educacion Especial

Nombre del responsable y cargo:

M.E. Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Ispectora de Educacién Especial

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Correo electronico: zonaOlespecial_seer@outlook.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de mobiliario y equipo Inventario 2019-2020 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1
5 |5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitudes y Resguardos 2019-2020 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1

ELABORO

Alma Rossy Galicia Gutiérrez,Oficial Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ ) . x FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo de 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
' 5. SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 01 Educacién Especial
Nombre del responsable y cargo: M.E. Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora de Educacién Especial
Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Correo electronico: zonaOlespecial_seer@outlook.com
. ’ Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios Generados y Recibidos 2019-2020 2 Expediente Archivero 1 Gaveta 1
ELABORO

VALIDO

Alma Rossy Galicia Gutiérrez, Oficial Administrativo Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ ) . x FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Marzo de 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
PROSPEREMOS JUNTOS
goros: SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HoOA. 74
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 01 Educacién Especial del Departamento de Educacién Especial

Nombre del responsable y cargo:

M.E. Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora de Educacioén Especial

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Correo electronico: zonaOlespecial_seer@outlook.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 []11.5 Estadistica Formatos de 911 y RH,PP,IP de las Usaer 2019-2020 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1

ELABORO VALIDO

Alma Rossy Galicia Gutiérrez, Oficial Administrativo Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)LI

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 4/4

Area de procedencia del archivo:

Direccion de Servicios Educativos

Zona Escolar 01 Educacién Especial del Departamento de Educacién Especial

Nombre del responsable y cargo:

M.E. Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartesez, Ispectora de Educacion Especial

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—00 Correo electronico: zonaOlespecial_seer@outlook.com
. ’ Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 ]12.1 Organizacion y supervisiéon académica Fichas,Formatos y Evidencias de Supervision 2019-2020 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1
12 ]12.4 Consejo Técnico Escolar Ruta de mejora y documentacién de reunién 2019-2020 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1

ELABORO

Alma Rossy Galicia Gutiérrez, Oficial Adminstrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Ma. Virginia Gonzalez Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma



;:Irn...

P R I E RS, LTS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |l37 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
3 3.1 Disposiciones en materia de Recursos Permisos Econémicos, Incapacidades,etc. 2019 1 Expediente Archivero 1 cajonl

Humanos

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




#:Irn...

P R I E AP LR TS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

. Septiembre 2015
Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
4 4.8 Libros contables Oficios, Memorandums 2019 4 Expediente Archivero 1 cajonl
ELABORO VALIDO

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




#:Irn...

P R I E AP LR TS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

. Septiembre 2015
Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 3/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
5 5.4 Vales de salida de materiales Memorandum, Hojas de la relacion del material 2019 1 Expediente Archivero 1 cajonl

y suministros

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




#:Irn...

P R I E AP LR TS

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

. Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 29/02/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/9

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior
Domicilio: I Coronel Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: I 137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica

extremas
9 9.3Solicitudes de acceso a la Informacion Oficios 2019 11 Expedientes Archivero 1 cajonl

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




i:":h...

PR R R RS LTS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

. Septiembre 2015
Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 5/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracién y servicios de ¢ Oficio, Memorandum 2019 21 Expediente Archivero 1 cajonl

correspondencia

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




#:Irn...

P R I E AP LR TS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

. Septiembre 2015
Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 6/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.10 Control Escolar Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 cajonl
11 11.10 Direccion de Planeacion Oficios 2019 2 Expediente Archivero 1 cajonl

y Evaluacion

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




#:Irn...

P R I E AP LR TS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

. Septiembre 2015
Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 719

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
’ . Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
12 12.3 Reuniones Oficios 2019 1 Expediente Archivero 1 cajonl
12 12.5 Derechos Humanos Oficios 2019 5 Expediente Archivero 1 cajonl

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

ELABORO

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




;:’ Fon

3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

(Actualizacién exclusiva del

Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 8/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |l37 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacion fisica
13 13.1 Programas y Proyectos en Materia Oficios, Memorandum 2019 1 Expedientes Archivero 1 cajonl
Educativa
13 13.2 Programas y proyectos en materia de Oficios, Memorandum 2019 8 Expedientes Archivero 1 cajonl

Investigacion

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma



J:‘I--

FROSPFEREMOS JUNTODS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 9/9

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 14.1 Departamento de Educacion fisica Oficios,Memorandums 2019 3 Expediente Archivero 1 cajonl

y deporte

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma



:) e 12

PROSPEREAMOS JILUNTOS

SISTEMA cDUCATIVO

ESTATAL KEGLLAFR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 171

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Ruvén Cuellar Cerda

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
9 Transparencia y Acceso a la Informacién Transparencia Mensual 2018 1 expediente Archivero Unico, gaveta 2

ELABORO

Stephanie Noemi Tovar Sanchez, secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma



:) e 12

PROSPEREAMOS JILUNTOS

SISTEMA cDUCATIVO

ESTATAL KEGLLAFR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Ruvén Cuellar Cerda

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 Correspondencia y Archivo ~o P O

Contrarecibos de Noming

2018

6 expedientes

Archivero Unico, gaveta 2

ELABORO

Stephanie Noemi Tovar Sanchez, secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTERA cDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L. ESTATAL KEGLILAF Periodo que se reporta  |Enero a Marzo de 2020
PROSPEREAMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
i 5363 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 Planeacién y Evaluacién Proyectos 2018 1 expediente Archivero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO
Stephanie Noemi Tovar Sanchez, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:) e 12

PROSPEREAMOS JILUNTOS

SISTEMA cDUCATIVO

ESTATAL KEGLLAFR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Ruvén Cuellar Cerda

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
12 Servicios Educativos Academias y Talleres 2018 2 expedientes Archvero Unico, gaveta 2

ELABORO

Stephanie Noemi Tovar Sanchez, secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma



:) e 12

PROSPEREAMOS JILUNTOS

SISTEMA cDUCATIVO

ESTATAL KEGLLAFR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Ruvén Cuellar Cerda

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
) . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacidn fisica
extremas
13 Area Pedagdgica Aplicaciones Anuales 2018 7 expedientes Archivero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO

Stephanie Noemi Tovar Sanchez, secretaria

Nombre, cargo y firma

Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘. CISTEMA EDUCATIVO
‘ : L = EsTATAL BEECULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta  |Enero a Marzo de 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
1 1.1 Legislacion Leyes, Decretos y Disposiciones 1996 -2015 19 expediente Archivo Unico gaveta 1
ELABORO VALIDO

Ma.Victoria Eugenia Tapia

. . L.A.P.Silvia Escarefio Garcia,coordinacion Administrativa
Gutiérrez,Secretaria

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




::I—:

SISTEMA EDUCATIVO
EsTaTal RECULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Secretaria
Nombre, cargo y firma

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 {l\‘:‘: A OITYSEIVIHIDEE Oficios, Memorandum etc. 2019 26 Expedientes Archivo Unico gaveta 3
ELABORO VALIDO
Ma. Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez, LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma




::I—:

SISTEMA EDUCATIVO
EsTaTal RECULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 3/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.4 Plan Anual de Actividades Calendario de actividades 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3

ELABORO

Ma. Victoria Eugenia Tapia
Gutiérrez,Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma




::I—:

SISTEMA EDUCATIVO
EsTaTal RECULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 4/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.8 Manual de Organizacion Estructura de esta Coordinacion 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3

ELABORO

Ma. Victoria Eugenia Tapia
Gutiérrez,Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma




::I—:

SISTEMA EDUCATIVO
EsTaTal RECULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 5/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo: L.A.P. Silvia Escarefio Garcia,
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.9 Manual de Procedimiento Actividades del Personal de la Coordinacion 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3

ELABORO
Ma. Victoria Eugenia Tapia
Gutiérrez,Secretaria

VALIDO

LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ SISTEMA EDUCATIVO Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ : L =" EsTAaTAL RECGULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPERE m::r:; JUNTOS Periodo que se reporta |- Eneroa Marzo 2020
. GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 12
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos.
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Media Terminal
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ernestina Martinez Garcia. Jefa del Depto de Educ. Media Terminal
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext 1149 Correo electrénico: artamentomediaterminal@hotmail.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacion fisica
10 10.1 Administracién y Servicios de Copias de Oficios, solicitudes, convocatorias, 2019 27 expedientes Archivero 1, Cajon 1
correspondencia. calendarios de eventos.
ELABORO VALIDO
Maria Dolores Marquez Lomeli, Controlador Administrativo Profra. Ernestina Martinez Garcia, Jefa del Dep Educ Med Term

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

CreTEM A EOUeaTivie Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ : L B EsTAaTAL RECGULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta |- ENero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 212
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos.
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Media Terminal
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ernestina Martinez Garcia. Jefa del Depto de Educ. Media Terminal
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext 1149 Correo electrénico: artamentomediaterminal@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
11 11.5 Estadisticas Copias de Formatos estadisticos de las 2019 1 expediente Archivero 1, Cajon 1

escuelas que pertenecen al

Nivel Medio Terminal

ELABORO VALIDO
Maria Dolores Marquez Lomeli, Controlador Administrativo Profra. Ernestina Martinez Garcia, Jefa del Dep Educ Med Term

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

CreTEM A EOUeaTivie Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ : L B EsTAaTAL RECGULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020.
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 12

Unidad Administrativa Direccién de Serviucios Educativos

Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Terminal Zona Escolar 01

Nombre del responsable y cargo: Profr. Luis Fernando Torres L6pez, Inspector de la Zona 01 de Media Terminal

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Co. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1150 Correo electrénico: mtzonaOl@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 10.1 Correspondencia y Archivo Copias de Oficios , Memorandums, Circulares 11 expedientes archivero 1 cajon 1
ELABORO VALIDO
Miariam Adriana Cardona Ramirez Controlador Adm. Profr. Luis Fernando Torres Lopez Inspector Zona 01

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




::I—-

PROSPFEREMOS ILINTOS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020.

FECHA: 31/03//2020

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccién de Serviucios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Media Terminal Zona Escolar 01

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Fernando Torres L6pez, Inspector de la Zona 01 de Media Terminal

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Co. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1150 Correo electrénico: mtzonaOl@hotmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Copias de Formatos Estadistica Est-PP-RH:IP 1 expediente Archiverol Cajén 2

11.10 Control Escolar (acreditacién)

Copias de Formatos de Cuadros de Conct.

1 expediente

Archiverol Cajon 2

Finales

ELABORO

Miariam Adriana Cardona Ramirez Controlador Adm.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Luis Fernando Torres Lépez Inspector Zona 01

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘. SNISTEMA EDUCATIVO
b : L W= EsTaTAL RESULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020.
S GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 13
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona escolar 02 de Educacion Media Terminal
Nombre del responsable y cargo: Profr. y Lic Demetrio Morales Silos
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: zona02mediaterminal@hotmail.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacion fisica
5 5.4 Vales de salida de materiales Vales de reporte de salida de almacén 2019 1 expediente Archivo 1 gaveta 1

y suministros

ELABORO VALIDO

Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ > i FEAASA E DU a i Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ : | S ERTATAL RECLILAY (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PR S PR AT RS TR TS
: Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020.
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 23
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona escolar 02 de Educacion Media Terminal
Nombre del responsable y cargo: Profr. y Lic Demetrio Morales Silos
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: zona02mediaterminal@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 10.1 Administracion y servicios Oficios, memorandums, circulares, tomas de 2019 16 expedientes Archivero 1 gaveta 1
de correspondencia posesién, ordenes de servicio, inasistencias,
actas de examen profesional, tarjetas de
presentacion
ELABORO VALIDO
Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SISTEMA EDUCATIVGD

::L. EstaTal REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020.

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona escolar 02 de Educacién Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profr. y Lic Demetrio Morales Silos

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: zona02mediaterminal@hotmail.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
11 11.5 Estadistica Copias de formatos SEER -EST, SEER-RH, 2019 1 expediente Archivero 1 gaveta 1
SEER-PP, incidencias.
11 11.10 Control escolar (acreditacion) Copias de concentrados de evaluaciones 2019 1 expediente Archivero 1 gaveta 1

finales e inicio de cursos

ELABORO

Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

h . ': . ,' I gk (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
LI5] f il R

PR R RACTS. LTS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/17
Unidad Administrativa Sistema Educativo Estatal Regular
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext- 1159 Correo electrénico: nivel_medio_superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
1 1.1 Dispociones legales en materia educativa jLineamientos y dispociciones del Nivel 2019 3 Expedientes Closet,puesta 2 espacio 2
1 1.5 Actas y minutas Actas Administrativas 3 Expedientes Closet,puerta 2, espacio
ELABORO VALIDO
Verénica Mendoza Méndez, Administrativa Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ .: TERLA LU CATIVD (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
.‘ . FOFATAL HESLLAD
TR .- Periodo que se reporta  |ENero a Marzo 2020
PROSPERTAOS IUNTOS B
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/17
Unidad Administrativa Sistema Educativo Estatal Regular
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Est. 1159 Correo electrénico: nivel_medio_superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Corresp. JOficios, memorandum recibidos, Ordens Tomas 2019 4 Expedientes Closet puerta 2 espacio 2
10 10.2 Administracién y Servicios de Archivo Oficios, memorandum entregados 2019 4 Expedientes Closet puerta 2 espacio 2
ELABORO VALIDO
Verénica Mendoza Méndez, Administrativa Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

g,

h :. N 5 |.-. gy ' (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
P S PR AT L TR Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/117
Unidad Administrativa Sistema Educativo Estatal Regular
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: nivel_medio_superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
11 11.4 Plan Anual de Actividades Planificador del Nivel y Anual 2019 3 Expedientes closet puerta 3 espacio 2
11 11.5 Estadistica Estadisticas de Inicio y Fin de Semestres L,IL11,IV 2019 CD Closet puerta 3 espacio 2
11 11.8 Manual de Organizacion Manual de Organizacion 2019 CD Closet,puerta 3 espacio 2
11 11.9 Manual de Procedimientos Manual de Procedimientos 2019 CD Closet, puerta 3 espacio 2
ELABORO VALIDO
Verénica Mendoza Méndez, Administrativa Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘. : s ' P I' = (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
. - T TR

PECTE R R LIS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 417
Unidad Administrativa Sistema Educativo Estatal Regular
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: nivel_medio_superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
12 12.5 Derechos Humanos Respuestas a Derechos Humanos 2019 2 Expedientes closet puerta 2 espacio 2
ELABORO VALIDO
Verénica Mendoza Méndez, Administrativa Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




#3!—!;

RN PRR A LML

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

5/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: nivel_medio_superior@hotmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 14.2 Convocatorias y concursos Convocatorias y concursos, Semana Prep. 2019 1 expediente Closet puerta 4 espacio 2
14 14.4 Supervision de Becas Becas de Bienestar "Benito Juarez" 2019 1 expediente closet puerta 2 espacio 2

ELABORO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

'q PR B Ef B RL:
- P E.= | c R, TR el il Ultima actualizacién: Septiembre 2015

e T T IS LT PR RS T

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |ENero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 6/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 01 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: C.P. Ma. Alisia de Le6n de Le6n, Inspector
Domicilio: ICOI’Onel Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1154 Correo electrénico: inspz0lprep@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia JActas 2018 15 Expedientes closet estante 1
Contratos coopesrativas y correspondencia enviada
y recibida
ELABORO VALIDO

Norma Angélica Zavala Renteria,
Administrativo
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

C.P. Ma. Alisia de Le6n de Ledn




“:‘I—u

EsTATAL REGULAR GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta  |ENero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020
PROSFEREMIDS JLINTONS SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 7117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 01 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: C.P. Ma. Alisia de Le6n de Leo6n a, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Est. ITeIéfono: |1372400 Ext. 1154 Correo electrénico: inspz0lprep@outlook.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacion fisica
11 11.5 Estadistica Estadisiticas inicio y fin de curso Unidades Advas de esc. 2018 11 Cloéset Estante 4
Amador Turrubiartes Ferrétiz, Gabriel Turrubiartes
Macias, Gonzéalo Gavidia Mtz, Jesus Silva H.
José Juarez Barbosa, Ponciano Arriaga, Radl
Reyes Echeverria y Soldado Damian Carmona
Le6n Garcia
11 11.10 Control Escolar Acreditacion RIEES de las preparatorias 2018 20 Cléset Estante 2

Amador Turrubiartes F, Gabriel Turrubiartes

Macias, Gonzéalo Gavidia Mtz, Jesus Silva H.

José Juarez Barbosa, Ponciano Arriaga, Radl

Reyes Echeverria y Soldado Damian Carmona

ELABORO

Norma Angélica Zavala Renteria,
Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO
C.P. Ma. Alisia de Ledn de Ledn

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ iR TiE A EOLICATIN Periodo que se reporta  |ENero a Marzo 2020
EsTaT FEC L LAE 1
- L | ' GUIA SIMPLE DE ARCHIVO Feon | swos0n0
PFROAF ERE ACS. JLIMTOS
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 8/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 02, de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1156 Correo electrénico: seer_iemsz2@hotmail.com
Sec. Serie Contenido ezfrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
10 10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia jCorrespondencia 2020 16 expedientes close plfs;a entrepano 3-locker
ELABORO VALIDO
T.S. Maria Magdalena Ramirez Zacarias Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ ISTE&RLA EDLC & T
‘ :h. EsTATAL RECGLILAR Periodo que se reporta |ENero a Marzo 2020

R A PN NI |1 PR GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 9/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 02, de Educacién Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1156 Correo electrénico: seer_iemsz2@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.10 Control escolar (acreditacion) RIEE ORDINARIOS, RIEE E.T.S. 2020 18 expedientes closet, puerta 1,2,3 entrepafios 1 al 8
ELABORO VALIDO
T.S. Maria Magdalena Ramirez Zacarias Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




::‘.—l

PR PR AL T LS LT

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta  |ENero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 10117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
4 4.1 Nominas de Pago de Personal Copias de nominas Autorizadas 2018-2019 9 Expedientes Archivero 1 cajon 3y 4

ELABORO

LA. Araceli Alvarado Leal, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma



mailto:iems_z03@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ : " i (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
ESTATAL KECLILAF
‘ Ban

Periodo que se reporta |ENero a Marzo 2020

PROEPURLRALH [UNTCS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11/17

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica

extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia JCorrespondencia Recibida y Entregada 2018-2019 35 Expedientes Archivero 1, cajon 1,2,3,y 4
ELABORO VALIDO
LA. Araceli Alvarado Leal, Secretaria Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:iems_z03@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

‘ 3 L ¥ kil Ultima actualizacion: Septiembre 2015
FOTATAL REGLILAF
‘ a

PREHPTR AL LN TO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta  JEnero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 12117

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica

extremas
11 11.10 Control Escolar (acreditacién) Archivo de RIEES de las 9 Preparatorias Zona Desde su creacion 120 expedientes Armario 1 espacios 1,2y 3
ELABORO VALIDO
LA. Araceli Alvarado Leal, Secretaria Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:iems_z03@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘: HISTEMA EIMLI Al (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
-‘ . w \ -

PRECIS PE LA PLINTOS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 13/17

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo: Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 ext- 1158 Correo electrénico: inspeccion04nms@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia  |2015-2018 2015-2019 12 Expedientes Cléset 1-Puerta 2-entrepafio 1
ELABORO VALIDO
Olga Martinez Ramos, Secretaria Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ ! .. il i ST Ultima actualizacién: Septiembre 2015
"' b B

PERCTR R AR L e TR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta  JEnero a Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 14117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1158 Correo electrénico: inspeccion04nms@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Formatos Estadisticos de las Escuelas Preparatorias 2015-2019 4 Expedientes Cléset 1-puerta 2-entrepafio 1
11 11.10 Control Escolar (Acreditacion) Proyectos de Materias, RIEE, 2015-2019 43 Expedientes Cléset 1-puerta 1-entrepafio 1,2,3,4
ELABORO VALIDO
Olga Martinez Ramos, Secretaria Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




'::‘I-l

PROSPER ESCS. BUINTOMN

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |ENero a Marzo 2020
FECHA: 31/03/2020
HOJA: 15/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educaciéon Media superior Zona Escolar 05

Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 1.1 Disposiciones legales en materia educativa etc. |Disposiciones y Lineamientos del Nivel 2018-2019 1 Expediente archivero 3 espacio 1

ELABORO
Ma. Alejandra Gonzalez Galvan,
Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ i "t T e Periodo que se reporta  JEnero a Marzo 2020
- LE ATAL REGULAL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
e e et SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 16/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educacion Media superior Zona Escolar 05
Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
T0.L Admmistracion y  Servicios  de - — - " "
10 Corm ) Correspondencia entregada Y recibida 2018-2019 3 Expedientes archivero 3 espacio 1
ELABORO VALIDO

Ma. Alejandra Gonzalez Galvan,

L . Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector
Administrativa P

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




¢:I--

P S PR AL, UL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA:

31/03/2020

HOJA:

17/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educaciéon Media superior Zona Escolar 05

Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com
Sec. Serie Contenido ezfrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
11 11.4 Plan Anual de Actividades Planificador NMS C.E 2018-2019 2018-2019 1 Expediente archivero 3 espacio 1
11 11.5 Estadistica Estadisticas Unidades Administrativas zona 05 2018-2019 1 Expediente archivero 2 espacio 1
11 11.10 Control Escolar (acreditacion) Proyectos y riees de LSS, TPP,JMC, JJOM, TEZ, RRS 2018-2019 6 Expedientes archivero 1 espacio 1

ELABORO
Ma. Alejandra Gonzalez Galvan,
Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ : . B EsTATAL REGLULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPFEREMOS JILINTOS Periodo que se reporta Enero a Marzo 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 12
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez
Domicilio: Jcoronel Romero #660, Jardines del Estadio Jrei¢fono: |137-24-00 Ext. 1221 Correo electrénico: depto.edu.superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
9 9.3 Solicitudes de Acceso a la Informacion Oficios de Solicitud de informacion. 2019 1 Expediente Archivero, gaveta 4
ELABORO VALIDO
T.S. Lorena Cervantes Acosta, Secretaria Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:depto.edu.superior@hotmail.com

::LI

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO
ESTATAL BEGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Marzo 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez

Domicilio: Jcoronel Romero #660, Jardines del Estadio Jrei¢fono: |137-24-00 Ext. 1221 Correo electrénico: depto.edu.superior@hotmail.com
. . Fech . e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracion y servicio de Correspondencia 2019 13 Expedientes Archivero, gaveta 4

correspondencia

ELABORO

T.S. Lorena Cervantes Acosta, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma



mailto:depto.edu.superior@hotmail.com

e SEER-DSA-DA-GS-15
SISTEMA EDUCATIVO

‘ : I . ESTATAL REGULAR Ultima actualizacion: Septiembre 2015

PROSPEREMOS JUNTOS (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
R Periodo que se reporta Enero amarzo de 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137-24-00 Correo electrénico: educacion_superior_01@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
9 9.3 Transparencia y Acceso a la Informacién Joficios 2019 1 expediente caja 1l gaveta 1
ELABORO VALIDO

Gloria Mendez kspericueta, Analista | ecnico
Esnecializado
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora




SEER-DSA-DA-GS-15
SISTEMA EDUCATIVO

‘ : I [ ESTATAL REGULAR Ultima actualizacién: Septiembre 2015

PROSPEREMOS JUNTOS (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
. . . i Periodo que se reporta Enero amarzo de 2020
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137-24-00 Correo electrénico: educacion_superior_01@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Oficios, Memorandum y Convocatorias 2019 28 expedientes caja 1l gavetal
Correspondencia
ELABORO VALIDO

Gloria Mendez kspericueta, Analista |ecnico
Esnecializado
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora




::LI

PROSPEREMOS JUNTOS

3157

EMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero amarzo de 2020

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137-24-00 Correo electrénico: educacion_superior_01@hotmail.com
) . Fech el
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Formatos Estadisticas 2019 2 expedientes caja 1l gavetal
11.10 Control Escolar Acreditacion Formatos de Escolaridad 2019 2 expedientes caja 1l gavetal

ELABORO

Gloria Méndez Espericueta, Analista Técnico

Especializado

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . n FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
er 0 3015 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/2
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion General
Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I812—34—01 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia Comisiones institucionales, 2020 12 expedientes Archivero 1, cajén 2
respuesta a diferentes areas, requisiciones de
compra, oficios girados a diferentes dependencias,
respuesta a los asuntos académicos problematicos.
ELABORO VALIDO
Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . » FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
er 0 3015 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 22
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion General
Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I8123401 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
11 |11.4 Plan Anual de Actividades Planificacion de Actividades. 2020 1 expediente Archivero 1, cajon 2
ELABORO VALIDO
Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)L-

PROSPEREMOS JUNTOS

a 1 T -~
HUSTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/03/2020

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Servicios Escolares

Nombre del responsable y cargo:

Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Anabel Navarro Andrade, Apoyo administrativo

Nombre, cargo y firma

Domicilio: INicoIas Zapata #200 Col. Centro ITeIéfono: |4448123401 Correo electrénico: bcervantes@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 [J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias. 2019 8 Expedientes Planta baja de la Benemérita y
Centenaria Escuela Normal del Estado,
Nicolas Zapata # 200 Col. Centro
C.P. 78230
ELABORO VALIDO

Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma



mailto:bcervantes@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ CISTEMA FDUucCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) I . FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta Enero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
4 , _ SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/2
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Departamento de Servicios Escolares
Nombre del responsable y cargo: Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares
Domicilio: INicoIas Zapata #200 Col. Centro ITeIéfono: |4448123401 Correo electrénico: bcervantes@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 [J11.10 Control Escolar (Acreditacion) Concentrado de calificaciones por periodo 2019 15 expedientes Planta baja de la Benemérita y
Actas de acreditacion y regularizacion, registros de Centenaria Escuela Normal del Estado,
regularizacién y plantas E.E.R. Nicolas Zapata # 200 Col. Centro
C.P. 78230
ELABORO VALIDO
Anabel Navarro Andrade, Apoyo administrativo Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma


mailto:bcervantes@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA tDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
Feratal Recinap
~ ) L K o it Periodo que se reporta | Enero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
; SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Direccién de Servicios Administrativos
Nombre del responsable y cargo: Dr. JesUs Alberto Leyva Ortiz. Director de Servicios Administrativos
Domicilio: INicoIas Zapata No. 200 ITeIéfono: |8123401 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 11.5 Estadistica Formatos SEER-EST-SUP, RH, IP, PP. CZy f911 2019-2020 2 Expedientes Archivero 1 de archivo de tramite

Federal. Oficios y Memorandum de la Estadistica

ELABORO VALIDO
Blas Alberto Cabrera Martinez, Administrativo Dr. Jesus Alberto Leyva Ortiz. Director de Servicios Administrativos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




A I y n w .
SISTEMA EDUCATIVO

:)L. ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero - Marzo 2020

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r tado 2015 3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Administrativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Financieros
Nombre del responsable y cargo: Hilda Cruz Diaz de Leo6n/Jefa del Departamento de Recursos Financieros
Domicilio: |Nico|as Zapata #200, Zona Centro ITeIéfono: |812—34—01 Correo electrénico: lgamez@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido e';?::;?; Volumen Ubicacion fisica
4 4.8 Libros Contables Libros contables de julio 1998 a Marzo 2020 1998-2020 7 libros Caja de Archivo en 4o0. Nivel, en Archivo
General del area de Servicios
Administrativos
4 |4.10 Pdlizas de Cheques Polizas de Cheque del mes de Enero, Febrero, Marzo afio 2020 3 expedientes ler. Nivel atras del tercer escritorio del
del 2020 departamento de Recursos Financieros
de Servicios Adminstrativos.
4 |4.13 Estados Financieros Estados Financieros de Cuenta Corriente, afio 2020 3 expedientes 20 Cajon del tercer escritorio del departa-
Cafeteria y Promin de Enero, Febrero, Marzo de 2020 mento de Recursos Financieros de
Servicios Administrativos.
ELABORO VALIDO

Lorena Désery Gamez Martinez, administrativo

Nombre, cargo y firma

Hilda Cruz Diaz de Le6n, Jefa dpto. Recursos Financieros

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . n FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero - Marzo - 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
er 0 3015 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/1
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Materiales
Nombre del responsable y cargo: Eva Bibiana Obregén Gonzalez, jefa del departamento de recursos materiales
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200,Zona Centro,C.P.78230 ITeIéfono: |01444812—3401 Correo electrénico: czapata@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
5 |5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventario General de Mobiliario y equipo 2017 2 Parte posterior del departamento de

Recursos Materiales ,lado derecho

parte superior de estanteria

ELABORO VALIDO

Cristébal Zapata Galicia. Apoyo Administrativo Eva Bibiana Obregén Gonzéalez,Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . = ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta Enero-Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
r : , SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Direccion de la Division de Estudios de Posgrado
Nombre del responsable y cargo: Dra. Elida Godina Belmares, Directora de la Division de Estudios de Posgrado
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 ITeIéfono: I812340l Correo electrénico: egodina@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios,cursos, solicitud, memorandum,comision... 2020 6 Expedientes Archivero 1
ELABORO VALIDO
Dra. Elida Godina Belmares, Directora de posgrado Dra. Elida Godina Belmares, Directora de posgrado

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:egodina@beceneslp.edu.mx

:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

A I » n .
SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero - marzo 2020

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1-1

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Direccion de la Division de Estudios de Posgrado/Cordinacion Administrativa

Nombre del responsable y cargo:

Carolina Limén Sanchez, Coordinadora admistrativa del Posgrado

Domicilio: INicoIas Zapata 200 col. Atlas ITeIéfono: |814253O Correo electrénico: jorta@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
4 14.8 Libros Contables Libros Contables de octubre 1997 - marzo 2020

posgrado 2009-2020 5 Archivero 1 financieros Posgrado

4.10 Pdlizas de cheque Pdlizas de cheque mes de Enero - marzo 2020
posgrado 2020 3 expediente Archivo financieros P1 Posgrado

4.12 Conciliaciones bancarias Conciliaciones Bancarias enero - marzo 2020

posagrado 2020 1 expediente Archivero 1 financieros Posgrado
4.13 Estados financieros Estados de Cuenta Banorte cuenta corriente

enero - marzo 2020 Posgrado 2020 1 expediente Archivero 1 financieros Posgrado

ELABORO VALIDO

Juan Emilio Orta Narvaez, Administrativo

Nombre, cargo y firma

Carolina Limén Sanchez, Coordinadora Administrativa

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . e ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/2
Unidad Administrativa Benemerita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Centro de Informacion Cientifica y Tecnologica (CICYT)
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Marcela Juarez Resendiz, Coordinadora Administrativo del CICYT
Domicilio: I ITeIéfono: I Correo electrénico:
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
4 ]4.10 Pdlizas de cheques Pdlizas de cheques, requisiciones, compras 2020 6 Expedientes Oficina Coord. Administrativa
ELABORO VALIDO
Maria Gabriela Gonzéalez Pardo, Apoyo Administrativo Mtra. Marcela Juarez Resendiz, Coord. Administrativa

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . & ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero - Marzo 2020
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/03/2020
" tado 20153 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 22
Unidad Administrativa Benemerita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Centro de Informacion Cientifica y Tecnologica (CICYT)
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Alejandra del Rocio Rostro Contreras
Domicilio: Inicolés zapata #200, zona centro ITeIéfono: I8/12/11/55 Correo electrénico: ggonzalez@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandum, comisiones 2020 14 Expedientes Archivero 1, Gaveta 2
ELABORO VALIDO
Maria Gabriela Gonzélez Pardo, Apoyo Administrativo Mtra. Alejandra del Rocio Rostro Contreras

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
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