
 

 

 
 

FORMATOS A UTILIZAR PARA LA ATENCION A USUARIOS DENTRO DEL AREA DE BIBLIOTECA MPAL.   LIC. CARLOS JONGUITUD BARRIOS. 

 

FORMATOS DENTRO DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION PERSONAL A USUARIOS EN GENERAL.

                                         REGISTRO DIARIO DE USUARIOS                               MES:_____________    AÑO: _________                                                                                                                                                    

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL: PROFR Y LIC. CARLOS JONGUITUD BARRIOS NUM. 2238, MUNICIPIO DE TAMASOPO, S.L.P. 

FECHA NOMBRE TEL. CEL PART. MENOR: 
DE PADRE O TUTOR EDAD F M OCUPACION 

SOLICITO LIBRO 
PRESTADO 

NOMBRE DEL LIBRO (S) SI CUANTOS NO 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    



 

 

 

 

 

 

 

 

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA: 

1.       NO INTRODUCIR ALIMENTOS NI BEBIDAS. 

2. GUARDAR SILENCIO. 

3. NO CORRER 

4. ACCESO RESTRINGIDO A MASCOTAS. 

5. NO MALTRATAR LOS LIBROS. 

6. NO RAYAR LOS LIBROS 

7. NO MOVER MESAS O SILLAS SIN CONSENTIMIENTO DE    PERSONAL A CARGO. 

8. LIBROS UTILIZADOS, DEBEN DEJARSE SOBRE LA MESA DEL CENTRO PARA QUE EL PERSONAL ENCARGADO LO 

REACOMODE. 

9. PARA LLEVAR UN LIBRO A CASA DEBO PROPORCIONAR UNA IDENTIFICACION; EN CASO DE MENORES DE EDAD 

PUEDE SER DE PADRE O TUTOR. 

10. DEBO CUIDAR EL LIBRO QUE LLEVO A CASA. 

11. REGRESAR EL LIBRO ANTES O EN LA FECHA LIMITE DE ENTREGA. 

12. SI PIERDO UN LIBRO LO REPONGO. 

13. EN CASO DE IMPRESIONES, SOLO SE PERMITE 5 HOJAS POR PERSONA. 

14. EN CASO DE HABER VARIAS PERSONAS QUERIENDO UTILIZAR LA COMPUTADORA SE PROPORCIONARA 30 

Minutos. POR PERSONA. 



 

 

 

 

FORMATOS PARA VISITAS GUIADAS. 

 



 

 

 

 

 

EJEMPLO DE SOLICITUD PARA VISITA GUIADA 

 

05 de Marzo del 2020 

 

 

L.E.P.  ALMA ORALIA HERNANDEZ MORENO 
DIRECTORA DEL J.DE N. LIBRADO RIVERA 

PASQUINES, TAMASOPO, S.L.P 

P R E S E N T E.- 

 

 

                 Por medio del presente y de la manera más  atenta la Biblioteca Municipal                      

Lic. Carlos Jonguitud Barrios  invita a los alumnos pertenecientes a su escuela a que pasen 

a visitar el área que la conforma, el día 12 de marzo del presente año con un horario de 

9:30am a 11:30am; esto con la finalidad de dar a conocer los servicios que brinda y llevar a 

cabo “cuenta cuento”  relacionado con la importancia del agua en nuestro planeta, dicho 

tema apegado a la fecha del 22 de marzo “Día mundial del agua”. 

 

Sin otro particular, se despide de usted una servidora, no sin antes agradecer su 

asistencia, esperando con ello fomentar la lectura en los niños a una temprana edad.  

 

                                             A T E N T A M E N T E 

 

________________________ 

Ing. Yolanda Michel Meza. 

Directora de Biblioteca Municipal Lic. Carlos Jonguitud B. 

 



 

 

 

  

FORMATO PARA PRÉSTAMO A DOMICILIO 

 

FORMATO PARA EL CHEK LIST PARA EL ORDENAMIETO DE BIBLIOTECA.  

 


