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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Declaracicn de Modificacion de Situacidn Patrimonial del Seridor Piblico, deberd ser presentada durante el
mes de Mayo de cada afo, de acuerdo a lo establecdo por el articule 33 fraccion 11 de ls Ley de
Responsabiidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencion depende principalments de
los ingresos del Servidor Pubdico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualguier ipo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entendera por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracierislicas que permitan determinar que seran destmados para uso doméstico.

La declaracidn deberd ser Nenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS
v de molded a maquina, in corrector, ni tachaduras ni enmeandaduras.

Las canfidades deberdn ser expresadas en MONEDA NACIOMAL SIN CENTAVOS o si fuere en moneda
gvfranjera manifesierio asi, especificando |a denominacion cormespondients.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. 5i los espacios de alguna seccdn son insuficentes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCORIA de la misma y anexarla 8 esta declaracion. 5i no hay nada que declarar sdlo margue la opcion
NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidérese de FIRMAR cada hoja debidamente.

Deberdn de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (induyendo valores, inversiones y cuentas
bancarias) que sean propiedad del Seridor Plblico, Conyuge ylo dependientes econdmicos; asl como los
que estando a nombre de olra persona hayan sido adquindos con una participacion significative de los
Ingresos del deciarante.

Los BIENES muebles e inmuebles adquiridos a crédilo se declarardn seqin coresponda |a operacion, anotando
la fecha y el valor de ésla, Asimismo, deberd completar la informacion en o apartado de gravdmenes y
adeudos que alecten ol patrimonio.
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Si desea aclarar o amplisr la informacién sobre cualquier asunto referido 8 su patrimonio, se recomlenda
ulilizar &l espacio de OBSERVACIONES.

51 el Servidor Pdblico NO PRESENTA la Deciaracion de Situacion Patrimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se aplicardn las sanciones previstas en el ariculo 35 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para &l Estade de San Luis Potosi. Previa substanciacion del procedimiento administrativo
disciplinano corespondiente.

Si al presentar su Declaracion Pairimonial, el Servidor Pdblico FALTARE A LAVERDAD, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme & la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
San Luis Potosi, sord denunciado ante el Ministerio Publico, de acuerdo con lo establecido por el articulo 38 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi,

MUY IMPORTANTE

Deberd presentar su Declaracion de Siuacion Patrimonial, en las oficinas de Contraloria Intema ubicada en Miguel
Hidalgo sfn zona centro, Tampamodon Corona, 5. L. P, en horario de 08:00 a 15:00 hocas de Lunes 2 Viemes
ante o parsonal facultado y aulorizado. Eflos le enfregaran el Acuse de Recibo

comrespondiente, el cual sera su UNICO comprobante que acredita la entrega con la facha de recepeiin.

La Contralona Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por comren o por interpdsitas
personas, por lo que recomienda a fodos |os servidores publicos fa atenddn y previslon necesarias en su manejo

Una vez que haya llenado el Formato de la Respecliva declaracion a presentar ante el drgano competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que esla le facilitara en gran medida el llenado comecto y agil de
s siguienie declaracidn, '

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, deberd haceo POR ESCRITO,
especificando el nimero de folio y fecha de la racepcidn del documento solicitado y Je serd entregada | en un plazo
ro mayor de 72 horas) UNICAMENTE  al Servidor Pobfico interasado, quien deberd prasentarse e identificarse con
documento oficizl con folografia o en su defecto y por escrito facultar a quien el interesado considere y de igual forma
con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requenr mayor orientacidn o de aclaraciones adicionales sobre el llenado y de los formatos de la
Declaracion de Siuscion Patimoniad, los Servidores Plblicos del Depantamento de Cantralorfa Inlema lo atendera
en Miguel Hidalgo s/n zona centro, Tampamelon Corona S.L.P en horario de Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs.

Panemas a su drdenes el siguiente comeo electrinico:  contralorialB21g@hotmail.com
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ol CONTRALORIA INTERNA
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"Con fundamento en los artfoufos 126,132,135 138,140,141 ¥ 142 da & Lay da Transparentia v Acceso 3 la informacdn
Piiica del Estado da San Luis Potosi, capitulo Il para s proteccén, trastamienta, seguridad y resguarde de los dates
personales en posesdn de los antes obligades a Inlormacion contenida en la Declaraddn de Siuacién Patimonial
rendida anim esia Contralofia Inlerna, cuenia con la garantfa de confidencialided  por fratarse de informacon de
carscter personsl gue liene la calidad da confidencial del Servidor Piblico, razén por fa cual o puade hacarse
publica dicha nformacian, salvo se otorgus autoriZacion expresa del Servidor Piblco, o de su representants egal

$Otorga su consantmiento pars hecer piblico 50 patimonio reservends las dates estictaments confidencales?
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