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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Decaracion de Modificacion de Situackin Pairimonial del Servidor Piblico, debesd ser presentada duranie el
mas da Mayo de cada aflo, de acuerdo a lo estsblecido por el aticulo 33 fraccion 11 de la Ley de
Responsabilidades Administralivas para el Estado de San Luis Polosi.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas famliiares o no, cuya manutencidn depende principalmante de
los ingresos del Servdor Publico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consistan en cualquier ipo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entenderd por menaje de la casa, los enseres y arlfculos del hogar nuevos o
usades, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que serén destinados para uso domesiico,

La decleracion deberd ser fenada con BOLIGRAFO, lera clara ylegible, MAYUSCULAS
v de maolded a maguina, sin corrector, ni tlechaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberdn ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o s fuere en moneda
exiranjera manifestario asl, espedficando la denominacién comespondiente.

NO ABREVIAR apeliidos ni nombre. Silog espacios de slguna seccitn son suficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta dedlaracion. 81 no hay nada que declarar solo margue la opeion
NINGUNC y CANCELE los espados que no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja debldaments.

Deberan da ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmusbles (incluyendo valores, inversiones i cuantas
bancarias) que sean propledad del Senvidor Pablico, Cdnyuge ylo dependientes econdmicos; asl comao los
qie estando a nombre de olrs persome hayan sido adquindos con una participacion significaliva de los
ingresos del declarante.

Los BIENES muebles e inmuebles adquirides a crédito se dedlarardn segin corresponda (2 operacon, anotando
l2 fecha y el valor de ésta. Asimismo, debera completar la Informacidn en el apartade de gravamenes y

ateudos que afecten el patimonio.
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ol desea aclarar o ampliar la informacidn sobre cualquier asunto referide & su patimonio, se recomiends
utilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Si el Servidor Piblico NO PRESENTA la Declaracin de Situacidn Patrimonial de forma oportuna ysin causa
|ustificada, se aplicardn las sanciones previstas en el ariculo 35 de la Ley de Responsablidades
Administrativas para el Estado de San Luis Potosi. Previa substanciaciin del procedimiento administatve
discipiinario comespondiente.

51 @l presentar su Declaracitn Patimonial, el Servidor Piblico FALTARE A LA VERDAD, ademés de ser
sanclonado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas para ¢ Estado de
San Lyis Potosl, serd denunciado ante el Ministeric Plblico, deacuerdo con lo establecido por el articulo 38 de
|la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potos),

MUY IMPORTANTE

Debera presantar su Declaracion de Situacidn Paiimonial, en las oficinas de Contraloria Intema ubleada an Miguel
Hidalgo ein zona centro, Tampamolon Corona, S. L. P, en horario de 08:00 & 15:00 horas de Lunes a Viemes

ante &l personal lacullado v autorizado. Ellos le entregardn el Acuse de Redbo
correspondiente, el cudl serd su UNICO comprobante que acredita fa entrega con |a fecha de recepcion.

La Coniralorla Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por coreo o por inberpdsitas
personas, por lo que recomienda a todos los servidores pablices la atencion y prevision necesarias en su manejo

Una vez que haya llenado el Formato de |a Respectiva declaracidn a presentar ante & drgano compeiente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésta le facilitars en gran medida el llenada comeclo y gl de
sU siguiante declaracidn.

Fara soliciter copla de cualquiera de sus Decleraciones presentadas, debera hacero POR ESCRITO, y
aspecificando el ndmero de folio y facha de |a recepcidn del documento soficitado y le serd enfregada ( an un plazo
no mayor de 72 horas) UNICAMENTE &l Servidor Publico interesado, quien debera presemtarse e identificarse con
decumento oficial con fotografia o en su defecto y por escrit facultar a quien el interesado considere y de igual forma
con documento oficiel con ef fin de observar la confidencialidad necesana.

En caso de requerir mayor onentacion o de aclaracionas adicionales sobre &l llenado y de los formatos de |a
Declaracitn de Siuacién Patdmaonial, los Servidores Plblicos del Departamento de Contralaria Intema Io atendard
en Migue! Hidalgo sin zona centro, Tampamolon Corona 5.L.Pen horaro de Lunes a Viemes de 08:00 a 1500 hrs,

Ponemos a su drdenes el siguients cormeo eleciranico:  contraloria1 821 g@hotmail.com
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