
DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 

CHOFER 

 

OBJETIVO: 

 

    Brindar servicio de transportación a Dirección General, así como 

también traslada diversa documentación de las diferentes 

entidades, de una forma confiable y segura. 

 

FUNCIONES 

 

 Llevar a cabo el traslado y las comisiones que la Dirección General 

requiera.  

 

 Entregar diversa información a instituciones gubernamentales.  

 

 Dar seguimiento de mantenimiento de vehículos asignados a 

Dirección General.  

 

 Llevar el control del kilometraje diario de los vehículos. 

 

 Tramitar y pagar las obligaciones de los vehículos.  

 

 Coordinar el uso del combustible. 

 

 Programar y llevar vehículos para su lavado.  

 

 Apoyar las funciones de la Secretaria de Director General. 

 

 Apoyar en la logística de las Juntas Directivas.  

 

 Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.   

 

 

Responsable Directivo 

Jaime Alejandro Herrera Cabrera Nora Elia Casas García 


