e

PRES ek
i\lsi‘llf'\(l\ MENT %
v o
Fion

)
. DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SEGCION: CONTRALORIA INTERNA
_ EXPEDIENTE: CONTRALORIA/2018
ADMINISTRACION PUBLICA: 2018-2021
OFICIO NO: 127/2018
ASUNTO: NOTIFICACION

SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, §.L.P.,A04DE DICIEMBRE DE 2018.

C.P. MANUEL IGNACIO PRIEGO SANTOS
;;ESORERO N‘IL.}NCIPAL DEL AYUNTAMIENTO
E sSAN MARTIN CHALCHICUAUTLA 8.L.P-

PRESENTE
CON ATENCION A:
TITULARES DE DEPARTAMENTOS, DIRECTORES,
ENCARGADOS, ENLACES DEL AYUNTAMIENTO
DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.L.P.

La <jue suscribe Ing. lvonne Lizeth Gomez Ramos, Contralor Interno del Honorable
é}yu ntamiento de San Martin Chalchicuautla, S.L.P., con fundamento en fas
racciones |, i1, 1M, V, VI, Vi, Vil y XX de! articulo 86 de la Ley Organica del
Mu nicipio Libre del Estado de San Luis Potosi, me permito hacet de su conocimiento
: -"q":{e_- _por_disposici_én de este Organo interno de Control a mi cargo, y-derivado de -
- afg wnas _-inconsistencia' identificadas en Ia revision del otorgamiento de gasolina y-
~Viaticos para la atencién de las comisiones oficiales, asl mismo con el fin de que el "
. ©jervcicio de los recursos sea sente
oficio se deberan de cumplir con la siguientes medidas de control:

D’*'E’posiéiones geheralés sobre comisiones oficiales y t
< > sisién y vales de gasolina. : R

ecursos que formulen a a Tesoreria Municipal para cubrir’
es, asl como gasolina para ol desempefio de
& gmisiones oficiales, sin excepcién, deberan de ‘contar con Ia autorizacion del
¥ r esidente Municipal y {inica ¥ exclusivamente en sSu ausencia dicha autorizacion
> <>dra ser otorgada por el Secretario de Ayuntamiento o una persona facultada por
=1 presidente municipal, debiendo esta ultima tener oficio eh el que se le otorga dicha

=2 <ultad por escrito por el C. Crescencig Rivera Guerrero.
LRy SECRETARIA
2 H, AYUNTATAIENTO

N
SAN MARTIN CHAL., 8.LP.
06 DIC 208

L.o s requerimientos de 1
=2 stos de viticos, pasajes Y peaj
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mas eficiente, a partir de 1a notificacion del. presente - -
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Para el caso de los requerimientos de recursos que se formulen a la Tesoreria
Municipal para cubtir gastos de viaticos, pasajes y peajes, asi como gasolina para el
desempefio de comisiones oficiales del personal adscrito al Sistema Municipal DiF,
las facultadas para emitir las autorizaciones de comisiones seran Unica Y
exclusivamente la Presidenta del Sistema Municipal DIF y en su ausencia firmara ia
Coordinadora del DIF Municipal C. Lic. Ana Laura Hernandez Martinez.

Las solicitudes de vales de gasolina para actividades del trabajo diario en la que
comisionen a sus subalternos, las firmaran los Directores debiendo recabar el Visto
Bueno del Presidente Municipal o en su ausencia del Secretario de Ayuntamiento.

: - Los oficios de comisién de los Directores o Encargados de Departamento por ningtn

( motivo podran autorizarse por sf mismos, de hecho ningtin servidor publico de este
Ayuntamiento de San Martin Chalchicuautla podra autorizarse oficio de comisién y
solicitar gasolina, viaticos, peajes, etc., para si mismo. Sin excepcién las comisiones
de los directores o titulares de departamento seran firmadas por el Secretario del
Ayuntamiento con el Visto Bueno del Presidente Municipal.

Viaticos para comisiones oficiales.

Los viaticos que se otorguen en el Ayuntamiento de San Martin Ch_alchicua_utla, :

S.L.P., podran ser anticipados o devengados.

Son viaticos anticipados los ‘que. se otorguen por parte de la Tesoreria para el .
- desempefio de comisiones oficiales antes de la realizacién de la comisién, los cuales.
debera de comprobar y justificar el comisionade de manera inmediata al término de .
_ la comision. Se entendera de manera inmediata en un término gue no exceda de 3
( " dias posteriores a la fecha de término de la comision. Para tener derecho a que sele
‘ otorguen vidticos anticipados el servidor publico ho  debera tener pendientes
_comprobaciones al momento de formular la hueva solicitud ante la Tesorerfa, = -

Son viaticos devengados aquellos que el servidor publico cubre de sus propios
recursos en el desempefio de comisiones oficiales. L.a Tesoreria esta obligada a
reintegrar los vidticos devengados que se presenten para pago en un término no
mayor de 5 (cinco dias habiles) a partir de la fecha en que entren a revision las
facturas de comprobacién y documentacion justificativa. Los viaticos devengados
deberan presentarse a la tesoreria dentro del mismo ejercicio fiscal. Los viaticos
devengados gue se presenten posterior al 31 de diciembre de cada afio y que
correspondan al afio inmediato anterior ya no seran reembolsados,

Para efecto de otorgamiento de viaticos, se otorgaran las siguientes tarifas:

Plaza Pringinal Zoma Sentro, San Martin Ghalchictautfa, San Luls Polos. Tel- 483 38155 24 0 483 3815786
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: CONTRALORIA INTERNA
EXPEDIENTE: CONTRALORIA/2018
ADMINISTRACION PUBLICA: 2018-2071
QFICIO MNO: 127/2018
ASUNTC: NOTIFICACION

SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, $.L.P., AG4 DE DICIEMBRE DE 2018.

C.P. MANUEL IGNACIO PRIEGO SANTOS
TESOREROC MUNCIPAL DEL AYUNTAMIENTO

DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA S.L.P.
PRESENTE

CON ATENCION A-

TITULARES DE DEPARTAMENTOS, DIRECTORES,
ENCARGADOS, ENLACES DEL AYUNTAMIENTO
DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA, S.L.P.

La que suscribe Ing. Ivonne Lizéth Gomez Ramos, Contralor Interno del Honorable
Ayuntamiento de San Martin . Chalchicuautia, S.L.P., con fundamenio en las
Fracciones I, 11, ili, V, Vi, VI, VIil'y XX del articulo 88 de la Ley Organica dei
Municipic Libre del Estado de San Luis Potosi, me permito hacer de 'su conocimiento

_que por disposicion de este (')rga_no'_internof“d_e} Control a mi cargo, y derivado de

 algunas inconsistencia identificadas en la revision del oforgamiento de gasolina y.
. viaticos para la atencién de las comisiones oficiales, asi mismo con el fin de que-ef - |
- ejercicio de los recursos sea mas eficiente, a partir de la notificacion del presente

- .oficio se deberan de cumplir con la siguientes medidas de control: .~ T

~ - " Disposiciones generales sobre comisiones oficiales y tramites de oficios de
.- comisién y vales de gasolina. ' e R R :

Los requerimientos de recursos que formulen a la Tesoreria Municipal para cubrir
gastos de viticos, pasajes vy peajes, asi como gasolina para el desempefio de
comisiones oficiales, sin excepcion, deberdn de contar con Ia autorizacion del
Presidente Municipa! y Gnica y exclusivamente en su ausencia dicha autorizacion
podra ser otorgada por el Secretario de Ayuntamiento o una persona facultada por
el presidente municipal, debiendo esta tltima tener oficio en el que se ie otorga dicha
facultad por escrite por el C. Crescenci Rivera Guerrero.

i SECRETARIA
: H, AYUNTAIIENTO
SAN'MARTIN CHAL., SLP

06 BIC

Piaza Prinsial Zoaa S6RYre, San Martin Chalchictautia, Sam tuis Potesi Tel- 485 8158 242 48338157 85 |



Para el caso de los re
Municipal para cubrir gastos de viaticos
desempefio de comisiones oficiales del personal adscrito al Sis
las facultadas para emitir las autorizaciones

exclusivamente la Presidenta del Sistema Municipal
Coordinadora del DIF Municipal C. Lic. Ana Laura Hernandez Martinez.

querimientos de recursos que se formulen a la Tesoreria
, pasajes y peajes, asi como gasolina para el
tema Municipal DIF,
de comisiones seran Unica y
DIF y en su ausencia firmara la

Las solicitudes de vales de gasolina para actividades del
comisionen a sus subalternos,
Bueno del Presidente Municipal

frabajo diario en la que
las firmaran los Directores debiendo recabar el Visto
© en su ausencia del Secretario de Ayuntamiento.

Los cficios de comisién de los Direciores o Enc
motivo podréan autorizarse por si
Ayuntamiento de San Martin Ch

argados de Departamento por hingun
mismos, de hecho ningln servidor plblico de este
alchicuautia podra autorizarse oficio de comision y
solicitar gasolina, viaticos, peajes, etc., para si mismo. Sin excepcion las comisiones
de los directores o titulares de departamento seran firmadas por el Secretario del
Ayuntamiento con el Visto Bueno del Presidente Municipai.

Vidticos para comisiones oficiales. '

Los viaticos que ‘'se otorguen en el 'Ayu'n'tamié_'n't_d de San 'Méftin'-'.ChalchiCUautla,
S.LP., podrén seranticipados o devengados. .~ - . -

- Son vidticos antici

.- debera de comprobar y justificar el comisionado de manera inmediata al término de
. la comisién. Se entenderé de manera inmediata en un término que no exceda de 3
dias posteriores a la fecha de término de la-comisién. Para tener derecho a-que se le
~oforguen vigticos anticipados el servidor publico no debera tener ‘pendientes
- comprobaciones al momento de formular Ia nueva 'solicitud ante la Tesoreria;

Son viaticos devengados aquellos que el servidor publico cubre de sus propios
recursos en el desempefio de comisiones oficiales. La Tesoreria esta obligada a
reintegrar los viaticos devengados que se presenten para pago en un término no
mayor de 5 (cinco dias habiles) a partir de la fecha en que entren a revisién las
facturas de comprobacién y documentacién justificativa. Los viaticos devengados
deberan presentarse a la tesoreria dentro del mismo ejercicio fiscal. Los viaticos

devengados que se presenten posterior al 31 de diciembre de cada afio Y que
correspondan al afio inmediato anterior ¥a no seran reembolsados.

Para efecto de otorgamiento de viaticos, se otorgaran Jas siguientes tarifas:

Piaza Pringinal Zona Sentro, San Martin Chalehicuantia, San Luis Potast Tel- 483 25155 24 5 483 815786 -

pados los que ‘se otorguen por parte de ‘la Tesoreria para“el .
- desempefio de comisiohes oficiales antes de la realizacion de Ia comision, los cuales




Las tfarifas que aplicaran

necesidad de pernoctar (

para comisiones foréneas a lu
pasar la noche en el lugar de Ia comisién), siempre vy

WL Aylntaminnte 2015. 7021

gares donde se tenga la

cuando estos lugares se encuentren a mas de 50 kilémetros de distancia de Iz

cabecera municipal de San Martin Chalchicuautia, S.L P.

, seran las siguientes:

TARIFA DE VIATICOS ESTATAL Y NACIONAL

{CUOTA DIARIA EN MONEDA NACIONAL)

CUOTAS MAXIMAS DIARIAS DE VIATICOS EN TER

RITORIC NACIONAL EN MONEDA NACIONAL |

GRUPGC JERARQUICO
NIVEL Y CATEGORIA

liAH
En zonas de ia Reptiblica
Mexicana mas econdmicas

_“Bn .
En zonas de la Repiblica
Mexicana menos

‘econdmicas
Presidente Municipal $1,500.00 - $2,500.00
Sindico, Regidores, Secretario  del $1,250.00 $1,750.00
Ayuntamiento, Tesorero, Contralor ¥ -~
Coordinader de Desarrollo Social.
Secretario Particular y Directores $1,100.00 $1,500.00
Resto del parscnal $950.00 $1,250.00 T

- Para efectos de lo previsto en esta norma v la tabla anterior, las ciudades mas

econdmicas y menos econémicas se sefialan a continuacion:

. - 7' WA . . “-B’, R .
- Ciudades mas Cludades menos econdmicas
econdmicas : : :

Acapulco e Ixtapa Zihuatanejo del Estado de Guerrerc

Resto del territorio

Cancin del Estado de Quintana Roo

nacional

Ciudad Victoria del Estado de Tamaufipas

Los Cabos del Estado de Baja California Sur

Saltillo del Estado de Coahuila

Cuando la comisién a realizar sea el mi
noche en el iugar de la comisién) se otorgara el 50%

Plaza Princing! Fona Sentro, San Maniin Ghalchickautia, Santuis Potesi. Tel- 423 30155 T 4933815788

smo dia y no requiera de pernoctar {pasar la
de as tarifas antes sefaladas.
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Cuando la comisién no exceda de 50 kildmetros de distancia de la Cabecera
Municipal de San Martin Chalchicuautia, SLP., y que dicha comision se prolongue

por mas de 6 (seis) horas en el lugar de destino, se otorgara la cantidad de $200.00
para alimentos.

Todas las comprobaciones se presentaran de manera individual por cada trabajador,

por lo que en caso de que se realicen comisiones conjuntas, cada servidor publico
debera solicitar sus facturas de hospedaje, alimentos, pasajes, etc.

Todos los comprobantes de hospedaje, alimentos, gasolina, peajes, efc., relativos z
comprobacion de comisiones oficiales deberan comprobarse con factura gue redna

—~ los requisitos fiscales establecidos en e Cédigo Fiscal de la Federacion y fa Ley del
impuesto Sobre la Renta.

Ademas de la comprobacién con facturas que retinan los requisitos fiscales, el
comisionado debera presentar un informe en ef que detalle los pormenores de las

actividades realizadas durante el desempefio de la comisién oficial y se justifigue el
gasto erogado. ‘ C

Adicional a la entrega de las facturas deberan de entregar una copia de! oficio de

comision con sello y firma de la-dependencia a la que asistis y de la autoridad
- competente - del lugar donde se realiz6 “dicha comision.  En el caso de que las
_ comisiones sean a ejidos v comunidades rurales, la persona facultada para validar
~con sello y firma serén los jueces auxiliares o los comisariadoes ejidales. o

. Combustible
'_La' solicitud de.c’_dmbuétibié se sujetara a ias"s'ig.uiénté's m_édidés'de é’onfro_!:‘

Toda solicitud de combustible para actividades propias de. los departamentos
gestionadas ante la Tesoreria Municipal debera ser solicitada a través Anexo 1,y
cumplir en lo minimo con las especificaciones que se exigen en e} mismo.

Toda comisién oficial para la realizacion de actividades propias del departamento o
del Ayuntamiento gue amerite la solicitud de combustible, viaticos, peajes, etc.,
gestionada ante la Tesoreria Municipal deberan de formularse por lo menos con 24
horas de anticipacion a la comision. Solo de manera excepcional seran autorizadas
comisiones que se formulen con tiempo menor a 24 horas, las cuales deberan contar
con el viste bueno del Presidente Municipal y/o del Secretario del Ayuntamiento o la
persona que mediante oficio faculte para ello el Presidente Municipal, v es

obligatorio cumplir como minimo las especificaciones establecidas en los ANEXOS
el2y3.

Piara Principal Zona Sentre. San Martin Chaichicuauila, San Luis Potesi. Tal- R HTEE 240433 381 578G




Los choferes que utilicen vehiculos oficiales o vehiculos en comodato, estan
obligados a registrar el uso de unidades en la bitdcora correspondiente, el Director

del Departamento de Choferes cada lunes debera de presentar la bitacora de

Vehiculos a la Contraloria Municipal a fin de que el personal del C)rgano interno de
Control valide ef cumplimiento de esta medida. :

Los vehiculos a los que podra suministrarse gasolina y que podran ser utilizados
para comisiones oficiales seran tnica Y exclusivamente los vehiculos propiedad del
Ayuntamiento, los vehiculos gue se encueniren en comodato autorizado por el H.
Cabildo, y aquellos vehiculos particulares que cuenten con aprobacion por acuerdo
de cabildo o autorizacién expresay por escrito del Presidente Municipal v que se
utilicen para atencién de comisiones oficiales por necesidades de servicic (cuando
no haya disponibilidad de vehiculos propios del Ayuntamiento o en comodato).

Debiendo especificar en la solicitud 0 comisidn si el vehiculo es oficial, si se
encuentra en comodato o si es de un particular.

La Tesoreria antes de autorizar glaso['ina"'a vehiculos particulares para la atencion de
comisiones oficiales debera solicitar al Presidente Municipal la validacién de la lista
de vehiculos particulares autorizados para realizar comisiones oficiales.

Cuando se gestione gasolina para’ atencion de comisiones oficiales o del trabajo
~ordinario de las diversas areas y departamentos vy no se-encuentre el Tesorero, sin
-excepcién el Tesorero autorizard ‘a una persona dentro del departamento a-su cargo
- -para el otorgamiento de vales de combustible ‘afin-de ‘no-entorpecer la actividades

o . de trabajo de las areas y departamentos de ia adminis_tracién municipal. La persona’

2 que al efecto autorice el tesorero para realizar esta funcion debera ser aprobada por

el Presidente Municipal mediante el otorgamiento de un visto bueno, y se hara de

- conocimiento a la contraloria interna y a las diversas direcciones via oficio: o

-La Tesoreria en la expedicion de vales o recibos “de gasolina debera obsetvar gue
estos estén debidamente llenados y que los datos coincidan con los especificados
en los oficios de comision. Asi mismo que se calguen bien fos datos en la copia al
carbon. Por ningén motivo se oforgaran vales de gasolina sin que exista oficio de
comision debidamente requisitado. Los vales de gasolina Unicamente podréd ser
firmado de recibido por el servidor pUblico responsable de realizar la comisién. El
valor de los vales de gasolina que la Contraloria Interna identiﬁque que no cumplen
con las medidas de control especificados en el presente documento, deberan debera
ser reintegrado a la cuenta de la Tesoreria, cubriendo un 50% por el trabajador a
guien se le otorgd el vale v el otro 50% por el Tesorero Municipal o la persona a

quien este haya conferido |a responsabilidad de otorgar vales de combustible en sy
ausencia.

./‘ .

-
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M, Ayuntamientn 211-2031

Para tener la certeza de Que no se presente el caso de falsificacion de firmas en los
tramites de viéticos, pasajes, peajes, gasolina, etc., todos los servidores pUblicos
que realizan comisiones oficiales fuera de la cabecera municipal, deberan de
registrar su firma en la Contraloria Interna en el formato que la titular del Organo
Interno de Control determine, y deberan entregar una copia de su credencial de
elector. (INE o IFE). El registro de firmas se realizara del 5 al 15 de diciembre de

2018, por lo cual los titulares de cada area deberan girar la instruccién a sus
subalternos para que acudan a realizar el registro de su firma.

— Sin otro particular me despido de usted reiterandole m

comprension y apoyo a la finalidad de evitar
superiores.

is mas sinceras gracias por su
observaciones a futuro por estancias

\

Tl = S
WZETH/GSHWEZ RAMOS
OR INTERNC MUNICIPAL

AUTORIZA LA EMISION DE LAS MEDIDAS
DE CONTROL ESTABLECIDAS '
EN EL PRESENTE DOGUMENTO

PRESIDENCIA .. /
H. AYUNTAMIENTD /| /; C )
SAN SLE/

C. CRESCENCIO RIVERA GUERRERD
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONA

Piaze Princina! Zoma Senire. San Martin Chalcaicuautia Santuis Patesi, Tel- 483 38155 2494533815786 .



ANEXO 1
SOLCITUD DE COMBUSTIBLE

e Ayuntum{w|w 2'018—2021
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCISN: CONTRALDRIA
EXPEDIENTE: CONTRALORIA/261%
ADMINISTRAQON PUBLICA: 2018-2021
OFICIO NQ: 107/2018
ASUNTO: SOLICITUD DE COMBUSTIBLE

San Martin Chalchicuautla S.L.P. 3 02 de Noviembre del 2018
C. CRESCENCIC RIVERA GUERRERO

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DELAYUNTAMIENTO DE SAN MARTIN CHALCHICUATLA
PRESENTE:

CON ATENCION A:

N CP. MANUEL IGNACIQ PRIEGO SANTOS
TESORERO MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTQ

DE SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA $.L.P.

2018-2021

El que Suseribe. £ DIRECTCR DEL DEPARTAMENTC DE
. de San Martin Chal, S.LP., por medio del presente me dirije a usted de la manera mas atenta
para SCLICITARLE COMBUSI’!BLE para tras]adarse el Persenal de Prospera a la Comunidad de El Carrizo a2 cumplir con

nuestras chligadenes apoyande en el D2EO correspond|ente de Noviembre-Diciembre del Programa Prospera a las Famiiia
Beneficiarias. :

Fecha: ' " Hora:’
Vehiculo a Utlhz-ar |
c:lmdra;e.
' Combustible Sofictados: -
R Sm otro en. pamcular me despldo agradecwendo su aten_dpn,_rerterandole-mf ‘mas atenta .y distinguida |
oo conmderaqon : ' - ' S K ' 1
' |

ATENTAMENTE ELSOLICITANTE AUTORIZA
c

|

€. CRESCENCIO RIVERA GUERRERO |
PRESIDENTE MUNICIPAL ;
|

|

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO

RECIBE

C.P. MANUEL IGNACIO PRIEGO SANTOS
TESORERO MUNICIPAL

|
N |
C.C.P. CONTRALOR{A. |
C.C.P. TESORERIA. . : |
C.C.P. COMPROBACION ¥ JUSTIFIGACTON, .

C.C.P. EXPEDIENTE DEL DEPARTAMENTO.

Plaza Principel Zona Gentrg, San Menia ¢hal ChicLawtia, San Liis Potost. Tel- 483 38155 24 AR2 R TATAR -



ANEXO 2: A T

EIEMPLO DE OFICIO DE COMISION FAyunmmicnte 2
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA

EXPEDIENTE: SECRETARIAZ018
ADMINISTRACION PUBLICA: 20182021

OFICIO NO: 130/2018
ASUNTO: COMISION

San Martitt Chalchicuautia, S.L.P., a 02 de Diciembre de 2018,

Ef que Suscribe. €. CRESCENCIO RIVERA GUERRERQ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, de San Martin

Chal,, S.L.P., por medio del presente me dirjo & usted de |a manera mas atenta para encomendarle 1a sigulente comisian al:

C.

DIRECTOR DE DESARROLLOC
{PUESTO O CARGO Y DEPARTAMENTC ADSCRITC)

Cornisién: Trasladarse a la Ciudad de San Luis Potos], a la Conferencia denominada “El Desarrolio Econdmice de los
Municipios de San Luis Potosi”- que se llevara @ cabo el dia 03 y 04 de Didembre del afio en Curse, en el Hotel Maria
Dolores del Estado de San Luis Potosi, Anexo dicho Citatorio o Invitacién correspondiente.

Vehimlo:‘
Combustible:
Vidticos:
Fecha: Hora

" 'Por'el presente suplico, a las Autoridades Civiles, Militares; de Trans'to Federal, def Estado y Municipal, presten i_és'_.
facilidades necesarias, para que pueda llevar & cabo |z encomienda.- e : e

_ _S}n_otto_eri"pafticu'lar, y en espera de que realice esta actividad de |

) -agradede[ido su atencidn, reiterandele mimas atenta

"7 su comision senios informe al Area Correspondiente;

a mejor manera ,posfble; me desgido
y distinguida consideracicn. Asimismo agradeceré que at términs de

ATENTAMENTE

€. CRESCENCIO RIVERA GUERRERG
-~ PRESIDENTE MUNICIPAL

VPERSO NAL COMISIONADO RECIBE

[
BIRECTOR DE DESARRCOLLO

C.P. MANUEL |GNACIQ PRIEGO SANTOS
TESORERO MUNICIPAL

C.C.P, CONTRALORIA.

C.C.P. TESORERIA.

C.C.FP. COMPROBACION Y JUSTIFICACION.
C.C.P. EXPEDIENTE DEL DEPARTAMENTO,

Bta7a Brinpinal Tana fentrs oo Sarfin Phainhiomapdia Qan fuiz Datnei Tal_ A7 2R 36K 04 n AR IR1KT QN .
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PRENIDENCECMINICH N, . ANEXO 3:
EJEMPLO DE COMISION

U Avomtamieato 2015 2021
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: DIF MUNICIPAL
EXPEDIENTE: DIF MUNICIPAL/2018
ADMINISTRACION PUBLICA: 20182021
OFICIO NO: 138/2018
ASUNTO: COMISION

San Martin Chalchicuautia, S.L.P., a 02 de Diciembrs de 2013,

La que Suscribe. C. CIRANELLY HERVERT CAMARGO, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, de San Martin
Chal., S.L.P,, por medio del presente medifijo a usted de la manera mas atentg para encomendarle la siguiente comision al:

C.

CHCFER
{PUESTO O CARGO Y DEPARTAMENTO ADSCRITO}

Comisidn: Trasladar a los Pacientes al Hospital Regional de dudad Valles, San Luis Potos',
quienes Yenen previa dta médice el diz 04 de Diclembre del afio en Curso, para lo cual pido su disposiddn para llevarlos ¥
esperarlos para su regreso al Munidpic.

|
|
|
Anexo documentos correspondientes: [
Vehiculo: B ' : |
Combustible: o |
Viaticos: 1‘

Fecha: : 7'."Z'I_Ho‘ra: _ :

o Por el presente suplico, 2 las Autoridades C'T\'.;T'Eeé,'l'\é?'il‘rtares, de Transito Federal, del Estade y Municipal, presten las - - |
. fadlidades necesarias, para que puedailevar acabolaencomienda. . o T
) * Sin otro”en- particular,y en espera de’ que realice esta actividad de la mejor ‘manera posible, me despido-..
- apradedendo sh atendién, reiterandole i mas atenta y distinguida consideracién. Asimismo agradeceré que 3! término de.

- ;1. sucomisién senos Informe al Area Correspondienta.

AN ATENTAMENTE | AUTORIZA -

G CIRANELLY HERVERT CAMARGO , €. CRESCENCIO RIVERA GUERRERQ
PRESIDENTADEL DIF MUNICIPAL 7 PRESIDENTE MUNICIPAL

PERSONAL COMISIONADO
RECIBE

C.P. MANUEL IGNACIO PRIEGO SANTOS
TESORERO MIUNICIPAL

COMISIONADO

C.CP, CONTRALORIA,

C.C.P. TESORERIA.

C.C.P. COMPROBACION Y JUSTIEICACION.
C.C.P. EXPEDIENTE DEL DEPARTAMENTO.

Piaza Principal Zona Oentro, $a5 Marlin Chatehicuautia. San Luis Patesi Tei- 483 28155 54n AR 2R1KTRR .. =



