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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

‘La Declaracion de Situacion Patrimonial de Modificacién del encargo, debera ser presentada ante esta
Contraloria Interna Municipal en &l mes de mayo de cada afio, de acuerdo a |o establecido por el articulo 33
fraccién Il d2 la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Petosi.

En esta declaracion de situacion patrimaenial manifestara el patrimonio propiedad del declarante, su conyuge y/o
dependientes econdmicos, 2 la fecha de Ia modificacion del encargo manifestande la fecha y el valor de
adquisicion; asi mismo manifestara los ingresos percibidcs durante el periodo del primaro de enero del afio
anterior en que meodifica &l encargo, emplea & comisién; asi como |a aplicacién de los recursos por el mismo
periodo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son lss personas familiares o no, cuya manutencién depende principalmente
de los ingresos del Servidor Piblice.

SEMOVIENTES Se dice de los blenes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado.

MENAJE DE CASA Se entenderé por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracleristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
domaéstico.

La declaracién debera ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS
y de molde 6 a maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o sifuere en moneda
extranjera manifestario asi, especificando la denominacidn correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccion son insuficientes SE PODRA
UTILIZAR FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracion. Si no hay nada que deciarar solo
marque |a opcion NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja
debidamente.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, Cényuge y/o dependientes econdmicos;,
asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sido adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los BIENES muebles & iInmuebles adquiridos a crédito se declararan segiin comesponda la operacion,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la informacién en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.



Si desea aclarar 0 ampiiar la informacion sobre cualquier asunlo referido a su pammonio, se recomienda
ulilizar el espacio de OBSERVACIONES.

St el Servidor Publico NO PRESENTA la Declaracion de Situacién Patrimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se aplicaran las sanciones previstas en el articulo 48 fraccisn IV Ley de Responsabilidades de los
Servidores  Piblicos del Estado y Municiios de San Luis Fofosi. Previa substanciacion del procedimiento
administrativo discipfinario correspondiente.

St & presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor Pablico FALTARE A LA VERDAD, ademds de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabiliades de los Servidores Piblicos del
Estado y Municipios del San Luis Polosi, serd denunciado ante el Ministerio Publico, de acuerdo con lo establecido
por el articulo 103 de la Ley de Responsabilidades de los Servidares Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion de Situacidn Patrimonial, en las oficinas de la Contraloria Interna,
ubicadas en Calle Hidalgo No 2, Zona Centro de Huehuetian, S. L. P. en horario de 08:00 a 1500 horas de
lunes a viernes ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo
correspondiente, el cual sera su UNICO comprobante que acredita la entrega con la fecha de recepcion.

La Contraloria Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacidn que sea enviada por correo o por
interpésitas personas, por lo que recomienda a todos los servidores publicos la atencién y prevision
necesarias en su manejo.

Una vez que haya llenado el Formato de la Respectiva declaracon a presentar ante el drgano competente,
FOTOCOPIELAY CONSERVELA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida el llenado correcto y
agil de su siguiente declaracion

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, deberé hacerio POR ESCRITO, y
especificando &l numero de folio y fecha de la recepcion del documento solicitado y le sera entregada (en un
plazo no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Piblico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto y por escrito facultar a quien el interesado
considere y de igual forma con documento aficial con &l fin de observar |a confidencialidad necesaria.



C. CONTRALOR INTERNO DEL MUNICIPIC DE HUEHUETLAN, SAN LUIS POTOSI: BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, PRESENTO A USTED
DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL DE IFIC DEL ENCARGO, EMPLEC O COMISION. CONFORME A LU DISPUESTO POR LOS
ARTICULQS 2, 25, 26, 27, 2B, 29, 30, 31, 32,33, 34 35 56 mccug XX, 101, 102 FRACCIONES {, VI Y VI, 104 FRACCION 1| Y DEMAS RELATIVOS DE LA
LEY DE RESFONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOS).
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A DECIARAR, ALGUN, BIEN MUEBLE?
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‘ ALGUNA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES, DURANTE EL PERIODO A DECLARAR?
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DOCUMENTACION QUE SE ENCUENTRA ANEXA A ESTA DECLARACION:
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C. CONTRALOR INTERNO DEL MUNICIFIO DE HUEHUETLAN, S L.P., RESPETUOSAMENTE SOLICITO SE SIRVA
TENER POR PRESENTADA ESTA DECLARACION DE MODIFICACION DEL CARGO DE MI SITUACION
PATRIMCONIAL, PIDIENDO ME SEA OTORGADO EL ACUSE DE RECIBO CORRESPONDIENTE
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DATOS PERSONALES

"Con fundamento en los articulos 127, 128 129 y 138 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publics

gde San Luis Potosi; y demas disposiciones relativas a la proteccion, tratamiento, seguridad y resguardo de los datas
personales en posesion de los entes obligados la informacion contenida en la Declaracién de Situacidn Patrimonial
rendida ante esta Contraloria Interna, cuenta con la garantia de confidencialicad por tratarse de informacion de
caracter personal que tiene la calidad de confidencial cel Servidor Publico. razén por la cual no puede hacerse
pliblica dicha informacién. salvo se atorgue autonzacion expresa del Servidor Pablico, o de su representante legal.

¢ Otorga su consentimienta para hacer publico su patrimonio reservando los datos estrictamente confidenciales?
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AVISO DE PRIVACIDAD

DIRIGIDO A TITULAR Y PERSONAL EN GENERAL DEL AREA DE CONTRALORIA
INTERNA DEL MUNICIPIO DE HUEHUETLAN, SAN LUIS POTOSI.

Los datos personales recabados en las Declaraciones de Situacion Patrimonial por esta Autoridad seran protegidos,
incorporados y Iratados, por |z Contraloria Interna del Municipio de Huehuetian San Luis Potosi, a través del Sistema
para el Registro, Control y Evolucion de Situacion Patrimonial con fundamento en les articulos 2, 4, 48, y demas
relativos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi; y los
atticulos 127, 128, 129 y 138 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dichos datos
personales son recabados para el cumplimiento de la presente declaracion patrimonial, y seguimiento de la evolucion
de la siluacion patrimonial de los Servidores Publicos, ademas, se fiene la finalidad de proteger v resguardar la
informacion solicitada, razon por la cual la informacion aqui contenida, no se podré entregar a quien la solictte, salvo
auferizacion expresa y escrita de la persona directamente afectada, o de su representante legal; asi mismo la
informacion de caracter patrmonial podra ser transmitida a las Autoridades que lo requieran para el estiicio
cumplimiento de sus funciones pablicas de acuerdo a lo establecdo en el articulo 138 de la Ley de Transparencia y
Acceso a |a informacion Publica del Estado de San Luis Potos!.

Formalmente notificado y expreso mi censentimiento para que mis datos de caracter personal sean utilizados Unica y exclusicvamete
paralas finalidades establecidas en ka antericr leyenda.
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