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MENSAJE DEL CONTRALOR INTERNO

La renovacion de los ayuntamientos se realiza por mandato constitucional cada tres afios a través de elecciones libres, auténticas
y periddicas, por lo tanto, los cargos de eleccion de los Ayuntamientos estan sujetos a un periodo especifico de tiempo establecido
en la ley, consecuentemente al finalizar el periodo de eleccion de los integrantes del ayuntamiento, se debe realizar una Entrega-
Recepcion final de los bienes y recursos administrados que debe estar estrictamente regulada.

La Entrega-Recepcion a que nos referimos, es un proceso establecido en la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi, publicada en la edicidon extraordinaria del Peridédico Oficial el jueves 21 de junio de
2018. Por lo tanto, es de cumplimiento formal y obligatorio, que debera efectuarse por escrito mediante acta administrativa.

En tal sentido, la Entrega—Recepcion de la Administracion Publica Municipal, es un proceso legal, obligatorio, formal y de interés
publico que tiene por objeto asegurar la continuidad sin interrupcidn ni demora, del trabajo y prestacién de servicios a cargo de los
municipios, para una oportuna, transparente, ordenada entregarecepcion de los asuntos, archivos, programas, recursos y demas
medios asignados, de igual forma la entrega recepcion individual, para el cumplimiento de la funcién, empleo, cargo o comision de
las personas que ejercen el servicio publico.

Es también un proceso formal mediante el cual los integrantes de los ayuntamientos, al fenecer su periodo constitucional para el
cual fueron electos, hacen entrega de la administracion municipal, incluyendo los recursos humanos, materiales, financieros y
demas asuntos de su competencia a los integrantes de los ayuntamientos electos.

En este contexto la Contraloria Interna del Municipio de San Luis Potosi, encargada de vigilar el uso adecuado de los recursos
materiales y financieros en beneficio de la sociedad potosina, y a efecto de contribuir con la transparencia y rendicion de cuentas
de los servidores publicos salientes, como autoridad facultada, proporciona como herramienta el presente Manual Técnico, el cual
tiene por objeto establecer las bases para llevar a cabo el procedimiento para la Entrega-Recepcion de la documentacion que
contiene la situacion que guarda la administracién publica del Municipio de San Luis Potosi, relacionada con los recursos
financieros, humanos y materiales que les fueron asignados para el gjercicio de sus atribuciones y que al concluir su periodo formal
deberan de entregar a los servidores publicos del ayuntamiento electo.

Este instrumento garantizara el suministro oportuno, adecuado y completo de la informacion a los integrantes de la administracion
municipal entrante, con la finalidad de que cuenten con los elementos necesarios para el correcto y eficaz desempefio de sus
funciones. Asi mismo, tiene como finalidad orientar a los servidores publicos en la elaboracién del acta de Entrega-Recepcion, el
informe de los asuntos y el estado que guardan los recursos humanos, financieros y materiales para el ejercicio de sus atribuciones
a quienes los sustituyan en sus funciones.

El Manual también busca mejores practicas de transparencia, rendicion de cuentas, obligaciones, plazos y requisitos, establece las
bases para llevar a cabo el procedimiento para el acto de entrega- recepcion de la documentacion que contiene la situacion que
guarda la Administracion Publica Municipal, relacionada con los recursos financieros, humanos y materiales, que le fueron
asignados al Ayuntamiento del Municipio para el ejercicio de sus atribuciones. Este acto lo debera efectuar la Administraciéon Publica
Municipal Saliente al Ayuntamiento Electo.

El acto de entrega-recepcion a que nos referimos, es un proceso establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
San Luis Potosi y en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y, por lo
tanto, de cumplimiento obligatorio y formal.

El Sistema Nacional Anticorrupcion esta orientado a mejorar los procedimientos de prevencion, investigacion y sancion de los actos
de corrupcion, con mecanismos claros de asignacion de responsabilidades basados en el mérito, la certeza, la estabilidad y la ética
publica; con procedimientos de investigacion sustentados en el fortalecimiento de las capacidades y con la profesionalizaciéon de
los érganos facultados para llevarlas a cabo.

Como eje central y pilar fundamental del Sistema Nacional Anticorrupcion, resalta el Sistema Nacional de Fiscalizacion, identificado
como el conjunto de mecanismos interinstitucionales de coordinacién entre los érganos responsables de las tareas de auditoria
gubernamental en los distintos érdenes de gobierno, con el objetivo de maximizar la cobertura y el impacto de la fiscalizacion en
todo el pais, con base en una visién estratégica, la aplicacion de estandares profesionales similares, la creacion de capacidades y
el intercambio efectivo de informacion; evitando asi, duplicidades u omisiones.

Entre sus tareas destacan precisamente, la homologacion de procesos, procedimientos, técnicas, criterios, estrategias, programas
y normas profesionales de auditoria y fiscalizacion. Derivado de ello, los entes fiscalizadores deben contar con un marco legal
actualizado y armonizado con los ordenamientos generales y federales en la materia.
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CAPITULO 1. GENERALIDADES
1.1 PRECISIONES GENERALES

El presente Manual, ademas de las disposiciones legales relativas a la entrega- recepcion, es de observancia y aplicacién para
el Municipio de San Luis Potosi, tienen por objeto establecer las bases para normar el proceso de Entrega-Recepcion de la
informacion respecto a la situacién que guarda la Administracion Publica Municipal al término del periodo Constitucional, asi como
determinar el procedimiento al que se sujetaran los servidores publicos para realizar la Entrega-Recepcion de los recursos e
informacion que hayan tenido a su disposicién para el ejercicio de sus funciones al separarse de su empleo, cargo o comision,
mismas que deberan atender a los principios de lealtad, honradez, transparencia, imparcialidad, eficiencia, eficacia y oportunidad.

Para efectos del presente Manual, se entendera por:
l. MANUAL: Manual Técnico de Entrega - Recepcion de los Recursos Publicos del Municipio de San Luis Potosi.

. ACTA ADMINISTRATIVA: el documento en el que se hace constar el acto administrativo por el cual se entregan y reciben
los recursos financieros, humanos, materiales y patrimoniales, incluyendo la documentacioén y archivos, con motivo de la separacién
de un servidor publico de su empleo, cargo o comision;

II. ACTA CIRCUNSTANCIADA: el acta que deriva de la verificacion fisica de la entrega en la cual se consignan los hechos u
omisiones que se derivaron de la entrega;

V. ACTO PROTOCOLARIO: la entrega-recepcion de los entes obligados en sus diferentes niveles, que se llevara a cabo en
un acto solemne y formal, en el cual los servidores publicos salientes, haran entrega de la informacion establecida en este
ordenamiento legal, a los titulares entrantes o a quien se designe para tal efecto mediante un acta administrativa;

V. EJERCICIO CONSTITUCIONAL.: es el periodo que en términos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
San Luis Potosi duraran en su cargo los servidores publicos de eleccion popular. Inicia con la toma de protesta del servidor publico
entrante y concluye con la entrega de poderes por los servidores publicos salientes a los servidores publicos entrantes;

VI. FORMATOS FERM: Al conjunto de documentos que contienen la informacion que se integrara al acta de entrega recepcién
de acuerdo con lo establecido en los presentes lineamientos;

VIl.  AREAS ADMINISTRATIVAS: Direcciones y Organos Auxiliares contemplados en el Reglamento Interno del Municipio Libre
de San Luis Potosi, S.L.P.

VIIl. DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CARGO: A la constancia de mayoria, al decreto publicado en Gaceta del Gobierno, al
nombramiento, al acuerdo de cabildo, al acuerdo de la junta de gobierno o del consejo directivo, o al documento expedido por la
administracién municipal que acredite al servidor publico, para ocupar el empleo, cargo o comision y la fecha en que surtira efectos;

IX. ENTREGA-RECEPCION: el acto legal, de interés publico, cuyo cumplimiento es obligatorio en los términos de la Ley de
Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, mediante el cual se hace entrega de la
administracion de las dependencias, organismos o entes obligados por parte de los servidores publicos salientes a los entrantes y
la recepcion que éstos efectuan aceptando las obligaciones y derechos que de ello se derivan.

X. ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL: Proceso legal y administrativo formal improrrogable e irrepetible mediante el cual un
servidor publico que se separa de su empleo, cargo o comisién, entrega los documentos, informes, bienes, y en general, los recursos
que tuvo a su cargo al servidor publico que lo sustituya en sus funciones, o a quien se designe para tal efecto;

XI. ENTREGA-RECEPCIO FINAL: Proceso legal y administrativo, a través del cual se rinde cuenta de la situacién que guardan
los asuntos responsabilidad de la administracion publica saliente, la que se realiza al término de un ejercicio constitucional;

Xll. MEDIO DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO: Al CD, DVD, USB y/o disco duro utilizado para resguardar la informacion
generada en un acto de entrega-recepcion;

Xlll. ORGANO DE CONTROL INTERNO: A la Contraloria Interna del Municipio de San Luis Potosi;
XIV. ASE: La Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi;
XV. REPRESENTANTE DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI: Al servidor publico designado

por la ASE para solicitar y recibir la informacién derivada de un acto de entrega-recepcion de las dependencias municipales por
término de administracion y para brindar asistencia técnica a los servidores publicos en la aplicacién de los presentes lineamientos;
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XVI. SERVIDORES PUBLICOS: A las personas que ocupe un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el ambito
municipal conforme a lo dispuesto en los articulos 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; San Luis
Potosi, y 104 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi, que en el marco de sus atribuciones y funciones
le corresponda administrar, aplicar o recibir por cualquier titulo recursos, fondos, bienes o valores publicos.

XVIl. SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE: Al servidor publico que recibe el despacho de la dependencia municipal, con todos sus
recursos, documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

XVIIl. SERVIDOR PUBLICO SALIENTE: Al servidor publico que se separa de su empleo, cargo o comision y entrega el despacho
de la dependencia municipal, con todos sus recursos, documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades
y actividades del area;

XIX. TITULARES O TITULAR: Quienes encabecen las Areas Administrativas, como los Secretarios, Contralor Municipal, areas
adscritas a la Presidencia Municipal, asi como los Directores Generales o quienes tengan como facultad legal la de ejecutar los
acuerdos de los Consejos de Administracion, Juntas de Gobierno o sus equivalentes en el Sector Paramunicipal. Ademas los que
a criterio del Organo de Control Interno deban considerarse como tales para lo dispuesto en el presente manual.

XX. CONTRALOR MUNICIPAL: Contralor Interno del Municipio de San Luis Potost;

XXI. AUDITOR SUPERIOR: Titular de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi;
XXIl. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento de San Luis Potosi;

XXIIl. ACUERDOS: Los emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable;
XXIV. EF: Estados Financieros (estados e informes contables y presupuestarios);

XXV. NORMAS: Las emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

XXVI. SISTEMA: el Sistema de Contabilidad Gubernamental que Ayuntamiento utiliza como instrumento de la administracion
financiera gubernamental.

XXVI1.COMISION DE ENTREGA: drgano responsable de planear, organizar, coordinar, supervisar y ejecutar la entrega de los
recursos humanos, financieros, materiales y patrimoniales, asi como de la documentacion, informacion y asuntos de su competencia
que le hayan sido otorgadas para el desempefio de sus funciones;

XXVIIl. COMISION DE RECEPCION: 6rgano responsable de recibir los recursos humanos, financieros, materiales y patrimoniales,
asi como la documentacion, informacién y asuntos de su competencia para el desempefio de sus funciones;

XXIX. ENLACE TECNICO: Es el funcionario ptblico designado por el Presidente Municipal que propondra a la comision de entrega,
el programa de trabajo que habra de desarrollarse en las Areas Administrativas;

XXX. PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION: las actividades de elaboracién, actualizacion e integracion de los documentos,
informes, bienes, y en general, los recursos de que disponen los servidores publicos para desempefar su encargo, previas a la
celebracion de la entrega-recepcion;

1.2 MARCO NORMATIVO

0 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulo 115 y Titulo IV “De las Responsabilidades de los Servidores Publicos, Particulares vinculados con Faltas
Administrativas Graves o Hechos de Corrupcion, y Patrimonial del Estado.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi,

Ley General de Responsabilidades Administrativas,

Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios,

Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi,

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi,

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi

OO O0OOoOCOoCOoOdd

Ley de fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de San Luis Potosi,
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Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y Municipios de San Luis Potosi,

Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi,

Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi;
Manual Técnico de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Municipio de San Luis Potosi.

o R s [ s [ s |

Los servidores publicos sujetos al proceso de entrega recepcion seran desde los Integrantes del Cabildo; secretario del gobierno
municipal; Tesorero; Oficial Mayor; Directores o su equivalente; Subdirectores; Jefes de departamento u oficina; Delegados
Municipales; y aquellos de nivel inferior que por la naturaleza e importancia de sus funciones tengan a su cargo recursos publicos.

Los servidores publicos no mencionados en el parrafo anterior deberan contribuir al proceso de Entrega-Recepcion, proporcionando
la informacion, documentacion y recursos a su disposicion, en los plazos y términos que les establezca su superior jerarquico.

Los servidores publicos son responsables de la informacion y recursos que generen, administren, manejen, apliquen o resguarden,
asi como por el contenido y veracidad de la informacion proporcionada en los Anexos, sin que por este hecho cese su
responsabilidad de conservacion e integridad de la informacién a su cargo, debiendo de resolver o aclarar las dudas o consultas
que se formulen y estén relacionadas con el contenido de la informacién que esté bajo su custodia.

El procedimiento de Entrega- Recepcién de acuerdo con las causas que den origen pueden ser:
l. ENTREGA-RECEPCION FINAL: sefialada en la fraccién Xl del Capitulo 1. Generalidades del presente manual; y
1. ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL: mencionada en fraccion XI del Capitulo 1. Generalidades del presente manual.

CAPITULO 2. ENTREGA-RECEPCION FINAL.

En este capitulo, se precisa el concepto de entrega-recepcion final, su objetivo, los participantes, la documentacién comprobatoria
y justificativa y su ejecucion que contenga la situacion que guarda la Administracion Publica Municipal.

2.1 CONCEPTO DE ENTREGA-RECEPCION FINAL.

Es la entrega-recepcion de la administracidn publica municipal que corresponde al Proceso legal, administrativo y formal, de caracter
obligatorio, a través del cual los servidores publicos el Ayuntamiento Saliente entrega los recursos, bienes patrimoniales;
documentacién comprobatoria y justificativa, al Ayuntamiento Electo, mediante acta de entrega - recepcion, que refleja la
organizacion interna, la situacién programatica, presupuestal y financiera; los recursos humanos, materiales, el grado de
cumplimiento a las diversas disposiciones legales y demas asuntos de su competencia.

La entrega-recepcién municipal comprende todas las Areas Administrativas.
2.2 OBJETIVO DE LA ENTREGA-RECEPCION.

I Para la Administracion Publica saliente, rendir cuentas de los recursos publicos administrados, elaborar y entregar la
informacion que debera referirse al estado que guarda la dependencia, entidad u 6rgano gubernamental correspondiente, asi como
efectuar la entrega de los bienes y, en general, los conceptos a que se refiere la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi, que en el ejercicio de sus funciones hubieran tenido bajo la responsabilidad
encomendada, y

I. Para la Administracion Publica entrante, la recepcion de los recursos y demas conceptos a que se refiere la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, constituyendo el punto de partida de su actuacién
al frente de su nueva responsabilidad.

2.3 QUIENES INTERVIENEN.

El acto protocolario de entrega-recepcion por término e inicio de ejercicio constitucional se realizara por una comisién de entrega y
una comisioén de recepcion e intervendran:

Una “Comision de Entrega”, designada mediante Acuerdo de Cabildo, misma que se integrara por el Presidente Municipal,
Sindico, un Regidor de cada partido politico representado en el Cabildo y una Comisién de Enlace con la comisién de recepcion
conformada por el secretario del Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Contralor Municipal, salientes y los representantes de la
ASE. Las comisiones de entreqa y enlace se integraran a mas tardar, cuarenta y cinco dias antes del acto protocolario de
entrega recepcion.
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Una “Comisién de Recepcidn” integrada por miembros del Ayuntamiento electo, y sera designada mediante escrito firmado por
el Presidente, un sindico, asi como un regidor de cada partido politico representado en el Cabildo electo; se integrara al menos por
un Sindico y un regidor de cada partido politico representado en el Cabildo electo, de entre los cuales se nombrara un Secretario
Técnico; La comisidon de recepcion se inteqrara cuarenta y cinco dias naturales antes del acto protocolario de entrega-
recepcidn. Para acreditar la personalidad de estos se deberan exhibir la constancia de mayoria o asignacién expedida por el
Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de San Luis Potosi, y los representantes de la Auditoria Superior
del Estado.

2.4 DE LA DOCUMENTACION.

Ademas de cumplir con los lineamientos que en su caso emita la comisién de entrega, las disposiciones de la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demés normatividad aplicable, la informacion
que debera integrar el expediente de entrega-recepcion debera contener al menos la informacion que se relaciona a continuacion:

l. Marco Juridico de Actuacion;
1. Expediente protocolario;
1. Recursos humanos;

V. Documentacion programatica;

V. Documentacion presupuestal;

VI. Estados financieros;

VII. Recursos financieros;

VIII. Recursos materiales;

IX. Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo;

X. Integracion analitica de las cuentas por cobrar;

Xl. Relacion de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas, con la descripcion clara de su situacion
procedimental, asi como la especificacion detallada de sus posibles consecuencias juridicas,

Xll. Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia, pagina “web” portal de transparencia;

XIll. Integrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinacién y concertacion que tenga celebrados la
administracién publica con la federacion, los ayuntamientos y los sectores social y privado, y

XIV. Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas en el trienio, asi como todas aquellas que haya instaurado la

Auditoria Superior del Estado y demas autoridades competentes.

La informacion referida se sefiala de forma enunciativa mas no limitativa y debera contener la documentacion que se desglosa
conforme a lo sefialado en los articulos 23 al 33 del Capitulo IV INTEGRACION DE LA INFORMACION DE ENTREGA-
RECEPCION de la LEY DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN
LUIS POTOSI. por lo que si a criterio de los servidores publicos salientes hubiera informacion complementaria o adicional que deba
hacerse del conocimiento de los servidores publicos entrantes podran incluirse en los formatos o anexos a que hubiera lugar, por
lo que ademas de la documentacion sefialada anteriormente, atendiendo al cargo o administracién, se deberan contener la siguiente
informacion:

I Libros de Actas de Cabildo;
I. Actas y grabaciones en video o voz de las sesiones de Cabildo;
1R Acuerdos de Cabildo pendientes;

V. Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion;

V. Relacion de capitales y créditos a favor del Municipio;

VI. Relacion de donaciones, legados y herencias que recibieron;

VII. Participaciones que perciban de acuerdo con las leyes federales y estatales, y VIII. Relacion de rentas y productos

de todos los bienes municipales. IX. Expedientes de Obras y Acciones.
2.5 EJECUCION.

El Ayuntamiento se renovara en su totalidad cada tres afios como lo establece el Articulo 114, fraccidn XI, de la Constitucidn Politica
del Estado libre y Soberano de San Luis Potosi, debiendo tomar posesion sus integrantes, mediante la celebracién del Acto
Protocolario el dia 1° de octubre del aio correspondiente al inicio y conclusion del ejercicio constitucional, conforme lo establece el
parrafo segundo del articulo 61 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San Luis
Potosi, y podra concluir el mismo dia o el dia natural inmediato posterior, antes del acto de toma de protesta.

Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcién no podra suspenderse salvo por caso fortuito o de fuerza mayor, en ese
caso las comisiones de entrega y recepcidn deberan sefialar fecha y hora para celebrarla en un plazo que no exceda de veinticuatro
horas.
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El corte del proceso de entrega-recepcion se hara el dia treinta y uno de julio del ultimo afio de ejercicio constitucional, por lo que
el periodo comprendido entre el primero de agosto al treinta de septiembre del mismo afo, por lo cual el Ayuntamiento elaborara

un informe complementario el cual debera reunir los mismos requisitos y formalidades previstos en la Ley de Entrega Recepcion

de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demés ordenamientos aplicables.

La Auditoria Superior del Estado y el Organo Interno de Control, al momento de iniciar el acto protocolario de entrega-recepcion,
haran del conocimiento de los servidores publicos del Ayuntamiento entrantes y salientes, también integrantes de las comisiones
de entrega y recepcion, los derechos, obligaciones y responsabilidades sefialados en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demés disposiciones que normen el marco de actuacion del proceso de
entrega-recepcion.

De conformidad con el Articulo 62 de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San
Luis Potosi, el Acto Protocolario podra realizarse en lugar distinto a las oficinas de las presidencias municipales, siempre y cuando
exista plena justificacion y previo acuerdo entre las comisiones de entrega y de recepcion.

El Ayuntamiento Saliente, hard entrega de la documentacion que contenga la situacion que guarda la Administracion Publica
Municipal, asi como los bienes y recursos de la misma.

Mediante la firma del acta administrativa de entrega-recepcion y sus anexos se otorga la posesion de las oficinas, bienes, recursos
y fondos municipales al Ayuntamiento electo, quien conocera del estado que guarda la administracion municipal, mediante el
contenido del expediente de entrega-recepcion y la verificacion fisica final de los datos contenidos en los anexos del acta
administrativa, que sera realizada con posterioridad al acto protocolario por los servidores publicos entrantes. La firma del acta de
entrega-recepcion por parte de los servidores publicos entrantes, no implica la aceptacion de irregularidades u omisiones que
pudieran existir respecto de los datos e informaciéon contenidos en el expediente de entrega-recepcion. Asimismo, no libera de
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a los servidores publicos de la administracién saliente.

Los servidores publicos que, al término de su ejercicio constitucional, sean ratificados por el Presidente Municipal o el Ayuntamiento,
deberan realizar el acto de entrega-recepcion con las formalidades previstas en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos
Publicos para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

La recepcion del expediente de entrega recepcion, se realizard con las reservas de ley, por lo que cualquier manifestacion en
contrario se tendran por no interpuesta, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte de la comisién de recepcién y de
la Auditoria Superior del Estado, no implica el aval del contenido de tal expediente. En los casos de requerirse aclaraciones,
informacion, documentacién o se presente cualquier irregularidad, se aplicara lo dispuesto Ley de Entrega Recepcion de los
Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

2.6 DIGITAL Y MULTIMEDIA.

El acta administrativa de entrega-recepcion y sus anexos podrd realizarse ademas de forma escrita, de forma digital y multimedia,
en los casos que sea procedente.

Cuando la informacion se encuentre en medios electrénicos, magnéticos, dpticos o multimedia, se digitalice o se guarde en archivos
electrénicos, bases de datos o demas medios electrénicos o tecnoldgicos, deberan entregarse todos los documentos relativos de
uso y consulta de la informacion electronica, claves de acceso, manuales operativos y demas documentos relativos a la informacion
que conste en dichos medios.

Cuando el proceso de entrega-recepcion se lleve a cabo a través del uso de medios electronicos y para los efectos a que se refiere
el parrafo anterior, se utilizaran los mecanismos que permitan la produccion de firma electrénica o de firma electrénica avanzada,
segun el caso, en atencion a la naturaleza e importancia de las funciones encomendadas a los servidores publicos obligados.

El Organo de Control Interno, al utilizar el esquema de produccién de firma electrénica para el manejo de la informacion, podran
fungir también con el caracter de autoridad certificadora en los actos de entrega-recepcion individual y La Auditoria Superior del
Estado, fungira como autoridad certificadora en materia de firma electronica, en los procesos de entrega-recepcion final.

2.7 DE LA ARMONIZACION CONTABLE.

Es relevante que el Ayuntamiento saliente conozca las obligaciones que a la fecha de la entrega— recepcion, debieron cumplir y las
adecuaciones que implementaron para la armonizacion contable y disciplina financiera.

Debera disponer de los siguientes documentos técnicos—contables:



10 MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 Puan oe Sa N Lu IS

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

1. Formatos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental

. Manual de Contabilidad.

. Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables; asi como entre los egresos presupuestarios y los
gastos contables.

° Relacion de bienes que componen el patrimonio.

. Notas a los estados financieros

2. Formatos de la Ley de Disciplina Financiera

° Estado de Situacién Financiera Detallado — LDF.

° Informe Analitico de la Deuda y Otros Pasivos — LDF.

. Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento — LDF.

. Balance Presupuestario — LDF.

. Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF.

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF,
Clasificacion por objeto del gasto.

Clasificacion administrativa.

Clasificacion Funcional.

Clasificacion de servicios personales por categoria.

Informes Trimestrales del Sistema de Evaluaciones de la Armonizaciéon Contable (SEVAC).
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda (PASH).

pwoooo

CAPITULO 3. ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL SALIENTE.

En este capitulo se describen las actividades a realizar por las autoridades y funcionarios municipales de la Administracion Publica
Municipal que estan por concluir su encargo: las actividades previas, las que corresponden al momento del acto de entrega-
recepcion y las que se tienen que realizar con posterioridad.

3.1 ACTIVIDADES PRELIMINARES A LA ENTREGA-RECEPCION FINAL.
Son las medidas de prevencion y preparacion de los recursos e informacion que seran motivo de la entrega, mismas que deben
implementarse por las Areas Administrativas cuidando el marco de actuacion y disposiciones legales a las que cada ente publico

esté obligado.

Es importante se realice al interior de cada Dependencia o Entidad un diagnéstico, con la finalidad de detectar las areas a mejorar
y en su caso se lleve a cabo en esta etapa las acciones de orden y control necesarias.

Es prioritario iniciar estos trabajos con el objeto de evaluar los recursos que se requieran incorporar o destinar para cumplir con los
requerimientos de este proceso.

En esta etapa se deben identificar los servidores publicos involucrados durante el proceso, asi como los Anexos que aplican a cada
una de las Areas Administrativas.

Las actividades de revision, depuracion y actualizacién de informacién deberan llevarse a cabo desde la publicacion del presente
Manual y hasta el 30 de septiembre del ultimo afio de la administracion.

La informacion que se genere del primero de octubre del mismo periodo y hasta la fecha de la Entrega-Recepcién debera
permanecer actualizada y resguardada por las areas correspondientes.

El Acto de Entrega-Recepcion de las Areas Administrativas, se llevara a cabo en las fechas establecidas en el calendario que para
estos efectos determine Ley de Entrega Recepcidn de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

El Titular de la Contraloria debera designar a sus representantes para participar en los actos de Entrega-Recepcion, sin que ello
implique validacion o responsabilidad alguna por el contenido del expediente.

Dichos actos se formalizaran mediante la elaboracion del Acta Administrativa y su firma por parte del Titular saliente, entrante o la
persona designada para recibir y el representante del Organo Interno de Control.

La Entrega-Recepcion de la Administracion concluye con la firma del Acta Administrativa entre el Presidente Municipal saliente y el
Presidente Municipal entrante.
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Las Areas Administrativas deberan, prever en su presupuesto los recursos necesarios para realizar las actividades referentes al
proceso.

Vigilar que los servidores publicos obligados, atiendan con diligencia las disposiciones de la Ley de Entrega Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y el presente manual; y

Solventar en la medida de lo posible, las observaciones y recomendaciones determinadas por el Organo Interno de Control y otros
Organos de fiscalizacion antes de la Entrega-Recepcion.

Los Titulares deberan designar a la persona que habra de fungir como Coordinador de Enlace en la supervision de la Entrega-
Recepcion, informando al Organo Interno de Control del nombramiento.

Vigilar en coordinacién con el Coordinador de Enlace, que los trabajos previos y definitivos de la Entrega-Recepcion de su
Dependencia o Entidad se realicen conforme a lo sefialado en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi y el presente manual.

Solicitar por escrito a los servidores publicos sujetos a participar en los procesos de Entrega- Recepcion, integren en los formatos
y anexos la informacién correspondiente a los recursos a su disposicion.

Los titulares deberan asignar por escrito los Anexos que le son aplicables a cada servidor publico obligado, incluyendo los propios,
de conformidad con los Reglamentos Internos, Manuales de Organizacién, Procedimientos y demas facultades que de hecho o de
derecho le sean atribuibles por las funciones y responsabilidad de cada puesto, teniéndose por definidos los Anexos
correspondientes a la Dependencia o Entidad, debiendo informar al Organo Interno de Control tal asignacién en las fechas que asi
sea requerido.

La comision de entrega sera designada mediante Acuerdo de Cabildo, misma que se integrara por el Presidente Municipal, Sindico,
un Regidor de cada partido politico representado en el Cabildo y una comision de enlace con la comision de recepcion conformada
por el Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Contralor Municipal, salientes.

Las comisiones de entrega y enlace se integrardn a mas tardar, cuarenta y cinco dias antes del acto protocolario de entrega-
recepcion.

La comision de recepcion sera designada mediante escrito firmado por el Presidente, un sindico, asi como un regidor de cada
partido politico representado en el Cabildo electo; se integrara al menos por un Sindico y un regidor de cada partido politico
representado en el Cabildo electo, de entre los cuales se nombrara un Secretario Técnico.

Los anteriores servidores publicos electos para acreditar su personalidad deberan exhibir la constancia de mayoria o asignacién
expedida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de San Luis Potosi.

La comision de recepcion se integrara cuarenta y cinco dias naturales antes del acto protocolario de entrega-recepcion.

Una vez que las comisiones de entrega y recepcion sean integradas, notificaran de inmediato a la Auditoria Superior del Estado, y
ésta emitira la declaratoria correspondiente de integracion de las comisiones, de conformidad con los formatos emitidos por la propia
ASE.

La Auditoria Superior del Estado, designara al personal necesario que dara seguimiento al avance del proceso de entrega-
recepcion, notificando de tal designacion a los presidentes municipales saliente y electo.

Para efectos de lo anterior e integrar oportunamente el expediente de Entrega-Recepciéon de acuerdo a la informacion que le
corresponda a cada Area Administrativa, se debera integrar un equipo de trabajo el cual podra estar conformado cuando menos
por el Sindico Municipal, el Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero Municipal y el Contralor Municipal, mismos que deberan
realizar las siguientes tareas, las cuales son enunciativas mas no limitativas.

Del Sindico Municipal

Dentro de las actividades previas que debe cumplir para la entrega-recepcion, se debe verificar que se encuentre actualizado lo
siguiente:
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Expedientes ordenados de todos los tramites de los juicios en que esté interesado y en los que haya participado el
municipio.

Expedientes ordenados de las denuncias, querellas, acuerdos, garantias e infracciones.

Histérico de los expedientes de remates publicos.

Asegurarse de la inclusion en el inventario o registro auxiliar segun corresponda, de todos los bienes, bajo
resguardo y custodia del municipio.

Expedientes de la gestion de pagos de créditos civiles y sus accesorios.
Expedientes de la resolucion de expropiaciones e indemnizaciones.
Expedientes de recursos de inconformidad presentados ante el Ayuntamiento.

Del Secretario del Ayuntamiento

Dentro de las actividades previas que debe cumplir para la entrega-recepcion, verificar que se encuentre actualizado lo siguiente:

Relacion de archivos y correspondencia.

Compilacion juridica federal y estatal, que tenga relevancia para el Ayuntamiento.
Registro de certificaciones y documentos oficiales generados.
Control y registro del archivo municipal.

Libros de las sesiones de Cabildo.

Control de sellos oficiales.

Control de libros, tales como:

De bienes municipales con la caracteristica de bienes mostrencos.
De nombramientos y remociones de servidores publicos municipales.
De registro de fierros, marcas y sefiales de ganado.

De registro de detenidos.

De entradas y salidas de correspondencia.

De constancia de vecindad.

Del Contralor Municipal

En el ambito de su competencia y previo a la entrega-recepcion, debera instruir a su personal para que verifiquen que se encuentre
actualizado lo siguiente:

Registro del sistema de control y evaluacién municipal.
Informe de resultados de las auditorias practicadas.
Registro de cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion.

Registro del cumplimiento a los lineamientos, bases, politicas, metodologias, principios, recomendaciones,
requerimientos y demas instrumentos que, en su caso, hubieren emitido los Comités Coordinadores de los Sistemas
Nacional y Estatal Anticorrupcion, asi como el Comité Rector del Sistema Nacional de Fiscalizacion.

Registro del resultado de evaluacion y responsabilidad de los servidores publicos municipales.

Registro de las declaraciones de situacién patrimonial, de conflicto de intereses, y en su caso, la
constancia de presentacion de la declaracion fiscal anual.

Registro de la informacion relativa a los instrumentos de rendicion de cuentas.
Registro de las sanciones administrativas a los servidores publicos municipales.

Registro de quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania.

Registro de la entrega-recepcién de las dependencias del municipio y de aquellos servidores publicos que dejaron
de prestar sus servicios y estan obligados a realizar entrega.

Situacién de la sustanciacion de los procedimientos administrativos de determinacion de responsabilidades.

Cumplimiento final de los programas presupuestarios de la administracion y entrega del cumplimiento final 2021
con corte al cierre de la administracion, en su caso, las modificaciones a los Programas Presupuestarios 2021.

El informe de avance del periodo del 01 de enero al 31 de agosto de los Programas Presupuestarios 2021.



Punvoe San LUis

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 13

. El estado que guardan las acciones y recomendaciones que fueron emitidas por la ASE de la Cuenta Publica 2018
a la fecha.

. El Plan Anual de Evaluacion 2019 y 2020, asi como los informes que deriven de las evaluaciones realizadas para
su cumplimiento.

° El Plan Municipal de Desarrollo 2018-2021.

. El cumplimiento al Plan Municipal de Desarrollo 2018-2021.

i El estado que guardan las contestaciones a los requerimientos realizados para las auditorias financieras, asi como

los expedientes correspondientes.

° En su caso, el estado que guardan las contestaciones a las acciones y recomendaciones, aclaraciones y Pliego de
Observaciones emitidos por la Auditoria Superior de la Federacion, por la Auditoria Superior del Estado de San
Luis Potosi, y por la Contraloria Interna Municipal, segun corresponda.

Del Tesorero Municipal

En el ambito de su competencia y de manera previa a la entrega-recepcion, tendra la tarea de revisién y  actualizacion de lo
siguiente:

. Registro de libros y auxiliares contables, financieros, patrimoniales y administrativos en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental que utilice como instrumento de la administracion financiera gubernamental a que debe ajustarse
el Ayuntamiento.

° Estructura organica.

i Manuales administrativos.

. Reglamentos.

° Programa presupuestario.

. Ley de Ingresos 2018, 2019, 2020 y 2021.

. Presupuesto de Ingresos y de Egresos 2018, 2019, 2020 y 2021.

. Archivo con la documentacion comprobatoria y justificativa.

. Estados e Informes Contables y Presupuestarios 2018, 2019, 2020 y 2021.
° Informes parciales y finales de los ejercicios auditados de las autoridades salientes.
. Expediente tributario.

. Relacion de cheques expedidos por cada una de las cuentas bancarias.

. Relacion de cheques expedidos por entregar a beneficiarios.

. Relacion de cuentas bancarias.

. Observaciones preliminares y finales emitidos por la ASE.

En su caso, el estado que guardan las contestaciones a las acciones y recomendaciones, aclaraciones y Pliego de Observaciones
emitidos por la Auditoria Superior de la Federacion y por la ASE, segun corresponda.

. Relacion de padrones (predial, giros comerciales, servicios).
. Inventario de formas valoradas. Relacién de escrituras publicas.
. Relacion de facturas de bienes muebles.

. Relacion de contratos vigentes.

. Relacion de cajas fuertes.

. Relacion de llaves.

° Inventario de bienes muebles e inmuebles.

. Plantilla de personal.

. Expedientes de la plantilla de personal.

. Relacion de pasivos.

° Asuntos en tramite.

. Inventario de vehiculos, patrullas, ambulancias y semovientes.
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3.1.2 Como realizar en forma oportuna la entrega-recepcion

El tiempo es un factor importante en los Ultimos meses de la gestién, por ello, es conveniente establecer en un programa de cierre
de gestion que fortalezca una entrega-recepcion transparente y una adecuada rendicion de cuentas.

En el programa de cierre de gestion se debera considera lo siguiente:

1. Mantener actualizado el registro de las operaciones en el Sistema de Contabilidad Gubernamental hasta el dia 31 de
agosto del 2021.

2. Al realizar cualquier operacion, recabar la documentacion comprobatoria y justificativa: o Es imprescindible que se tenga
el soporte de todos los ingresos como el informe por el cobro del impuesto predial y los informes por cobro de los derechos por el
servicio de agua potable remitidos a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de San Luis Potosi con el sello de recibido;
ademas el informe remitido a la Direccién del Registro Civil del Estado de las personas por los derechos cobrados.

(0} Tratandose de egresos, recabar todas las firmas al realizar el pago de nédminas. o Cuidar que toda la documentacion
tenga la justificacion y el destino del gasto.

Que los apoyos cuenten con la solicitud y el recibo correspondiente con el selloy firmadela  persona o institucion
beneficiada.

Que en las adquisiciones de inmuebles se demuestre la propiedad con la escritura respectiva.
Que las obras cuenten con todos los expedientes técnicos y unitarios correspondientes.

o

Que los recursos financieros estén debidamente comprobados y se reflejen en los estados de cuenta bancarios.
Cuidar que no existan gastos por comprobar.
Evitar sobre ejercicios presupuestales.

©O OO0 O0O0

w

Cumplir en tiempo y forma con la entrega de los estados e informes contables y presupuestales, en su caso cuenta
publica 2020.

4, Tener actualizado el libro de actas y acuerdos de Cabildo.

5. Mantener disponible la informacion presentada en tiempo y forma de los pliegos de observaciones, cargos y
recomendaciones con la documentacion e informacion requerida que solvento las observaciones correspondientes.

6. Ordenar los expedientes de las obras realizadas con recursos fiscales, fondos estatales o federales, clasificandolas
por obras programadas, en proceso y terminadas.

7. Preparar con toda oportunidad los inventarios de bienes muebles e inmuebles, asi como de formas valoradas
(registro civil, formatos de cobro por alineamiento y nimero oficial, licencias de construccion, talonarios para cobro
de mercados, recibos oficiales de tesoreria, etc.).

8. Verificar los pagos de las medidas de apremio originadas por no presentar o presentar extemporaneamente los
documentos sefalados en los acuerdos mediante los cuales se establecen las fechas para la entrega de
documentos. Las medidas de apremio son notificadas a las autoridades municipales y en su caso remitidas a la
Secretaria de Finanzas para su cobro por tratarse de un crédito fiscal. Posterior al pago deben presentar a la ASE
el recibo comprobante del pago expedido por dicha secretaria para su descargo constatando que no se utilizaron
recursos publicos.

9. Mantener actualizada la plantilla y expedientes del personal al servicio del ayuntamiento, por antigliedad,
prestaciones y catalogo de puestos.

10. Concentrar y clasificar la documentacion relativa a convenios o contratos que el Ayuntamiento haya celebrado con
otros municipios, con el Estado, con el Gobierno Federal o con particulares.

11. Mantener actualizados los inventarios de bienes patrimoniales en el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

12. Clasificar los documentos relativos al estado que guardan los asuntos tratados por las Comisiones del
Ayuntamiento.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.

25.

26.

@ 00 TO

Adjuntar toda la documentaciéon comprobatoria y justificativa de las erogaciones en las pdlizas de contabilidad
(diario, ingresos y egresos).

Integrar en una carpeta las facturas originales de todos los bienes muebles adquiridos.

Archivar en un recopilador (preferentemente en forma mensual), las pdlizas emitidas por el Sistema de
Contabilidad Gubernamental.

Encuadernar los libros: diario, mayor e inventarios y balances emitidos por el Sistema de Contabilidad
Gubernamental.

Integrar las impresiones de los estados financieros basicos (estado de origen y aplicacion de recursos, estado de
posicion financiera, estado de ingresos y egresos, estado de variacion en las cuentas de balance, comportamiento
presupuestal de ingresos, comportamiento presupuestal por objeto del gasto, comportamiento presupuestal por
programas y comportamiento de obras y acciones con cargo a la inversion publica) y complementarios y aclaratorios
(notas a los estados financieros, inventario de obras en proceso y terminadas, inventario de formas valoradas por
utilizar, estado de ingresos y egresos de organismos municipales) de ejercicios anteriores entregados a la ASE (con
sus recibos correspondientes). Asimismo, los estados e informes contables y presupuestarios que establece la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, entregados a la ASE (con sus recibos correspondientes).

Conformar un expediente con las cuentas publicas impresas presentadas a la ASE, especificando el estado que
guardan.

Recopilar y ordenar los disquetes, discos compactos o cualquier medio de almacenamiento que contengan la
informacion financiera, contable, presupuestal y patrimonial que haya sido remitida (mensual, trimestral o anual) a
la ASE, con la fotocopia del recibo correspondiente.

Compilar las recomendaciones, requerimientos o apercibimientos emitidos por la ASE.

Fotocopiar y certificar por el Secretario del Ayuntamiento la documentacion comprobatoria y justificativa, que le
permita dar contestacion a los requerimientos formulados por la ASE.

Ordenar y controlar el registro de la deuda publica municipal con la documentacion correspondiente.

Integrar un expediente tributario con las declaraciones, requerimientos y multas emitidas por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) y por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de San Luis Potosi en el
que se incluyan también, las promociones realizadas y resoluciones otorgadas.

Ordenar y respaldar los disquetes, discos compactos o cualquier medio de almacenamiento que contengan la
informacion necesaria para estar en posibilidad de solventar en tiempo y forma cualquier requerimiento de la ASE,
después de haber concluido la administracion.

Entregar el(los) equipo(s) de computo utilizado(s), asi como sus contrasefias de ingreso, tanto de acceso al sistema
operativo, como a los sistemas instalados en él y que requieren un usuario y contrasefia (Sistema de Contabilidad
Gubernamental, Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable (SEVAC), Sistema de Formato unico en el
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda (PASH), entre otros).

Clasificar y mantener actualizado el estado que guarda la obra publica, desde las programadas, hasta las
terminadas, con atencion especial de las que se encuentran en proceso de ejecucion. La clasificacion sera por
ingresos propios, aportaciones y fondos federales de la siguiente manera:

Programas anuales de obra.

Expediente unitario.

Presupuesto de Egresos.

Acuerdo de Cabildo.

Documentacion técnica correspondiente al procedimiento de adjudicacion.
Padrén de contratistas.

Padron de proveedores
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27. La informacion impresa y/o electronica de administraciones pasadas, que se encuentre en su poder, debera ser debidamente
ordenada y clasificada, y dejar a resguardo del archivo municipal.

Ademas, debe promover la preparacién con oportunidad, de los presupuestos de ingresos y de egresos, asi como entregarlo en
tiempo y forma a las instancias correspondientes.

Con la informacién antes mencionada se debera iniciar el llenado preliminar de los anexos que acompafaran el acta de la entrega-
recepcion.

Cuando sea posible, previamente al acto de entrega-recepcion, el Presidente Municipal Saliente podra atender al Presidente
Municipal Electo, con el fin de implementar posibles acciones de coordinacion.

3.1.3 De la Reunion del Cabildo

El Cabildo Saliente debera sesionar para conocer y aprobar en su caso, los ultimos asuntos de su competencia, entre otros, la
informacion contable, financiera, programatica y presupuestaria.

3.2 ACTIVIDADES EN EL TRANSCURSO DE LA ENTREGA-RECEPCION.
3.2.1 Entrega-Recepcion.

En el dia y hora sefialados para la entrega-recepcion, haran acto de presencia el (la) Presidente(a) Saliente, el(la) Sindico(a) y su
testigo; el(la) Presidente(a) y el(la) Sindico(a) Electos(as), su testigo, y el(la) representante de la ASE (dia y hora que se establece
en el oficio de solicitud presentado por el Ayuntamiento Saliente).

Una vez acreditados los que en ella intervienen conforme a los numerales 24 y 51 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, el (la) presidente(a) Saliente proporcionara la informaciéon necesaria para
integrar el acta de entregarecepcion.

Previa lectura de dicha acta y sus anexos, si existiera alguna observacion se sefialara, para que se determine lo procedente.

De igual forma, el(la) Presidente(a) Saliente debera proporcionar la informacién y documentacion necesaria y el soporte respectivo,
inclusive indicar su ubicacion, cuando se considere lo procedente. Posteriormente, el Sindico Electo actualizara el acta de entrega
- recepcion y dara lectura final de la misma.

3.2.2 Firma del Acta de Entrega Recepcion y Anexos.

El Sindico del Ayuntamiento Electo una vez dada lectura final al acta de Entrega Recepcién, emitira en un original y tres copias,
debiendo permanecer el original en la Presidencia Municipal, una copia invariablemente en los archivos del Organo de Control
Interno, la segunda copia sera para la Auditoria Superior del Estado y la tercera copia para el servidor publico saliente. En caso de
ser mas de uno el servidor publico saliente, a todos se les proporcionara copia del expediente de entrega recepcion. los cuales se
firmaran al margen y al calce, asi como los Presidentes Saliente y Electo, sus respectivos testigos y el representante de la ASE, en
su calidad de testigo del acto.

Los anexos y la documentacion adjunta se firmaran sélo por los Presidentes Saliente y Electo.

El Sindico del Ayuntamiento Electo proporcionara un ejemplar del acta y los anexos debidamente firmados y foliados, al Presidente
(a) Municipal Saliente y al representante de la ASE y al Contralor Interno.

Asimismo, un ejemplar del acta y sus anexos quedara en poder del Presidente Municipal Electo, en la Secretaria General del
Ayuntamiento, a disposicién del publico para su consulta.

3.3 ACTIVIDADES POSTERIORES A LA ENTREGA-RECEPCION
3.3.1 Entrega de los ultimos estados e informes financieros
En estos estados e informes contables y presupuestarios, se observa el origen de los ingresos, su aplicacion en los diferentes

rubros de gasto, asi como lo correspondiente a lo presupuestario y programatico como consecuencia de la actividad del
ayuntamiento en un periodo determinado.
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Los estados e informes contables y presupuestarios correspondientes al mes de septiembre, deberan ser entregados a la
administracién entrante, adjuntando recibo en el que conste la entrega de los mismos

3.3.2 Entrega de informacién y documentacién relacionada con la Cuenta Publica Municipal

La Cuenta Publica Municipal esta constituida por los estados e informes contables y presupuestarios consolidados de conformidad
con la Ley General de Contabilidad Gubernamental; en el acuerdo por el que se armoniza la estructura de las cuentas publicas y la
norma en materia de consolidacion de estados financieros y demas informacion contable, emitidos por CONAC y demas informacion
que muestre el registro de las operaciones derivadas de la aplicacion y ejercicio de las leyes de ingresos y presupuestos de egresos
del Municipio; por los programas y sus avances; por afectaciones en el activo y pasivo totales del erario y en su patrimonio, y por
los demas estados e informes complementarios y aclaratorios, que de acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental
deben presentar.

En tal virtud, la informacion y documentacion que deba ser considerada para la integracion de la Cuenta Publica del ejercicio 2021,
correspondiente al periodo del 1 de enero al 31 de agosto del 2021, debera ser entregada a la Administracion Municipal entrante,
y ésta sera la responsable de elaborar y presentar la citada Cuenta Publica, en el plazo y términos establecidos en la Ley
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la ASE.

3.3.3 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Los ayuntamientos como sujetos obligados que generan, obtienen, manejan, archivan o custodian informacion publica seran
responsables de publicar y mantener en sus sitios web y Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia, la informacion a
que se refiere el Titulo Quinto de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y las demdas obligaciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, por lo que deberan entregar a la administracion
entrante el usuario y contrasefa del(los) portal(es) en los cuales se ha publicado la informacién correspondiente de la administracion
saliente y en caso de detectar alguna irregularidad, hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control del Ayuntamiento.

CAPITULO 4. ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL ENTRANTE.

En este capitulo se describen las actividades a realizar por el Ayuntamiento Electo: las previas, el momento del acto de entrega-
recepcion y las posteriores.

4.1 ACTIVIDADES PREVIAS A LA ENTREGA-RECEPCION.

4.1.1 Establecer contacto con la Administraciéon Publica Municipal Saliente.

De existir las condiciones propicias, se recomienda que el Presidente Municipal Electo establezca comunicacién con el Presidente
Municipal Saliente, para definir los mecanismos de coordinaciéon y de verificacion previos de los bienes y recursos que seran
transferidos, e inclusive entregas parciales en los rubros y tiempos mas adecuados, con el propésito de asegurar la continuidad de

las funciones y servicios publicos municipales de manera ininterrumpida.

Igualmente, el Sindico Electo debera tomar en consideracion el llenado del acta de entrega - recepcion, para lo cual el Presidente
Municipal Saliente debera proporcionar los siguientes datos generales:

. Del Municipio: nombre y domicilio fiscal oficial de acuerdo a la cédula de identificacion fiscal.
° Del Presidente Municipal Saliente: nombre, domicilio, edad (estos datos se localizan en la credencial para votar que

expide el Instituto Nacional Electoral), nacionalidad, estado civil, grado de estudios.

. De su testigo: nombre, domicilio, edad (estos datos se localizan en la credencial para votar que expide el Instituto Nacional
Electoral), nacionalidad, estado civil y grado de estudios.

4.1.2 Toma de protesta

Es recomendable que todo funcionario publico, sin excepcion alguna, antes de tomar posesién de su encargo, rinda protesta de
cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado de San Luis Potosi y las leyes que
de ambas emanen.

Para ello, el Presidente Municipal Electo debe prever la realizacién de un acto protocolario, donde acepta guardar y hacer guardar
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de San Luis Potosi, la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de San Luis Potosi y demas disposiciones que establezcan vinculo con las mismas.
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Se realizara el 1° de octubre de 2021, o cuando corresponda si se asume el cargo bajo otras circunstancias, en las instalaciones
del Ayuntamiento del Municipio.

Ante el Sindico Municipal Electo con la presencia del Ayuntamiento Electo, se recomienda proceder de la siguiente manera:

a) El Sindico Municipal Electo dara lectura a la siguiente leyenda:

¢ Protesta usted guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ¢la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, la Ley Organica Municipal y demas disposiciones que de ellas emanen y desempenar
con legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia el cargo de Presidente Municipal que el pueblo de este municipio le ha
conferido?

b) El Presidente Municipal Electo contesta:
Si, protesto
c) Acto seguido, el Sindico Municipal sefiala:

De no ser asi, que México y el pueblo del Municipio de San Luis Potosi se lo demande.

En seguida, el Presidente Municipal procedera de igual manera a la toma de protesta a los miembros del Ayuntamiento Electo.
4.2 ACTIVIDADES DURANTE LA RECEPCION

4.2.1 Recepcién

Previo a la hora del dia y en el lugar sefialado para la entrega-recepcion, el Sindico Municipal Electo se asegurara de que existan
las condiciones propicias para levantar el acta de entrega-recepcion.

En todos los casos, se debera asegurar que el espacio fisico retna las condiciones que permitan un trabajo fluido, cémodo y que
garantice que los participantes cuenten con un ambiente favorable.

Una vez reunidas ambas partes para la entrega-recepcion y con la presencia del representante de la Auditoria San Luis Potosi,
debidamente acreditado, el Sindico Electo levantara acta de la entregarecepcion.

Acto seguido, el Sindico Electo dara lectura al acta en presencia de los Presidentes Municipales Saliente y Electo, sus testigos y el
representante de la ASE. El sindico electo tomara nota de las observaciones que se susciten para los ajustes que correspondan.

Para tal efecto y en todos los casos, debera utilizar el modelo de acta de entrega - recepcion (ver capitulo 9 del presente Manual).
4.2.2 Firma del Acta de Entrega - Recepcion y anexos.

El Sindico Electo habiendo dado lectura final al acta de entrega - recepcion, y no existiendo comentario alguno por los que en ella
intervinieron, emitira cuatro ejemplares de la misma, los cuales se firmaran al margen y al calce por los Presidentes Municipales
Saliente y Electo, sus respectivos testigos y el representante de la ASE.

Los anexos y la documentacion adjuntos se firmaran solo por el Presidente(a) Saliente y Electo(a). El Sindico Electo
proporcionara un ejemplar del acta y los anexos debidamente firmados y foliados, al Presidente Municipal Saliente y al
representante de la ASE.

Asimismo, un ejemplar del acta y sus anexos quedara en poder del Presidente Municipal Electo, en la Secretaria General del
Ayuntamiento, para consulta.

El acta de entrega - recepcidon se acompafiara con la copia de la identificacion oficial de todos los que intervinieron en el acto de
entrega-recepcion.

4.3 ACTIVIDADES POSTERIORES A LA RECEPCION.

4.3.1 Analisis del expediente de entrega-recepcion.

Una vez concluida la entrega-recepcion, el Ayuntamiento Electo realiza la verificacion y validacion fisica del contenido del acta de
entrega-recepcion y sus anexos; tal revision debera llevarse a cabo por el servidor publico o administracion publica entrante en un
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término no mayor de treinta dias habiles contados a partir del acto protocolario de entrega-recepcién. Una vez transcurrido dicho
plazo, se desprendera un acta circunstanciada que sefiale los hechos u omisiones que derivaron de la entrega-recepcion a cargo
del servidor publico entrante con el apoyo del 6rgano interno de control.

En el caso de que el servidor publico entrante encuentre irregularidades respecto de los bienes, recursos documentacién e
informacion recibida, dentro del término de treinta dias habiles, contados a partir de la fecha del acto protocolario de entrega-
recepcion, debera informar por escrito al érgano interno de control, quien debera requerir al servidor publico que entregd los bienes,
recursos, documentaciéon e informacion, las aclaraciones, presentacién de bienes, y en general los elementos que considere
necesarios para el esclarecimiento de la inconformidad, las que debera presentar ante el servidor publico entrante.

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior debera hacérsele por escrito y notificada en el ultimo domicilio que conozca la
autoridad solicitante del servidor publico saliente, el requerido debera comparecer personalmente o por escrito dentro de los quince
dias habiles siguientes a la recepcion de la notificacidon a manifestar lo que corresponda, levantandose Acta Circunstanciada de su
comparecencia, la cual sera firmada por dos testigos, uno de los cuales sera sefialado por el servidor publico o el ex funcionario y
el otro por el Organo Interno de Control. Desde la citacion y hasta el dia de la comparecencia, la persona citada, tendra acceso a
la documentacion que requiera a fin de que pueda prepararse y realice las aclaraciones que le son solicitadas.

De no comparecer o no informar por escrito el requerido dentro del término concedido, el servidor publico entrante debera notificar
tal omision al Organo Interno de Control, para que proceda de conformidad con lo dispuesto en las disposiciones legales que al
caso particular resulten aplicables para sancionar al requerido.

En los casos de posibles irregularidades, el 6rgano de control interno, una vez recibido el escrito que refiera las presuntas anomalias
del proceso de entrega-recepcion, participara en las aclaraciones de los servidores publicos entrantes y salientes, a efecto de vigilar
y conocer las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione la documentacion que resultare faltante, levantando las actas
circunstanciadas que al caso amerite, dejando asentadas en ellas las manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores
publicos sobre las inconsistencias detectadas.

Si el servidor publico entrante considera que no se aclaran dichas inconsistencias, el érgano de control interno, procedera a realizar
las investigaciones a que haya lugar y de resultar que las mismas constituyen probables faltas administrativas, promovera el inicio
de los procedimientos correspondientes a efecto de que las autoridades competentes impongan las sanciones administrativas, sin
perjuicio de las civiles o penales que para cada caso procedan.

Cuando el servidor publico saliente que no entregue actualizados los asuntos y recursos a su cargo, en los términos de esta Ley,
el servidor publico entrante al tomar posesion o el funcionario designado para recibir la entrega recepcion, levantara acta
circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se encuentren los asuntos y recursos,
haciéndolo del conocimiento del superior jerarquico y del 6rgano de control interno para efectos del requerimiento a que se refiere
el articulo 71 de la Ley de entrega Recepcion de los Recursos publicos del Estado Municipios de San Luis Potosi y, en su caso,
para que se promuevan las acciones que correspondan.

Recibido el aviso a que se refiere el parrafo anterior, el servidor publico saliente sera requerido de forma inmediata por el 6rgano
de control interno, para que, en un plazo no mayor de quince dias habiles, contados a partir de la fecha de separacion del empleo,
cargo o comision, cumpla con esta obligacion.

Si a pesar del requerimiento realizado, el servidor publico saliente dejare de cumplir esta disposicion, se promoveran las acciones
que correspondan en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas, independientemente de las posibles
responsabilidades de tipo penal o civil, que en su caso hubiere incurrido con motivo del desempefio de su funcion.

En su caso, permitir al ex funcionario y a los servidores publicos que sean requeridos en términos de lo dispuesto por el numeral
71 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, consultar la informacion
en poder de las Areas Administrativas, a fin de que integren y realicen las aclaraciones referentes al expediente de Entrega-
Recepcion; y natificar al Organo Interno de Control de las irregularidades detectadas y no aclaradas al expediente de Entrega-
Recepcion.

4.3.2 Sistema de Contabilidad Gubernamental

El Sistema de Contabilidad Gubernamental, con el que debe contar cada Ayuntamiento, es una herramienta tecnoldgica integral
que permite registrar de manera delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestién publica,
asi como otros flujos econdmicos. Asimismo, genera estados e informacion financiera confiable, oportuna, comprensible, periddica
y comparable, expresada en términos monetarios.

4.3.3 Plan de Desarrollo Municipal.

Cada Municipio debera contar con un Plan de Desarrollo Municipal, el cual es un instrumento para el desarrollo integral de la
comunidad, en congruencia con los planes regionales, estatal y nacional de desarrollo.
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El Plan de Desarrollo Municipal debera ser elaborado y aprobado por el Ayuntamiento, dentro de los primeros tres meses de la
gestion municipal, y debera publicarse en el Periodico Oficial del Estado. Su evaluacién debera realizarse anualmente.

CAPITULO 5. ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL.
5.1 CARACTERISTICAS.

El proceso de entrega-recepcion individual, inicia con la notificacion efectuada al servidor publico saliente y al érgano interno de
control, sobre la separacién del cargo, empleo o comisiéon de un servidor publico y concluye con el acto protocolario en el cual se
realiza la firma del acta administrativa respectiva.

5.2 RESPONSABILIDAD.

Los titulares de las dependencias, entidades o areas administrativas salientes, son responsables del contenido de la informacién
que contenga actas, informes, formatos y demas documentos anexos que se generen en cada una de las areas de las que son
responsables, por lo tanto, quedan sujetos a las responsabilidades administrativas, civiles, y penales a que haya lugar de
conformidad con las disposiciones legales que sean aplicables en cada caso.

Corresponde a los titulares de las dependencias, entidades o areas administrativas de la administracion publica municipal:

I Integrar oportunamente la informacién requerida para el proceso de entrega-recepcion de conformidad con la Ley de
Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demas disposiciones aplicables;

I. Mantener permanentemente actualizados los planes, programas, estudios, proyectos, informes, registros, controles,
inventarios y demas informacion relativa a los asuntos de su competencia, asi como la relativa a los recursos humanos, financieros
y materiales;

. Las demas que le confieran Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis
Potosi y otras disposiciones legales aplicables.

5.3 QUIENES INTERVIENEN.

En el acto protocolario de entrega-recepcion intervendran:
I El servidor publico que entrega;

I. El servidor publico que recibe;

. El representante del Organo de Control Interno, en su caracter de autoridad supervisora del acto protocolario de entrega-
recepcion.

Cuando la fecha de entrega del Titular saliente de una Dependencia o Entidad coincida con la fecha de entrega por Término de
Administracion, ésta se tendra por efectuada a través del mismo expediente, Anexos y acta administrativa de la Entrega-Recepcion
por Término de Administracion.

Todo servidor publico entrante debera proceder a la entrega — recepcion correspondiente toda vez que haya efectuado la toma de
posesion, del empleo, cargo o comision, previo nombramiento y protesta que debera rendir en los términos de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi; Para el caso de que no exista nombramiento o designacion inmediata de
quien deba sustituirlo, la entrega recepcién se hara con quien designe para tal efecto el titular de la institucion o el superior jerarquico
del servidor publico obligado..

El servidor publico entrante deberé verificar y validar fisica y documentalmente el contenido del “Acta de Entrega — Recepcion” y
sus formatos FERM en un término no mayor de 30-treinta dias contados a partir de la fecha en que se llevo a cabo el acto.

La entrega de los asuntos y recursos a cargo del servidor publico que concluye, no lo exime de las responsabilidades civiles,
administrativas, penales y laborales y las que se deriven, conforme a las disposiciones legales respectivas.

5.4 CONTENIDO DEL EXPEDIENTE.

El expediente de entrega-recepcion de acuerdo a la informacién que le corresponda a cada area Administrativa, el cual debera
contener al menos la informacion que sefala en el capitulo 2. EntregaRecepcioén Final punto 2.4 de la Documentacion del presente
manual.
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El expediente de entrega-recepcion se emitira en un original y tres copias, debiendo permanecer el original en la Presidencia
Municipal, una copia invariablemente en los archivos del Organo de Control Interno, la segunda copia sera para la Auditoria Superior
del Estado y la tercera copia para el servidor publico saliente. En caso de ser mas de uno el servidor publico saliente, a todos se
les proporcionara copia del expediente de entrega recepcion.

CAPITULO 6. DE LOS CASOS EXTRAORDINARIOS.
6.1 LA NEGATIVA DE FIRMA.

En caso de que el servidor publico saliente o el entrante se niegue a firmar el acta administrativa de entrega-recepcion o la firma
bajo protesta, se asentara en la misma, los hechos y razones de la negativa o en su caso de la protesta lo que en ninguno de los
casos invalidara el acto protocolario de entrega-recepcion.

6.2 CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada por mas de quince dias habiles del servidor publico, el
superior jerarquico lo notificara al 6rgano interno de control que corresponda, quien levantara acta circunstanciada ante su superior
inmediato y dos testigos. Lo anterior, a efecto de hacer constar el estado en que se encuentra el Area Administrativa, bienes,
recursos y asuntos que le fueron conferidos para el desempefio de la funcién publica; e inmediatamente se procedera a realizar la
entrega a la persona que sea nombrada titular definitivo o designada para recibir la entrega recepcion, requiriéndose informacion
al personal adscrito a esa area.

CAPITULO 7. DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.
El haber realizado la Entrega- Recepcion conforme al presente Manual, no releva a los servidores publicos de las responsabilidades
en que pudiesen haber incurrido durante el ejercicio del empleo, cargo o comision, de conformidad con lo establecido en los articulos
49 fraccion VII de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y 48 fraccion VIl de la Ley de Responsabilidades
Administrativa del Estado de san Luis Potosi y demas disposiciones legales aplicables.
El incumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis

Potosi, y el presente manual, sera sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado de San
Luis Potosi, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad civil o penal en la que se pudiera incurrir.

CAPITULO 8. DE LOS CASOS NO PREVISTOS.

En todo no previstos por el presente manual, sera aplicable la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi, asi como los lineamientos que en materia de entrega recepcion emita la Auditoria superior del
Estado de San Luis Potosi.

CAPITULO 9. ACTA DE ENTREGA-RECEPCION FINAL E INDIVIDUAL

9.1 REQUISITOS DE FORMA QUE DEBERA REUNIR EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

1. Si alguno de los anexos no fuera sujeto de informacion, se anotara en el acta que éste no aplica, ademas de incluirse
en el formato la leyenda “No aplica”.

2. El acta de entrega - recepcion debera ser firmada por cuadruplicado, en forma autdgrafa por todos los participantes
en el acto de entrega-recepcion.

3. Los anexos deberan ser firmados por cuadruplicado, en forma autégrafa unicamente por los Presidentes
Municipales Saliente y Electo, en el lugar disefiado para ello.

4, La distribucion de los ejemplares del acta de entrega - recepcion y anexos sera:

a. Un ejemplar para la ASE (Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi).

c. Un ejemplar para el Presidente Municipal Saliente.

d. Un ejemplar para el Presidente Municipal Electo, que quedaréa en la Secretaria General del Ayuntamiento

a disposicion del publico para su consulta.

e. Un ejemplar para la Contraloria Interna del Municipio de San Luis Potosi.
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9.2 MODELO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION
DIRECCION DE

En la Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P; ubicados en las oficinas que ocupa la Unidad
Administrativa Municipal, ubicadas en Boulevard Salvador Nava Martinez No. 1580, Fracc.

Santuario, CP 78380; siendo las Doce horas del de del dos mil , se

encuentran reunidos el o (la) , qQuien deja de ocupar el cargo de

y se identifica con credencial de elector expedida por el Instituto Nacional

Electoral, clave ,con domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones
ubicado en la Calle Num. colonia , C.P. ; Yy el 6 (la)
, quien recibe la , quien se identifica con

credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral numero de

folio , con domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones ubicado en la

Calle Num. colonia , C.P. ; Se anexan como parte de la

presente acta copias fotostaticas de las identificaciones presentadas.

El , funcionario entrante, designa como operador de entrega al o la

, quien se identifica con credencial de elector con numero de folio

y refiere tener su domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones
el ubicado en la Calle Num. colonia , C.P. ; San Luis Potosi,
S.L.P. quien acepta la designacion de operador, haciéndolo constar mediante su firma en la

presente Acta. Se anexan como parte de la presente copia fotostatica de la identificacién

presentada.

Elola , funcionario saliente, designa como operador de entrega al o a

la , quien pertenece a la Direccién de y se identifica con

credencial nacional de elector con numero de folio y refiere tener su domicilio

para oir y recibir todo tipo de notificaciones el ubicado en Calle Num. colonia
, C.P. , San Luis Potosi, S.L.P. quien acepta la designacién de operador,

haciéndolo constar mediante su firma en la presente Acta. Se anexan como parte de la

presente copia fotostatica de la identificacion presentada.

El o la , funcionario saliente designa como testigo de la entrega

recepcion al o a la , quien manifiesta laborar en las oficinas de dicha




Punvoe San LUis

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 23

Direccion y se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral

con numero de folio , Yy refiere tener su domicilio para oir y recibir todo
tipo de notificaciones el ubicado en Calle Num.____ _colonia___ ,CP.___ |
San Luis Potosi, S.L.P.;yelola , funcionario entrante designa como
testigo de la entrega recepcion al o la , quien se identifica con
credencial de elector del Instituto Federal Electoral numero de folio y

refiere tener su domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos el ubicado

en Calle Num. colonia , C.P. , San Luis

Potosi, S.L.P;

Se encuentra también el o la , quien se identifica con credencial de
elector numero de folio , comisionado como representante del Organo

de Control Interno para el proceso de entrega recepcion por el

Contralor Interno Municipal, mediante oficio CM/CAF/__/20__, de conformidad con las
atribuciones que establece la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis
Potosi, se hace notar que el alcance de la participacion del personal de la Contraloria Interna
Municipal, se circunscribe en forma exclusiva a presenciar que la celebracion del presente
acto se realice conforme a la normatividad y leyes aplicables; por lo que la verificacion fisica
de los recursos y documentos consignados en la presente, asi como la formalizacion y
requisitamiento de los formatos y documentos de apoyo para la entrega-recepcién, queda
bajo la estricta responsabilidad de los Titulares Entrante y Saliente y de sus respectivos
representantes. Se anexa como parte de la presente copia

fotostatica de la identificacion.

Lo anterior con el objeto de efectuar el Acto Administrativo de la Entrega-Recepcién de los

recursos publicos de la , en cumplimiento a lo dispuesto en los

articulos 1°,2°, 3° fraccion 1,4°, 5° fraccion IX y XXI,7° fraccion IV incisos g) e i), 9 fraccion
11,11 fraccion 11, 12, 14, 16, 22, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44,47, 48, 70 al 73 de la Ley de

Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.----
HECHOS
Acto seguido, acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto, el o

la , funcionario saliente, procede a realizar la entrega de la

informacion y documentacién de la situacion que guarda la administracion de la

a la fecha de la presente acta, ordenada y clasificada como a
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continuacién se relaciona:
l.- SITUACION PROGRAMATICA.
ANEXO FERSPO01 denominado Plan Municipal de Desarrollo, “No entrega”. -
Il.- INFORMACION CONTABLE.

FERIC0O1 denominado Estado de Situacidon Financiera, en el cual se indica X

FERICO02 denominado Estado de Actividades, en el cual se indica ; FERICO3
denominado Balanza de Comprobacion, en el cual se indica ; FERICO04
denominado Estado Analitico del Activo, en el cual se indica : FERICO05
denominado Estado de Flujos de Efectivo, en el cual se indica ; FERICO06

denominado Estado de Cambios en la Situacion Financiera, en el cual se indica :
FERICO07 denominado Estado de Variaciones en la Hacienda Publica, en el cual se indica
; FERICO8 Notas a los Estados Financieros, en el cual se indica ;
FERICO09 denominado Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, en el cual se indica
;FERIC10 denominado Endeudamiento Neto, en el cual se indica 'y
FERIC11 denominado Intereses de la Deuda, en el cual se indica
lIl.- INFORMACION PRESUPUESTARIA.

FERIPO1 denominado Estado Analitico de Ingresos, en el cual se indica

FERIP0O2 denominado Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos con su
Clasificacion por Objeto del Gasto, en el cual se indica ; FERIPO3 denominado
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos con su Clasificacion por Tipo de

Gasto, en el cual se indica : FERIP04 denominado Estado Analitico del

Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Unidad Administrativa, en el cual se indica

; FERIPO5 denominado Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
con su Clasificacion Administrativa, en el cual se indica ; FERIPO6 denominado
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacion Funcional, en el
cual se indica ; 'y FERIPO7 denominado Estado Analitico del Ejercicio del

Presupuesto de Egresos con la clasificacion del Gasto por Categoria Programatica, en el

cual se indica .
IV.- RELACIONES ANALITICAS.
FERRAO1 Denominado Arqueo de Caja General, en el cual se indica ; FERRAO2

Denominado Arqueo de Fondo Fijo, en el cual se indica ;FERRAO03 Denominado
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Relacion de Cuentas Bancarias y de Inversién, en el cual se indica ; FERRAO4
Denominado Corte de Chequeras, en el cual se indica . FERRAO5 Denominado
Conciliacién Bancaria, en el cual se indica ; FERRAO6 Denominado Relacién de
Cancelacion de registros de firmas Bancarias, en el cual se indica ; FERRAOQO7
Relacion de Cuentas por Cobrar a Corto Plazo, en el cual se indica ; FERRAO8
Denominado Relacién de Deudores Diversos a Corto Plazo, en el cual se indica ;
FERRAQO9 Denominado Relacion de Ingresos por Recuperar a Corto Plazo, en el cual se
indica ; FERRA10 Denominado Relacion de Pagos Anticipados, en el cual se indica

; FERRA11 Relacién de Depdsitos entregados en Garantia, en el cual se indica

; FERRA12 Denominado Relacién de Sueldos y Salarios por Pagar a Corto Plazo,
en el cual se indica ; FERRA13 Denominado Relacién de Proveedores a Corto
Plazo, en el cual se indica ; FERRA14 Denominado Relacion de Contratistas a
Corto Plazo, en el cual se indica ; FERRA15 Denominado Relacion de Préstamos
de Gobierno del Estado por Pagar a Corto Plazo, en el cual se indica ; FERRA16

Denominado Relacién de Préstamos de la Banca Oficial por Pagar a Corto Plazo, en el cual

se indica ; FERRA17 Denominado Relacion de Otros Créditos por Pagar a Corto
Plazo, en el cual se indica ; FERRA18 Denominado Determinacion del IVA
Acreditable, en el cual se indica ; FERRA19 Denominado Relacion de Impuestos
por Pagar, en el cual se indica ;FERRA20 Denominado Relacion de Multas por
Pagar, en el cual se indica : FERRA21 Denominado Relacién de Préstamos de la
Banca Oficial por Pagar a Largo Plazo, en el cual se indica ; y FERRA22

Denominado Relacién de Otros Créditos por Pagar a Largo Plazo, en el cual se indica
: V.- RECURSOS
MATERIALES. Se entrega la

relacion de Inventarios propiedad del municipio, los cuales se encuentran debidamente

identificados con numero de inventario, conforme a las normas vigentes, existiendo los
resguardos respectivos en la unidad de apoyo administrativo (o su equivalente), siendo los
siguientes: FERRMO0O1 Denominado Inventario de Terrenos, en el cual se indica

;FERRMO02 Denominado Inventario de Edificios No Habitacionales, en el cual se
indica ;  FERRMO03 Denominado Inventario de Mobiliario y Equipo de
Administracion, en el cual se indica ; FERRMO04 Denominado Inventario de
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Vehiculos y Equipo de Transporte, en el cual se indica ; FERRMO05 Denominado
Inventario de Equipo de Defensa y Seguridad, en el cual se indica ;FERRMO06
Denominado Inventario de Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas, en el cual se indica
; FERRMO7 Denominado Inventario de Colecciones, Obras de Arte y Objetos
Valiosos, en el cual se indica ;FERRMO08 Denominado Inventario de Software, en
el cual se indica ; FERRMO09 Denominado Inventario de Otros Activos Municipales,
en el cual se indica ; FERRM10 Denominado Inventario de Bienes Muebles e
Inmuebles Municipales Embargados, en el cual se indica ; FERRM11
Denominado Inventario de Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos, en el cual se indica
. FERRM12 Denominado Inventario de Formas Valoradas, en el cual se indica
; FERRM13 Denominado Inventario de Formas Prefoliadas, en el cual se indica
;FERRM14 Denominado Inventario de Bienes de Consumo/Papeleria, en el cual
se indica : FERRM15 Denominado Inventario de Almaceén, en el cual se indica

; y FERRM16 Denominado Relacién de Sellos Oficiales, en el cual se indica

VI.- RECURSOS HUMANOS.
Se hace entrega mediante los ANEXOS FERRHO1 denominado Organigrama, tabulador de

remuneraciones y catalogo de puestos, en el cual se indica____; FERRH02 Denominado
Plantilla de personal, en el cual se indica ____ ;y FERRHO03 Denominado Relacion de
personal con licencia o comisionado, en el cual se indica __ .--—--mmmmmmm oo
VIl.- OBRAS Y PROGRAMAS.

Se hace entrega mediante FEROP01 Denominado El Programa de Obras y Acciones, en el

cual se indica ; FEROP02 Denominado Construcciones en Proceso en Bienes de
Dominio Publico, en el cual se indica ;FEROPO3 Denominado Construcciones en
Proceso en Bienes de Dominio Privado, en el cual se indica ; FEROPO4
Denominado Relacidon de Acciones en Proceso, en el cual se indica ; FEROPO5

Denominado Relacién de Obras y Acciones Terminadas y Operando, en el cual se indica

; FEROP06 Denominado Relacion de Programas, en el cual se indica ;
FEROPO7 Denominado Relacién de Estudios y Proyectos, en el cual se indica Y

FEROPO08 Denominado Expedientes Técnicos de Obras y Acciones, en el cual se indica
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VIil.- ASUNTOS EN TRAMITE.

Se hace entrega de los asuntos en tramite por medio de los ANEXOS FERATO01 Denominado

Relacion de Acuerdos y Convenios con el Estado y la Federacion, en el cual se indica
; FERATO02 Denominado Relacion de Juicios en Proceso, en el cual se indica

; FERATO03 Denominado Acuerdos de Cabildo Pendientes de Cumplir, en el cual

se indica ; FERAT04 Denominado Relacion de Contratos en proceso, en el cual se
indica ; Yy FERAT05 Denominado Relacion de Otros Asuntos en Tramite, en el cual
se indica R IX.-

ARCHIVO GENERAL. -~ oo o e
Se hace entrega del Archivo General Mediante los Anexos FERAGO01 Denominado Inventario
de Archivo de Tramite, en el cual se indica ;FERAGO02 Denominado Inventario de
Archivo de Concentracion en el cual se indica ; FERAGO03
Denominado Inventario de Documentacion No Convencional, en el cual se indica ;
FERAGO4 Denominado Relacion de Actas de Cabildo, en el cual se indica
;FERAGO5 Relacion de Actas de Consejo de Desarrollo Social Municipal, en el cual
se indica ; FERAGO06 Denominado Constitucion del Consejo de Desarrollo Social
Municipal, en el cual se indica ; FERAGOQO7 Denominado Constitucién de Comités
Comunitarios, en el cual se indica ;. FERAGO08 Denominado Comentarios,
Observaciones y Recomendaciones, en el cual se indica ; FERAG09 Denominado
Padrén de Contribuyentes, en el cual se indica : FERAG10 Denominado Detalle de
los Reglamentos de Orden Municipal, en el cual se indica y FERAG11 Denominado
Relacion de Informes Financieros y Documentacion Comprobatoria Entregada a la ASE, en el
cual se indica s X.-
TRANSPARENCIA.

Se hace entrega de los ANEXOS FERTO1 del informe sobre el cumplimiento de las

obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, en el cual se indica ; ANEXOS FERTO02 Denominado

Inventario de las Solicitudes de Acceso a la Informacion, en el cual se indica :
FERTO3 Denominado Inventario de Recursos, en el cual se indica 'y FERTO04
Denominado Catalogo de disposicién documental se entrega la relacién de la documentacién

que se encuentra clasificada en Publica, Reservada o Confidencial, en el cual se indica
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R Xl. OTROS
HECHOS. En el

presente acto se hace entrega fisica y documental incluida en esta acta administrativa de

entrega-recepcion al funcionario que recibe de los

bienes que conforman la presente.

DECLARACIONES

- Elola , funcionario saliente, manifiesta: bajo protesta de decir

verdad, haber proporcionado sin omisidn alguna, todos los elementos necesarios para la
formulacién de la presente Acta de Entrega Recepcidn, declarando que no se omite ningun
asunto o aspecto importante relativo a su gestion, a excepcion de lo que se hace constar en
el apartado de OTROS HECHOQOS, a su vez declara que no conserva en su poder ningun bien
o documento propiedad del Municipio. Manifiesta tener conocimiento de que el contenido del
acta y de los 88 anexos, seran verificados en un término de treinta dias habiles contados a
partir de la firma de la presente acta y durante dicho lapso podra ser requerido para que haga
las aclaraciones y proporcione la informacién adicional que se le solicite, en términos de lo
establecido en el articulo 71 de la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos

del Estado y Municipios de San Luis Potosi. El 6 la , en calidad de

funcionario entrante, manifiesta que recibe, con las reservas de Ley del o de

la funcionario saliente, todos los documentos, recursos,

informacion y anexos que se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de

Entrega Recepcion. Acto seguido el o la

en calidad de funcionario que recibe, declara tener conocimiento

de que la verificacion del contenido se realizara en un término de treinta dias habiles contados
a partir de la firma de la presente acta, como lo sefiala el articulo 71 de la Ley para la Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de

San Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna irregularidad
en relacion con el contenido del Acta Administrativa de Entrega Recepcidn, los documentos
y recursos recibidos, lo hara del conocimiento del Organo de Control Interno Municipal
mediante escrito, dentro de un término de treinta dias habiles, contados a partir de la firma
de la presente acta, a fin de que el servidor publico saliente pueda ser requerido por esta

autoridad y proceda a su aclaracion en un plazo de quince dias habiles o en su caso, se actue
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de conformidad con Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios
de San Luis Potosi, ya que de no hacerlo, el servidor publico que recibe, incurrira en
responsabilidad en los términos de la ley respectiva, segun lo establece el articulo 71y 72 de
la Ley para la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi - Se hace constar que la presente entrega, no libera de ninguna responsabilidad,
prevista en la Ley, al servidor publico que en este acto concluye su cargo

de , inherentes a las funciones desempefadas, ni de las

obligaciones a las que se encuentra sujeto todo servidor publico, ni de las que pudieran llegar

a determinar con posterioridad las autoridades competentes. Los 88 ochenta

y ocho anexos que se mencionan en esta Acta administrativa forman parte integrante de la
misma y se firman todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar,
por los funcionarios saliente y entrante respectivamente.
CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente acta Administrativa de Entrega Recepcion y no habiendo mas

que hacer constar, se da por terminada a las horas del de del ,

firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron,

entregando un ejemplar de fojas al o la , funcionario saliente, el

o la funcionario que recibe, asi como un ejemplar original para

resguardo de la Contraloria Interna Municipal y una copia del expediente que quedara en los

archivos propios de la Direccién de

TITULARES
ENTREGA RECIBE

El o La funcionario saliente El o La funcionario entrante
OPERADORES

El o La Operador Funcionario Saliente El o La Operador Funcionario Entrante
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TESTIGOS DE ASISTENCIA

Testigo Testigo

POR PARTE DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

Representante de la Contraloria.

Hoja de firmas correspondiente al Acta de Entrega-Recepcién por conclusiéon de encargo de la , realizada el
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9.3 FORMATOS QUE INTEGRAN EL ACTA DE ENTREGA — RECEPCION.

iNDICE DE FORMATOS DE ENTREGA RECEPCION

I. SITUACION PROGRAMATICA

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO FERSPO1
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA FERICO1
ESTADO DE ACTIVIDADES FERIC02
BALANZA DE COMPROBACION FERICO3
ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO FERICO4
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO FERICO5
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA FERIC06
ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA FERICO7
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS FERICO8
ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS EERICO9
ENDEUDAMIENTO NETO FERIC10
INTERESES DE LA DEUDA FERIC11
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS FERIPO1
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS (COG) FERIPO2
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS (TIPO DE GASTO) FERIPO3
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS_CLASIFICACION ADMINISTRATIVA
(UNIDAD) FERIPO4
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS_CLASIFICACION ADMINISTRATIVA FERIPO5
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS_CLASIFICACION FUNCIONAL FERIPO6

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS_GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA FERIPO7

ARQUEO DE CAJA GENERAL FERRAO1
ARQUEO DE FONDO FIJO FERRAO2
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS Y DE INVERSION FERRAO3
CORTE DE CHEQUERAS FERRAO4
CONCILIACION BANCARIA FERRAOS
RELACION DE CANCELACION DE REGISTROS DE FIRMAS BANCARIAS FERRAO6

RELACION DE CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO FERRAO7
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RELACION DE DEUDORES DIVERSOS A CORTO PLAZO FERRAOS
RELACION DE INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO FERRAO9
RELACION DE PAGOS ANTICIPADOS FERRA10
RELACION DE DEPOSITOS ENTREGADOS EN GARANTIA FERRA11
RELACION DE SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR A CORTO PLAZO FERRA12
RELACION DE PROVEEDORES A CORTO PLAZO FERRA13
RELACION DE CONTRATISTAS A CORTO PLAZO FERRA14
RELACION DE PRESTAMOS DE GOBIERNO DEL ESTADO POR PAGAR A CORTO PLAZO FERRA15
RELACION DE PRESTAMOS DE LA BANCA OFICIAL POR PAGAR A CORTO PLAZO FERRA16
RELACION DE OTROS CREDITOS POR PAGAR A CORTO PLAZO FERRA17
DETERMINACION DEL IVA ACREDITABLE FERRA18
RELACION DE IMPUESTOS POR PAGAR FERRA19
RELACION DE MULTAS POR PAGAR FERRA20
RELACION DE PRESTAMOS DE LA BANCA OFICIAL POR PAGAR A LARGO PLAZO FERRA21
RELACION DE OTROS CREDITOS POR PAGAR A LARGO PLAZO FERRA22

V. RECURSOS MATERIALES FERRM

INVENTARIO DE TERRENOS FERRMO1
INVENTARIO DE EDIFICIOS NO HABITACIONALES FERRMO02
INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION FERRMO3
INVENTARIO DE VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE FERRMO04
INVENTARIO DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD FERRMO5
INVENTARIO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS FERRMO6
INVENTARIO DE COLECCIONES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS FERRMO7
INVENTARIO DE SOFTWARE FERRMO08
INVENTARIO DE OTROS ACTIVOS MUNICIPALES FERRMO9
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPALES EMBARGADOS FERRM10
INVENTARIO DE BIENES ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS FERRM11
INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS FERRM12
INVENTARIO DE FORMAS PREFOLIADAS FERRM13
INVENTARIO DE BIENES DE CONSUMO/PAPELERIA FERRM14
INVENTARIO DE ALMACEN FERRM15
RELACION DE SELLOS OFICIALES FERRM16
VI. RECURSOS HUMANOS ‘ FERRH ‘

ORGANIGRAMA, TABULADOR DE REMUNERACIONES Y CATALOGO DE PUESTOS

FERRHO1
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PLANTILLA DE PERSONAL FERRH02
RELACION DE PERSONAL CON LICENCIA O COMISIONADO FERRHO3

‘ VII. OBRAS Y PROGRAMAS ‘ FEROP ‘
PROGRAMA DE OBRAS Y ACCIONES FEROPO1
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO FEROP02
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO FEROP0O3
RELACION DE ACCIONES EN PROCESO FEROPO4
RELACION DE OBRAS Y ACCIONES TERMINADAS Y OPERANDO FEROPO5
RELACION DE PROGRAMAS FEROP0O6
RELACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS FEROPO7
EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRAS Y ACCIONES FEROPO8

‘ VIIl. ASUNTOS EN TRAMITE ‘ FERAT ‘
RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS CON EL ESTADO Y LA FEDERACION FERATO1
RELACION DE JUICIOS EN PROCESO FERATO2
ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR FERATO3
RELACION DE CONTRATOS EN PROCESO FERATO04
RELACION DE OTROS ASUNTOS EN TRAMITE FERATO5

‘ IX. ARCHIVO GENERAL ‘ FERAG ‘
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE FERAGO1
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION FERAGO02
INVENTARIO DE DOCUMENTACION NO CONVENCIONAL FERAGO3
RELACION DE ACTAS DE CABILDO FERAGO4
RELACION DE ACTAS DE CONSEJO DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL FERAGO5
CONSTITUCION DEL CONSEJO DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL FERAGO6
CONSTITUCION DE COMITES COMUNITARIOS FERAGO7
COMENTARIOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES FERAGOS
PADRON DE CONTRIBUYENTES FERAGO9
DETALLE DE LOS REGLAMENTOS DE ORDEN MUNICIPAL, MANUALES DE ORGANIZACION Y DE
PROCEDIMIENTOS FERAG10
RELACION DE INFORMES FINANCIEROS Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA ENTREGADA A LA ASE FERAG11

‘ X. TRANSPARENCIA ‘ FERT ‘
OBLIGACIONES FERTO1
INVENTARIO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION FERTO02
INVENTARIO DE RECURSOS FERTO3

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FERTO4
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CAPITULO 10. ANEXOS
R H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI, S.L.P.
e PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
LIRS P AL (FECHA DE CORTE)
- ENTREGADO
DESCRIPCION = i

PLAN MUMNICIPAL DE DESARROLLO PERIODO 2018-2021

I e R e e e e e e [ b
NOMERE Y FIRMA DOEL NOMERE Y FIRMA DOEL
FUNCIONARID SALIENTE FUNCIONARIOD ENTRANTE

FORMATO: FERSPO1
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
ESTAD(Q DE SITUACION FINANCIERA
AL (FECHA DE CORTE}

ACTIVO

Activo Circulante

Efectivoy Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos 8 Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacign por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Otros Activos Circulantes

Tetal de Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras s Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 3 Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos
Estimacién por Pérdida o Deteriore de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes
Total de Activos No Circulantes

Total del Activo

201X 201X PASIVO 201X

Pasive Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Porcién a Corto Plazo de |a Deuda Publica = Largo Flazo
Titules ¥ Valores 3 Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondosy Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto
Plazo

Proviziones a Corto Plazo

Ctros Pasivos 3 Corto Plazo

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Ceuda Publica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos 3 Largo Plazo

Fondosy Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracion a
Largo Plazo

Provizsiones 3 Largo Plazo

Total de Pasives No Circulantes

i

HACIENDAPUBLICA/ PATRIMBNIO

Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Artualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Piblica/Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio [&horro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Revalios

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizocion de la Hacienda
Piiblica/Patrimonio

Resultado por Posicien Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimenic

Total del Posive y Hacienda Publica/Patrimonio

FORMATO: FERICOL

C. KKK K HEHRHRAR KR
NOPMEBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE

C. XEXKHKARKKAK
NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
ESTADD DE ACTIVIDADES
AL [FECHA DE CORTE)

|
INGRESOS ¥ OTROS BEMEFICIOS
Ingresos de la Gestidn: -
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos de Tipo Corriente
Aprovechamientos de Tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios
Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley
de Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacidn o Pago
Participaciones, Aportaciones, Transferencias,
Aszignaciones, Subsidios y Otras Ayudas L
Participaciones y Aportaciones
Transferencia, Asignaciones, Subsidios v Otras Ayudas
Otros Ingresos y Beneficios T
Ingresos Financieros
Incremento por Wariacion de Inventarios
Disminucicn del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Detericro u Obsolescencia
Disminucion del Exceso de Provisiones
Otros Ingresos y Beneficios Varios

Total de Ingresos y Otros Beneficios =

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
Gastos de Funcionamiento 8
Servicios Personales
Materiales y Suministros
Servicios Generales
Transferencia, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas N
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al Resto del Sector Publico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Fensiones ylubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatg;;;untratnsﬁ.nélpgns

Transferencias a la Seguridad Social | § # %5 1 1 V™ ™ ol
Donativos

Transferencias al Exterior
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Participaciones y Aportaciones
Participaciones
Aportaciones
Convenios
Intereses, Comisiones y Otros Gastos de la Deuda Pablica
Intereses de la Deuda Publica
Comisiones de |a Deuda Publica
Gastos de la Deuda Publica
Costo por Coberturas
Apoyos Financieros
Otros Gastos y Perdidas Extraordinarias
Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones

Provisiones
Disminucion de Inventarios
Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Pérdida
o Deterioro y Obsolescencia
Aumento por Insuficiencia de Provisiones
Otros Gastos
Inversicon Pablica
Inversign Publica no Capitalizable

Total de Gastos y Otras Pérdidas
Resultados del Ejercicio [Ahorro/Desahorro)

‘Mo se incluyen: Utilidades e Intereses. Por regla de
presentacion se revelan como Ingresos Financieros.

FORMATO: FERICO2

C. XEEEHKKHEE NN C. XEHEKHHKKHEENK
MOMBERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO ENTRANTE

MOMEBRE ¥ FIRMA DEL
FUMCIOMNARID SALIENTE
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AL (FECHA DE CORTE)

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

Nat. CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA e i S b
DEUDOR  ACREEDOR DEUDOR  ACREEDOR DEUDOR  ACREEDOR

D 11111 EFECTIVD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 M112 BANCOS/TESORER(A 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D M122  CUENTAS PORCOBRAR & CORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 M123 DEUDORES DIVERSCS POR COBRAR A CORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 M124 | INGRESOS POR RECUPERAR ACORTO PLAZD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D M129 | OTROS DERECHOS ARECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D M235 | CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE DOMINIO PUB 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D "241  MOBILIARICY EQUIPC DE ADMINISTRACION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D M244  VEHICULDSYEQUIPO DE TRANSPORTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& 111 SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
s 112 PROVEEDORES FOR PAGAR ACORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
a 2113 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& 115 TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& 2117 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES FOR PAGAR ACORTO FLA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& 129  OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR ACORTO PLAZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
s 195 OTROS PASIVOS CIRCULANTES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
s %220 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERICRES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& 2112 IMPUESTOSSOBREEL PATRIMONIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& "143  DERECHOS POR PRESTACION DESERVICIOS — |y 0.00 0.00 oo 0.00 0.00 0.00
a "1as  oTROS DERECHOS I J s e s ooy, #dbo 0.00 0.00 0.00
a M6z muLTas ™ s=~10 FE 1 | el dibo 0.00 0.00 0.00
a Ta311  PARTICIPACIONES u SOl ihrd 1 1 Swdl dibo 0.00 0.00 0.00
& 73212 APORTACIONES Y 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
a Ta213 convenios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D [111 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D G112 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D %113 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D [121 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D %124  MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
p 131 servicios Basicos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0 132 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D 5137 SERVICICS DE TRASLADO Y VIATICOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D f241  AYUDASSOCIALES APERSONAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D [243 | AYUDASSOCIALES A INSTITUCIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
D [591  GASTOS DE EIERCICICS ANTERICRES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Sumas=- 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

FORMATO: FERICO3
€. KXXDOOOOKKKKEKNE €. DDDDODKKKKK
ARIBAHEE ¥ EIRAAA DEL NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE

FUNCIOMARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
ESTADO AMALITICO DEL ACTIVO
AL (FECHA DE CORTE)
VARIACION DEL
CONCEPTO SALDO INICIAL 1 C:S:gﬁg il ”BPEORT{?GD;T SALDO FINAL PERIODO
4(1+2-3) (4-1)

ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Senvicios

Inventarios

Almacenes

Estimacian por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
Otras Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes
&ctivos Diferidos

Estimacian por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Otras Activos no Circulantes

FORMATO: FERICO4

C. 200DOODDOONON
MNOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE

C. 00O

NOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO ENTRANTE
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L[ Wl H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

ESTADO DE FLUIOS DE EFECTIVO
AL (FECHA DE CORTE)

201K

201K

COMCEPTO
Flujos de Efectivo de las Actividades de Operacion
Origen
Impuestos

Flujos Metos de Efectivo por Actividades de OperaciGne

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de mejoras

Derechos

Productos de Tipo Corriente
Aprovechamientos de Tipo Corriente
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de

Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacion o Pago
Participaciones y Aportaciones

Transferencias, Asignaciones y Subsidios y Otras Ayudas

Otros Origenes de Operacion
Aplicacion

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

Transferencias al resto del Sector Pablico
Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y lubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Contratos
Analogos

Transferencias a la Seguridad Social
Donativos

Transferencias al Exterior
Participaciones

Aportaciones

Convenios

Otras Aplicaciones de Operacion

Flujos de Efectivo de las Actividades de Inversion

Origen
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso
Bienes Muebles
Otros Origenes de Inversion

Y
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Aplicacion
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso
Bienes Muebles
Otras Aplicaciones de Inversian
Flujos Metos de Efectivo por Actividades de Inversion

Flujo de Efectivo de las Actividades de Financiamiento
Crigen
Endeudamiento Neto
Interno
Externo
Otros Origenes de Financiamiento
Aplicacion
Servicios de la Deuda
Interno
Externo
Otras Aplicaciones de Financiamiento
Flujos netos de Efectivo por Actividades de Financiamiento

Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Inicio del Ejercicio
Efectivo y Equivalentes al Efectivo al Final del Ejercicio

FORMATO: FERICOS

Co OO
NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARID SALIENTE

C OO0
NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUMNCIOMARID ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS, S.LP.
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
AL (FECHA DE CORTE)
ORIGEM APLICACION
ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimaciaon por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
Otros Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efective o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes
Activos Diferidos

Estimacion por Perdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Otros Activos no Circulantes

PASIVG

Pasive Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Porcion a Corto Plazo de la Deuda Pablica a Largo Plazo
Titulos y Valores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto
Plazo S ;
Provisiones a Corto Plazo ,
Otros Pasivos a Corto Plazo il

Pasive No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Pablica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia ywo en Administracion a
Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo
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HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Hacienda Piiblica/Patrimaonio Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacion de la Hacienda Pablica/Patrimonio

Hacienda Piblica/Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallos

Rezervas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en lo Actualizacion de lo Hacienda Piblica/Patrimonio

Resultado por Posicion Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

FORMATOC: FERICOG

C. OO0 00 C. OO0
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIEMTE FUNCIONARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.LP.

ESTADO DE VARIACIONES EN LA HACIENDA PUBLICA

AL (FECHA DE CORTE)

Hacienda
Publica/Patrimonio
Contribuido

COMCEPTO

Hacienda
Piblica/Patrimonio
Generado de
Ejercicios Anteriores

Hacienda
PublicafPatrimonio
Generado del Ejercicio

Ajustes por
Cambios de
Valor

TOTAL

Rectificaciones de Resultados de ejercicios Anteriores

Patrimonio Neto Inicial Ajustado del Ejercicio
Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

Variaciones de la Hacienda Publica/Patrimonio Neto del Ejercicio
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorra)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallios

Reservas

Hacienda Publica/Patrimenio Meto Final del Ejercicio 20N-1
Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio Meto del Ejercicio 20XM

Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacidn de la Hacienda Publica/Patrimonio

Variaciones de la Hacienda Pablica/Patrimonio Meto del Ejercicio
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro)

Resultados de Ejercicios Anteriores

Revalios

Reservas

Saldo Neto de la Hacienda Piblica / Patrimonio 2018

FORMATOC: FERICO7

C. OO0

MNOMERE ¥ FIRMA DEL
FUMCIOMARIO SALIENTE

C. OO0

NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
SA% LIS o AL [FECHA DE CORTE)

Formata libre, en caso de no aplicar se debe asentar. Debe venir firmadao)
|| MOTAS DE DESGLOSE

] Motas al Estado de Situacidn Financiera
\ctivo
fectivoy Equivalentes

Se informars acerca de los fondos con afectacién especifics, =l tipo y monto de los mismes; de lss inversiones financieras se revelsrs sutipoy monto, su clasificacién en corto y large plaze
separande aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.
Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir

2 Se informaré el mante que s& encuentrs pendients de cobro, asimisma se deberan considerar los montos sujetos a algin tipa de juicic con una antigh mayora s ssh yla
de cobro.
Se elaborars, de manera agrupads, los derechas a recibir efectivoy equivalentes, y bienes o servicios 2 racibir, (excepte cuentas por cobrar de centribuciones o fidei que s encuantran

w

dentro de inversiones financieras, participaciones y aportaciones de capital) en una desagregacion por suvencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Adicionalmente, se
informaré de |as caracteristicas cualitativas relevantes que le afecten a estas cuentas.

Bienes Disponibles para su Transformacién o Consuma {inventarias)

Se clasificaran coma bienes disponibles para su transformacién aquéllos que se encuentren dentro de |s cuenta Inventarios. Esta nota aplica para aquelles entes publicos que realican zlgtn
proceso da transformacién y/o slaboracidn de bisnes

En Iz nota se informara del sistema de costeo y método de valuacidn aplicados = los inventarios, asi come la conveniencia de su aplicacion dada la naturaleza de los mismos. Adicionalmente, se
revelara el impacto en |a infermacion financiera por cambios en el método o sistema.

w

Dela cuenta Almacén se informars acerca del método de valuacion, asi come |a conveniencia de su aplicacidn. Adicionalmente, se revelara el impacto en 13 informacidn financiera por cambios
en el método.
Inversiones Financieras

Ce Ia cuenta Inversiones financieras, que considera losfideicomisos, se informara de éstos los recursos asignados por tipo y monto, y caracteristicas significativas que tengan o puedan tener
slguna incidenciz en las mismas.

~

Se informara de las inversiones financieras, los saldos de |25 participaciones y aportaciones de capital
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Se informara de manera agrupada por cuents, los rubros de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de |2 depreciacidn del ejercicioy |2 acumulada, el método de depreciacion, tasas aplicadasy
los criterios de aplicacién de los mismos. Asimisma, se informara de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren los activas.

-
Se informara de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y naturaleza, smortizacién del ejercicio, amortizacién acumulads, tasa y método aplicados.
Estimaciones y Deterioros —— - B =
F =
Se informaran los criterios utilizados para la determinacién de las estimac T por ejel i ion decuantasincobrable iMacicn de inventarios, deterioro de activos biclégicos y
10 cuszlguier otra que apligue.
Otros Activas | -l Wj B R H Wau u
44 Delascusntasde otros actives se informara pnrtipndebienesmuebles,inmuEbIEst:rDs,IusmunMEs i v sus caracteristicas cualitativas significativas que lesi
financieramente
fasivo
Se elaborara una relacion de |as cuentas y documentos por pagar en una desagragacién por suvencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365. Asimismo, se informaré sobre |a
factibilidad del pago de dichos pasivos.
Se informara de manera agrupada los recursos localizados en Fondos de Bienes de Terceros en Administracién y/o en Garantia a corto y large plazo, asi como la naturzleza de dichos recursos y
sus caracteristicas cualitativas significativas que les afecten o pudieran afectarles financieramente.
3 Se informaré de las demds cuentas de pasivos monto y caracteristicas si a5 que les o pudierani les financieramente

I|  Motasal Estado de Actividades
ngresos de Gestin

D los rubros de impusstes, contribuciones de mejoras, derechos, productas, apro i participaciones y sportaci y transferencias, subsidios, otras ayudasy ssignaciones, se
informaran los montos totales de cada clase [tarcer nivel del Clasificador por Rubro de Ingresos), asi como de cuslquier caracteristica significativa

2 Se informaré, de manera agrupada, el tipe, manto y naturaleza de |a cuenta de otros ingresos, asimisma se informaré de sus caracteristicas significativas.

jastosy Otras Pérdidas:

Explicar aquellas cuentas de gastos de funci i transferencias, idios y otras ayudas, participaciones y aportaciones, otros gastos y pérdidas extraordinarias, asi como los ingresos y
gastos extraordinarios, que en lo individual representen el 10% o mas del total de los gastos.
uy Notas al Estado de Variacion en la Hacienda Piiblica
1 Seinformara, de manera agrupada, acerca de las medificaciones al patrimonio contribuide por tipo, naturaleza y monto.
2 Se informara, de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al patrimonio generado.

1] Motas al Estado de Flujos de Efectivo
fectivoy equivalentes
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El analisis de los saldes inicial yfinal que figuran en |a Gltima parte del Estado de Flujo de Efective enla cuenta de efectivoy equivalentes es como sigue:

201X 201X

Efactivo en Bancos —Tesorariz

Efectivo en Bancos-D dencias

Inversiones temporales [hasta 3 meses)

Fond on afectacion especifica

Depositos de fondos de terceros y otros

Total de Efectivo y Equivalentes,

Conciliacian de los Flujos de Efectivo Metos de |as Actividades de Operacion y la cuenta de Ahorro/Desahorro

antes de Rubros Extracrdinarios. Acontinuacion se presenta un gjemple de |a elaboracion de la conciliacion

icon sumonto global y qué porcentaje de estas adquisiciones fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector central. Adicionalmente revelar el importe de los pagos que durante el p

AhorrofDesshorro antes de rubros Extraordinarios

Movimientos de partidas lo rubros) aue no afectan al efective.

Depreciacion

Amortizacion

Incrementos en las provisianes

Incremente en inversiones producide por revaluacion

Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo

Incremento en cuentas por cobrar

Partidas extraordinarias

Lss cuentas que aparecen en el cuadro anterior no son exhaustivas y tienen coma finalidad ejemplificar el formato que se sugiere para elaborar Ia nots

Conciliacién entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre los egresos presupuestarios y los
gastos contables

La conciliacién s= presentara atendiendo = lo dispuesta por Is Acuerdo por el que s emits el farmata de conciliacidn entre los ingresos presupusstarios y contables, asi come entre los 2grasos

Nombre del Ente Piblico
‘Conciliacidn entre los Ingresos Presupuestarios y Contables
Correspondientes del 1 de eneroal _de_de
(Cifras en pesos)

1. Ingresos Pr

2. Mids ingresos c no pr ios

Incremento por variacion de inventarios

Disminucion del exceso de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Cisminucion del exceso de provisiones

Otros ingresos y beneficios varios |

Otros ingresos contables no presupuestarios |

3. Menos ingresos presupuestarios no cantables

Productos d= capital

Aprovechamientos de capital

Ingresos derivados de financiamientos

Otros ingresos pr arios no contables

4. Ingresos C (a=1+23)

Nombre del Ente Piblico
Conciliacidn entre los Egresos Pr o5y
Correspondientesdel 1de_al3_de _de _
[Cifras en pesos)

1. Total de egresos {presupuestarios)

2. Menos egresas pr ios na contabl

WMabilizrio y =quipe de administracien

Mabiliario y squipe educacional y recreative

Egquipo e instrumental médico y de laboratorio

Vehiculos y equipo de transporte

Equipo de defensa y seguridad

=, otros equipas y herramientas,

Activos biolégicos

Bienes

Activos intangibles

Cbra publica en bienes propios

Acciones y participaciones de capital

Compra de fitulos y valores

Inversicnes en fi

omisos, mandatos y otros

Fro

ones para centingencias y otras erogaciones sspeciales

Amertizacion de la deuda piblica

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores [ADEFAS)

Otros egresos presupuestarios no contables

3. Menos ingresos pr ios na contables

stimaciones, depreciacianes, deterioros, obsolescanciasy amartizaciones

Provisionas

Disminucién de inventarios

Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Aumente por insuficiencia de provisiones

Otros gastas

Gtros gastos contables no presupuestarios

4. Ingresos C [a=1-2+3)
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Nombre del Ente Publico
Canciliacién entre los Egresos iosy
Carrespondientes del 1de_al 3_de_de _
(Cifras en pesas)

1. Total de egresos (presupuestarias)

2. Menos egresos pr ios no contables

Mobiliaric y equipo de administracion

Mabiliaric y equipo educacional y recreativa

Equipe & instrumental médicoy de lzbaraterio

Vehiculos y equipe de transports

Equipo de defensa y seguridad

i3, otros equipos y herramientas

Activos bioldgicos

Bienes i

Activas intangibles

Cbra publica en bienes propios

Accionas y participacionas de capital

Compra de titulos yvalores

Inversiones en fideicomisos, mandatos y otros

Provi: para contingencias y otras erogaciones especiale

Amortizacion de |a deuds piblica

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores [ADEFAS)

Ctros egresos presupuestarios no contables

3. Menos ingresos pr ias no <

depraciaci deterioras, obsolescencias y amorti

Provisiones

Disminucién de inventarios

Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o deterioro u obsolescencia

Aumento par insuficiencia de provisiones

Otros g3stos

Ctros gastos contables no pr arios,

| a. T 2+43)

 b) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

Las cuentas de orden se utilizan para registrar movimientos de valores gue no afecten o modifiquen el balance
del ente, sin embargo, su incorporacion en libros es necesaria con fines de recordatorio contable, de control y
en general sobre los aspectos administratives, o bien para consignar sus derechos o responsabilidades
contingentes que puedan o no presentarse en el futuro.

Las cuentas que se manejan para efectos de este documento son |as siguientes:
Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:

Contables:
Valores

Emisién de obligaciones
Avales y garantias
Juicios

Presupuestarigs:
Cuentas de ingresos
Cuentas de egresos

Se informara, de maners agrupads, en las notas 3 los Estados Financieros las cuentas de orden contables y cuentas de orden presupuestario:

1 Losvalores en custodia de instrumentos prestados a formadores de mercado e instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de mercado u otros.
2 Por tipo de emision de instrumento: monto, tasa y vencimiento.
3 Los contratos firmados de construcciones portipo de contrato.

c}) NOTAS DE G ESTION ADMINISTRATIVA

1 Introduccidn
Los Estados Financieros de los entes plblicos, proveen de informacidn financiera a los principales usuarios de |a misma, al Congresoy a los ciudadanos.

El objetive del presente documento &3 Ia revelacién del yde los aspacto: financieros més relevantes que influyeron en las decisiones del perioda, y que deberan ser

De esta manera, sz informa y explica | respuesta del gobierne a las condiciones relacionadas can |3 informacién financiers de cada periodo de gestién; ademas, de exponer aquellas politicas

2 Panorama Econdmico y Financiera
Se informara sobre |as principales condiciones economico- financieras bajo las cuales el ente pablico estuve operando; v las cuales influyeron en |2 toma de decisiones de |2 administracion;

3 Autorizacidn e Historia
Se informara sobre:
s} Fechadecreacion del ente.

Principales cambios en su estructura

4 Organizacidn y Objeto Social

Se informara sobre:

Objeto social

Principal actividad

| Ejercicio fiscal

Régimen juridico

| Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado = pagar o retener.
) Estructura organizacional basica

) Fideicomisos, mandatos y ana de los cuales es fideicomitente o fiduciario

5 Bases de Preparacion de los Estados Financieras

Se informara sobre:

Sise ha cbservade Iz normatividad emitida por el CONACy las disposiciones legales aplicables.

b} Ls normatividad aplicads para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes rubros de | informacicn financiera, asi como las bases de medicion utilizadas para |a elaboracion de Ic

¢} Postulados basicos.
d} Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades (normatividades supletorias), debera realizar |a justificacian ri corr i e
e} Fara las entidades que por primera vez estén ando la base de acuerdo a |z Ley de Contabilidad, deberén:
- Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
- 'Su plan de implementacién;
- Revelar los cambics en |as politicas, |a clasificacién y medicién de las mismas, asi comeo su impacto en la infermacién financiera.
- Presentar los tltimos estades financieros con la normatividad anteriormente utilizada con |as nuevas politicas para fines de comparacion en la transicion a |a base devengado.
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6

10

11

12

13

1a

15

16

Politicas de Contabilidad Significativas
Se informara sobre:
a) Actualizacién: se informara del método utilizado para la actualizacién del valor de los activos, pasives y Hacienda Piblica y/o patrimonio y las razones de dicha eleccién. Asi come informar de la
b) Informar sobre Iz realizacién de operaciones en el extranjero y de sus efectos en la informacién financiera gubernamental.
c) Método de valuacion de |a inversion en acciones en el Sector Paraestatal.
d) Sistema y método de valuacién de inventarios.
&) Beneficios a empleados: revelar el calculo de la reserva actuarial, valor presente de los ingresos esperados comparado con el valor presente de la estimacion de gastos tanto de los
) Provisiones: objetivo de su creacion, mento y plazo.
£} Reservas: objetivo de su creacién, montoy plazo.
h) Cambios en politicas contables y correccion de errores juntocon |a revelacién de los efectos que se tendré en |a informacién financiera del ente piblico, ya sea retrospectivos o prospectives.
i) Reclasificaciones: Se deben revelar todes squellos movimientos entre cuentas por efectos de cambios en los tipos de operaciones.
j) Depuraciény cancelacién de saldos.

Posicién en Moneda Extranjera y Proteccion por Riesgo Cambiario
Se informara sobre:

a} Activos en moneds extranjera

b) Pasives en meneda extranjera

¢} Posicién en moneda extranjera

d} Tipo de cambic

e} Equivalente en moneda nacicnal

Lo anterior por cada tipo de moneda extranjera gue se encuentre en los rubros de activo y pasivo.

Adicionalmente se informard sobre los métodos de proteccitn de rissge por variaciones en el tipo de cambio

Reporte Analitico del Activa
Crebe mostrar |a siguiente informacion:

3} Vida itil o porcentajes de depreciacin, deterioro o amortizacitn utilizadn!n los d‘rengﬁpsdemu}
b} Cambios en el porcentaje de depreciacién o valor residual de los actives. i |

) Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tante financieros como BE investigacigmyliess rallo.
d) Riegos por tipo de cambio o tipo de interés de |as inversiones financieras. [ e a
e} Valor activado en el ejercicio de los bienes construidos por |2 entidad. - —_——_— _-—'
f) Otras circunstancias de caracter significative que afecten el active, tales como bienes en garantia, SMSEH embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias, baja
£) Desmantelzmiento de Activos, procedimientos, implicaciones, efectos contables

h) Administracién de activos; planeacién con el objetivo de que &l ente los utilice de manera més efectiva

)

(2

Adicienalmente, e deben incluir las explicacicnes de |as principales variacicnes en el activo, en cuadros comparatives como sigue:
a) Inversiones en valores.

b} Patrimonic de organismos descentralizados.

c} Inversicnes en empresas de participacién mayoritaria.

d) Inversiones en empresas de participacién minoritaria.

Fideicomisos, Mandatas y Andlogos
Se debera informar:
a} Porramo o unidad administrativa que los reporta.
b} Enlistar los de mayor monto de disponibilidad, relacionando aguéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

Reporte de la Recaudacion
a) Analisis del comportamiento de la recaudacion correspondiente al ente piblico o cualquier tipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales de los federales.
b} Proyeccién de la recaudacion e ingresas en el mediano plazo,
Informacidn sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda
Se informara lo siguiente:
a) Utilizar al menos los siguientes indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto 2 |a recaudacion tomando, como minima, un pericdo igual o menor a 5 afios.
Informacién de manera agrupada por tipo de valor gubernamental o instrumente financiero en |s que se considere intereses, comisiones, tasa, perfil de vencimiento y otros gastos de la deuda.

=

Calificaciones otorgadas
Informar, tanto del ente publico come cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una calificacidn crediticia.

Proceso de Mejora
Seinformara de:

s} Principales Politicas de contral interna

) Madidas de desempefic financiaro, metas y alcance

£

Informacidn por Segmentos
Cuando se considere necesario se podra revelar la informacién financiera de manera segmentsda debido a |a diversidad de las actividades y operaciones que se realizan los entes piblices, ya

Consecuentemente, ests informacion contribuye al analisis mas preciso de |a situacién financiara, grados y fuentes de riesgo.

Eventos Posteriores al Cierre

El ente piblico informard el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos ocurridos en el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayoer evidencia sobre eventos que le
Partes Relacionadas

Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que pudieran sjercer influsncia significativa sobre |a toma de decisiones financieras y operativas.

FORMATO: FERICOS

O XXMM MHHAK C. XXHLKKAUAXKNRN
NOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
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Deuda Interna
Instituciones de Crédito
Titulos y Walores
Arrendamientos Financieros

Deuda Externa
Organismos Financieros Internacionales
Ceuda Bilateral
Titulos y Walores
Arrendamientos Financieros

Subtotal Corto Plazo
Largo Plazo
Deuda Interna
Instituciones de Credito
Titulos y Walores
Arrendamientos Financieros

Deuda Externa
Organizsmos Financieros Internacionales
Deuda Bilateral
Titulos y Valores
Arrendamientos Financieros

Subtotal Lago Plazo

Otros Pasivos

Total Deuds y Otros Pasivos

ﬁ H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOS], S.L.P.
Ll B .
— ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS

T AL [FECHA DE CORTE}

AL (FECHA DE CORTE] MOMEDA DE INSTITUCION O | SALDOIMICIAL |SALDO FINAL DEL
CONTRATACION | PAISACREEDOR | DEL PERIODO PERIODO

DEUDA PUBLICA

Corto Plazo

FORMATO: FERICOS

[ S
MOMBRE ¥ FIRMA. DEL

FURCIOMARND SALIENTE

FUNCHOMARID ENTRANTE

C. HHHHHH KK

MOMBRE Y FIRMLA DEL
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R H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L_P.

ENDEUDAMIENTO NETO

AL [FECHA DE CORTE]

IDENTIFICACIGN DEL CREDITO O INSTRUMENTO EDNTHHTHEICI:I COLOCACION HHDFITIBZHEII:IN ENDEU%H_HEEILD NETO
Créditos Bancarios
Total Créditos Bancarios
Otros Instrumentos de Deuda
Total Otros Instrumentos de Deuda
Total |
FORMATO: FERICT1D
[+ (B 4
NOMBRE Y FIRNA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FURCIOMARIO SALIENTE FUBCIOMARIO ENTRANTE
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P\ H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L_P.

ek INTERESES DE LA DEUDA
. AL [FECHA DE CORTE)

IDENTIFICACION DE CREDITO O INSTRUMENTO

DEVYENGADOO

PAGADO

Créditos Bancarios

Total Créditos Bancarios

Otros Instrumentos de Deuda

Total Otros Instrumentos de Deuda

Total |

FORMATO: FERICT1

O XN M M e M
NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUMCIOMARID SALIENTE

C. XN M E M N

HOMBRE Y FIRRA DEL
FURCIOMNARIO ENTRANTE
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E\ H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
L ESTADO ANALITICO DE INGRESOS
AL [FECHA DE CORTE])
INGRESO
RUBRO DE INGRESOS Estimado | A™PI2%I0M Iodificado Devengadoflecaudad =" ="
= -Z [3=1+2] -4 = B=5-11
Impuestos - -
Cuotaz y Aportaciones de Sequridad Social - -
Contribuciones de Mejoras = =
Derechos & =
Productos -F z = N T
Corriente = =
Capital = _
Aprovechamientos B B = B =
Carriente = =
Capital = =
Imgresos por Wentas de Bienes v Semvicios - =
Participaciones v Aportaciones = =
Transferencias, Asignaciones, Subsidios v Otras Auudas = =
Imgresos Derivados de Financiamientos = &
Total - - - - =
Ingresos excedentes a
_ INGRESO
ESTADD ANALITICO DE NGRESOS POR FUENTE | oy o, TAmPTo55 gcadolperengedepeoaudadd ™72
-1 2 3=1+21 -4 -5 B=5-11]
Ingresos del Gobierno - E =] & i &
Impuestos s -RC = & 5 5
Contribuciones de Mejoras - -rF - = = =
Derechos - o - & = &
Producto: = - F = = = s
Coriente 3 =3 Z T B =
Capital - N E B E E
Aprovechamisntos = P = = = )
Corriente - B = = = =
Capital = =5 = & = =
Participaciones v Aportaciones - -F - & & &
Transferencias, Asignaciones, Subsidios v Otras Auudas = -r - - - -
Ingresos de Organismos w Empresas - - - = = =
Cuataz y Aportaciones de Sequridad Social - = - = = =
Ingresos por Ventas de Bienes v Semwicios - = - = = =
Transterencias, Asignaciones, Subszsidios w Otras Auudas 2 S - - - =
Ingresos derivados de financiamiento - - - i i =
Imgresos Derivados de Financiamisntos - R £ = = =
Toral - - - - =
Ingresos excedentes -
FORMATO: FERIPO1
O X e e e e C. MM
NOMBERE ¥ FIRAA DEL MNOBBRE * IFIRNLA DEL
FUNCIOMNARIO SALIENTE FLUMCIONARID ENTRANTE
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- H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI. S LP.
R : ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
s i CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO [ CAPITULO Y CONCEPTO)
AL [FECHA DE CORTE)
EGRESDOS Subejerci
CONCEPTO Aprobado | Ampliacione | Modificad | Devengad | Pagado |ciobB=[3
1 sf o o 5 1]

Servicios Personales - -
Femuneraciones al Personal de
Caracter Permanente

Remuneraciones al Personal de
Caracter Transitorio
Femuneraciones Adicionales u
Ezpeciales
Seguridad Saocial = =
Otras Prestaciones Sociales u
Econamicas
Previsiones = =
FPago de Estimulos a Servidores
Fudblicos

Materiales uw Suministras = =
Materiales de Administracidn, Emision
de Documentos u Articulos Oficiales e =

Alimentos vl tensilios - -

Materias Primas v Materiales de
Produccidn v Comercializacion

Materiales u Articulos de Construccian
ude Reparacian

Productos Quimicos, Farmacéuticas
de Laboratario

Combustibles, Lubricantes v Aditivas

estuario, Blancos, Prendas de
Proteccian v Articulos Deportivos e =

Materiales u Suministros Para
Seguridad

Herramientas, Refacciones u
Accesorios Menores

Servicios Generales - -
Servicioz Basicos - -
Servicios de Arrendamiento = =
Servicios Profesionales, Cientificos,
Tecnicos v oz Servicios = =

Servicios Profesionales, Cientificos,
Tecnicos v Doz Servicios = =

Servicios Financieros, Bancarios »
Comerciales

Servicios de Instalacidn, Reparacion,
Mantenimiento v Conservacian - -
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Servicios de Comunicacidn Social v

Publicidad.

Servicios de Traslado v Vidticos = =

Servicios Oficiales - -

Otros Servicios Generales - - - - - -
Transferencias, Asignaciones, Subsidios
y Ctras Auudas

Transferencias Internas y
Azignaciones al Sector Pdblico

Transferencias al Resto del Sector
Puablico

Subsidios v Subvenciones - -
Auudas Sociales - -
Pensziones v Jubilacione= - -
Transferencias a Fideicomizos,
Mandatos v Otros Analogos

Transferencias ala Seguridad Social

Donativas - -
Transferencias al Exterior = = = = = =
Bienes Muebles, Inmuebles 2 Intangibles

Mabiliario w Equipo de Sdministracian

Mabiliario w Equipo Educacional u
Recreativa

Equipo e Instrumental Méadico u de

Laboratario

ehiculas w Equipo de Transpornte - -

Equipo de Defensza v Seguridad - -

Maguinaria, Otros Equipas

Herramientas

Activas Bioldagicos - -

Biernesz Inmusbles - -

Hctivas Intangibles - -
Inuversidn Pdblica - -

Obra Publica en Bienes de Dominio

Pablica

Obra Publica en Bienes Propios - -

Provectos Productivos u Acciones de
Fomento
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Inuersiones Financieras v Otras =
Irversiones Para el Fomento de
Actividades Productivas.

Acciones v Participaciones de Capital

Compra de Titulos v Walares -
Concesion de Préstamos =
Inversiones en Fideicomisos,
Mandatos v Otros Analogos
Citras Inversiones Financieras =
Provisiones para Contingencias u
Ctrasz Erogaciones Ezpeciales
Participaciones v Aportaciones =
Participaciones -
Aportaciones -
Conwvenios o = . o .
Deuda Pablica =

Amortizacidn de la Deuda Pdblica

Intereses de la Deuda Publica -
Comizsiones de la Deuda Publica -
Gastos de la Deuda Pablica -
Costo por Coberturas
Apouos Financieros &
Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores [Adefas)

Total del Gasto

FORMATO: FERIPOZ

C.HARHE RN C. NN
NORMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUINCIONARID SALIBNTE FUNCIOMARID ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P,

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

CLASIFICACION ECONOMICA { PFOR TIPO DE GASTO)

AL [FECHA DE CORTE)
Egresos Ampliaci.unesf Egr.esus Egresos Egresos o
COMCEPTO Aprobado (Reducciones) Maodificado Devengado Pagado
1 2 3={1+2} 4 5 6=[3-4]}

Gasto Corriente

Gasto de Capital

Amaortizacion de la Deuda y Disminucicn

de Pasivos

Total del Gasto

FORMATO: FERIPO3

C. XXX KERN NN KKK RN
NOMBRE Y FIRMA DEL

FUNCIOMNARIO SALIENTE

NOMEBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO ENTRANTE

C. XXXXEEEKHHAH

H. AYUNTAMIENTO DE 5ANM LUIS POTOSI, 5.L.P,

ESTADO ANALITICO DEL EIERCICIO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

CLASIFICACION ADMINISTRATIVA | UNIDAD)

AL (FECHA DE CORTE}
Egresos Ampliaciones,/ Egresos Egresos Egresos Sahecscicn
COMNCEPTO Aprobado [Reducciones] | Modificado Devengado Pagado
1 2 3=[1+2}) 4 5 6=(3-4)

Tesoreria
Infraestructura
Fortalecimiento
Otros

]

Unidad Administratival
Unidad Administratival, ... etc

Total del Gasto

FORMATO: FERIPOA

C. KMHE RN KK RN KK

NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIENTE

C. XXHEEKKNHKRX

NOMEBRE Y FIRMA DEL

FUNCIOMNARID ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
CLASIFICACION ADMINISTRATIVA
AL (FECHA DE CORTE)
Egresos Ampliaciones/ Egresos Egresos Egresos Subejeicido
COMCEPTO Aprobado (Reducciones) Modificado Devengado Pagado
1 2 3=(1+2) 4 5 G=(3-4)

lflrgann Ejecutivo Municipal (Ayuntamiento)

Total del Gasto

FORMATO: FERIFOS

C MO0
NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIENTE

C. X000
NOMERE Y FIRMA DEL

FUNCIONARIO ENTRANTE
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B H ATUNIAMIENIU UE DM LUID FUITUDLL, 2. L F.
':ﬁ\:' ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS
O CLASIFICACION FUNCIONAL [ FINALIDAD ¥ FUNCION )
AL [FECHA DE CORTE])
Egresos | Ampliacio | Egresos Egresos Egresos T
CONCEPTO Aprobado nest Modificad | Devengad | Pagado
1 2 3=M1+2] 4 5 E=[3-4]
Gobierno
_eqgislacian
Justicia

Zoordinacidn de la Politica de Gobisrmmo
Selaciones Exteriores

Gzuntos Financieros y Hacendarios

Seguridad Maciaonal

Gzuntos de Orden Pdblico v de Seguridad Interior
Ztros Servicios Senerales

Desarrollo Social

“roteccian Ambiental

vivienda v Servicios ala Comunidad

Salud

Secreacian, Cultura v Otras Manifestaciones
ducacian

Trotecoion Social

_tros Asuntos Sociales

Desarrollo Economico

Gzuntos Econdmicos, Comerciales u Labarales en

Seneral

Ggropecuaria, Silvicultura, PescavwCaza
Zombustibles wEnergia

Viner a, Manufacturas v Construccion
Transparte

Zomunicaciones

Turismo

Ziencia, Tecnologia e Innowacidn

Tiras Industrias v Otras Asuntos Econdmicos

Otras no Clasificadas en Funciones
Tranzacciones de la Deuda Publica ! Costa
Sinanciero de la Deuda

Transferencias, Participaciones v Aportaciones
=ntre Diterentes Miveles v Ordenes de Gabierno
Saneamiento del Sistema Financiero

bdeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Total del Gasto

FORMATO: FERIPDG

G BN M M
NOMBRE ¥ FIRAA DEL
FUNCIORARID SALIENTE

G BN MM N
NOMBRE ¥ FIRthAA DEL

FUNCIOMARIOD ENTRANTE
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I' (gl 3
o 1ty H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI, 5.L.P.
Wi ESTADO AMALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
1Ay .\- 1 \-/.. T GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA
NPT AL (FECHA DE CORTE)
Egresos Ampllac‘lunesf Egresns Egresos Egresos e
Aprobado [Reducciones) Modificado Devengado Pagado
1 2 3=(1+2) 4 5 6=(3-4)

Subsidios: Sector Social y Privado o Entidades
Federativas y Municipios

Sujetos a Reglas de Operacion

Otros Subsidios

Desempeiio de las Funciones

Prestacion de Servicios Pablicos

Provision de Bienes Pablicos

Planeacion, seguimiento y evaluacion de politicas
plablicas

Promocion y fomento

Regulacion y supervision

Funciones de las Fuerzas Armadas [L]n'lcamente
Gobierno Federal)

Especificos

Proyectos de Inversion
Administrativos y de Apoyo

Apoyo al proceso presupuestario y para mejorar la
eficiencia institucional

Apoyo a la funcion publica y al mejoramiento de
Ia gestion

Operaciones ajenas

Compromisos

Obligaciones de cumplimiento de resolucion
jurisdiccional

Desastres Naturales

Obligaciones

Pensiones y jubilaciones

Aportaciones a la seguridad social
Aportaciones a fondos de estabilizacion
Aportaciones a fondos de inversien y reestructura
de pensicnes

Programas de Gasto Federalizado (Gobierno Federal)
Gasto Federalizado

Participaciones a entidades federativas y municipios
Costo financiero, deuda o apoyos a deudores y
ghorradores de la banca

Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Total del Gasto

FORMATO: FERIPO7

. AOOODCOOONOOOCL Co OO0
NOMBRE ¥ FIRMA DEL MOMBRE ¥ FIRMA DEL

FUMNCIONARID SALIENTE FUNCIONARIO ENTRAMNTE
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“ﬂ". .l';'\ mﬂ
T 11 H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
b £ \ g ARQUEQ DE CAJA GENERAL
S ,“"""L\ i AL [FECHA DE CORTE)
SAN LIS FOTE SIENDO LAS HRS.
UBICACION DE LA CAJA:
BILLETES:
DENOMINACION EXISTEMCIA IMPORTE TOTAL
1,000.00 0.00
500.00 0.00
200.00 0.00
100.00 0.00
50.00 0.00
20.00 0.00 0.00
MOMNEDAS
DENOMINACIGN EXISTEMCIA IMPORTE TOTAL
20.00 0.00
10.00 0.00
5.00 0.00
2.00 0.00
1.00 0.00
0.50 0.00
0.20 0.00
0.10 0.00 0.00
CHEQUES : L4 -
NUMERD BANCO ‘_ ’ ﬁm “ : I RTE TOTAL
) e . 0.00
DOCUMENTOS :
REFERENCIA FECHA PROVEEDOR IMPORTE TOTAL
0.00
IMPORTE ARQUEADD 0.00
IMPORTE REGISTRADO EM CAJA
DIFERENCIA 0.00

Declaro que los fondos aqui detallados, son todos los que existen bajo mi responsabilidad al
momento del arqueo, los cuales fueron contados en mi presencia, y me fueron devueltos a mi
entera satisfaccion.

FORMATO: FERRAOL

[ S e S b [
NOMERE Y FIRMA DEL MOMBRE Y FIRMA DEL

FUNCIONARID SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.

ARQUEQ DE FONDO

H. AYUNTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
AR SIENDO LAS HRS.

UBICACION DEL FONDO:

BILLETES:

DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
1,000.00 0.00
500.00 0.00
200.00 0.00
100.00 0.00
50.00 0.00
20.00 0.00 0.00
MONEDAS:
DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
20.00 0.00
10.00 0.00
5.00 0.00
2.00 0.00
1.00 0.00
0.50 5 P D.Eﬂ'-
0.20 = i g 0.00
0.10 A “wr Sl om0 0.00
DOCUMENTOS:
REFERENCIA FECHA PROVEEDOR IMPORTE TOTAL
0.00
IMPORTE ARQUEADO 0.00
IMPORTE REGISTRO EN CAIA
DIFERENCIA 0.00

Declaro gque los fondos agqui detallados, son todos los que existen bajo mi responssbilidad =1
momento del arqueo, los cuales fueron contados en mi presencias, y me fueron devueltos 3 mi

entera satisfaccion.

G 300000 . SO0
NOMEBRE ¥ ARMA DEL MNOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRAOQZ



62 MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 Puan oe Sa n Lu IS

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI. S.L.P.
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS Y DE INVERSION

N U 1 AL (FECHA DE CORTE)
RESH
SALDOS S! LIBROS SALDOS S BANCOS 'J““E'EET ?E
| NOMERO DE INSTITUCION USD DE L& MANEJO DE LA CUENTA
N BAMCARIA CUENTA BaEH AL
CUENTA FECHA IMPORTE | FECHA | IMPORTE | NOMBRE CARGO
F-n 7 =
TOTA sw%gg $0.00
-_— k [ ]
e
C. KXRERERREENN NN C. KEXEXREERNNY
NORBRE Y FIRAA DEL NOMBRE ¥ FIRBA DEL
FLINCIORARID SALIENTE FUNCIOMNARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRAD3

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI: , S.LP.

CORTE DE CHEQUERAS
AL (FECHA DE CORTE)

LAY LN TANMIESTO
SAX LI T CHEQUERAS
EN USO MUEVAS
z z (LTIMO CHEQUE PRIMERO POR | ULTIMO CHEQUE | DEL CHEQUE | AL CHEQUE
s bbb it MO hLOER EXPEDIDO EXPEDIR DE LA CHEQUERA | NUMERO NUMERO
| |
I~ —A

., MO0, C. 300000000

MOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE ¥ FIRMA DEL

FLINICICRAARAC SALIENTE FUNCIOMARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRADS
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i:‘1:-1!-"l..ns:_rd;l
v :J ] H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.
%_ g CONCILIACION BAMNCARIA DE LA CTA N® EM EL BANCO
1L AYLINTAMIEN T DESTING DE LA CUEMTA:
s LU O
SALDO EM LIBROS AL AL (FECHA DE CORTE)
FECHAS REFEREMCIA
MAS: Depodsitos no considerados por el Municipio: 0.00
MAS: Cheques expedidos y no cobrados: 0.00
MEMOS: Cargos bancarios no considerados por el Municipin 0.00
MENOS: Depdsitos no considerados Hof el Baneo | | 0.00
SALDO EM BANCO AL DE DE
o e e e e G MDD
NOMERE ¥ FIRMA DEL MOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUMNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE

FORMATO: FERRAQS

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSi, S.LP.
RELACION DE CANCELACION DE REGISTROS DE FIRMAS BANCARIAS

. AL [FECHA DE CORTE)
L NOMERE DEL TITULAR
NOMERD JUMERD DE CUENT/ INSTITUCICN BANCARIA QUE CANCELA SU FEHA DE CANCELACION

FIRMA

r S

“ADJUNTAR A ESTE FORMATO COPIA DEL OFICIO Emnu’n;m IH.STITUCIQH'BANEAHIA Sliii_IEITANDD LA CANCELACION DE FIRMAS™

[ F eSS C. MR
NOMBRE ¥ FIRBAA DEL NOMBRE Y FiRhLA DEL
FURCIONARKD SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE

FORMATO: FERRADG
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI. 5.LP.

A RELACION DE CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO
AT AL (FECHA DE CORTE)
ValLOR NUMERD DE
CUENTA DEUDOR: RESPONSABLE DE RESGUARDO | | ,utami0 | DOCUMENTOS VALOR TOTAL $

--k

H"
(M e e T C. XXKHMREH KRN
NOMBRE ¥ FIRMA DEL MOBMGRE ¥ FIRNM DEL
FUNCIOMARID SALIEWNTE FUNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FERRAOT
_il'mr-xm_“:_
if’ él H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI , S.LP.
L, RELACION DE DEUDORES DIVERSOS A CORTO PLAZC
ML AL BT ARSI AL {(FECHA DE CORTE)
SALDO MOVIMIENTOS SALDO
CUENTA COMNCEPTO
INICIAL D H FINAL
F |

I GCANAIT 1ICA |
S

FORMATO: FERRADE

[ bR R [ R
MOMEBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIEMNTE FUMNCIOMARIO ENTRANTE
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[t .
o 0% H.AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
- RELACION DE INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO PLAZO
sp S AL [FECHA DE CORTE}
S LIS Pl hH-EA-:
RECIBO COMTRIBUYEMNTE: COMCERTO AT il
WENCIMIENTO TOTAL
r ]
| I e e e e e e | I e e e
MOMEBRE v FIRNA DEL MOMBEE ¥ FIRMNLA NEL
FUNCHOMARID SALIEMTE FURCHONASR DD ENTRAMNTE
FORMATO: FERRAOSD
TR
E : H H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI:, S.L.P.
RELACIGN DE PAGOS ANTICIPADOS
H. AY LIS TAMIER 1 AL (FECHA DE CORTE)
AR LI POTON
FECHA :
ANTICIPO ENTREGADO A: POR CONCEPTO DE: Ga | FECHA DE AUTORIZACION VALOR TOTAL
F | |

C. 0000000000000
MNOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE

FORMATO: FERRALD

C. 00000000000
NOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO ENTRANTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI, 5.L.P.
- RELACION DE DEPOSITOS ENTREGADOS EM GARANTIA
IL AV L IAMIER |1 AL (FECHA DE CORTE)
AR LIS I AREA:
VALOR
CUENTA DEPOSITO ENTREGADO A: FECHA COMNCEPTO
TOTAL
" H
[ R AT, O e
MOMBRE ¥ FIRMA DEL MOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUMCIOMNARID ENTRANMTE
FORMATO: FERRALL
=2 e .
g jl H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI , 5.L.P.
g 3| | RELACION DE SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR A CORTO PLAZO
= AL (FECHA DE CORTE)
FL AVLPN TANIERN T CUEMTA COMTABLE
S5 LIS POFTE ]
i DETALLE DE LOS SUELDOS NO SEMAMNA IMPORTE IMPORTE
PAGADOS A EMPLEADOS DEL MUNMICIPIO. O QuUINC, PARCIAL TOTAL

FORMATO: FERRAL2
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i u'% H. AYUNTAMIENTO DE 54N LUIS POTOSI , 5.L.P.
& ] RELACION DE PROVEEDORES ¥ FACTURAS QUE AMPARAN EL SALDO
DE CADA UNO A CORTO PLAZO
W
HL VLN TAMIEN T AL [FECHA DE CORTE)
itk b CUENTA CONTABLE
MOMBRE DEL FECHA DEL ULTIMO DETALLE DE LOS DOCUMENTOS FACTURA | IMPORTE IMPORTE
PROVEEDOR MOVIMIENTO ?wmnqmm PARCIAL TOTALS
C. KXXXKKKKKHKK KKK KK C. XKXKKKKKKH KKK
MOMBRE ¥ AIRMA DEL MNOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIENTE FUNCIOMNARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRA13 |
iEiGre H. AYUNTARMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5. L.P.
% RELACION DE COMTRATISTAS Y FACTURAS QUUE ANMPARAN EL SA LD
DE CADA UMD A CORTO PLAZO
s
N e AL [FECHA DVE CORTE)
SAN RANS POTOS CUENTA COMTABLE
MNUMERD DETALLE DE LOS DOCUMENTOS FACTURA IMPORTE IMPORTE
C S RBO. POR PAGAR A CADA PROVEEDDR M= PARCIAL TOTALS
r [ |
A D e e D B DN A MR N e B
MOMERE Y FIRMA DEL MOMEBERE ¥ FIRMNLA DEL
FURCIOMARMNY SALIEMNTE FUMNCIONMARMD ENTRANTE
FORMATO: FERRA14 [
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YYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
ACION DE PRESTAMOS DE GOBIERNO DEL ESTADO POR PAGAR A CORTO PLAZO

AL [FECHA DE CORTE)
H AYUIN TAMIESTTD
SN LS IO CUENTPLCGNTA.BLE
. DETALLE DE LOS PRESTARMOS DE FECHA IMPORTE IMPORTE
PARTICULARES MO LIQUIDADOS AUTORIZ. PARCIAL TOTAL
I |

*SENALAR LAS CAUSAS POR LAS QUE NO SE TIEME AUTORIZACION
DEL CABILDD O DEL H.COMGRESD DEL ESTADOD

L. MM M MM MMM M
NOMBRE Y FIRMA DEL

G MMM MMM N
MOMERE ¥ FIRMSA DEL

FUMNCIONARND SALIENTE FUMCIOMARID ENTRANTE

FORMATO: FERRALS

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
RELACION DE PRESTAMOS DE LA BANCA OFICIAL POR PAGAR A CORTO PLAZO

AL [FECHA DE CORTE)
B ™ CUENTA CONTABLE
CONTRATO DETALLE DE LOS PRESTAMOS FECHA INICIO DE TASA DE IMPORTE
MNE BANCA, OBRA ¥ FORMA DE PAGO AUTORIZ | AMORTIZ. INTERES POR PAG

»F E

* SENALAR LAS CAUSAS POR LAS QUE MO SE TIEME AUTORIZACION

IC . I S M
MOPMERE ¥ FIRMA DEL

FUMNCIOMARID SALIENTE

FORMATO: FERRALE

O MM M
NOMERE ¥ FIRMA DEL

FUMCIONARID ENTRANMTE
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H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI , 5.LP.
RELACION DE OTROS CREDITOS POR PAGAR A CORTO PLAZO
AL (FECHA DE CORTE)

oty g CUENTA CONTABLE

TIPO DE DETALLE DEL MOTIVO, MONTO Y FECHA MONTO TASA DE IMPORTE

DOCTO. TIPO DE CREDITO, FORMA DE PAGO AUTORIZ. AMORTIZADO INTERES POR PAGAR
’ [ |

[ %
= SEFIALAR LAS CAUSAS PUR LAS QUE NO SE TIENE AUTORIZACION
DEL CABILDO O DEL H. CONGRESO DEL ESTADO

G 00O G 0000000000

NOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIOMARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRALT
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSH, 5.LP.
DETERMINACION DEL IVA ACREDITABLE 20
COM CIERRE PREVIO AL (FECHA DE CORTE)
TEAYEPSTAMIEN TR
AN LIS T CUENTA COMTABLE
COMCEPTO DE LA - IMPUESTO IMPORTE
No. . FECHA DE AUTORIZACION MOMNTO RECUPERADOD
DEVOLUCION DETERMINADO POR REINTEGRAR

4

= SE ACOMPAFRIAN COPIAS DE LAS DECLARACIONES MENSUALES ¥ SUS
PAPELES DE TRABAIC

€. DO
NOMBRE ¥ FIRMA DEL

FUNCIONARIO ENTRANTE

. B MW ]
MNOMBRE ¥ FIRMA DEL

FUNCIONARIO SALIENTE

FORMATOC: FERRALS
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H. AYUNTARIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
RELACION DE IMPUESTOS POR PAGAR

Al (FECHA DE CORTE)
oAV T AMIEN TS CUENTA CONTABLE
LA LRI LR DS |
MES IMPORTE SUMA DEL
[ IMPUESTO
PEMNDHENTE IMPUESTO

POR PAG. 5

C. MXHEE KKK

C. XK

NOMBRE Y FIRMIA DEL MNOMBRE Y FAIRNA DEL
FUNCIOMNARND SALIENTE FURNCIOMARID ENTRAMNTE
FORMATO: FERRA19
0 i
@ H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , 5.L.P.
RELACION DE MULTAS POR PAGAR
HAYIINTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
AN LIS PO
REFERENCIA NUMERO VALOR
A CARGO DE:
CTA. VENCMTO. DEL DOC. TOTAL
F B
. 0000000000000 C. 300000000000
NOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRAZO
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSH, S.LP.
RELACION DE PRESTAMOS DE LA BAMNCA OFICIAL POR PAGAR A LARGO PLAZO
AL (FECHA DE CORTE)
ey e CUENTA COMTABLE
COMTRATO DETALLE DE LOS PRESTAMOS FECHA IMICIO DE TASA DE IMPORTE
M* BAMCA, OBRA Y FORMA DE PAGO AUTORIZ AMORTIZ. INTERES POR PAG
F ]
* SERALAR LAS CAUSAS POR LAS QUE NO SE TIENE AUTORIZACION
DEL CABILDC O DEL H. COMGRESO DEL ESTADO
AT, e e e e e AT, e e e e e
MOMERE ¥ FIRMA DEL MNOMERE Y FIRMA DEL
FUMNCIOMNARND SALIENTE FUMCIOMNARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRAZ21
0| H. AYUNTAMIENTO DE 5AN LUIS POTOSI, 5.L.P.
- ]I RELACION DE OTROS CREDITOS POR PAGAR A LARGO PLATO
" AL [FECHA DE CORTE)
LAY TAMIE O
s s oo CUENTA CONTABLE
TIPO DE DETALLE DEL MOTIVD, MONTO Y FECHA MONTO TASA DE IMPORTE
DOCTO. TIPD DE CREDNTO, FORMA DE PAGD AUTORIZ. AMORTIZ. INTERES POR PAG.
F L

+SEMALAR LAS CAUSAS R LAS QUE NO SE TIEME AUTORIZACION
DEL CABILDO O DEL H. CONGRESD DEL ESTADO

[ I A e e e B
NOMBRE ¥ FIRMA DEL

FUNCIOMARID SALIENTE

O MM M M
NOMERE ¥ FIRMA DEL

FURCIONARID EMTRANTE
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¢ jl H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS], S.L.P.
!
5, “\ INVENTARIO DE TERRENOS
NI AL (FECHA DE CORTE)
PREDIO L . ] . ) INSCRIPCION CLAVE TIPODE | USO VALOR
N s ; i b : : i RPP N° CATASTRAL | PREDIO | DEPTO S
I 4 |
€. 0000DNOOOOOONNN C. 0000000000
MNOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBERE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARID SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRMOL
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS], S.LP,
INVENTARI DE EDIFICIOS NO HABITACIONALES
W AWUNTAMITNTO AL (FECHA DE CORTE)
SAN LUK N
N i CLAVE
FECHADE |  COSTO Uso
INVENT, CATASTRAL | ADQUISIC. 5 ACTUAL

C. XXONNNXKKKKNNN

NOMEBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE

C. XXHNNXXXXKKK
NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRMO2
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JNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI ,5.LP.
DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
AL [FECHA DE CORTE)
N* = FACTURA COSTO o |CONDICIONE s A o
INVENT. FECHA N* EN $ MODELO | ¢ aCTUALES {RHCAOON MESGUARTRO A UMBHE
FORMATO: FERRMO3
€. XO0000KKKHINK C. XHXKHUKKKHNK
MOMBRE ¥ FIRMA DEL MNOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
INVENTARIO DE VEHICULOS ¥ EQUIPO DE TRANSPORTE
G AL [FECHA DE CORTE)
e 13
NE CARACTERISTICAS FACTURA COSTD : RESGUARDOA | COMDICIONES
CODIGO UBICACION
INVENT. MARCA MODELO SERIE FECHA me ENS NOMBRE DE ACTUALES
[

C. XXX KA KA IR HR A

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARID
SALIENTE

C. XEXKHKK KK KA KA

NOMERE Y FIRMA DEL
FURCIOMNARID ENTRAMNTE

FORMATO: FERRIM 04
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H. AYUNTAMIENTO DE SAM LUIS POTOSI ,5.LP.
INWVENTARIO DE EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
AL (FECHA DE CORTE])

H ALE LA
g DESCRIPCION
NE BDIC FACTURA COSTO
INVENT. FECHA N EMN & MARCA MODELD
7 =

L. MMM MK

T 2 0 D D 2
NOMBRE ¥ ARMA DEL MOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FERRMOS
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.LP.
INVENTARIO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPQS Y HERRAMIENTAS
1L AVUNTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
AN LS PUTR
N B
CARACTERISTICAS FACTURA COSTO RESGUARDD A CONDICIONES
INVENT, TIPO Y MARCA MODELO SERIE|  FECHA N2 ENS NOMBRE DE ACTUALES
€. XHKOOKNNE . XKD
MOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRAMTE

FORMATO: FERRMOB
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.LP.
INVENTARIO DE COLECCIOMES, OBRAS DE ARTE Y OBJETOS VALIOSOS
1 AINTAMIENTS AL (FECHA DE CORTE)
SAM LIS WOTOR]
N® 5 CARACTERISTICAS FACTURA COSTO . RESGUARDO A
CoDIGO — UBICACION (OBSERVACIONES
INVENT. DESCRIPCION HDDE[D' SERIE FECHA NE ENS NOMBRE DE
C 000D C OO0
MNOMBRE Y FIRMA DEL MOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRMO7
H. ATUNTAMIENTD DE AN LUIE POTOST SLP.
INYENT ARID DE 3O0FTWARE
i AL (FECHA DE CORTE)
N = 1 S FACTURA COSTO ; h . g i
cipico DESCRIPCION DEL 30FTWAR ) sl [t MARCA ODELCBICACIY A NOMBRE
INYENT. : i i " FECHA | N | EM § i - sic iboilietes it

nE-

s 7
|
. Illllllllllﬁr

HOAIBRE ¥ FikMA DEL
FLISCIOMARKD SALIENTE

1!
|, |

b

2
J

L

C.IIEIIIIIITIIIIIX

Q)

NOMERE ¥ FEMA DEL
PUMEIGNARID ENTRANTE

¢

FORMATO: FERRMOS
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.
INVENTARIO DE OTROS ACTIVOS MUNICIPALES
L AYUNTAMIENTO) AL (FECHA DE CORTE)
e CUENTA CONTABLE
5 s ; . | RESGUARDO o
N° - _ FACTURA | coSTO RESGUARDOA | USO
INVENT. FECHA | N° ENS NOMBRE DE | ACTUAL
 d =
£ 00O KRO00000( . X0000DDENN
R CaAN L NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIOMNARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRMO9
H. AYUNTAMIENTO DE SAMN LIS PﬂTﬂSL 5L.P,
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPALES EMBARGADOS
- AL [FECHA DE CORTE)
AWLE '
1L VIR ALK CJENTA CONTABLE
[ - :
PROMOVIDO ESTADO JURIDICO
EXP. ANTE ACTUAL
C. XXKKKKKK KKK KKK C. XXXKKKKKK KKK
MHOMREY Feman DeL MOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUMNCIONARID ENTRANTE

FORMATO: FERRM 10
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3 ;
.} H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
é INVENTARIO DE BIENES ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS
H AU FAMIEN U AL [FECHA DE CORTE)
SN L0 POTos
2 REFERENCIA DE TIPO DE i &
FECHA CODIGO DEL BIEN CLASIFICACION DESCRIPCION
LA DECLARATORIA BIEN
| | 1
C. OO0 C. HOOOOOOO000K
MOMBRE Y FIRMA DEL MOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMNARIO SALIENTE FUNCIOMARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRM11
frgeny ]
.} H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS
HAYUTAMIENT AL (FECHA DE CORTE)
SAN 1 POTOM
= FOLIOS EN CUSTODIA DE : VALOR
EXISTENCIAS DESCRIPCION DE CADA FORMA OBSERVACIONES
DEL AL NOMBRE DEPARTAMENTO TOTAL
B

C. I00000O000O00000C
MOMERE Y FIRMA DEL

FUNCIONARIO SALIENTE

C. 00000000000

NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRM12
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E H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS PDTOSE S.LP.
INVENTARIO DE FORMAS PREFOLIADAS
HAYUN LAMER |0 AL (FECHA DE CORTE)
AN L0 MmOl
FOLIOS i EM CUSTODIA DE :
DESCRIPCION DE CADA FORMA OBSERVACIOMES
DEL AL NOMBRE DEPARTAMEMNTO
Y d E
. 0000 £ M000OOONN000
MOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE Y FAIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRM13
.;.:ﬂa"wa ;
@ H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.
é INVEMTARIO DE BIENES DE CONSUMO/PAPELERIA.
H AV DAMEN|T AF_ IFECHA DE COR.TEI
AN LR POToR]
Ne DESCRIPCION i EXISTENCIA e e
MEDIDA UNITARIO S
Y ]
g
FORMATO: FERRM 14 TOTAL
. O . 0D
MNOMERE Y FIRMA DEL NOMERE Y FIRMA DEL

RO LS P A R IR T FINCHIMARID FNMTRAMTF
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: %'5 H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS/, S.LP.
5 g INVENTARIO DE ALMACEN
T oy AL (FECHA DE CORTE)
S LIS FOTod
. UNIDAD DE ESTADO PRECIO | TOTAL
Ne DESCRIPCION MARCA EXISTENCIA
MEDIDA BUENO | REGULAR | MALO | UNITARIO $
y 4 ]
G 0O0DIGIOOOOO0N0 G 00000000
NOMBRE Y FIRMA DEL MOMBRE Y FIRMA DEL
NIRRT FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FERRM15

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.
RELACION DE SELLOS OFICIALES
LAY TAMIEN| 03 AL (FECHA DE CORTE)

SAN LTS (O

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO QUE RESGUARDA EL SELLO

IMPRESION DE SELLO OFICIAL EN USO Y DESUSO

DESCRIPCION DEL USD

G 3000000ONIIN0O00 C. 000000000
NOMBRE ¥ FIRMA DEL MOMBRE ¥ IRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIOMARIO ENTRANTE

|FORMATO: FERRM16
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'r..f’*\-rql,]
. ! .
|§| e H. AYUNTAMIENTC DE 5AN LUIS POTOSI, 5.L.F.
oy -': ~ ORGANIGRAMA, TABULADORES DE REMUMNERACIONES
A

ol i Y CATALOGO GEMERAL DE PUESTOS
ANEXOS A ESTA FORMA
AL (FECHA DE CORTE)

DESCRIPCION ERENEGE)

ORGANIGRAMA

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

TABULADOR DE REMUNERACIONES.

Mota: Especificar la forma en la que se entrega esta informacion (impresa o en medio electrénico)

. DR s e W C PO
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE

FORMATO: FERRHO1

H. AYUNTAMIENTO DE AN LUIS POTOSI, 5.L.P.
PLANTILLA DE PERSONAL
AL [FECHA DE CORTE)

MENSUAL
2 FECHA DE
NOMBRE PUESTO AREA DE ADSCI_’CNSN “NIVEL CATEGORIA INGRESO
. = x SUELDO BASE | OTRAS PERCEPCIONES TOTAL
C. XD Rosa Maria Gomez Colorado
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERRHO2
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nmﬁ#mﬁ
o1 Y .
REROD  H. AYUNTAMIENTO DESAN LUIS POTOST, 5.LP,
5 “NY  RELACION DEPERSONAL CON LICENCIA O COMISIONADO
L AN TAMIEXT AL [FECHA DE CORTE)
: : LICENCIA COMISION LUGAR DE
Mo NOMBRE ADSCRIPCION CARGO TIPO DE CONTRATACION i
INICIA | CONCLUYE | MOTIVO COMISION
C. XXXAXKAKERRKKKKK C. XXXXEKKKKKKK
NOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUMNCIOMARIO SALIENTE FUNCIOMARID ENTRANTE
FORMATO: FERRHO3
[foas
b T H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUES POTOSH, 5.LP.
Al PROGRAMA DE OBRAS Y ACCIONES
oot EJERCICID _ AL (FECHA DE CORTE)
: FUENTE DE FINANCIEMIENT AYANCES SALDDS
TLA | Nrobral | NOMBRE | LOCALID| TOT | RAMD | RAMO | ESTATA | FELER | BENEF |OTRD| MODALIDAD |INICIOH | FISIC |FINANCIER | FINANCIER | META| EJECUT | RAMO |RAMD] ESTAT | FEDER | BENE|OTRO|OBSERVACID
VE-| Pog | DELA | D |AL| 28 | 33 | L | & | . smb OE  |TERMI|O.%| 0. 0% | s |om |7 |33 | A | & |[F|s NES
) |
[ i
| w1 W [ R |
Tt
C. AXREENR NN LY C. KXEEEXEXRXEY
NONEBRE Y FIRIVA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARY SALENTE FURCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FEROPOT
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS], 5.L.P.
CONSTRUCCIGNES EN PROCESD EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
AL [FECHA DECORTE)
AVANCE% INVERSIOGN APROBADA
DBRA DACCION | LOCALIDAD ';"m'mmm ol MUNICIPAL % OBSERVACIONES
PROPIOS | FISM | FORTAMUN-DF
| | |
| ™
-

C. XXEEXXRRARRN
NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO ENTRANTE

C. XEXKXEKKEKKAKKXK
NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIENTE

FORMATO: FEROPO2
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) H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , S.LP.
141 -4
CONSTRUCCIONES EN PROCESQ EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO
M AN TN AL (FECHA DE CORTE)

AVANCE% I NVERSIO APROBADA
CLAVE-  NE obraf OO T N N I A —
EXP. Prog. AL AU AN v FHW TOTAL FEDERAL ESTATAL HIE BENEFICIARIOS 0oL VACIONES

n{uﬁam FISM  FORTAMUN-DF

€. 000NN C. 0000000
NOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FEROPO3
EN
i H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOST, S.L.P.
L RELACION DE ACCIONES EN PROCESO
HLAVLINTASEENTC AL (FECHA DE CORTE)
N I N
[ AVANCES INVERSION APROBADA
CLAVE- |MEobra/ | NOMBREDELA [UBICACIGN/LO| IMPORTE
5 MUNICIPAL OBSERVACIONES
EXP. | Prog. ACCION CALIDAD | PAGADO | FISICO |FINANCIERD | TOTAL | FEDERAL | ESTATAL BENEFICIARIOS
F | EMT FISM | FORTAMUN-DF
C. KEXHKKKKUKKKKKKK C. KEXXKUKKKKKK
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FEROPOS
(i e
h :]' &
i H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.LP.
RELACION DE OBRAS ¥ ACCIONES TERMINADAS ¥ OPERANDO
L AVUNTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
AN LS POTOR]
CLAVE-EXP. |N2 obra/ Prog.| OBRA O ACCION LOCALIDAD COMENTARIOS
By v v e Ty
NGO YE DEL MOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE E (CNARK)
FORMATO: FEROPO5 i




PuvoeSan LUis MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 83

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

EN; H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , S.L.P.
(L RELACION DE PROGRAMAS
L AVUNTAMIEN O AL (FECHA DE CORTE]
SAN LIS Moosl
PRESUPUESTO FINANCIAMIENTO AVANCE
N2 PROGRAMA | SUBPROGRAMA ACTIVIDAD(ES,
! AUTORIZADO | FEDERAL | ESTATAL | MUMNICIPAL OTROS  |FIN.[%)
F [ ]
T
., O R e G, OO0
MNOMBRE Y FIRMA DEL MNOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIEMTE FUNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FEROPDG
EMM'
EME H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
(e RELACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS REALIZADOS Y PENDIENTES DE EJECUTAR
T AVUNTAMIEN 1O AL (FECHA DE CORTE)
SAN B PO
DESCRIPCION DEL ESTUDIO O | PRESUPUESTO FINANCIAMIENTO AVANCE ESTATUS DEPARTAMENTO

N OBSERVACIONES

PROYECTO AUTORIZADO | FEDERAL | ESTATAL | wumﬁt| OTROS | FIN.(%) | CONCLUIDO | POREJECUTAR| RESPONSABLE

G 0000D0COO00DINNN C. 00000000
MNOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FEROPOT
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E " : H. AYLUNTARMIENTO DE SAMN LUIS POTOSI, S5.L.P.
E; RELACIHOM DE EXPEDMENTES TECHICOS DE OBRAS ¥ ACCIOMES
AL [FECHA DE CORTE)

LT
[T

ErMl ES5TE ACTO S5E ENTREGA UM TOTAL DE EXPECEMTES UMITARIMDYS DE OBRAS YW ACCIOMES,
CEBIDAMENTE FOLIADODS Y ORDEMNOS POR RUBRD COMFORME AL PROGRAMA DE OBRAS ¥ ACCHIMNES
AUTORIZADDY PARA EL EIERCICH 2015, MISMOS OUE S5E ENCUEMTRAMN EMN RESGUARDD DEL
CEPARTAMEMNTC 'E Y QUE 50N RECIBIDOS POR LA AUTORIDAD ENTRAMTE.

Cx CBRAS Y ACCIHOMNES QUE SE
FC¥ AT

CBSERVACIOMES:

LIS o e A e e I M M M M M
MOMEBRE ¥ FIRMLA DEL MOMERE ¥ FIRRA DEL
FUNCIHOMNARID SALIEMTE FUPNCIOMARND EMNTRANTE

FORMATCO: FERDPOS

"]
1L E
E I L AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P,
u ELACION DE ACUERDOS ¥ CONVENIOS COM EL ESTADO Y LA FEDERACION | VIGENTES Y EN TRAM ITE}

.PLL{FECH.PL DE ODHTE}
e ACUERDO I:ECH.R.I'E AUTORIDAD MONTO e NOTAS
EXP. SUSCRIPCION CORRESPOMNDIENTE
DA~ es
—ACHTTiAa |
B B | I ™l [ |
<
L. MM MMM MMM M MMM MMM C. HXMMM MM MMM
MNOMBRE ¥ FIRRAA DEL MNOMERE Y FIRMA DEL
FURCIOMARIO SALIENTE FUMCIDMNARID ENTRANTE

FORMATO: FERATO1
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H. AYUMTAMIENTO DE SAMN LUIS F"DTDSE S.LP.
RELACION DE JUICIOS EN PROCESO
1 AVUNTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
s DL MR
M2 0 FECHA DATOS DEL PROMOVIDO ESTADO JURIDICO
EXP. IMICIC RESOLUCION EXPEDIENTE AMNTE ACTUAL
=
d
[ | Vgl ﬁl E R § "l |
l.- EN COMTRA DEL M'UN'IM.ITU * { EXPEDIENTE EN ARCHIVO DE LA SINDICATURA )
Il.- PROMOVIDO POR EL AYUNTAMIENTO = ({ EXPEDIENTE EN ARCHIWO DE LA SINDICATURA )
€. H000000O00O0O000 €. H00O00000000
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
FORMATO: FERATOD2
R
JE ] H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P,
ACUERDOS DE CABILDNO PENDIENTES DE CUMPLIR
1L AVLISTANEETOR AL {FECHA DE CORTE}
AN TS XTI
A.::A FECHA ACUERDO s OBSERVACIONES
COMISIONADO
Y 4 w

iAWl il 1WA
A\~ 4

C. KEEEEE KRR

MOMERE Y FIRMA DEL
FUMNCIONARKD SALIENTE

FORMATO FERATO3

C. KEHMHXHMHEEY
MOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO ENTRANTE




MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 Punoe S@N LUIS

86 PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
RELACION DE CONTRATOS (VIGENTES Y EN THﬁMlTE]
AL (FECHA DE CORTE)
H AYEINTAMIENTO)
s LIS MR
N2 = FECHADE MONTO ESTATUS
DESCRIPCION = FIANZA No. INSTITUC. i
EXP. SUSCRIPCION VIGENCIA 5 VIGENTE [EN TRAMITE
7 &

. O RN ., DD R R,
NOMEBRE ¥ FIRMA DEL NOMEBRE Y FIRMA DEL

FUNCIOMARIO SALIENTE FUMCIONARKD ENTRANTE

FORMATO: FERATD4

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS PDTDSf, S.L.P.
RELACION DE OTROS ASUNTOS EN TRAMITE

HL AYUNTAMIENTO AL (FECHA DE CORTE)
SN LU ORI
N2 .
e DESCRIPCION DEPARTAMENTO RESPONSABLE COMENTARIOS
F |
C. 0000000000000 C. 000000000000
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRAMTE

FORMATO: FERATOS
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
(ARCHIVO VIGENTE]
cODIGO
rwivey  H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOS, S.LP. SECCION
P\-" UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBSECCIGN
NG UBICACION: SERIE
ns AL [FECHA DE CORTE) SUBSERIE
FECHA DE ACTUALIZACION:
NOMERD | CODIG VALOR ACCESO P-Pablica; | ESTATUS
DEL 0 DE TiTULO O NOMBRE DEL . AR | FOIA | A=Adminisuacien: R=Reservads: | (TRAMITE O | OBSERVACIONE
EXPEDIEN | EXPEDI EXPEDIENTE [ASUNTO) S |L-Legal C=Contable;| E=Confidencial | CONCLUIDO 5
TE ENTE A JL|[F|c|P] R c )
C. XRXXARRERARARAAR . XXXKARRKNRRK
MOMEBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
FUMCIOMNARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRAMTE
FORMATO: FERAGO1
INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
CODIGO
H.AYUNTAMIENTO DE S.LP. SECCION
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBSECCION
, UBICACION: SERIE
AL (FECHA DE CORTE) SUBSERIE
FECHA DE ACTUALIZACION:
VALOR
TiITUED DEL A=Administracidn; PEIEEIEI?Q ESTATUS
NUMERO DEL EXPEDIENTE camEsie EXPEDIENTE | A [FOJA L=Legal: R-Reservada: | TRAMITE O| OBSERVACION
EXPEDIENTE o| s C=-Contable: ervadal | CONCLUID ES
[ASUNTO)] i C=Confidencial
; F=Fiscal 0]
AL [F[C| PR C
C. XKXKRXKHKAKKRRKN C. XKXKKXEXKAKK
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMERE Y FIRMA DEL
FUMCIOMARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FERAGO2
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , S.L.P.
INVENTARIO DE DOCUMENTACION MO COMVEMCIOMAL
AL (FECHA DE CORTE)

AT TANVIEST E
LR L S LIS |
N TIPOD Mo, TIPO DE s
UNIDADES OE SCOPORTE ASIGHNADMD DOCUMENTD
i H_I_Hrﬂ. 4
= 1
| | CAVAILIL 1CA |
I I et e el e el el el D S D e e 'd [
HNOMBEE ¥ FIRBAA DEL MROMERE ¥ FIRRAA DEL
FUM COIONARDID SALIENTE FUNCIONARDO ENTRAMNTE

FOEMATO: FERAGDS

TIFO DE SOPORTE

A) MICROFILM: 1.- ROLLO, 2.- REVISTA, 3.- CARTERA, 4.- MICROFICHA

B) AUDIOVISUAL: 1.- VIDEOCASSETTE, 2.- DIAPOSITIVAS, 3.- NEGATIVOS, 4.- ACETATOS, 5.- FILMIMAS
C)MATERIAL DE COMPUTO: 1.- CINTA MAGNETICA, 2 - DISKETTE, 3.- DISCO COMPACTO (CD)

D) PAPEL: 1.- ESTUDIO, 2 - PROYECTO, 3.- INVESTIGACION, 4 - MAMUALES, 5.- PRESUPUESTOS, 6.- ESTADISTICAS,

T WARICTAD MW SR TR PR BA ST A KT

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
RELACION DE ACTAS DE CABILDO DE OCTUBRE DE A SEPTIEMBRE DE
AL (FECHA DE CORTE)

T AYUNTAMIENTO
AN TLHS POTTR] |NFOHMA{:|6N AL:

N* FECHA DEL ACTA | NUMERD DE ACTA DESCRIPCION BREVE DE LA ORDEN DEL DiA EIERCICIO NUMERO DE FOIAS

Pagina—

G 00000ODODONONI G X00000ODON
NOMBRE Y FIRMA DEL MOMBRE Y FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERAGO4
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.
RELACION DE ACTAS DE CONSEIO DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL
AL [FECHA DE CORTE)
I
INFORMACION AL:
M* FECHA DEL ACTA | NUMERO DE ACTA ASUNTOS EJERCICIO NUMERO DE FOJAS
O MMM MMM MMM MMM C. MMM MMM
MNOMEBRE ¥ FIRMA DEL NOMERE ¥ AIRMA DEL
FUNCIOMNARIO SALIENTE FUMNCIONARID ENTRANTE
FORMATO: FERAGOS
.-:I'--"‘-\..I'\E -
B it H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI . S L.P.
ER ﬁ CONSTITUCION DEL CONSEJO DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL
e AL (FECHA DE CORTE)
X AN POPCHT FECHA DE CONSTITUCICON:
FORMA DE INTEGRACION:
DURANTE LA ADMINISTRAESION_EL CONSEJO DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL
REALIZ() UN TOTAL DE REUNIONES'DE TRABAME. CUYAS ACTAS DE ASAMBLEA SE
SE ENCUENTRAN DETALLADAS ENEL ANEXDO % QUE EN ESTE ACTO SE
ENTREGAN A LA AUTORIDAD ENTRANTE
OBSERVACIONES:
[ I - g e e I Il I I M e
NOMBRE ¥ FIRMA DEL MOMBRE ¥ FIRNUA DEL
FURCHOMNARID SALIEMTE FUNCIOMARID ENTRANTE
FORMATD: FERAGDG




90

MARTES 27 DE OCTUBRE DE 2020 Punoe S@N LUIS

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

CONSTITUCION DE COMITES COMUNITARIOS

EE H. AvYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI . S.L_P.
AL (FECHA DE CORTE)

L AT TANIE S TCE
s R TR

NUOMERD DE COMITES:

LOCALIDADES -

i |
P B . B B[ B o | “!
LAS ACTAS DE LOS COMITES COMUNITARIDS SE ENCUENTRANEN _
LAS QUE EM ESTE ACTO SON ENTREGADAS ¥ RECIBIDAS POR LAS PARTES QUE
INTERVIENEN EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION.

OBSERVYACIONES:

O MMM M N M R M M O MMM MMM M
NOMBRE ¥ FIRRA DEL T o
FLINCHINARID SALIENTE FUNCIOMNARIO ENTRANTE

FORMATOD: FERAGODT

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI , S.L.P.
COMENTARIOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
.AL (FECHA DE CORTE)

S R KT

X

F W Mgy aif

FLAYUNTAMIENTO
SN LIS MU
COMENTARIOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
P 4 - 1
C, XMOOO0DODDNN C. 0000000
NOMBERE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERAGOS
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H. AYUNTAMIENTO DE: , 5.L.P.
RELACION DE PADRON DE CONTRIBUYENTES DE USUARIOS ¥ CONTRIBUYENTES
i Ll AL [FECHA DE CORTE)
EXISTE SE ENTREGA EL PADRON
NUMERO NOMBRE DEL PADRON a " MEDIO MNOMBRE DEL RESPOMSABLE ~ AREA
IMPRESO &/ rcTRONICO
1 |Predial
2 |Mercados F =
3 |Giros Mercantiles
4 |Servicios de Agua
5 |Otros (especificar)
C. XM K C. XXKHHKKHH KN
MOMEBRE Y FIRMMA DEL YN ¥ T LT
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCHOMNARID ENTRAMTE
I.:DRMATEI-: I;EHAGEE
T
1 Yl H. AYUMTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.LP.
5@3 DETALLE DE LOS REGLAMENTOS DE ORDEN MUNICIPAL, MANUALES DE ORGANIZACION Y
DE PROCEDIMIENTOS, QUE SE ANEXAN A ESTA FORMA
o Lk POYOR AL (FECHA DE CORTE)
DESCRIPCION = :’]

REGLAMENTC INTERICR

REGLAMENTO DE TRANSPAREMCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REGLAMENTO D'E POLICIAY BUEN GOBIERNOD

4

REGLAMENTO DE TRANSITD

REGLAMENTO DE ECOLOGIA

MANUALES DE ORGANIZACION [DESCRIBIR TIF@ DE MAN

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS (DESCRIBIR TIPO DE MANUAL)

MANUAL DE ENTREGA RECEFCION

MANUAL PARA LA ELABORACION DE LOS TABULADDRES
DESGLOSADOS DE LA REMUNERACION QUE PERCIBEN
LOS SERVIDORES FUBLICOS

O MMM N NN C. MMMMMM ey
NOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRIA DEL
FUNCIONARI SALIENTE PUNCIONARIC ENTRANTE

FOBMATO: FERAGID
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HAYEINTAMIENTCY
SAN LIS POTCR

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

ELACION DE INFORMES FINANCIEROS Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL EJERCICIO 201X

ENTREGADA A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
AL (FECHA DE CORTE)

EMERCO FEBRERQO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

>

Nia

C. MO0
NOMERE Y FIRMA DEL
FUNCIOMARIO SALIENTE

CL OO0
NOMBRE Y FIRMA DEL
FUMNCIONARIO ENTRANTE

FORMATO: FERAGL1
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93

P\ OBLIGACIONES
s H. AYUNTAMIENTO DE SAMN LUIS P‘DTDSL 5.L.P.
AL [FECHA DE CORTE)

UNIDAD AOMINISTRATIVA:

TITULAR DE LA UMIDAD ADMINISTRATIVA:
FECHA:

HOWJA: DE

TOTAL OE NUMERD DE FECHA DE LOS5

DOEHHENTO LEGAJOS FOJAS PRIMERO OLTIMO

OBSERYACIONES

Acta por la que se crea e
instala formalmente la Unidad
de Acceso a la Informacion
Pablica v se designa al
titular; en cumplimiento a lo
establecido en los arnticulos

. B8R, fracgion IY. » Ogtave

Transitorio de la Ley de

Acta por la que se crea e
integra el Comité de
Informacion, en cumplimiento
a lo establecidoc en los
articulos 38, 65, raccion IV,
y ODctavo Transitorio de la Ley
de Transparencia v Acceso a

Oficic mediante el cual
proporciona las contrasenas,
nombre del servidor general,
provedor, vy toda aquella
informacion relacionada con
el acceso al sistema
electronico, en cumplimiento
a lo establecido en el anticulo
Decimo Transitorio Decreto

Acuerdos de clasificacion del
Comité de Informacidon, en
cumplimiento a lo establecidao
por el articulo 64 Fraccion |
de Ley de Transparencia y
Acceso ala Informacidn

Oficioc  proporcionando  la
direccion electronica de la
pagina de Internet donde
esté contenido el portal de
transparencia y el nombre del
responsable de la misma, asi
como las contrasenas de
acceso a los mismos, en
cumplimiento a lo establecido
por el articulo ZT_de- Ley de_
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e — mm e e — e —m g ——

Informes mensuales gy anuales
de las actividades que realice
la Unidad de Informacion
relativas a la informacion
consignada en los articulos
18,19 v 20 de la Lew:. en
cumplimiento a lo establecido
por los articulos 30 y G4
fraccion W de laley de

Tndice de la Informacion o de
los expedientes clasificados
como reservados, en
cumplimiento a lo establecido
en el articulo 18 fraccion | de
la Ley de Transparencia w
Acceso ala Informacion

Oficio notificando la
designacion del Coordinador
de archivos, de los

responsables de los archivos
de tramite, de concentracion,
en cumplimiento al articulo
2T de los Lineamientos

Catalogo de Disposicion
Documental, en cumplimiento
a los establecido en el
articulo 14 de la Ley de
Archivos del Estado en
relacion con el articulo 18
Fraccion | de la Ley de

Listado de Archivos que
contengan datos personales
que s5e encuentren en su
posesion, en cumplimiento a
lo establecido en los
articulos 45 v 47 de lalLevy de
Iransparencia v Agcesoala

Inventaric del Archive de
Concentracion e Histdrico en
su caso de conformidad con
el articulo 34 de los
Lineamientos Generales para

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
establecido en el articulo 14
de la Ley de Archivos del
Estado v el articulo 34 de los
Lineamientos Generales para
la Gestion de Archivos del
Estado de San Lui=z Potosi.

FORMATO: FERTO1

(B b b b

MORABRE ¥ FIRMA DEL
FUNCIOMARID SALIENTE

[ e

NOMBARE Y FIRNA DEL
FURMCHINARIC ENTRAMTE
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T

INVENTARIO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

ENTREGA-RECEPCION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EN RELACION CON LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PRESENTADAS ANTE EL SUIETO OBLIGADO.

UMIDAD ADMIMISTRATIVA:

AL [FECHA DE CORTE}

TITULAR DE LA UNIDAD ADMIMISTRATIVA:

FECHA:
HOIA: DE
NO. DE INFORMACION MUMERO DE FECHAS DE
Bt MOMBRE DEL SOLICITANTE - d B ~ ESTATUS
PRESENTACIGN RESPUESTA
FORMATO: FERTOZ2
C. XRHENMEMMIOCHHMHNK C. 000NN
MOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMBRE ¥ FIRRA DEL
FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARID ENTRAMTE

ey INVENTARIO DE RECURS0S

H.AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION EN RELACION CON LOS PROCEDIMIENTOS DE LOS RECURSOS DE
QUEIA ¥ LAS RESOLUCIONES EMITIDAS POR LA COMISION ESTATAL DE GARANTIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PREVISTOS EN LOS
TITULOS SEPTIMO, CAPITULO CUARTO Y OCTAVO, CAPITULD PRIMERO DE LA LEY DE TRAMNSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA DEL

ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.

AL [FECHA DE CORTE)
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

FECHA:

HOlA: DE
NO. DE QUEJA -

NOMBRE DEL RECURREMTE Y/O o FECHA DE MUMERC DE
Yfo AGRAVIO SENALADO - STATUS
RESOLUCION QUEIOS0 INTERPOSICION FOUAS
FORMATO: FERTO3
C. KEXKKEKE KKK KRR C. KEKXKKKEEKXK
MOMBRE ¥ FIRMA DEL NOMERE ¥ FIRMA DEL
FUNCIONARID SALIENTE FUNCIOMARIO SALIENTE
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, 5.L.P.

o AL [FECHA DE CORTE)
VALORES ARCHIVD
CLAVEY NO. DE 7 NOMEBRE Y TIPO DE mﬂmfgm T MGTIVO Y FUNDAMENTO Dmhtu
S PRIMARIOS PLAZO DECONSERVACION il o (OTRAS DBSERVACIONES|
A|L|F|E TRAMITE CONCENTRACION PR | CLASIFICACION DESCLASIFICACION A | B
FORMATO: FERTO4
DOCUMENTAL DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION
A Administrativo AH: Archivo Historica P: Piblica
L: Legal B:Baja R:Resevada
F.Fiscal C: Confidencial
C:Contable
L. XXKAKAKKAKARARAR [ 4.9.6.6.0.8.0..¢.0.9.4
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBERE Y FIRMA DEL

FUNCIONARIO SALIENTE FUNCIONARIO ENTRANTE
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primero. El presente manual entrara en vigor al momento de su firma por el Presidente Municipal y se debera
publicar en la Gaceta Municipal y en el Periédico Oficial del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

Segundo. Se instruye a la Secretaria General para que publique en la Gaceta Municipal y envie el presente
documento al Periddico Oficial del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi para los efectos legales
conducentes.

Tercero. Quedan sin efecto las disposiciones municipales que se opongan de igual o menor jerarquia a lo dispuesto
en el presente manual.

Mtro. Francisco Xavier Nava Palacios

Presidente Municipal Constitucional
del Municipio de San Luis Potosi

(Rubrica)

C.P. José Mejia Lira

Contralor Interno Municipal del
Municipio de San Luis Potosi

(Rdbrica)

San Luis Potosi a 01 de octubre de 2020
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