XIV.- Recibir y atender al pdablico en los asuntos de su
competencia;

XV.- Vigilar que los bienes muebles & inmuebles del Instituto
se mantengan en buen estado;

XVI.- Utilizar comrectamente los materiales y suministros que
les sean proporcionados;

XVII.- Supervisar los resultados del personal a su cargo, y

XVIIl.- Las demas que les sean encomendadas por el Director
General.

CAPITULOVII
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS AREAS OPERATIVAS

ARTICULO 23. Ademas de las sefialadas en la Ley,
corresponde al Area Administrativa las siguientes atribuciones:

I.- Proporcionar a las diversas areas operativas del Instituto,
los recursos humanos, técnicos, financieros y materiales que
requieran para el cumplimiento de sus actividades de trabajo;

ll.- Promover la participacion de los trabajadores adscritos al
Instituto, en programas de recreacion, cultura y deporie, asi
como facilitar su integracicn;

Ill.- Asesorar al Director General en la elaboracién de los
manuales de organizacion y de procedimientos y vigilar que
se mantengan actualizados;

IV.- Intervenir en la recepcion y entrega de las areas operativas
del Instituto, cuando ocurran cambios de sus titulares;

V.- Tramitar ante la dependencia correspondiente la
adquisicidn de bienes y servicios para el funcionamiento del
Instituto, asi como el alta y baja de bienes muebles e
inmuebles;

V1.- Vigilar que los bienes muebles e inmuebles del Instituto
se mantengan en buen estado;

VIl.- Elaborar el inventario de bienes muebles e inmuebles a
cargo del Instituto;

VIIl.- Mantener actualizados los resguardos de los bienes
muebles e inmuebles del Instituto de conformidad con los
lineamientos de la Oficialia Mayor;

IX.- Elaborar el Presupuesto Anual de Gastos con base en el
Programa Operativo Anual del Instituto;

X.- Elaborar y presentar los informes que le sean solicitados
por el Director General;

Xl.- Registrar y controlar los ingresos que por cualquier
concepto obtenga el Instituto, asi como contabilizar las
inversiones y rendimientos del capital;

fotocopiado y los que sean necesarios para su funcionamiento;

wehiculos del Instituto, y

XIV.- Las demas gue le sean encomendadas por el Director
General.

ARTICULO 25. Adem&s de las sefialadas en la Ley,
corresponde al Area de Desarrollo Juridico las siguientes
atribuciones:

I.- Asesorar en materia juridica al Director General del Instituto,
asi como a las areas operativas para la atencion, tramite y
resolucidn de los asuntos de su competencia;

I1.- Elaborar y proponer al Director General los informes previos
y justificados que deba rendir en los juicios de amparo, asi
como los escritos de contestacion de demandas, de
presentacicn de denuncias o querellas, asi como los recursos
y medios de defensa correspondientes;

ll.- Solicitar al Area de Planeacion, Investigacion y
Documentacidn, los estudios de campo de las comunidades



