SERVICIOS ESCOLARES
OBJETIVO.

Registrar y controlar el proceso educativo-académico de los alumnos,
concentrando su historial a partir del ingreso hasta su egreso, con la
finalidad de realizar la emision de los documentos escolares que
avalen y certifiquen los estudios realizados y concluidos.

FUNCIONES.

« Apoyar en la realizacion del registro de alumnos que acrediten el total
del plan de estudios correspondiente para obtener su certificado de
terminacién de estudios y promover entre los egresados su titulacion,
expedir los titulos profesionales para gestionar su registro y la
expedicion de las cédulas profesionales ante la Direccion General de
Profesiones.

- Matricular a los aspirantes a ingresar al Colegio que cumplan con los
requisitos establecidos.

- Realizar el registro de alumnos que acrediten el total del plan de
estudios correspondiente y promover entre los egresados su titulacion.

« Expedir los titulos profesionales para gestionar su registro y la
expedicion de las cédulas profesionales ante la Direccidon General de
Profesiones.
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Administraciéon Escolar y del SIE.

» Coadyuvar en el desarrollo humano y potencial del estudiante,
fomentando su cultura y creatividad a través de la participacion en
eventos que fortalezcan su Formacion Educativa.
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ION DE FUNCIONES

SERVICIOS ESCOLARES
(continda)

» Identificar y captar a los alumnos y egresados de planes de estudio
vigentes, que manifiesten interés en incorporarse al Programa de
Complementacién de Estudios para Ingreso a la Educacién Superior
(ProCEIES).

* Expedir el documento oficial que acredita que los egresados del
Conalep han concluido satisfactoriamente, tanto los estudios relativos
a la carrera de Profesional Técnico que cursaron, como las
asignaturas del Programa de Complementaciéon de Estudios para
Ingreso a la Educaciéon Superior.

* Apoyar a los alumnos de alto aprovechamiento escolar, asi como a
aquellos de escasos recursos en términos para lograr su desarrollo
dentro del marco educativo del Colegio.

* Implantar a nivel y por conducto de la Direccion General, el Sistema
de Orientaciébn Educativa, bajo un esquema normativo
descentralizado.

» Llevar el control del registro de matricula via el Sistema de
Administracién Escolar. Tk

dﬁm EL

» Ingresar expedientes que no pasan por validacién electronlca ante la
Direccion de Profesiones, asi como expedir la validacion de la
documentacién oficial expedida por CONALEP.

» Coordinar las actividades culturales, deportivas y de los diversos
programas que contribuyen al desarrollo integral del alumno y a
fortalecer su permanencia.
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ION DE FUNCIONES

SERVICIOS ESCOLARES
(continda)

» Coadyuvar en el ambito de su competencia en las actividades que el
Colegio implemente con el objetivo de mejorar la calidad académica y
el desarrollo integral del estudiante, participando activamente en los
proyectos institucionales tales como el “Padrén de Calidad del Sistema
Nacional de Educacién Media Superior”, “Sistema Corporativo de
Gestion de la Calidad”, “Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi” “ Programa de
Trabajo de Control Interno Institucional”, “Programa de trabajo de
Administracién de Riesgos”, “Certificaciones externas”, “Programas
para el abatimiento de la desercién y la reprobacion”, entre otros.

« Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.
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