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Artículo 32.- Atribuciones de EVENTOS ESPECIALES: 

 
1. Coordinar y establecer todos los preparativos necesarios 

para la organización, montaje, producción y realización de todos 

los eventos que organicen los departamentos del 

Ayuntamiento y en los que participe el Presidente Municipal. 

2. Mantener bajo su resguardo el inventario general de todos los 

elementos de montaje y producción con que cuente la 

Presidencia Municipal para la realización de eventos 
especiales, tales como equipos de sonido, mobiliario y demás 

materiales relacionados así como  ordenar  oportunamente  a la 

jefatura de ayudantía el mantenimiento o reparación que  dichos 
equipos requieran. 

 
3. Solicitar oportunamente la  adquisición,  alquiler, 

remodelación y reparación de equipo del departamento. 

 
4. Llevar a cabo la contratación de servicios y adquisición de 

implementos necesarios para la realización de sus funciones 

previa autorización. 

 
5. Contar con una cartera actualizada de proveedores de todos 

los materiales necesarios para la realización de sus funciones, 

tanto para la adquisición de los mismos como para su alquiler. 

 
6. Contar en todo momento con información completa y 

actualizada sobre autoridades y personalidades relevantes de 

todos los ámbitos tanto a nivel local como nacional. 

 
7. Las demás que le sean encomendadas por el Presidente 
Municipal. 

 

 


