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3.2.4  SINDICATURA 

Organigrama Sindicatura 

 

 

 

 

 

 

Puesto: Síndico Municipal 

Objetivo: Representar Jurídicamente al Ayuntamiento en cumplimiento al 

mandato legal que le confiere la legislación aplicable, vigilar, defender, procurar y 

promocionar los intereses municipales, además de ejercer en la vigilancia en la 

correcta aplicación de los recursos de la Hacienda Municipal, legalizar la 

propiedad de los bienes del municipio y asegurarse del adecuado control de su 

patrimonio, adicionalmente incursionar en el estudio y elaboración de propuestas 

de reforma, iniciativa de nuevos ordenamientos legales y abrogación de los 

inoperantes, para lograr la actualización y simplificación de la legislación 

municipal. 

Facultades y Atribuciones: Las especificadas en la Ley orgánica del Municipio 

Libre, y en el Reglamento Interno y demás leyes y reglamentos aplicables.  

 

Puesto: Secretario de Sindicatura Municipal  

Objetivo: Apoyar la organización del área y facilitar los elementos necesarios para 

el cumplimiento del objetivo del área.  

 

H. Ayuntamiento 
(Cabildo)   

Síndico 
Municipal 

Secretario (a) de 
Sindicatura 
Municipal  
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Funciones:  

Identificar algunas otras que realice en la práctica de su función.  

Apoyar en la integración de documentos Sindicatura Municipal 

Apoyar en la elaboración de documentos.  

 Organizar el archivo y la documentación que se recibe.  

 Transcribir y elaborar oficios, documentos y toda aquella documentación 

que se le requiera.  

 Atender y realizar llamadas telefónicas.  

 Integrar la agenda del Síndico Municipal.  

Atender con eficacia y oportunidad al público en general.  

Dar seguimiento a los compromisos contraídos del Síndico Municipal  

Apoyar a las áreas que integran la coordinación en la elaboración y 

captura de documentos administrativos.  

Las demás que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior, 

el Presidente(a) Municipal o le señalen las Leyes, reglamentos y acuerdos 

de cabildo. 

 

 Elaboró Revisó Aprobó 

Profr. Ceferino García Aguilar  
Síndico Municipal  
 

Mtro. Zenón Hervert Hernández 
Secretario General del H. 
Ayuntamiento 

L.A.E. Isidro mejía Gómez 
Presidente Municipal 
Constitucional 

Firma 

 
 

Firma Firma 

Sello 

 

 

Sello Sello 

 

Fecha de Emisión 
Fecha de Actualización 

  

 


