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\J) TECNOLOGICO

7&5 NACIONAL DE MEXICO- AVISO DE COMISION
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y TRANSPORTE
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL

ASIGNACION . 21-ene-20 SPLVOOO/ZOZO

NOMBRE: Oros Mendez Lya Adlih R.F.C. OOML830430HA4

CATEGORIA: Subdireccion Académica CLAVE 271

VII\TICOS PARTIDA:

" LUGAR Y PERIODO DE LA COMISI el
28 al 31 de eneo 2020 en CDMX; Méx Fuera deE Estado c/p
Fecha de Salida: 29-01-2019 Fecha de Regreso: 31-01-2019
TRANSPORTE PARTIDA: 37204 rA
ORIGEN DESTINO N° PERSONAS IMPORTE
San Luis Potosi, S.L.P. CDMX; Méx 1 $650.00
CDMX; Méx San Luis Potosi, S.L.P. 1 $650.00

COMBUSTIBLE PARTIDA:

S/LT:
KM IMPORTE

0 0 aammaaaa 0 $0.00

$20.00

MOTIVO DE LA COMISION

i Asiste a reunion de trabajo en oficinas de IT

Descentralizados, con relacion al programa de estimulo al
desemperio del personal docente a realizar en instalaciénes
de ITD.

_esEore ) P

Lic. Ivone Margarita NicotagjéZnitez
LIDER DE PROYECTO DE LA
SUBD. DE PLAN/EACION

‘éxico Piedras Negras Km. 189+100 tram Querétaro - San LUIS INE- 6501 C.P. 78421 Delegs
Tel.(444) 804712.47
wwvv’eet:ﬂmrnx www.tecsuperiorslp.edu.mx ";_ ALK 1 )
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

¢
Instituto Tecnolégico Superior de San Luis Potosi, Capital
Subdireccidn de Administracion

ING T

21-ene-20
Por medio del presente hago constar que conozco y entiendo los lineamientos para la
comprobacion de viaticos establecidos en el Instituto. Y que me han sido entregados.

Asi mismo, autorizo para que, de no comprobar el monto asignado para la comision

SPLv004/2020 del 29 al 31 de eneo 2020 en CDMX; Méx
a mas tardar el 06-feb-20 , me sea descontado via némina en su totalidad el
monto asignado para el desempefio de la misma y en caso de no cubrir el adeudo en su
totalidad con el pago de nomina autorizo posteriores descuentos hasta cubrir el monto no

Fecha:

comprobado.
Comisionado
Oros Mendez Lya Adlih
Nombre y firma completo FORM-SPL-02-D
NACIONAL DX MEXICO ; SEP

SCHE TRl OF
5 , )

Mg EfaC R0l Sn BB i
diferdo de slimentos de lo contrano no se consadera dentro de
la comngrobacion ).

14, Tods Comprobacon de Vidticos deberd de estar acompafiady por =
reporte de comision, (FORM-SPL-09). Bl cud debesd de et

dabidarmernts frmado por & ¢

¥ por s Jefe b

1% Encase de aasty dupboidad de facturs con o3 SigNACONes Dars 8

16,

. En caso de que I3 comprobaciin a2 inferior & los viboos oloegedos

g reafizer la comeidn, el recurso no utilizado deberd de ser
entregado af departamento de Recursas Financieros dertis e
ko pramercs S clian natursles despods de conglidda b cosused.

La comprobacion deberd de ceslomse en b fechs indicada de ko
cortranto oo hard efectivo o vale (FORM-SPLAL2), & tavis del cual
automaticaments se aplica of descuents via nomna,

. Encaso de que o rionto devengado exceds of monto asigrado no podid

WIS U ObR COMMISION, S8 conmdend para la comprobeciin de gastos is
que presente &l ticket de corsuma w bospedaje, adiunta @ ke misma
debwtaments firmada por & comisionado. na skendo contabilizales pars
CATAS COMERIINGES.

20, Es responsabilidad ded commmnnado generar v presentar sus fachwas de
os gestos que srogados pars o desempafio de s comisidn,

21, La Subdwection de Plneacion tene b ibertad de consultar con el

erusor de bos comprobantes cusiquinr aclaracion nacesans.

sey reembolsado. £S DEUIR MO MAY REINTEGRO, 22, La Subdirecotn de Planeacion tene la facullad de rechazar los
cogrobantes gue no cumplan con o pregsente Lineamisnle, cam en of
que hos mortos de las fackuras rechazadas o serdn incluidos como parte
de Iz comprobacién v pot tanto o monto deberd see rembegrado o b2
Ersstitucicn.

15. Mo se aceplaran como parte de comprobacion de viaticos:

s Facturas que induysn cuslower Concepto disbinto al de
s : je v g s

b, Fecturas que incluyvan conceptc por bebidas alcohdlicas.

€. Factwas que incloyan conceptn por medicamentos, sahvo en
situaciones espaciicas.

& Fachas que con fechas diferentes al pericds de 1a comsion.
En cano de que e fachee con fechs preferss 8 ks comdsdin,
deberd:

i Indicar en la misma factura la fecha del consume o
servicio; vfo

. Anemcar en la comprobBacn toket o nota con i3 techs
de consumd o wervicio. ESTE DEBE DE SER
FIRMADDO POR £L COMISIONADD.

& Facturss que presents altsraciones vfo con enmendaduras en
feontns v/e conceplo, ne Seean (onmderadas.

f.  Factuas que sxcedan los montos establecidos en los purtos 7

&% o que no cumplan con ef cterio establecido en & puts

16

Facturas con syodes en los dams del Institu.

Facturas de sstablecirmierds con geo de B,

b Facturas que sean condimuats por concepts de abmentos (en
CHEO de sty cdas an & mismo & debers oe
presentur o ticket dei co oy i €

Ea ]

Uneamiente para la comprobacion de Vidticos v Pasajes en el FESSLPC

B
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Firma de recibido y notificado de los
lineamientos para la comprobacion

Nombre Completo Firma

Carretera 57 México Piedras Negras Km. 189+100 tram Querétaro - San Luis N°® 6501 C.P. 78421 Delegacion Municipal de
Villa de Pozos, S.L.P. Tel.(444) 804.12.47
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SECRETARIA DE EDUCACIGHN PUBLICA

Direccién General
Direccion de Institutos Tecnolégicos Descentralizados

Y2020, Afo de Leona Vicarlo, Benemérita Madre de la Patria”

Ciudad de México, [Si=at=te/plopis)

Oficio No. M00.0.1/0206/2020

ING. LUIS ALBERTO FRIAS SANCHEZ

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL
PRESENTE

En relacién al Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente de los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados 2020, y con el propdsito de actualizar los lineamientos de dicho
programa, me permito extenderle una cordial invitacidon a la Dra. Lya Adlih Oros Méndez,
Subdirectora Académica del plantel a su cargo, para que participe en la reunién de trabajo que se
realizard para tal fin, los dias 29, 30 y 31 de enero del afio en curso, en las instalaciones de esta
Direccidén, ubicada en Ave. Universidad No. 1200, Sala 3 Gregorio Torres Quintero, Nivel 2, Col. Xoco,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330, Cd. de México, en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

Por lo anterior, me permito mencionarle, que para efectos de hospedaje se recomienda, realizar sus
reservaciones en el hotel sede "HOTEL CITY EXPRESS PLUS PATIO UNIVERSIDAD", ubicado en
Avenida Popocatepetl 546, Col. Xoco, 03330, al Teléfono 55 5626 6580,

Seguro de contar con su valioso apoyo, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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