PCION DE FUNCIONES

INTENDENCIA

OBJETIVO

Mantener limpias y ordenadas las oficinas del Consejo Estatal de
Poblacioén.

FUNCIONES

* Realizar diariamente la limpieza de las oficinas del Consejo Estatal de
Poblacion.

* Resguardar y controlar los articulos de limpieza que se adquieran.

* Elaborar la requisicion de los suministros de limpieza y servicios de
café al area de recursos humanos y financieros.

* Apoyar con la entrega de documentos y compra de articulos, cuando
asi se requiera.

* Apoyar con el servicio de café en las reuniones que lleve a cabo la

Secretaria Técnica o la Direccién del Area de Coordinacién
Interinstitucional.
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* Apoyar en la atencion de llamadas telefonicas, cumﬁf??e}!egpﬁal —~ A
gl

Ma. Guadalupe Vargas Martinez Cuat témoc Modesto Lopez
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