
PERFIL DE PUESTOS: 

COORDINACIÓN GENERAL OPERATIVA: 

PERFIL: Carrera técnica. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Trato amable, responsable, proactiva, 

actitud de servicio, disponibilidad de tiempo, facilidad de palabra, sentido 

de mando. 

CONTRALOR: 

PERFIL: Título y cedula profesional de, licenciado en derecho; contador 

público; administrador público; o economista, o cualquier otra relacionada 

con las actividades de fiscalización, con antigüedad mínima de cinco 

años.  

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, 

disponibilidad de tiempo completo, ética profesional, metódico, 

organizado, manejo de Office indispensable, manejo en toma de 

decisiones. 

CONTADOR GENERAL: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional de contador público. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, 

disponibilidad de tiempo completo, ética profesional, Manejo de Office 

indispensable, habilidades contables, honestidad, ética profesional, 

manejo en toma de decisiones. 

PROCURADOR: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional de licenciatura en derecho. 

CARACTERISTICAS DESEADAS:  Alto sentido de responsabilidad, trato 

amable y empático, facilidad de palabra, líder con sentido de mando con 

el personal adscrito a su área, manejo en toma de decisiones, con 

iniciativa, organizado, manejo de office. 

TRANSPARENCIA: 

PERFIL: Pasante o Licenciatura en administración pública. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, trabajar bajo 

presión, buen trato, manejo de office, manejo de páginas web, ética 

profesional. 

ASESOR JURIDICO: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional de licenciatura en derecho. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, manejo de 

office, manejo en toma de decisiones, ética profesional, discrecionalidad, 

buen trato, sentido común y buena presentación.  



ALIMENTARIO: 

PERFIL: Carrera profesional trunca o nivel preparatoria en rama 

administrativa. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Organizado, manejo de office, trato amable, 

líder con sentido de mando con el personal adscrito a su área, trabajar 

bajo presión.  

ARCHIVO: 

PERFIL: Carrera profesional trunca o nivel preparatoria en rama 

administrativa. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Organizado, manejo de office, trato amable, 

trabajar bajo presión, responsabilidad, organizado. 

DESARROLLO COMUNITARIO: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca o nivel preparatoria en rama 

administrativa. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Organizado, manejo de office, trato amable, 

líder con sentido de mando con el personal adscrito a su área, trabajar 

bajo presión. 

BIENESTAR FAMILIAR: 

PERFIL: Carrera administrativa o carrera técnica  

CARACTERISTICAS DESEADAS: Facilidad de palabra, manejo de office, trato 

amable, dinámico, sociable, buena presentación.  

COORDINACIÓN TÉCNICA DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca en las áreas de enfermería o trabajo 

social. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Facilidad de palabra, manejo de office, trato 

amable, organizado, empatía, sociable, buena presentación, capacidad 

de gestión.  

TRABAJO SOCIAL: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca en trabajo social. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Dinámico, responsable, trato amable, 

empático, facilidad de palabra, sentido común, líder con sentido de 

mando con el personal adscrito a su área, capacidad de gestión.  

CONTROL VEHICULAR: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca o nivel preparatoria en rama 

administrativa. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Organizado, manejo de office, trato amable, 

líder con sentido de mando con el personal adscrito a su área, trabajar 

bajo presión. 



CENTROS DE DESARROLLO COMUNITARIOS: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca en trabajo social. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Dinámico, responsable, trato amable, 

empático, facilidad de palabra, sentido común, líder con sentido de 

mando con el personal adscrito a su área. 

UNIDADES BÁSICAS DE REHABILITACIÓN: 

PERFIL: Carrera técnica o licenciatura en fisioterapia o enfermería. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, dinámico, 

trato amable, empático, facilidad de palabra, sentido común, organizado, 

manejo de office, líder con sentido de mando con el personal adscrito a su 

área. 

CENTROS DE ATENCIÓN INFANTIL: 

PERFIL: Carrera profesional o trunca en pedagogía o puericultura. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Alto sentido de responsabilidad, buena 

presentación, dinámico, trato amable, empático, facilidad de palabra, 

sentido común, organizado, manejo de office, líder con sentido de mando 

con el personal adscrito a su área. 

PSICÓLOGO (A): 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en licenciatura en psicología. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, 

discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico. 

NEUROPEDIATRA: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en medicina con especialidad en 

neurología y pediatría. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico. 

PAIDOSIQUIATRA: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en medicina con especialidad en 

psiquiatría.  

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico. 

MEDICO ESPECIALISTA: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en licenciatura en medicina. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico. 

MEDICO ODONTÓLOGO: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en licenciatura en odontología. 



CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico, actitud de 

servicio. 

TERAPEUTA FÍSICO: 

PERFIL: Carrera técnica o licenciatura en fisioterapia.  

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico, actitud de 

servicio. 

TERAPEUTA DE LENGUAJE: 

PERFIL: Titulo y cedula profesional en licenciatura en comunicación 

humana. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Ética profesional, responsable, manejo de 

office, discrecionalidad, trato amable, activo, dinámico, actitud de 

servicio. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO: 

PERFIL: Carrera profesional en área administrativa, contador público o 

carrera trunca relacionada con la administración.  

CARACTERISTICAS DESEADAS: honradez, responsabilidad, disponibilidad de 

tiempo, organizado, manejo de office, trato amable.  

SECRETARIAS: 

PERFIL: Carrera secretarial, preparatoria como mínimo. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: buena presentación, trato amable, manejo 

de office, disponibilidad de tiempo, buena actitud, servicial y eficiente.  

AUXILIAR GENERAL OPERATIVO: 

PERFIL: Carrera profesional o carrera trunca. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: buena presentación, trato amable, manejo 

de office, disponibilidad de tiempo, buena actitud, servicial y eficiente, 

actitud de servicio.  

AUXILIAR DE EDUCADORA: 

PERFIL: Carrera profesional en pedagogía, puericultura o carrera técnica 

en asistente educativo. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: buena presentación, trato amable, 

disponibilidad de tiempo, buena actitud, eficiente, actitud de servicio.  

COCINERA: 

PERFIL: Mínimo preparatoria terminada. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: buena presentación, trato amable, 



puntualidad, organizada, buena actitud, eficiente, actitud de servicio, 

pulcritud.  

CHOFER: 

PERFIL: Mínimo secundaria terminada. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Responsable, licencia de conducir vigente, 

cuidadoso, buena presentación, trato amable, respetuoso, dinámico y 

servicial. 

INTENDENCIA: 

PERFIL: Mínimo secundaria terminada. 

CARACTERISTICAS DESEADAS: Trato amable, actitud de servicio, buena 

presentación, responsable, dinámico, organizado. 

 

 

 

 

 


