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El present= manual se elabord con ¢l obeie de que Ios servidores
plbliccs del Gobienc del Estado cuenien con uma fuente de
irforrrasian sie e pamita conocer la org anizacidn de la Direccidn

de Ecciogla Urbens cdscrita o la Secretario de Ecobogia v
Gestidr Arnblantzl as| CcOMD A8 UNCSRES a su camgo.

Esle doecumertz preseria I3 Estructura Owganica actuslizeda v
adlorizaca, el mareo juridieo en & que sustentan su actualizacian y
unasraments, os obetivos que tenen encomendados y la
desericeidn de las funclores que debe realizar para alcanzarios.

Acemés el manual de organizecidn facilita a los empleados v
undonarnice el concemiento de sus cbligacicnss en el ambilo de su
competencia, asi mismo ayuda erre ctras cosas, @ iInfegrar y orientar
al nuevo personal ¥ ©3 Un instrumento valieac de datcs para estudios
de productividad, reorganizacion y de recurses humanos,

La aplicacion del presente manual es Onicamentz para_ al perzonal

que Integra lz Direcoidn ds Ecelogia Urbapg, sera la misma la
responsable de abimblizar o modificar su eordenida.

Dedo 2 la meturaicza dindmica d= Oobiema del Estado, es necesario
que caalquer cambio qua sa presente en la organizacion de las
areae, 3¢ comuniguc a la orevedad, & k& Direcoin ce Organizacion y
Medtowiow do Oficmliz Mayar, =on ol abjate da revieadss v mantanar
dcluglzaca la Esliuclura Organika de Hmm
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ON O BASE LEGAL

Loz omiznamiarios © pormae juridieas fanfo oel oden fedsmal como
loeal, gue rgen ¥ dan jorma, conlenido y susiento institucional & la

eperacen e la Direecion ot Ecologia Lirbama, son las siguienles:

s&ificls 27 y 73 de la Constibucidn Poltica de ks Estados Unidos
Mexicanos.

Ley Gencral del Equilibrio Ecoltgicoy Proteccian al Ambiente.

"Regementy de la Ley Genemal el Fyuilibrie EcolSgico y Proteccion al
Amiclarmte en materia de Impacte Ambental.

*Regiema~ts o la Ley General del Equilicrie Ecologico y Froteccion al
Ambienie en matera d& Residuca Peligroscs.

s Regeamario de la Ley Ganerml cel Equilibria Emlﬁgll:-n v Proteccidn &l
Ambienie en materia de Pevancdn ¢ Control de la Contaminacitn de
Iz pirncielara.

« Constitucidn Politice ce Estaro Libre y Scberano de San Luls Potos

= Lsy Orghiniza de la Administracisn Plblica del Fatado de San Luis
Potosi . ,

= Ley Ambiertel del Estado de Sar Luis Potosi.

sLsy de Protectitn y Conservacion de drboles ‘uranbl ke BEdD 48
San Luis Potosi. F a

sLeay :Ia:ﬁnma pera €l celado ce San Luis Fﬁr

~ R’ﬂ“l‘ltﬂ oe | LF'FAHIDIH"IEI ded =1an
Viatzria d2 Evaluseidn da Impacio Am bienis

[-'m-!"ﬁ.!'ll b
¥ REETE NS

“Reglamento de la Ley Ambiental del Estado de San |uis Potesi =n
Wateria de Resid uoe Ind.etriaies no Peligrosos.

»Reglamenio de la Ley Ambierisl del Estads de San Luis Potosi en
hiaiex @ de Prevercion ¥ Control de la Cortaminacion Atmosférica.




" Feglamenis Intario- da la Secreteria de Ecologia y Geslitn Ambiental
oe Si_'l Luic Poiosi.

+Noms Oficizl Mescana para of Estobleemiardo y oparacisn de
slsiemas Ce monilorec ce I8 callded del aire.

“Nwmas Oficiales Mexcanas para ewaluar la camdad dal aire come
madida d= proteccicon a la salud de la pobiacion,

» Normas Oficiakes Mexicanas que esablecen log metadoes de medicien
paia determinar s concentracién del contaminante.
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Impulsar estralegias que permiten contribur a frenar el desequilibrio
enligico provoeatn por las aclividades himanes de ks pusblos y
ciudada= cel Estado.
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Incantivar &l cesamolio £ EtEniable madiante & wbanigmo, 13 movilidad,
& biodiversidad y la gestidn uhana como  instumentos peara s
produccitn de ciudaces compactss, complejas, eficientes y socisimente
estabies.
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I. Dedicacion

FrocJrar U MEjar caluerZs ¥ perceverancia para alsanzar los objetives
nattucionales en e cesempefo de las actvdades gubemamentales,
Impprimir pasion y cenostrar aprecio por San Luis Polosi, sus instituciones
y por su wrabsjo, asl como demostrar un alte compromisa haecla la
sociedad an 3 2olucon de sus demandas

. Transparzncia

Ser abiertos al derecno cludacano respecio a la informacion, de acuerdo
a =U lecalidad v ocortunidad, ofreciendo al ciudadano la posibildad de sar

an Jauars Bnoa admiritacion v entendida la tranaparéncia come un
vErdacers senicio piblico

il Rendicido oe Crentss

Cumplr con & responsebiidad cel odecuade cumplimienic de sus
furciones, objotivos ¥ metag, fomentande la participacién ciudadana &n
&l disefic, implermentacion | seguimientn  y ewaluaciin  de polfticas
piblicas re=pondiendo de @ aplicacdan  del recurso pussto a disposicion,

v Diafogn

Ser aberos fexbies de fratc amable, humikde vy respetuoso para
comunicarss y conetrur ideas, lomando les mejores decisiones con ofras
nelituciones guberramanizbkes y organizacionse do la eociodad ovil.

\. Respeto

Cotar col sensibilidsd para econocsr g |::|:I|u.l:|E -
os derechos y |berades inheentes a s QQIF
servidores plblicos y de k3 ciudadania, [

Vi. Legalidad

Hacer salo aquell qua las rormas sxpresame
MoSnio Somale @ adliacda @ lbs  iding
raglErmenios y demas discogicionas jurldicas y admin
SU Empeg, cargn o Comiskin




CONDUCTA

Vil Honradlex

Conducirss con rediud sin wiilizar su emplao, carge o comigidn para
clriener o prelender obtener algan bancficio, proveche o ventaja persanal
¢ 8 favor de tercercs: no buscan o aceptan presentes de cualquier
perfaora u organizacisn, debida 8 que estén conscientes que ello
compromete sue funciones ¥ Jue Bl gercicio de cualguier cargo pablico
im plica un ato sentdo de susterdad y vocacion de sanvicio.

VIl Leadtac!

Ser fieles en fado momaenrto y comprometerse con los principios, valores,

oifenics,  y objstivos insfucionales, adapiandoloe coma [.'mpluu en
dE-:u'rpeﬁu de sus funciones y a'lrlhl,u;qnnﬁ.

IX. intecndad =
Qesempafiarsu empleo, carga, sanision o funciunes de manera imparcial
y proba, no en beneficio de & mismo, de su familia o de cualquier otra
pesona y abstanerse ds participar en situaciones gque ceusen posible
confhcte de rierée. Ademds d= uliizer el mobiliario, equips y wehiculo
¥k nacos on ol Ceacmpatic de sus aclividaces da forma resporsable
spegads 2 la legalidac,

¥, Eficieacia

Aeluar confomme a une oufura de servicio orientada al logro de resultados
¥y rendcién de cusntas, procurando en lodo momenio un mejor
desampefo de sus funciones a fin de alcanzar las metas Institucionales

seqin sus responsablidades y mediante &l uso Optimo, responsable y
franspararie de los racursos publcos, elminendo cualguier ostertancion
y dicorocionalidad ndebidaan su aplisac idn

s
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1. Secretaria de Ecologia y Gosticn Ambiantal

141, Qireccidn da Ecclogia Urbana -

1.1.1 Subdireccion de Ecalogia Uribana

1.1.3 Roforegtacion, Consarvacian v Agua
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ON DE FUNCIONES

CIRECCION DE ECOLOGIA URBANA

CBJETIVD

Gestonary dar bramide a los asuntcs encomendados en curmplirmientc a la
nommalivided en materia ce medio ambiente, rabajands y coondinanda
accionss en foma conjunta con as dlI"I:IIIEI"IaE ¢ nstancias poblicas y
prvadas.

FULNCIONES

*Drterminer si una obra, sclividad o prayecte se encuentra conlemplada
0 no en los nsirumertos de plansacion vigentes.

sElaborar para los municioios las propuestas de plames v proyectos para
la implemenizcidin de prograrmas de manejo Oe siSiemas de recoleccion
viferenciads y ssparscidn de Residuos Soides Urbangg.

*Promover en todo el Estado las principios de valoracidn, -rns.p-nns.nhiidmj
compartida y manso irdegral de Residios Sdhdos Uribenos v de Mansjo

Escecal bejo aileiivs de eficiencia ambisnial, tecnoltgica, ecandmica y
= alult= R

*Elaborsr y a::t..lir.ar el imventario de los sitics de disposicidn final de
Residuos S5ldos Urbans v de Manejo Especial de los municipios. el

oual debera inchir las caraderisiicas demograficas v sl mla'}:u slco.
n*-:...llll. Fy I Iglq

*Coadyuvar con k= Direccion de H“W!"' S lp ko sitas de
in3peccitn que'es| s& requieran. r it
Fromwer la cresciin de aregs qu ta Iﬂﬁn
consenad on y refarestacon IJ' LJ W,

| ot

(ol [T o 4] ]
SE gtadlecer con i3 pamcpaciin de las awnt!:ﬂgfﬂ‘ r si. o por

oonducto 43 o5 orgenemos aperacorea del agua, gondiclonas
Cenciaies oe Cescarga para 108 contros de poblaci sl como, las




ON DE FUNCIONES

DIRECCION DE ECOLOGIA URBANA
(Continda)

=Pravenir y controlar & cortamiracion de laa aguas de jurisdiccisn
estatal, asi como de las aguas nacionales que tenga asignadas =
Cstado, ccordnfrdose cam lakes ekecios con la Comigion Estatal del
AJua, v |2= cemaEs instancias astatalas y miunicpales competentas,

*Proponer proycolos v programas en materia de prevencian y contral de
Iz contaminacién aimosfécica.

*Desarraller politcas phtlcas en materia de prevercidn v control de la
conlaminacion generada por fuamee Njgs.

= Coordiner & implEmentsr = Pn:grnm ade Verificaciin Viehiculkar,

*lrlegrar, estsblecer y acluallzar el inventario de emisiones y
U ansferenci@ Oe comEaminantes al aire.

*Int=grar, establecer v actyalizar el registro de fuartes fias de emisiones
a la atmésfera de competercia estatal. =

*Gesticnar e impulsar la <ateradien ¢ imglementacién de programas de
calidad cel girs, asl como promover 1a panicipacién del sector plblico,
privado y organiemoe de l1a sooiodad civil, ¥

*Las demas que e sefialen las leyes decrelos, acuerdos, reglamentos v
manyuakes vigentes ce Iz Secretarla.

*E stas funcicnes son enunciativas mas no limitativas.
_ e «iALIA WA TOE
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DE FUNCIONES

SUBDIRECCION DE ECOLOGIA URBANA

CBIETIVD

Goordinar v der eeguimients & 1a¢ trabaes de creacion, ampliagion y fo
mejaramiento de los parques estatales wo municipales en los que tenga
paricipaciin ol Exlado

FULMCIONE S

*Coordnar & cumplirmiertc de B normatvidad  aplicable  para
savaguardsr |a profeccitn de los pargues.

*Promover @ homologacion de la administracion, marenimienio e
imagen de log cargques.

=[ar seguimiento a ks trabajes de construccion de nuevos pargues.
»Promovar Iz realizacién de actividades da reforestaccn en los pargues.
sFromover 12 creacion de vivenos.

*Promover a parbicpacion social pere e conservacion y manbenimiento
de los parueE.

»Claborar documentos cficales que requiers la Direccion,

=Regsolver de formg administrativa, técnica v -:rpamhu‘a iuﬂm aqualias
asunios jue l= sean ancomendadzs.

(1] 7 s T
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ON DE FUNCIONES

REFORESTACION, CONSERVACION Y AGUA.

OBJETIVG

Elehorar y dar seguimienio al Programa d= Reforestacidn y Forestacibn
Jrbara promover la Conservacion del medio ambiente v la Prevencitn de
'a Comtaminacicn de! Agua.

FUINCICNE S

=Onentar técricaments & organiamos del seckor piblico, social y privado,
&nlemas relaciomados a la refarestacon y forestaciGn urbana

*Proponer  supsrficies gue eoicamente s8an viables para su
r=slauraciin, conssrvadon, forestacidn  wo reforestacion;

*Oroanizar v lkevar a cabo les Campafias de reforestacion y forestacian
urbanaen al Eatade:

sdender B soliciudes de instancias publicas, privadas v cludadania an
gernera delPrograma de Reforestacién y Forastacion Urbana;

*Lievar el iventaro de planias, rechidas en donacion, asi como las
adgundss o cullvadas en el riverg, OFeCIALIA MAY.
I -"‘ _

sCoord mar al parsonal de reforestacdn en la -= ier da ,"
la Secretenia (oultive, cesamclio, praduccian 't
y arbolaze ) IF I,J,J
*Realizar s coordinaedn con |a Dirsceidn d&| ||1 Iiii

SEabdiail &9 eoordiFaces ¢of 1a Comkltn Estatal del Agua proyectos
p:}dinmpn g8 la prevencitn da la eontominaciém de |as aguas de
junsdicoion ssia




ON DE FUNCIONES

REFORESTAGIGN, CONSERVATION ¥ AGUA
(Continga)
sEaborar proyectos e maters de prevencion y control de Ia
contarminecon del agua y reportarlcs a la Direccidn de Planeacifin y
Peltica Arbiental para s ragista

=Qrganizar & archivo de concentrasion y tramite de la Direccion conforme
a la Ley d= Archavot del Estado;

*Claborar docume ntos oficiales qus requiera la Direccion.

sApoya A psticon del Director del Area en 1a psite ggministrativa, teeniza

y operaive perm b resclucicn de todos agquelos ssuntos que le sean
e noomend ados.

»E stas furciones son enunciatvas m&s o llmitativas,

T RALIA By,
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DE FUNCIONES

SECRETARIA DE DIRECTOR

PEJETIVO

Auxliar en ssumtos operativics v administratives que requisra la Direccian
de Ecclogla Urbana,

FLINCIONE S

=Ajender, orienter y en su casa canalizar a 'a Direcclén a los usuarios de
|38 3&vicicee qua 32 proporcionan.

sEaborar e imprnmirlos siguientes docurmantos uﬂdalalra:

a) Memoréndums

b} Ordencs de pegos de derechos de los tramies en materia de Fuentss
Fijae de Juradiceon Local © on log quo S0 solidite ¢ apoyo.

¢} Respuesias de Transparancla

d) Oficeo dversos asccisdos 3 los rémites en matera de Fuentas Fijas
de Jurig diecion Local o en s gue se soliciké el apaycy

e Oficos relacionadcé a asuntos oficial W d
arco. ri’j, 11{

=L lovar o agends del Dirschor. fn:H !J.

|
sInegrar |0z expedients de los tramiles-ge Ph
Fuentes Fras d¢ Jursdiceion Local, g6l como
y cortanido de expadiente en los que se sClicite 2| a poyo.

sppoyEr e la pomocidn y  dilosion de los principos de  valoracidn,

ietpansabidas campartda v manajn integral de Rogidune  2hlides
Lbams y e Manejn Fepecial bajo oritenos e eficencia amblental,
ecrokhgca, economica y social,

e

| Alrs(Ergrasie Ptis Cuevas
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ON DE FUNCIONES

SECRETARIA DE DIRECTODR
(Camtinda)
*Apayar en la elaboracion wi ectuaizacion del inventario de los sitios de

asposcion final ce Residugs Solides Urbanos v de Manejo Especal en
&l Estad o.

*Apoyar en la integracion, sstebecmisnto v acualizacion del Inventario
e ermmiones y irmnsferencia da contam inantes a |3 atmdsfera.

*3oiiciar los malenales de oficing requerdos y autorizados por la
Direccon

*Recibir, registrar la correspondencia v reportarda a la Direccidn para su
atEncion y ramita, y dewrbuiis de acuerdo o natrucciones,

= Albrir @ miegrar bs expedient=s de los asuntos d= ests Direccdn

* Exias fu ndi ones s0n enuncialives mas nc limitativas.

£y
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ON DE FUNCIONES

AUXILIAR DE REFORESTAGION

OBJETIWG

Auwdliar en el desamole del Prograrme de Reforestacién y Forestazién
Wrbana, as' como an la coeracion oe los viveros de la Secretaria.

FLINCICNE'S

Auxilisr sn I8 atenddn de kes solichudes de instancias publicas, privadas
¥y ciudadaris en gerera de Programe de Reforestacion y Forestacian
Urans.

*Auiliern e ks scciones an sampanas de reforestacion y forestacion
uibana e = Est=do. '

*Cuknar, desamollar y preducir plartes v arbolado en ks viweros de la
S=CAM,

sProducs v ouiten ks plantes gue 8 @ncuantran en ks viveroe de Ia
Sscretaria.

tAilier en las acividades administraiivas encomendadas por s
Direcoitan '

sEstas funciones 2on anunciativaz mas no Imitativas.




APOYO DE REFORESTACION

OBJETIVD

Apoyar en el desarrola del Prograrma de Rafarestacidn vy Forastacién
Uroans, asi cormo en B opErecidn de loa viveras de |18 Secretaria.

FUNCIONES

*Spoyar en la atencion d= las solictudes de instancias plblicas, privadas
:.rl:b..n;ln:l:rla =n Eilmr'al del Prﬂ?ﬂl‘l‘l:l e Reforest@citn ¥ Forestackin

Jrbana.

"Mpaya- en |as acciones en campanse Je reforeslacion y IorastaRCion
wrbana en ¢l Ealase.

s Cultivar, desarroller y producir plantas v arbolado en los viveros de la
SEGAM

*Moducr y cuidar la2 plantas que se encuentran en las viverea de la
Gecretaria .

'Epayar en ke aclividadee adminsirativas 3'
For la Qirsccion,

»FEatas funciomes mn enunciativas mas no Iimle#

S alvadar M ndlate




ON DE FUNCIONES

AYUDANTE GENERAL

DEJETIWVD

Awvudar en la correcte operacibn de las Casstes de Moniboreo do b
Caldad del die, squipn te verificaciin vehicular, asi como en el manejo
des ks datos gen=rados.

FUNCTIONES

=Agoyar en la validacion de los detos generados por la astaciones que
corfoman k& Bed de Moniloreo de ka Calidad del Aire.

sAnovEr =0 el mantenimento preventive y comectivo de 188 estaciones de
monitores te |2 caldad del aire.

=Coacdyuver en la e@boracdn, mpementacidn @y seguimiento de
progriEmas ¥ gcciones de prevencion y control de la Conlaminacidn
Atmcsigics.

= Claborar d ccumerios oficialea que requisra la Direccibn.

= Apoyer @ peticion del Direcior ded Ares en |a parte administrativa, Wcnica I
¥ oparatva para la resolucion do todos aquellos asuUntos que le sean
encomendsdos.

] Flyudar an la implamgnﬁmﬁn del Fmgm ma de Vartfl cacidn wehlcular,

» Bgias fundones son enunciativas Eﬁ{ﬁiim%

BT [1 )

Miguel d=l Carmer Marguaz Rodriguez
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RESPONSABLEDE
LACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA DIRECCION DE ECOLOGIA URBANA

LE EC A QFICIAL MAYOR
AAd TalL DEL PODER EJECUTIVD

rar Torries MA@M




