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Oficio No SEDA-DG-240/2019,
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LIC. JULIETA MENDEZ SALAS,

COORDINADORA GENERAL DEL CENTRO DE B
JUSTICIA PARA MUJERES DE S.L.P. ik eopnF2RED hq .
PRESENTE- ke B "-'M..F‘uh P R

c AN
Con el gusto de saludarie y a la vez comentar a usted q&é IED]L IleollJa de 12 éjjtt.lriﬁg detl 2019,
en Sesion Extraordinaria de Consejo con nimero de acuerdo CEGAIP-800/2019. 5.E. Fue aprobado
el CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES DE S.L.P
contenido en 1 fondo documental, 17 secciones 68 series y 5 subseries documentales instrumento
gue fue revisado y dictaminado por este Sistema Estatal de Documentacion y Archivo.

En razdn a lo anterior y con fundamento en los numerales 7° fraccion XIX, 14 fraccion |, 15,
16 y 18 fraccidn |, de la Ley de Archivos vigente en el Estado, se hace de su conocimiento que dicho
instrumento ha quedado inscrito en el Registro Estatal de Archivos bajo el nimero SEDA-REA-100-
2019, toda vez que cumple con las especificaciones requeridas en los Lineamientos Generales para
la Gestion de Archivos, asi como en las normas en la materia,

En consecuencia, se hace de su conocimiento que dicho instrumento estd en condiciones de
ser aplicado de manera oficial en la institucion que acertadamente dirige, sin embargo, al ser un
instrumento de reciente creacion se debera generar un programa piloto en el que se aplique en las
areas administrativas a efecto de, identificar areas de oportunidad.

Por lo que en un lapso de 30 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presente
notificacion se debera remitir por parte de la coordinacion de Archivos un inventario generado por
el area generadora de la informacidn correspondiente al afio 2018 y otro que refleje lo generado
durante el afio 2019 de las series y subseries documentales, 3C.2, 8C.1, 9C.2.1, 135.1 y 155.4 asl
como lo atinente a cinco series de su eleccion. Lo anterior con la finalidad de establecer un
pardmetro de implementacion y uso del instrumentd clasificatorio en mencion

Sin otro particular por el momento y reiterandole mis distinguidas consideraciones.

Dl“ f i A e :
Y ENCARG ; PACH IREGGIG
Mﬁﬂﬂ DE nucumznmcufm :
CEGAIP

Cordillera Himalaya No. 605 + Lomas 4ta Seccion - CP. 78216 - San Luis Potosi, S.L.F.
01800 2234247 - 8251020 - B2564 68 - www.cegaipslp.org.mx
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c.c.p. Expediente.
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LEYES

AUBSERIES

proyecios
de servicios al piblica:

1C.2

DECRETOS

ARTICULD 21 I DE

1C.3

CONVENIOS

ASUNTOS
JURIDICOS

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2C.2

JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y
PRESUPUESTO

PROGRAMAS FEDERALES Y SUBSIDOS

ac.2

PROGRAMAS ESTATALES

PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES{POA)

& programa anual operativo del canbro.

MANUALES DE ORGANIZACION Y
PROCEDIMIENTOS

DIRECCION ADMINISTRATIVA:

3C5

COLABORACIONES INSTITUCIONALES

i,

ARTICULD 2 FR
mmwmwmym-ummm
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ARTICULO 23 FRACCION Il DE LA LEY DEL (CJM] LE CORRESPONDE A LA
DIRECCION ADMIMISTRATIVA: Elaborar en coordinacian can las dreas correspondientes

ARTICULO 23 FRAGCION Vil DE LA LEV DEL [CJM) LE CORRESPGNOE A LA
Mamener i
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Bcluplizados los manuales de organizacion




SECCION

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Hhee CENTRO DE JUSTICIA PARA LAS MUJERES

SERIE

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

SUBSERIE

NecIm

Contio de Jebions pars L Mupnres

i FUNDAMENTACION

SERVICIOS SOCIALES Y PRACTICAS

I B /! Egp -

- humanos,
unmmfmmqnmmmﬂmmﬁmlmm
:::%LT)HMCMIDELALEYELIM LE CORRESPONDE A LA DIRECCION
ADMINISTARTIVA: Hmmnwahum&mﬁlmﬂmhm.
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ARTICULD 23 FRACCION %Vi DE LA LEY DEL{CIM], LE CORRESFONDE A LA

DIRECCION ADMIMISTARTIVA: Pianear. organizar, dirigic y controlar &l manajs de los
fondos propiedad del centro gmm%nghmmm

ARTICULD 23 FRACCION | LA LE DEL{CH].LEDMHEﬂPOﬂDEALﬂ
mmmsrmmxmm-mmnamum,um
hmu.lﬁmﬁmmrmmnwhnmdmpmnm

programas da trabaja,
ARTICULO 23 FRACCION IV DE LA LEY DEL [CJW), LE CORRESFONDE A LA
DIRECCION ADMINISTARTIVA: Promover Ia capactaciér: . adiestramisnto y actuaizacion

ddmnﬂummhﬂw.mwmwﬁmn ¥ olras mstifuciones poblicas o

privadas

CAPITULO H PATRIMONID Emm,mﬁmu FRACCIONL, Y il DE LA LEY
DEL (CJm): Elﬂﬂhﬁﬁmuhﬁwﬂwm TECUMS06 QuE |8 asigne &f Congresn
uﬁm:hmmmmnhw:hlm;ilmmmmmy
demas instlileciones

m;mﬂm,rm.mwuaMnmuhm-Wrm
\ devochos ¥ obligaciones que adguiran o se e

adjudiquen por cualquier titulo jridico.

ARTICULO 21 FRACI:IDN!IBEL&LEYDELEJIILLECMPWDEALA
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directive, dentro de los custro Giimos meses dol afio.

MrmmnmmmuﬁMLmj.mmEnu-
DIRECCION ADMINISTRATIVA® Pianear organizar, digh y controlar ol mansjo de ios

fendos, propiadad del Centro, y eleciuar ios pagos sutbrizados por s Coordinacion General

4C.2 PROFESIONALES EN AREAS
ADMINISTRATIVAS
. RECIBOS DE NOMINA DE PAGO DE
PERSONAL
ac.4 CONTROL DE ASISTENCIA
PROGRAMA DE CAPACITACION ANUAL
4C.5 | PARA EL PERSONAL DEL CENTRO DE
JUSTICIA PARA LAS MUJERES
RECURSOS
5 | FINANC) Eros | 5C-1 INGRESOS
EGRESOS O GASTOS POR PARTIDA
5C.2 PRESUPUESTAL
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE
5C.3 EGRESOS
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE
5C.4 INGRESO

mﬁmﬁnmmmxu DEL {CJM), LE CORRESPONDE A LA
DERECCION ADMINISTRATIVA: Plansar, organizer, diriglr y controlar el manao de jos
mmmcm_ymmmwmwhmwr
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POLIZAS DE DIARIO

ARTICULD 23 -1'4'_1.--; IDE A LA
mmm&vm“.w.wymdwuu

5C.6

TRANSFERENCIAS Y CONCILIACIONES

fondos vedad del Centro, ¥ afectissr los autonzados par la Coordinacion General:

MMHFWWLEEMLEYHEL {CMM), LE CORRESPONDE A LA

DIRECCION ADMINISTRATIVA Planear, organizar, didgir y controlar al manejo de los fondos
coordinacidn

propiedad dal centro, y efeciuar ios #suiorizados por a

5C.7

ESTADOS FINANCIEROS

ARTICULD 23 FRACCION XV DE LA LEY DEL (CJM), LE RESPONDE A LA
Mncmnmmmkﬁmummmumm-rm

5C.8

IMPUESTOS, DERECHOS

ARTICULD 23 FRA XVi, OE L& LEY DEL [CJm), A LA
NRECCION ADMIMISTRATIVA Flansar, arganizar, dingir y controlar el manejo de los fondos
mmm.rmhmmmhmmmw

6C RECURSOS
MATERIALES

B6C.1

PROCESO DE ADQUISICIONES,
LICITACIONES E INVITACIONES

Ammummvmummm.mmnu
mmmmmnmn:mnmmnm ¥ Bervicios que requiora
umum.mmwmﬂmm,

3 ymwuihmﬂlmﬂﬁrbﬁiﬁmm
B 5

CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 23 FRACCION V DE LA LEY DEL{CIM), LE CORRESPOMDE A LA
mﬂ&cmumummmmnnmuuqumumﬁm ¥ BErvicios que requiera
ﬂmmm.mhmmmmm.
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ARTICLULO 23 Vi DE LA LEY DEL{CJM), LE CORRESPONDE A LA

INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

mmmmmmmxmmumummmemm
Hmrmmmmmmm

EC.4

CONTROL DE INSUMOS

ARTICULD 32 FRACCION V DEL REGLAMENTO INTERNG DEL [CJM)i, LE

CORRESPOMDE A LA DIRECCION ADMINISTARTIVA: Lisvar la scminastracién de los
fequrses financieros, capital humane y materiales del centro

6C.5

TRAMITES DE BAJA DE MUEBLES E
INMUEBLES

ARTICULD 23 FRAC V DE LA LEY {CIN), LE CORR DE A LA
DIRECCION ADMINISTARTIVA: Tramitar | adquisicidn de bienes y servicios que requiera
umnmm.mmmmumm
ymwui}uumﬁmulmﬂlhfmnmm;m

SERVICIOS

C | GENERALES

7CA

SERVICOS BASICOS (AGUA, LUZ Y
TELEFONIA)

ARTICULD 23 FRAGCION V DE LA 'LEY DEL[CJM], LE CORRESPONDE A LA

DIRECCION ADMINISTARTIVA: Tmmmmm,mmm
&l funcionemientc del cantro. previa autorizacian del comite de |, arrandamientos
ymmmumumﬁmywumm-m.

7C.2

CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
(SERVICIOS, LICENCIAS,GASTO DE
COMBUSTIBLE)
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; - DE LA LEY DELICIM), LE CORRESPONDE A LA
YTECHC:Ié?GMS 3 DIRECCION ADMINISTARTIVA: Tramitar |a adquisicion de bienes y servicios que requiera
ummuuummuumﬂuwmmmmm
ac I:ES:’&A%?DHDE 8C.1 | SERVICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET v e, P gt periersie . :
1] LE AL
mmwxmﬂmmmmmlmum
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DITORIAS L& persona fitler del ne infemo de Contral, dependerd jerdrquicaments dal Contrsior
oc ACTIVIDADES 9c.1 AUDITORIAS Mrmuymmﬂm.mmmnm

PUBLICAS maieriales, ibcnicos y : ;
mu.nﬂmmqneummmj.wmumm

ARTICULG 13 DE UERDD M EL CUAL 5E ESTABLECE

MAR INTE NTR EMWWMMWWPWELWPWM:LM

gmﬁgﬁ&nfﬁ%m Pm"ﬂ"n AMBIENTE 8c.21 eomponantes del control intemo representan & nivel més a2 en la lerarquia del maveo, Los

9C.2 DE mmumdﬁdﬂuummymammmmy
MUJERES CONTROL te maners sisiematica pars que el contral interne sea spropiado..

iTic 13 DEL # ROO AD| TRATH IANTE EL CUAL 5E ESTABDL
T ARTICULD 13 DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO MEDIANTE L SEESTABLECE

ACION 9c.2.2 componentes del controd intormno repressntan of nivel més atio Bn la jerarquia del marco. Los

DE RIESGOS cuales deba ser disefiados e implementados sdecuadamants y daben operar en conjuro
de manera sistemdtica para que el control intame s=a iado. .

ARTICULD 13 DEL ACUERDO ADMIN TIVD EL CUAL SE ESTABLECE

ACTAIDADES ﬂmmmﬂmmmmﬂ“ﬂﬁmw&m

DE 8c.2.3 companentes del control intemo representan ef nivel ms a0 an 18 jerarguia del maree Los

CONTROL u:ﬂ:m“mnhmamﬂnpﬂhmmmmr

de manara sistemnatica para gus el control intemno sea ﬁhﬂn...
ARTICULD 13 DEL ACUERDO ADMINISTRATIVD E EL CUAL SE ESTABLECE
IFORMACHIN 9C.2.4 EL MARCO INTEGRADD DE CONTROL INTERND PARA EL SECTOR PUBLICD. Los
mwwmmdmmmmhmumm
COMUIEACION m;d-hsuﬂ-ﬁmahmmrdlbunmmwmr

e manera sistemisticn & &l cantrol s=a apropiado.,
ARTICULD 13 DEL ACUERDO ADMINISTRA MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECE
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QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS

WecIm

e o R s s A e

BshasERTE] oo FUNDAMENTACH

ARTICULO 7 FRACGION VI DE LA
sstomélica mediciones cualifativad y cusniiativas,

Eaddda quo mifen a juicio de ks usuana la calidad
[ . {comtinua

10C

PLANEACION ,

INFORMACION,

EVALUACION Y
POLITICAS

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
EVALUACION E INFORMACION

AR 16 INTERNO DEL

LEY DEL{CJM), LE CORRESPONDE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA /O ORGANO INTERNO DE CONTROL. E1 cantro debe apicar g forma

“hlmm&FQMWWMWMHMﬂhmm

el

de servicio bajo pregendas clares y

INFORMES ANUALES DE LABORES

10C.3

EXHORTOS LEGISLATIVOS DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO

atribuciones del canirg

11C

TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA
INFORMACION

11CA

COMITE DE TRANSPARENCIA

11C.2

SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION

11C.3

CAPACITACION EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA

11C.4

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA (PNT)

11C.6

PLATAFORMA ESTATAL DE
TRANSPARENCIA DE SAN LUIS POTOSI
(PETS)

A ULO 74. LEY DE TRANSPARENGIA ¥
DEL ESTADO DE SAN LIS POTOS! [LTAIPEELP)

de recursos piblicas.

ARTICULD 21 FRACCION XXV DE LA LEY DEL{CJM), LE CORRESPONDE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA: Preparar los informes irimestraiss y anuies de la instilucion.
ARTICULD 44 DEL REGLAMENTO INTERND DEL [CJM) LE CORRESPGNDE A LA
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ¥ TRANSPARENCIA: Formular anteproyecios . de
mmhmmmmvdmmmﬂ retacionados con ks

ARTICULO 53 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSL [LTAIPESLP) Los fiuderes de los sujetos oblipados,
mumnwW.Mmum.wMMm
dwﬁdmdﬁlﬂm,lﬂlﬂmhﬂmldaﬁuﬁm responaables de
uumrmwmmhnmnhm.uimmuhm
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ARTICULD &4, LEY OE TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA |
DEL ESTADO DE SAM LUIS POTOS. (LTAIPESLP). LE CORRESPONDE A LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA Capacitar y actuslizar, da forma permanenie, a lodos sus servidones
publicos en matena del derscho de scteso o In informacide. a traves de los medios gus se

tansidansn .
ARTICULD “ﬁ'__;al LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA
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siguientes instrumentos ;
de clasificacin; )i Wuwwmmmmmrm

MTI:LI.GHFRAWN_MEDIMTNERALEEPMAMHM
instrumentos, procesos y mélodos de comirol

mmw.mmmmummmmmm“

control archivistico
MWNHEMLEYGEHER&LDEAEEWLEmAM
mmnmmmmn:uwfmnmmmm

wmhmvumuumuhmmmlm

ARTICULO 50 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO, LE CORRESPONDE A LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA: Recibir y validar las trensferencian primarias FOvenianies
ﬁhmjﬂwmﬁﬂlﬂcmﬁmhnmﬂmhdmm
Eprobados

ARTICULD 50 FRACCION VIl OE LA LEV DE ARCHVOS DEL ESTADO, LE
CORRESPONDE A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA: Freparar ise iransforsncis

ARTICULD 2, FRACCION XI DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA GESTION
DE ARCHIVOS | LE CORRESPONDE A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA: Ei lraglado
mr:m.nmm-:mmmmlulmdmm
disposicion documental, de los expedintes ¥ saries. ded archive de conceniracién al srchivo

LnL ] SOV ACI Parman e —_— |
ARTICULO 55, FRACCION VIl OE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO LE

CORRESPONDE A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA: Coadyuvar an fa veloracian de los

mmmmmu&nmm&smmmmumuﬁm
[LGGA): Larﬂnﬁﬂnﬁmmﬂuimd.mﬂﬁn&n-mﬂhu
nfommacion 0 conccimiento de tipo agminisrative, fiscal jrjdico, técnico, histérico,
M.mmymm.mmmmhlmmn
nmhdhmuhnnnbammhnmlmmunmm
mHMI“hﬂhlﬂﬂlﬁmﬂmmpmmdlbiﬂm,

SEGCION SLAvE SERIE
ARTICULO 14 DE LA LEY DE AR
histaricos contaran, al menos, con los

12c | DOCUMENTACION 12¢.1 INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y Guia simpie de anchivos.

Y ARCHIVD CONTROL ARCHIVISTICO
DE ARCHIVOS (LGGA) Formuler los
archivistico del enie obligadn.

12C.2 CAPACITACION EN MATERIA DE
ARCHIVO
12C3 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
framite 4 un anchivo de concanfracion
seoundarias.
12C4 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS
hisidrice para su conservaciin e,
documentos para su desfino final.
12C.5 BAJAS DOCUMENTALES
DISPOSICIONES DEL CONSEJO
CONSEJO
13s DIRECTIVO 135.1 DIRECTIVO

ARTICULG 11, FRACCIONES 1, 1, 1, 1V, W, VI, Vil, VIll, IX, %, 31 DE LA LEY DEL [CJM), |
LE CORRESPONDE AL CONSEJO DIRECTIVO LAS FRACCIONES MENCIONADAS,

——
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ACTAS DE SESION ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS

SUBSERIE

ClnyE

MNecIim

Coiding o Sumd o i 30 Sbpipet

FUNDAMENTACION

ARTICULD 35 FRACCIONES |, II, I, Iv, V, VI, Vi, DEL RI DEL (CJM) En las sesibnes
Mnmﬁmmm.ummdmmm.hw
mmmmmvh“mwnmummmawm

MINUTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

asiseniag )
ARTICLULD 16 DELA mnﬂﬁjmiﬁmlmutwm TIVG: D=

por lon asistentes | pastoromenie, ks minuts de trabajo, = pasara an forma definitive al lxo

SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DEL
CONSEJO DIRECTIVO

de actas.
ARTICULO 21 FRACCION Il DE LA LEY DEL (CJM) LE CORRESFONDE A LA

COORDINADORA GENERAL : Ejecutar los scuerdos del consejo directivo

145

ATENCION
CIUDADANA

145.1

EXPEDIENTE UNICO DEL BENEFICIARIO

ummw,mw-ﬂymaﬂmmmr
WWMMMHMHM.MMWIMyHHn
mmmummmmmmrn coordinadors
paneral,

ARTICULD 25 FRACCION IV DE LA LEY DEL (CJM) LE CORRESPONDE A LAS AREAS

EHANMIW?MMMﬁMkmd-m

ﬁmmnﬂnnmummmhmﬁmmdmum

eipadiante Gnico que evite '8 e viclimizacién de las usuaries de forma que daban

mhmmmymmmmmmm ¥ &l que cads drea

hﬂ:ﬂhﬁwﬂﬁmmmm-mhhmm?md
de confidencialidad

145.2

ASESORIA
JURIDICA DEL BENEFICIARIO

ARTICULD 40 FRACCIONES DEL | AL X0l DE LA LEY L {CJM) . LE CORRESPONDE
Aummmn:ml:mmwldnmmmm
purmﬂmwhnmﬁufanmmummwdquumﬁhhmmﬂ
mmﬂ“nwmmmmmmnbummum
mm:umm.hmummnmvimnu
uwmmwwwmm

145.3

ATENCION PSICOLOGICA DEL
BENEFICIARIO

“ARTICULO 47 FRACCIONES il AL Vil . DE LA LEY DEL{CUM], LE CORRESPONDE AL

AREA DE PSICOLOGIA: FRACCION Il: En todos lof casos en gue so brinde atancian se
Mﬂwwmdhﬁnhmmm-mmﬂm:
FRACCION lIl; Deberd asentarse en &l expedierde respective una brave historia de vida para

mumumquunmhmmﬂuﬂuul}
ARTICULOS 28 FRACCIONES LIL IN: ARTICULD 39 FRACCIONES | AL IX
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ARTICULO 36 FRACCION VL DE LA LEY DEL (CJM), LE CORRESPOMDE A LA
1454 | ASESORIA TELEFONICA, 811 Y REDES ““...,.."“““mﬁtmmmmﬁﬂmlﬁm”mﬁm’““‘fm“

DE INFORMACION de la finea teletdnica
ARTICULD 48 FRACCIONES | AL X DE LA LEY DEL [CJM), LE CORRESPONDE AL |
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