
                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/2.1/2020 PEDIDOS 09/01/2020 X X

 

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE ADQUISICIONES

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/3.1/2020 ARRENDAMIENTO 3 01/01/2020 X X X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE CONTRATOS

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F  FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                            
P                                                                                                                                                                                                                 

PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/5.1/2013

CONTRATO DE DONACIONES INEA

MEXICO
23 

TOMOS 15/02/2004 X X ARCHIVERO

IEEA/RMAT/5.2/2013 CONTRATOS DE ACTIVO FIJO 35 10/04/2012 X X X ARCHIVERO  2

IEEA/RMAT/5.3/2013

BAJAS DE ACTIVO FIJO DE BIENES

ESTATALES 59 19/02/2013 X X ARCHIVERO 2

IEEA/RMAT/5.4/2013

BAJAS DE ACTIVO FIJO DE BIENES

FEDERALES 23 24/01/2012 X X X ARCHIVERO 2

IEEA/RMAT/5.10/2013

ALTAS ESTATALES

15 05/02/2013 X X ARCHIVERO 2

                                                         ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                         MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE ACTIVO FIJO

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN 31 DE ENERO DE 2020ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/7.1/2020 SERVICIO DE AGUA POTABLE 08/01/2020 X X

IEEA/RMAT/7.1.1/2020

SERVICIO DE AGUA PARA EL CONSUMO

HUMANO
15/01/2020

IEEA/RMAT/7.2/2020 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA 08/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE SERVICIOS BASICOS

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/10.1/2020 SERVICIO DE TELEFONIA LOCAL 08/01/2020 X X

IEEA/RMAT/10.2/2020 SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR 08/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE SERVICIOS DE TELEFONIA

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/11.1/2020 SERVICIO DE PAQUETERIA FORNEA 11/01/2020 X X

IEEA/RMAT/11.2/2020

SERVICIO DE PAQUETERIA LOCAL ZONA 

ALTIPLANO 14/01/2020 X X

IEEA/RMAT/11.2.1/2020

SERVICIO DE PAQUETERIA LOCAL ZONA 

HUASTECA 10/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/13.1/2020 MANTENIMIENTO A MOBILIARIO 14/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E 

INSTALACION DE MOBILIARIOS

CODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONES

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/14.1/2020
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE

INMUEBLES
24/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONES

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE 

INMUEBLES

CODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDOUNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/12.1/2020 SERVICIO DE ALARMA 08/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

MARICELA NAVARRO ALONSO
FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/17.1/2020 RECIBOS DE VALES DE COMBUSTIBLE X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONESCODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE VALES DE COMBUSTIBLE 

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
31 DE ENERO DE 2020

ARCHIVERO

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 



                                                                                                              

               SAN LUIS POTOSÍ

FONDO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE

UBICACIÓN FISICA

A                                                                                                                                                                                                                 
ADM.

L                                                                                                                                                                                                                     
LEGAL

C                                                                                                                                                                                                       
CONTABLE

F                 
FISCAL                                                                                                                                                                                                                                                             

P                                                                                                                                                                                                                 
PÚBLICA

R                                                                                                                                                                                                     
RESERVADA

C                                                                                                                                                                                                  
CONFIDENCI

AL

IEEA/RMAT/18.1/2018

SOLICITUD DE PRESTAMO DE AUDITORIO 

Y ENTRADA ALMACEN 29/01/2020 X X

                                                                      ELABORÓ                                                                                         AUTORIZÓ

                                                                           

                                                                        MARICELA NAVARRO ALONSO                                                                     SAUL MEDINA CAZARES                     

                                                                    RESPONSABLE ARCHIVO DE TRÁMITE                                                JEFE DEL DEPARTAMENTO/OFICINA

INVENTARIO GENERAL DE FONDO

CÓDIGO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS SECCION RECURSOS MATERIALES

OFICINA DE RECURSOS MATERIALES SERIE CONTROL DE AUDITORIO Y ALMACEN

MARICELA NAVARRO ALONSO FECHA DE 

ACTUALIZACIÓN
08 DE ENERO DE 2019

ARCHIVERO

CODIGO DE EXPEDIENTE TITULO DE EXPEDIENTE FOJAS
FECHAS 

EXTREMAS

VALOR ACCESO NO. DE 

IDENTIFI

CACIÓN 

DE CAJA

OBSERVACIONES

ARCHIVO DE 
TRAMITE 


