CURRICULUM VITAE

CP. ERENDIRA VIANEY BAEZ MENDIETA

DATOS PERSONALES :

NOMBRE :  ERENDIRA VIANEY BAEZ MENDIETA
DOMICILIO : AQUILES SERDAN # 449
COL. MARTIREZ DE LA REVOLUCION
SAN LUIS POTOSI; S.L.P.
MEXICO
TELEFONO : 151-23-10 y 4448-00-1098
CORREOQ ELECTRONICO : ere1206@hotmail.com
LUGAR DE NACIMIENTO : MEXICO D.F..
EDAD : 32 ANOS
CREDITO INFONAVIT: SI

DATOS GENERALES :

SEXO : FEMENINO

ESTADO CIVIL : CASADA, 2 HIJOS (7 Y 1 ARO)
NACIONALIDAD : MEXICANA

FECHA DE NACIMIENTO : 12 DE JUNIO DE 1984
R.F.C. : BAME-840612-QG2

CURP : BAME-840612-MDFZNR0O9

NSS : 41-07-84-00-565

ESCOLARIDAD :

SECUNDARIA : ESC. SEC. TEC. # 68
FELIPE ANGELES S/N
JULIO 1996 — JULIO 1999

PREPARATORIA: COLEGIO DE BACHILLERES # 19
FELIPE ANGELES S/N CP. 78110
SAN LUIS POTOSI; MEXICO
AGOSTO 1999 — JUNIO 2002

- LICENCIATURA : UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
ALVARO OBREGON # 64 CP. 78000




SAN LUIS POTOSI; MEXICO

AGOSTO 2002 ~ DICICEMBRE 2006
TITULADA DESDE EL 31 DE ENERO DEL 2007
CEDULA PROFESIONAL : 5184902

EXPERIENCIA LABORAL :

EMPRESA ACTUAL : GRUPPO INTEGRAL MGSS SA DE Cv
FECHA DE INICIO DE LABORES : SEPTIEMBRE 2018 - ACTUAL
DOMICILIO: 18 DE MARZO NO. 550 COL. LAS AGUILAS
JEFR DIRECTA: LIC. JUAN GABRIEL MARTINEZ NAVARRO
MOTIVOS DE BUSCAR OTRO EMPLEO: MEJORES INGRESOS
PUESTO ACTUAL : CONTADOR GENERAL
LABORES :
+  CONTABILIDAD GENERAL
¢« NOMINAS
¢«  CONTROL DE PAGOS
o ESTADOS FINANCIEROS
o CALCULO IMPUESTOS MENSUALES
»  HACER CONCILIACIONES BANCARIAS
¢ HACER DECLARACIONES MENSUALES IVA, IETU
o HACER DECLARACIONES ANUALES
»  CONTROL BANCOS
¢ PAGQS REFERENCIADOS
¢  PLATAFORMA SAT
o FACTURACION GRATUITA SAT

EMPRESA ACTUAL : MUNICIPIO DE SAN NICOLAS TOLENTINO SLP
FECHA DE INICIO DE LABORES : OCTUBRE 2015 A DICIEMBRE 2018
DOMICILIO: JARDIN CUAHUTEMOC NO. 19, SAN NICOLAS TOLENTINO; S.L.P TEL, 8-22-50-67
JEFR DIRECTA: LIC. J. SANTOS ALMENDAREZ GARCIA
MOTIVOS DE BUSCAR OTRO EMPLEO: MEJORES INGRESOS
PUESTO ACTUAL : TESORERO
LABORES :
s LLEVAR EL CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS QUE TIENE EL MUNICIPIO
¢«  HACER LAS ADQUISICIONES DE MATERIALES QUE SE REQUIEREN EN LA ADMINISTRACION
o  LLEVAR EL CONTROL DE CAJA CHICA
s ELABORACION Y EXPEDICION DE CHEQUES
¢ COBRO Y EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ENTERQ Y COBRO PREDIAL
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TRAMITES CON LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS COMO SON (FINANZAS, CEFIM, SAT, CFE,ETC)
CALCULO, TIMBRADO Y PAGO DE NOMINAS

HACER DECLARACIONES INFORMATIVAS DE SUELDOS Y SALARIOS, Y DE RETENCIONES
CALCULO DEL 2.5% IMPUESTO SOBRE EROGACIONES AL TRABAJO PERSONAL SUBORDINADO
PAGO DE IMPUESTOS POR MEDIO DEL SIPEL

CALCULO IMPUESTOS MENSUALES

HACER CONCILIACIONES BANCARIAS

MANEJO DE PAPELES DE TRABAJO EN EXCEL Y WORD

PAGOS REFERENCIADOS

PLATAFORMA SAT

FACTURACION GRATUITA SAT

SISTEMA DE COLABORACION DE FINANZAS

EMPRESA ACTUAL : CONDE Y ASOCIADOS SC
FECHA DE INICIO DE LABORES : JUNIO 2015

DOMICILIO; AV. HIMNO NACIONAL NO. 1813, COL. BUROCRATA , TEL. 8-13-43-00

JEFE DIRECTO: CP. ALBERTO IBARRA
MOTIVOS DE BUSCAR OTRO EMPLEO: SUPERACION PERSONAL Y DESARROLLO EN OTRAS AREAS

PUESTO ACTUAL : CONTADORA PUBLICA

LABORES :

HACER NOMINAS
MOVIMIENTOS AFILIATORIOS IMSS (ALTAS, BAJAS, MODIFICACIONES DE SALARIOS, (IDSE)), SIPARE _
CALCULO FINIQUITOS

CALCULO PAGO IMSS E INFONAVIT (SUA)

CALCULO PTU

CALCULO SUA

HACER DECLARACIONES INFORMATIVAS DE SUELDOS Y SALARIOS, Y DE RETENCIONES
TRAMITES IMSS Y SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

CALCULO DEL 2% SOBRE NOMINA

PAGOS FONACOT

PAGO DE IMPUESTOS POR MEDIO DEL SIPEL

CALCULO IMPUESTOS MENSUALES

HACER CONCILIACIONES BANCARIAS

HACER DECLARACIONES MENSUALES IVA, 1

HACER DECLARACIONES ANUALES

REGISTRO DE OPERACIONES (COMPRAS, VENTAS, GASTOS, PASIVOS, ETC. )

CONTROL DE EXPEDIENTES DE TRABAJADORES EN EXCEL

CONTROL DE INCIDENCIAS DE TRABAJADORES FALTAS, PERMISOS, INCAPACIDADES, ALATAS, BAJAS, PRESTAMOS
, FONDOS DE AHORRO, ETC

MANEJO DE PAPELES DE TRABAJO EN EXCEL Y WORD

PAGOS REFERENCIADOS

PLATAFORMA SAT

FACTURACION GRATUITA SAT

EMPRESA ANTERIOR : CONTADORES ASESORES ADMINISTRATIVOS SC
FECHA DE INICIO DE LABORES : JULIO DE 2009-JUNIO DE 2015

HORARIOQ DE 8:00 AM A 6:00 PM




DOMICILIO: UNIVERSIDAD # 175, COL CENTRO, TEL. 8-12-06-82

JEFA DIRECTA: CP. MARTHA PATRICIA MORALES MARTINEZ
MOTIVOS DE BUSCAR OTRO EMPLEQ: SUPERACION PERSONAL Y DESARROLLO EN OTRAS AREAS
PUESTO ACTUAL : CONTADORA PUBLICA

LABORES :

HACER NOMINAS

MOVIMIENTOS AFILIATORIOS IMSS (ALTAS, BAJAS, MODIFICACIONES DE SALARIOS, (IDSE)), SIPARE
CALCULO FINIQUITOS

CALCULO PAGO IMSS E INFONAVIT (SUA)

CALCULO PTU

CALCULO SUA

HACER DECLARACIONES INFORMATIVAS DE SUELDOS Y SALARIOS, Y DE RETENCIONES
TRAMITES IMSS Y SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

CALCULO DEL 2% SOBRE NOMINA

PAGOS FONACOT

PAGO DE IMPUESTOS POR MEDIO DEL SIPEL

CALCULO IMPUESTOS MENSUALES

HACER CONCILIACIONES BANCARIAS

HACER DECLARACIONES MENSUALES VA, IETU

HACER DECLARACIONES ANUALES

REGISTRO DE OPERACIONES (COMPRAS, VENTAS, GASTQS, PASIVOS, ETC. )

CONTROL DE EXPEDIENTES DE TRABAJADORES EN EXCEL

CONTROL DE INCIDENCIAS DE TRABAJADORES FALTAS, PERMISOS, INCAPACIDADES, ALATAS, BAJAS, PRESTAMOS
» FONDOS DE AHORRO, ETC

MANEJIO DE PAPELES DE TRABAJO EN EXCEL Y WORD

PAGOS REFERENCIADOS

PLATAFORMA SAT

FACTURACION GRATUITA SAT

EMPRESA ANTERIOR : MARCO ACTUAL Y CONTABLE SC

FECHA DE INICIO DE LABORES : ENERO DE 2007

FECHA DE TERMINO DE LABORES : JUNIO DE 2009

DOMICICLIO: AV DE LA VICTORIA # 250-20, COL. LA LOMA CP. 78216, TEL, 8-25-10-56
SUELDO: $ 6,000.00 MENSUALES, MAS PRESTACIONES DE LEY

JEFE DIRECTO: CP. MARCO ANTONIO CORTES RANGEL

PUESTO ACTUAL : CONTADORA PUBLICA

LABORES :

HACER NOMINAS

MOVIMIENTOS AFILIATORIOS IMSS (ALTAS, BAJAS, MODIFICACIONES DE SALARIOS, (IDSE))
CALCULO FINIQUITOS

CALCULO PAGO IMSS E INFONAVIT (SUA)

HACER DECLARACIONES INFORMATIVAS DE SUELDOS Y SALARIOS, Y DE RETENCIONES
TRAMITES IMSS Y SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

CALCULO DEL 2% SOBRE NOMINA

PAGO DE IMPUESTOS POR MEDIO DEL SIPEL

SACAR IMPUESTOS MENSUALES




¢ HACER CONCILIACIONES BANCARIAS

o HACER DECLARACIONES MENSUALES IVA, IETU

s  HACER DECLARACIONES ANUALES

¢ REGISTRO DE OPERACIONES (COMPRAS, VENTAS, GASTOS, PASIVOS, ETC. )

EMPRESA ANTERIOR : GRUPO STEVENS Y ASOCIADOS, S.C.
FECHA DE INICIO DE LABORES : AGOSTO 2003

FECHA DE TERMINO DE LABORES: ENERO 2007

DOMICILIO: CALLE SALUBRIDAD, COL. BUROCRATA TEL 8-33-62-60
SUELDO : $ 5,000 MESUALES

JEFA DIRECTA: LIC. GUILLERMINA STEVENS ALVAREZ

PUESTO : AUXILIAR CONTABLE

LABORES :

¢ CAPTURA POLIZAS CHEQUES, DEPOSITOS, FACTURAS

e  SACAR IMPUESTOS MENSUALES

«  HACER NOMINAS

¢  CALCULO IMPUESTO2% SOBRE NOMINA

s CALCULO DE FINIQUITOS

e LIQUIDACIONES IMSS E INFONAVIT (SUA)

»  MOVIMIENTOS AFILIATORIOS IMSS (IDSE)

¢ PAGOS DE IMPUESTOS VIA INTERNET PAGOS EN CEROS SAT
¢ ACUMULADOS PARA INFORMATIVAS ANUALES

s  PAPELES DE TRABAJO PARA DECLARACIONES ANUALES

CONOCIMIENTOS GENERALES :

e PROGRAMA CONTPAQ
¢ PROGRAMA NOMINPAQ
¢ PROGRAMA MICROSIP
e PROGRAMA CHEQPAQ
+ PROGRAMA ADMINPAQ

e SUA

¢  OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT)
¢ IDSE

+  MECANOGRAFIA

e SIPEL

IDIOMAS :

ACTUALMENTE ESTUDIO INGLES EN EL PROGRAMA INGLES PARA TODOS.

CURSOS O TALLERES :




NOMBRE : REFORMAS DEL IMSS
FECHA : 13 DE NOVIEMBRE DE 2004
LUGAR: UASLP

NOMBRE : TALLER PARA LLENADO DE LA DECLARACION ANUAL VIA INTERNET PARA PERSONAS FISICAS

FECHA : 28 DE MARZO DE 2006
LUGAR :  HOTEL WESTIN SAN LUIS POTOQSI; S.L.P
DURACION : 5 HORAS

NOMBRE : SEGUNDA REFORMA FISCAL 2006

FECHA : 18 DE JULIO DE 2006

LUGAR: CENTRO DE DESARROLLO EMPRESARIAL FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
DURACION : 4 HORAS

NOMBRE : TALLER DE CASOS PRACTICOS DE LA NUEVA PLATAFORMA DE RECAUDACION DEL SAT
FECHA: 11 DE ENERO DE 2007

LUGAR: HOTEL WESTIN SAN LUIS POTOSI; S.L.P

DURACION : 5 HORAS

NOMBRE : DECLARACION ANUAL DE PERSONAS MORALES 2006

FECHA: 2 Y 3 DE MARZO DE 2007

LUGAR: COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE SAN LUIS POTOSI AC
DURACION : 10 HORAS

NOMBRE : RESOLUCION MISCELANEA 2006

FECHA: 28 DE MAYO DE 2007

LUGAR: COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE SAN LUIS POTOSI AC
DURACION : 5 HORAS

NOMBRE : REFORMAS FISCALES 2008

FECHA: 25 DE OCTUBRE DE 2007

LUGAR:  COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE SAN LUIS POTOSI AC
DURACION : 5 HORAS

NOMBRE : AUDITORIA PARA PRINCIPIANTFS

FECHA: 11 DICIEMBRE DE 2007

LUGAS :  COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE SAN LUIS POTOSI AC
DURACION : 30 HORAS

NOMBRE : TALLER PRACTICO DEL IVA / IETU

FECHA : 15 DE MARZO DE 2008

LUGAR : COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE SAN LUIS POTOSI AC
DURACION : 4 HORAS




NOMBRE : REFORMAS FISCALES 2010 PUNTOS FINOS Y ESTRATEGICOS
FECHA: 24 DE NOVIEMBRE 2009

LUGAR: HOTEL CAMINO REAL SAN LUIS POTOSI

DURACION : 5 HORAS

NOMBRE : DIPLOMADO EN FISCAL, Y SEGURIDAD SOCIAL

FECHA : ENERO 2010 A MARZO 2010

LUGAR:  HOTEL REAL DE MINAS DE SAN LUIS POTOSI

DURACION: 10 MODULOS DE 5 HORAS CADA MODULO. LOS MIERCOLES

NOMBRE : CURSO REFORMAS FISCALES 2014
FECHA : ENERO 2014

LUGAR:  COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS
DURACION: 5 HORAS

NOMBRE : CURSO REFORMAS FISCALES 2014
FECHA : FEBRERO 2014

LUGAR:  QUERETARO, QUERETARO
DURACION: 5 HORAS

NOMBRE : CERTIFICACION FUNCIONARIOS MUNICIPALES
FECHA : MARZO 2015

LUGAR:  UNIVERSIDAD ABIERTA

DURACION: 3 MESES

EXPECTATIVAS :

SOY UNA PERSONA A LA QUE SU SUPERACION TANTO PERSONAL COMO PROFESIONAL LE INTERESA MUCHO, NO QUIERO TRUNCAR MI
PROFESION ME GUSTAN LOS RETOS Y QUIERO SEGUIR ESTUDIANDO YA QUE EL APRENDER NUNCA SE ACABA SIEMPRE VAN A VENIR COSAS
NUEVAS DIA CON DIA.

MIS METAS SON ESTUDIAR UN CURSO DE INGLES YA QUE SERIA UN AGREGADO MAS A MI CARRERA Y ES UN AREA QUE ME GUSTARIA
APRENDER BIEN, HACER UN DIPLOMADO CON ESPECIALIZACION Y UNA MAESTRIA, YA QUE QUIERO APRENDER MAS, YA QUE NO ME DA MIEDO
APRENDER COSAS O PROGRAMAS NUEVOS SOY LO SUFICIENTEMENTE CAPAS PARA PODER LLEVARLOS ACABO Y SON NUEVOS RETOS PARA MI.




