Comision Estatal de Gafantio de Acceso ala
Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi

Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica del

estado de San Luis Potosi.
ARTICULO 45. Atribuciones. Son atribuciones del Titular de la Unidad de Transparencia:

I. Verificar que en la pdagina electrénica de la Comisidn, se encuentren actualizados y a disposicion

del publico, los catalogos de informacion;

Il. Proponer al Comité de Transparencia, para su aprobacion, el Programa Anual de Acciones de

Mejoramiento de la Transparencia;

Ill. Recibir y tramitar las solicitudes de informacion publica que respecto de las funciones de la

Comisidn le presenten los particulares; *

IV. Prevenir a los solicitantes y orientar sobre las deficiencias u omisiones que presenten las

solicitudes de informacién publica;

V. Brindar asesoria técnica a los peticionarios para el mejor ejercicio de su derecho de acceso a la

informacidn publica;

VI. Conforme las disposiciones legales y administrativas aplicables a peticién de las Unidades
Administrativas remitir al Comité de Transparencia la solicitud de la ampliacion de los plazos para la

entrega de la informacidn requerida;

VII. Realizar las gestiones al interior de la Comisidn, a efecto de facilitar el acceso a la informacién y

entregar la requerida;



VIII. Orientar al solicitante, si no fuere la competente, cudl es la unidad de transparencia a la que
corresponde conocer, tramitar y, en su caso, satisfacer las peticiones de informacién que presenten

los particulares,

IX. Comunicar al Contralor Interno las omisiones o responsabilidades en que incurran los servidores
publicos de la Comision, con motivo de la atencidn a las solicitudes de informacién publica que le

formulen los particulares;

X. Remitir al Pleno un informe y estadisticas mensuales sobre las solicitudes de informacién publica

que se presenten a la Comision, y (REFORMADA)

XI. Revisar que se difunda la informacidn a que se refieren los Capitulos Il y 1lI, del Titulo Quinto de
la Ley General y, capitulos Il y Il del Titulo Cuarto de la Ley, y propiciar que las dreas la actualicen

periddicamente, conforme la normatividad aplicable;

XIl. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion; en el entendido de que toda
solicitud de informacién, en caso de que no se formule a través de medios electrénicos, sera recibida
en la Unidad de Transparencia, mas no en la oficialia de partes, con la intencidon de dar mayor

agilidad en el tramite de la misma;

XIll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion y, en su
caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;
XIV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la

informacion;
XV. Efectuar las notificaciones a los solicitantes en el ambito de su competencia;

XVI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacidn, conforme a la normatividad

aplicable;

XVII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de

acceso a la informacion;

XVIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, respuestas, resultados, costos

de reproduccién y envio;

XIX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;



XX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior de la CEGAIP; (REFORMADA)

XXI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas disposiciones

aplicables.

XXIl. Proponer al Pleno de la CEGAIP la celebracidn de acuerdos y convenios con instituciones
publicas especializadas que pudieran auxiliarle a entregar las repuestas a solicitudes de informacion,
en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mds

eficiente. (REFORMADA)

XXIIl. Auxiliar a la Direccién de Tecnologias de la Informacidn, en la administracién del Sistema de
solicitudes de acceso a informacidn de la Plataforma Nacional de Transparencia. En el caso de
solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes no proporcionen un domicilio o
medio para recibir la informacidn o, en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacién, se

notificara por estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia;

XXIV. Recibir los medios de impugnacién que se presenten en contra de las respuestas de solicitudes
de acceso a la informacidn emitidas por la Unidad de Transparencia, remitiéndolas con las
constancias necesarias a que hubiere lugar a la Secretaria Ejecutiva, para el trdmite conducente;
XXV. Dar estricto cumplimiento a las resoluciones del érgano garante e informar a estos sobre su

cumplimiento;

XXVI. Remitir copia de la solicitud de informacién al drea administrativa competente dentro del
plazo improrrogable de dos dias, haciendo mencidn de las atribuciones, funciones y competencias
que le corresponde a la misma, a fin de que el area conteste si posee, genera, archiva o le
corresponde generar la informacion y, en su caso de ser publica, conceda el acceso a través del

procedimiento respectivo;

XXVII. Dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacidn, respetando las politicas para la
distribucion de competencias y responsabilidades. Para facilitar la ampliacién del ejercicio del
derecho de acceso a la informacidn, la Unidad de Transparencia debera estar en planta baja, con
linea telefénica propia y pondra a disposicién de las personas interesadas, un equipo de computo
con acceso a Internet, para que puedan consultar la informacidn o utilizar el sistema de solicitudes
de acceso, asi como registrar las mismas a través de medios electrdonicos. Para la carga de la

informacidn prescrita en el Titulo Quinto de la Ley General en la Plataforma Nacional de



Transparencia la Unidad de Transparencia tendra la facultad para: a) Supervisar que las areas
cumplan con los criterios establecidos en los lineamientos técnicos generales para la publicacién de
la informacion. b) Verificar que todas las unidades administrativas y/o areas del sujeto obligado
colaboren con la publicacién y actualizacién de la informacion derivada de sus obligaciones de
transparencia en sus portales de Internet y en la Plataforma Nacional en los tiempos y periodos

establecidos.

XXVIII. Acusar recibo de la solicitud de informacion, dentro de un término de tres dias habiles
contados a partir de la recepcién de la misma, indicandole los plazos previstos en la Ley para la
atencién de la misma, asi como también del folio electrénico que merecid el registro de la solicitud.

XXIX. (DEROGADA)

XXX. Disefiar y proponer al Pleno la coordinacién y ejecucidn de la difusidon proactiva de la
informacidn de interés publico, con sustento en los lineamientos generales definidos para ello por
el Sistema Nacional de Transparencia, disefiadas para incentivar a los sujetos obligados a publicar

informacidn adicional a la que establece como minimo las Leyes de la materia;

XXXI. Propiciar que la suscripcién de los convenios que el Pleno de la CEGAIP celebre con los sujetos
obligados en donde se favorezca la publicacidn de informacién en el marco de las politicas de

transparencia proactiva, se lleven a cabo, y;

XXXII. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.



