
PERFIL DEL PUESTO 

H. AYUNTAMIENTO DE LAGUNILLAS, S.L.P.

SECRETARIO GENERAL 

Genero:                Indistinto
Edad:                    Mayor de 18 años              
Estado Civil:         Indistinto
Escolaridad:         Haber  concluido Preparatoria, Lic. en Derecho
                                        Administración Publica o economia, cualquier
                                       otra relacionada con actividades humanas. 

Conocimientos:  Conocimientos de redacción, Manejo de

Especiales:         paquetería office, Conocimientos de archivo 
                                      Atención y trato al publico, Manejo de proyectos, 
                                      Proceso Administrativo, Conocimientos legales

Otros Idiomas:         No indispensable 
                                  Desempeñarse Eficientemente en areas
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