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3.2.3.1.- COORDINACION DE LA OFICINA DE REGIDORES
OBJETIVO:

Brindar los servicios logisticos, estenograficos y de apoyo necesarios a los regidores y comisiones que estos
presiden, para coadyuvar en tiempo y forma al despacho, formalizacion, registro y seguimiento de los asuntos
gue atienden; ademas de efectuar las gestiones correspondientes para tramites y aplicar los controles
relacionados con los recursos asignados a la Oficina de Regidores.

FUNCIONES:

Proporcionar apoyo en gestiones y los servicios de oficina necesarios para el ejercicio de facultades y
obligaciones de los Regidores; como son: estenografia, comunicacién, recepcion, mensajeria, archivo,
transcripcién, derivacion e investigacion de asuntos y otras analogas.

Agendar y apoyar a los regidores en la preparacion y desarrollo de eventos en que participen, con el propdsito
de disponer el escenario y los medios adecuados para su realizacion y registros de acuerdos tomados en los
mismos.

Formalizar las convocatorias emitidas por los presidentes de cada comisién y citar a los miembros de las
correspondientes; de conformidad con el articulo 79 del Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis
Potosi que a la letra dice:

“Articulo 79.- Se reuniran las Comisiones Permanentes del Ayuntamiento para deliberar sobre los asuntos a
tratar, previa convocatoria por escrito, emitida por el Presidente de la misma, la que debera ser entregada a
la Coordinacion de Regidores con, por lo menos, veinticuatro horas de anticipaciéon, salvo que el propio
Presidente de dicha Comision lo haga en segunda convocatoria o considere urgente se celebre la reunion,
caso en el cual podra convocar a los miembros de la misma de inmediato y por cualquier medio, debiendo,
sin embargo, cerciorarse de que todos los miembros de la Comision han sido debidamente convocados”.

Concentrar, controlar y resguardar el libro de minutas de las comisiones permanentes y distribuir entre todos los
miembros del Cabildo las minutas, dictamenes o puntos de acuerdo que hayan de ser sometidos a la decision
del Cabildo, de conformidad con el articulo 88 del Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis Potosi
que a la letra dice:

“Articulo 88.- Los acuerdos se asentardn en un Libro de Minutas que llevara cada Comisién, en el que se
especificaran los compromisos que ésta ha tomado respecto de cada uno de los asuntos que le han sido
encomendados y el seguimiento dado a cada uno de ellos. Es obligacion del Presidente de cada Comision
remitir a todos los miembros del Cabildo las minutas, dictamenes o puntos de acuerdo que hayan de ser
sometidos a la decision del Cabildo al momento de solicitar sea agendado dicho punto, asi como a dar a los
mismos la informacién que requieran para emitir su voto. En caso de que uno de los miembros de una
Comisién emita su voto a favor o en contra de una propuesta sometida a dictamen, para cambiar el sentido
de su voto cuando dicho dictamen sea sometido a la decisién del Cabildo debera justificar mediante un voto
razonado tal cambio de opinion.

Los dictimenes contendran; La fecha en que fue turnado el asunto materia del dictamen; Las
consideraciones de derecho y de hecho que fundamenten y motiven la resolucion, y El proyecto de
resolucién y acuerdo correspondiente”.

Realizar las actividades para tramitar diversos asuntos relacionados con la solicitud, aprovisionamiento y
comprobacion de los recursos y servicios necesarios para las actividades de la Oficina de Regidores y de estos
mismos.
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Ejercer originariamente el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia, y que para la mejor
organizacién del trabajo, el Coordinador de la Oficina de Regidores delegara cualquiera de sus funciones,
excepto aquellas que por disposicion de ley, reglamento interno o acuerdo, deban ser ejercidos precisamente

por él.
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