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ACTA IPJICT-001/2020
SESION ORDINARIA 001
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO POTOSINO DE LA JUVENTUD
En la ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, siendo las 09:30 horas del dia 03
de enero del afio 2020, se retinen los servidores pulblicos que se anotan al calce de esta acta, en las
instalaciones que ocupa la oficina de la Direccién General del Instituto Potosino de la Juventud ubicada en
Glorieta a Benito Juarez S/N Colonia el Paseo, conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, con la finalidad de celebrar sesion ordinaria 001 de
2020 del Comité de Transparencia del Instituto Potosino de la Juventud convocada por el C. Ricardo
Ortega Gonzalez en su caracter de Titular de la Unidad de Transparencia para desahogar el siguiente:

ORDEN DEL DiA
1.- Pase de lista de asistencia y declaracion de quérum legal.
2.- Dar a conocer el nimero de solicitudes de informacion que fueron recibidas durante el mes de diciembre
de 2019.
3.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 y Programa Operative Anual de
Archivo 2020 del Instituto Potosino de la Juventud
4 - Asuntos Generales.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

Para el desahogo del Punto Uno del Orden del Dia, se cerciora la asistencia de los integrantes del
comité, manifestando el presidente del Comité C. Christian Alfonso Malagén Rosiles, que se cuenta con

/ la asistencia de los servidores publicos de esta dependencia que fueron convocados; por lo que se cuenta
con el quérum legal y en consecuencia todos sus acuerdos seran validos.

Para el desahogo del Punto Dos del Orden del Dia, el C. Ricardo Ortega Gonzélez, Titular de la Unidad

de Transparencia en uso de la voz, sefiala que se recibi6 una solicitud de informacion durante el mes de

diciembre 2019 via plataforma Infomex, con niimero de folio 01796719 la cual fue tumada a la subdireccion

de Participacion Politica, Civica y Social ya que por la naturaleza de la informacién que se solicito se turno

a dicha &rea, dando respuesta de ella sin requerir prorroga para dar la contestacion a dicha solicitud, se

anexa copia de la solicitud y su respuesta a la presente acta (Anexo 1=. Sin haber méas solicitudes dentro
[ del mes de diciembre, se pasa al siguiente punto del orden del dia.

[ Para el desahogo del Punto Tres del Orden del Dia, una vez desahogado el punto nimero Dos con la
nuencia de todos los integrantes de este Comité, se cede la palabra a la C. Rosalia Pifia Silva en su
calidad de Coordinadora de Archivos, quien en uso de la palabra manifiesta lo siguiente: ...“Se presenta el

Plan de Desarrollo Archivistico del Instituto Potosino de la Juventud 2020 el cual contiene el objetivo y los
alcances que se pretenden llevar a cabo a través de la coordinacion de archivos mediante diferentes
actividades las cuales también se plasman en dicho plan; asi como el respectivo cronograma de
actividades del Programa Operative Anual, EI PADA contempla varias actividades ralacionadas con la

implementacion de las normas archivisticas, asi como la adopcion de buends pyacticas siempre en

Gilorieta a Benito Juarez S/N, Col. El Paseo

San Luis Potosf, SLP. CP. 78320

TEL: (4449814 10 12 / (1448146506 \
wwwslpjoven.gob.mx

Hoja 1de 2

R T A




.
|

| INSTITUTO
Potosino
DE LA JUVENTUD

oSL

PROSPEREMOS JUNTOS F

Gobierno del Estado 2015-2021

apego a la normatividad en materia de archivos, cuyo interés y utilidad permite controlar adecuada y
sisteméaticamente el ciclo vital de los documentos, para contar con informacion que dé prueba de las
actividades y operaciones del Instituto Potosino de la Juventud, lo anterior para dar cumplimiento a la
normativa aplicable, ademas de contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas. En el cronograma
se programan las actividades especificas que se realizaran para actualizar los instrumentos
archivisticos del Inpojuve, ademas de crear un proceso y/o mecanismo para la correcta administracion
de los archivos de tramite y de concentracion del Instituto, Se anexa a la presente acta el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico del Instituto Potosino de la Juventud(Anexo 2)" ...

Para el desahogo del Punto Cuatro del Orden del Dia, una vez desahogado el punto nimero Tres con la
anuencia de todos los integrantes de este Comité, se cede la palabra al C. Christian Alfonso Malagén
Rosiles, presidente del Comité de Transparencia del Instituto Potosino de la Juventud, quien pregunta a los
asistentes si existe algun asunto general a tratar, y no habiendo mas asuntos, procede a dar por conclmda
la presente sesion, siendo las 10:20 horas del dia 03 de enero de 2020.

C. Chrisffan Alferiso Malagon Rosiles
Presidente del-Comité de Transparencia del
Instituto Potosino de la Juventud

icardo Ortega Gonzalez
Unidad de Transparencia del Instituto
Potosino de la Juventud

C. Maria Dolores Cuevas Buendia G
Secretaria Técnica del Comité de Transparenciadel  Titular
Instituto Potosino de la Juventud

T
C. Rosalia Pifia Silva C. José Isidro Garcia Ruiz
Coordinadora de Archivos del Instituto Potosino de Vocal del Comité de Transparencia del Instituto
la Juventud Potosino de la Juventud

Estas firmas corresponden al Acta del Comité de Transparencia del Instituto Potosino de la Juventud
niimero 001/2020 correspondiente a la Sesion Ordinaria 001 celebrada el 03 de enero de 2020.

Gilorieta a Benito Juarez S/N. Col. El Pasec
San Luis Potosi. SLP. CP. 78320
TEL: (444)814 1012 / (114)8146506

wuwu slpjoven.gob.mx Hoja 2 de 2



USUARIO HP
Cuadro de Texto



}

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

L,

PLATAFO;M:NACIONAL SAN LUIS POTOSI A o

riomcston, Widew chel Exlacie: ole S L Bobors

DE TRANSPARENCIA
Acuse de recibo a la Solicitud de Informacién

C.OSCAR RODRIGUEZ RODRIGUEZ

La solicitud con el nimero de folio 01796719, presentada el dia 28 del mes de noviembre, del afio 2019, a las 22:44 horas, ha sido
recibida exitosamente por el (la) Instituto Potosino de la Juventud.
Cuyo contenido es:
Requiero todos los dictAmenes que se realizaron para evaluar las candidaturas de los aspirantes al Premio Estatal de la Juventud
edicion 2019 y que derivaron en los ganadores.
El acceso a la informacion publica es gratuito, la reproduccién en copias simples, certificadas o cualquier otro soporte tiene un costo

conforme a las disposiciones legales aplicables.

Si se requiere completar, corregir o ampliar los datos de la solicitud, el (1a) Instituto Potosino de la Juventud comunicara por esta
via dicha situacion en un plazo no mayor de 3 dias habiles. Posterior a ello, se contara con un plazo improrrogable de 3 dias habiles

para completar, corregir o ampliar la solicitud, en caso de no hacerlo la solicitud sera desechada.

El tiempo de respuesta para la solicitud sera de 10 dias habiles, mismos que podran prorrogarse por una sola ocasion hasta por el

mismo plazo, previa notificacién por esta via. En caso que el Ente Obligado no responda, aplicara el principio de afirmativa ficta.

Para cualquier inconformidad relacionada con la respuesta a la solicitud de informacion, el solicitante tiene 15 dias habiles para
interponer el Recurso de Queja o Recurso de Revision por este medio ante la CEGAIP, siendo indispensable proporcionar una
direccion de correo electrénico valida para recibir notificaciones, la cual debera estar acompafianda del acuse de recibo a la Solicitud
de Informacidn, asi como el Acuse de la respuesta proporcionada por el Ente obligado, ambos en archivo electronico, o bien presentar
dicha informacién en la CEGAIP previo al vencimiento que otorga la Ley, para interponer el Recurso antes mencionado, ver Articulos

166,167 y 169 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.

El horario de atencién de los Entes obligados es de 8:00 a 15:00 horas, por lo que en caso de ingresar la solicitud fuera de dicho

horario, se registrara su ingreso hasta la primera hora del dia habil siguiente al dia en que se ingreso la solicitud de informacion.
En caso de que no esté disponible el sistema, favor de reportarlo a los Teléfonos 444 8-25-10-20, 8-25-64-68, 8-25-25-83, 8-25-25-84
y 01-800-2234247 de lunes a jueves en horario de 8:00 a 15:30 horas y viernes de 8:00 a 14:30 hrs, con la L.I. Maria del Carmen

Lépez Pérez, o a los correos electrénicos informatica.difusion@cegaipslp.org.mx, cegaip.slp@gmail.com

Para darle seguimiento a la solicitud de informacion, es necesario consultar el sistema, ingresando nombre de usuario y contrasefa, y

el niumero de folio de la solicitud.

Gracias por ejercer su derecho a la informacién.

ATENTAMENTE,
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OFICIO NO. IPJIUT-035/2019
ASUNTO: Respuesta a Solicitud
de informacion 01796719,

San Luis Potosi, S.L.P., a 12 de diciembre 2019

C. OSCAR RODRIGUEZ RODRIGUEZ
PRESENTE-

En atencion a su solicitud de informacion numero de folio 01796719 de fecha 28 de noviembre de
2019 presentada a fravés de la Plataforma Nacional de Transparencia, en la cual solicita lo
siguiente:

(...) Requiero todos los dictamenes que se realizaron para evaluar las candidaturas de los aspirantes al Premio
Estatal de la Juventud 2019 y que derivaron en los ganadores. (...}

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 24 fraccion XIlI, 60, 61 y demas relativos de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de San Luis Potosi, me
permito hacer de su conocimiento la siguiente informacion por la Subdireccién de Participacion
Politica, Civica y Social:

Se anexan al presente en formato PDF los dictamenes de las evaluaciones de cada uno de los
aspirantes al Premio Estatal de la Juventud 2019. Cabe sefialar que la nomenclatura para los
criterios de evaluacion es la siguiente: N/A.- No aplica; D.- Deficiente; M.- Medianamente; R.-
Regular; B.- Bien; y E.- Excelente.

Sin otro particular aprovecho para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
12 DIC. 200

RDO ORTEGA GONZALEZ

ITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
2019, “Afio del Centenario del Natalicio de Rafael Montejano y Aguinaga”™

= Luis Femanda Aionso Molina. - Director General del Instiluio Polosino de la Juvenlud. - Para su conocimiento.

A e AR P

Archivo / Minutario

Glorieta o Benito Judrez S/N., Col. El Paseo
Son Luis Potosi. S.LP. CP. 78320

TEL: (144)81 1012 / (194)8H6506
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
DEL INSTITUTO POTOSINO DE LA JUVENTUD
(PADA 2020)

Contenido:
Introduccién
I.  Antecedentes normativos
IIl.  Objetivos
lll.  Alcance
IV.  Planeacion
IV.i  Actividades
IV.ii Recursos humanos

V.  Cronograma (Programa Operativo Anual)
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Introduccién

El Instituto Potosino de la Juventud es un organismo publico descentralizado de la administracion
publica estatal, sectorizado a la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado, con personalidad
juridica y patrimonio propio; cuyo propésito es asesorar y auxiliar al Poder Ejecutivo en la fijacion,
instrumentacion, ejecucion y evaluacion de la politica de juventud en la Entidad.

El reglamento de la Ley Federal de Archivos, en su Articulo 2, Fraccion 1V, establece que el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) ser4 el instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos
que contemple las acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual una vez aprobado por el Comité de
Transparencia debera ser publicado en el sitio de internet de cada dependencia y entidad; asi como
sus respectivos informes anuales de cumplimiento. A su vez, el Articulo 31 de “Los Lineamientos
Generales para la Gestion de Archivos del Estado de San Luis Potosi” sefiala que es funcion del
Coordinador de Archivos disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar y evaluar los planes, programas y
proyectos de desarrollo archivistico.

El PADA contempla varias actividades relacionadas con la implementacion de las normas archivisticas,
asf como la adopcion de buenas précticas siempre en apego a la normatividad en materia de archivos,
cuyo interés y utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los documentos,
para contar con informacion que dé prueba de las actividades y operaciones del Instituto Potosino de
la Juventud. Por lo tanto, el PADA se convierte en la herramienta para guiar y dar seguimiento a la
gestion administrativa de los archivos del INPOJUVE, a través de la determinacion de acciones
concretas, con estrategias, procesos, procedimientos y actividades que de forma integral permiten el
logro de los objetivos de dicho plan.

Gloriete e Benite Juarez S/N, Col. El Paseo
San Luis Potesi, S.LP. CP. 78320

TEL: (444)81 10 12 / (114)BMHES06
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|. Antecedentes Normativos

El dia 23 de enero de 2012 se publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Federal de Archivos
la cual establece, en su Articulo 12, la forma y contenidos que debera contemplar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico y el procedimiento para su autorizacion; que a la letra dice:

(...) El responsabie del area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

V. Elaborar y presentar al Comité de Informacion o equivalente el Plan Anual de Desarrolio
Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la
modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual
debera ser publicado en el portal de Intemet de cada institucion, asi como sus respectivos
informes anuales de cumplimiento. (...)

Por su parte el reglamento de dicha Ley en su Articulo 2 estipula:

(...) Ademés de las definiciones contenidas en el Articulo 4 de Ia Ley Federal de Archivos, para los
efectos del presente Reglamento se entendera por;

IV. Plan Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento elaborado por el Area Coordinadora de
Archivos que contempla las acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion
¥y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez
aprobado por el Comité de Informacién debera ser publicado en el sitio de Infernet de cada
Dependencia y Entidad, asi como sus respectivos informes anuales de cumplimiento. (...)

Con fecha 4 de mayo de 2016, el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de datos Personales (INAI) publico en el DOF el "ACUERDO del Consejo Nacional def
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccion de Datos
Personales mediante el cual se aprueban los Lineamientos para la organizacion y conservacion de
archivos’, los cuales establecen en sus lineamientos Sexto y Trigésimo Cuarto, lo siguiente:

Sexto. Para la sistematizacion de los archivos los Sujetos obligados deberan:
(...) Il Establecer un Programa anual de desarrolio archivistico; (...)

Trigésimo cuarfo. Los Sujetos obligados deberan establecer, en el Programa anual de
desarrollo archivistico, la estrategia de conservacion a largo plazo y las acciones gue
garanticen los procesos de gestion documental electronica.

Con fecha 14 de febrero de 2013 se publict en el Periédico Oficial del Estado Libre y Soberano de San
Luis Potosi, los Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos del Estado de San Luis Potos,
los cuales sefialan en su Articulo ndmero 31 Fraccidn |, lo siguiente:

(...) Disefar, proponer, desarollar, instrumentar y evaluar, los planes, programas y proyectos de
desarrollo archivistico (...)

Glorieta a Benito Juarez S/N. Cal. El Paseo
San Luis Potosi. SLP. CFP. 78320
TEL: (444814 1012 / (114)8146506
unsw slpjoven gob.my
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Il. Objetivos

El Instituto Potosino de la Juventud a partir del 1° de enero de 2020 tiene por objeto promover la
organizacion y administracion homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio
documental con el fin de salvaguardar la memoria de las actividades institucionales a corto, mediano y
largo plazo; contribuir al buen gobierno abierto, la transparencia y la rendicion de cuentas; asi como
acatar la normatividad y requerimientos en materia de archivos.

Durante el transcurso del Ejercicio Fiscal 2020, el Instituto Potosino de la Juventud, a través de su
Coordinacién de Archivos llevara a cabo la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion,
Catélogo de Disposicion Documental, Inventarios Documentales, y Guia Simple de Archivos, con la
finalidad de ser evaluado de manera paulatina y desarrollar a su vez a finales de afio un modelo de
gestion documental.

En consecuencia, el plan debe contar con los siguientes objetivos:
e General

- Actualizar mediante los instrumentos archivisticos el acervo documental del Instituto
Potosino de la Juventud, desarrollar un modelo de gestion documental que permita al
Instituto Potosino de la Juventud sistematizar el proceso a fin de optimizar los procesos
involucrados en la organizacion conservacion de los archivos de tramite, concentracion y
en dado caso el archivo historico.

» Especificos

- Optimizar la gestibn documental del Instituto Potosino de la Juventud, mediante el
mejoramiento de las capacidades de la administracion de los archivos de la Institucion.

- Automatizar los procesos técnico-archivisticos, implementando herramientas informaticas.

Gilorieta a Benito Juarez S/N, Col. El Paseo
San Luis Potosi, SLP. C.P. 78320

TEL (149)81410 12 7 (144)8116506
wwwsipjoven.gob.mx
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11l. Alcance

e Realizar una correcta administracion archivistica, con fa finalidad de cumplir y sustentar las
funciones y actividades del Instituto Potosino de la Juventud para optimizar los tramites, la
gestion de asuntos, el acceso a la informacion publica, la rendicion de cuentas, asi como
representar una fuente indispensable para la investigacion.

o Coadyuvar en la gestion documental.

e Cumplir con la normatividad aplicable en materia de archivos.

» Implementar los métodos archivisticos en todos los documentos que conformen el acervo
documental del Institufo Potosino de la Juventud, creando un sistema modemno de
organizacion, conservacion, préstamo y consulta de archivos.

Glorieta a Benito Juarez 5/N. Col. £l Faseo
Son Luis Petosi. SLP. CP. 78320

TEL: (Y44)81410 12 / (111)8146508
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IV. Planeacion

Es primordial que la Coordinacion de Archivos se encuentre encaminada a la mejora continua
mediante actividades, capacitaciones, acciones programadas para que toda la documentacion
generada o recibida en el Instituto Potosino de la Juventud fluya sistematicamente en toda su gestion
durante su ciclo de vida

IV.i Actividades

* Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Inventarios de los
archivos, de tramite, concentracion € historico en su caso y Guia Simple de Archivos.

» Solicitar a las instancias correspondientes capacitacion para el personal involucrado
en la gestion documental.

e Brindar asesoria y apoyo al personal del Instituto Potosino de la Juventud en materia
de gestion documental y en particular a los Responsables de Archivos de Tramite.

e Gestionar la disposicion final de los expedientes y documentos que integran los
archivos de tramite y concentracion.

e Desarrollar un sistema de organizacion, conservacion, préstamo y consulta del
Archivo.

IV.ii Recursos humanos

El personal que a continuacion se describe dependera directamente de la Subdireccion
Administrativa, no obstante, ser responsabilidad de cada Organo de Operacion acatar la
normatividad que dicha Subdireccién a fravés de la Coordinacion de Archivos instruya en
materia de control archivistica.

Funcién Descripcion Responsable Area Horario

Elaborar y presentar &l Comité de
Transparencia (CT) los instrumentos y
procedimientos  archivisticos  para

facilitar el acceso a la informacion;
elaborar, en coordinaciéon con los

responsables de los archivos de 9:30 am
Coordinador de | tramite, de concentracién e historico, el Rosalia Pifia Silva Subdireccion : 5
Archivos CGCA, el CDD, asi como el inventario Administrativa 4:30 pm

general de la Entidad; coordinar las
acciones de los archivos de framite;
gestionar un programa de capacitacion
en la materia archivistica; coordinar los
procedimientos de valoracion,
clasificacion, organizacion,

Clorieta a Benito Juarez S/N, Col. El Paseo
San Luis Potosi, S.LP. CP. 78320

TEL: (4443811012 / (144)8146506
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conservacion y préstamo, destino final
de Ia documentacion; coordinar con el
area de tecnologias de la informacion
las actividades destinadas a |la
automatizacion de los archivos y a la
gestion y digitalizacion de documentos.

Responsable
de
Archivo de
Tramite

Integrar los expedientes, conservar la
documentacion que se encuentra activa
y aquella gue ha sido clasificada como
reservada y/o confidencial; coadyuvar
con el area coordinadora de archivos
en la elaboracion del CGCA, el CDD y
el inventaric general; elaborar los
inventarios de fransferencia primaria, y
valorar y seleccionar los documentos y
expedientes de las series
documentales, con el objeto de realizar
las transferencias primarias al archivo
de concentracion.

Silvia Margarita
Gomez Alcantar

Servicio
Social

Sin
especificar

Responsable
de
Archivo de
Concentracién

Recibir y conservar la documentacion
semiactiva hasta cumplir su vigencia
conforme al CDD mediante las
transferencias primarias; gestionar ante
el area coordinadora de archivos y a la
unidad administrativa generadora €l
destino final de los expedientes una vez
cumplido su vigencia documental;
glaborar los inventarios de baja
documental y de transferencia
secundaria realizar el tramite de destino
final.

Joanna Guadalupe
Rodriguez
Meléndez

Servicio
Social

Sin
especificar

Responsable
de
Archivo
Historico

Coadyuvar con el drea ceordinadora de
archivos en |a elaboracién del CGCA, el
CDD y el inventario general; validar la
documentacion que deba conservarse
permanentemente  por tener  valor
historico; recibir los documentos con
valor histdrico enviados por el archivo
de concentracion; organizar, conservar,
describir y difundir la documentacion
con valor historico; establecer un
programa que permita respaldar los
documentos historicos a través de
sistemas opticos y electrénicos, ¥
promover el uso y aprovechamiento
social de la documentacion.

Ena Paola Favela
Romerg

Subdireccion de
Participacion,
Politica, Civica
y Social

9:30am

4:30 pm

Glorieta a Benito Juarez S/N, Col. El Pasec
San Luis Potest, S.L.P. CF. 78320
TEL: (1481110 12 7 (141)8116508

wwwslpjoven.gob.mx
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V. Cronograma (Programa Operativo Anual) '

Actividad Enero Febrere Marzm Abril Mayo Junio Sullo Agosie op Octubre
12345678 S NHRUUBHITEBNHZIUSHTBHNNNBUIBTRV LA L2045 6546050523
S ia archivisica @ Coontinador de Archi ||:'-

Archivo en Tramite, Histérico
¥ al personal de.

tos O 3 iracch
Expurgo de del archh ‘tramite de la Subdil
Administrativa
Foliacién de ios opedientes del archivo en tramite de Ia
Subdirecsién Administrativa
Clasificacién y codificacion de los expedientes en tramite de la
‘Subdireccién Adminizrativa i

¥ da fos que o

i e badta da | Sronel . :

Codificacion de los espacios donde se colocaran los expedientss
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