DIRECCION
PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES PLAZO DE
DESCRIPCION PRIMARIOS CONSERVACION JUSTIFICACION
A|lJ|L| c|F§ AT | AC| TOTAL

10/02/2020

RECOMENDACION

Tipologias
documentales
comunes.

Correspondencia.

En funcion a lo dispuesto en el
Manual de Organizacion
- . Archivistica de las Dependencias
Oficios, circulares, . . L
| y Entidades de la Administracién
memorandums, etc. De . L
R Pudblica del Estado y municipios
entrada y salida en la X ,
B . de San Luis Potosi, se trata de
Secretaria de Finanzas. -,
documentacién de
comprobacién administrativa
inmediata.

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de
un proceso de baja formal, en
cuanto sea conveniente para el
area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

Informes.

La finalidad de este documento
es presentar el resultado de
determinadas actividades
sustentadas en la documentacion
generada por las funciones y
atribuciones de las Direcciones
competentes.

Reporte de las actividades
realizadas y sus resultados.

Por tratarse de informacién
sustentada en otras tipologias
documentales, se recomienda su
depuracion sin que requiera un
proceso de baja formal, al
momento de que los interesados
decidan prescindir de este
documento. Por lo tanto se
resguardara en el archivo de
tramite, omitiendo la
transferencia al archivo de
concentracion.

Minutarios.

Registro de la
correspondencia enviada y
recibida.

Son comprobantes de un acto
administrativo inmediato.

Su depuracion debe darse de
manera inmediata al término de

su utilidad sin que requiera un
proceso de baja formal, y sin ser
transferido al archivo de

concentracion.

VALOR VIGENCIA
A:administrativo. C:Contable AT:Archivo de Tramite.
Juridico. F:Fiscal AC:Archivo de Concentracidn.

L:Legal.




10/02/2020

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

a a VALORES PLAZO DE
DIRECCION TIPOLOGIA DESCRIPCION PRIMARIOS CONSERVACION JUSTIFICACION RECOMENDACION
PRODUCTORA DOCUMENTAL
AlJ L C| F AT | AC | TOTAL
Para de la Verificacién y
control de los recursos Por tratarse de copias de .
. . . L . Concluido su plazo de
Copia de convenios estatales que se aportaran a conocimiento, se determina que ~, )
, . v 1 1 . . conservacion, es conveniente
Federales. través de los convenios en los carecen de valores primarios y . L
. . ) gestionar su depuracion.
que participa el Gobierno del secundarios.
Estado.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
Tipologias administrativo, al concluir su
documentales funcidn, se recomienda la
comunes. Generado en cumplimiento a .. depuracion de esta tipologia
) . A Documentacion de apoyo, en ) )
Copia de solicitudes de la Ley de Transparencia y - documental sin que requiera de
R ., ., respuesta a las solicitudes de R
informacion por Acceso a la Informacién v 1 1 . .. un proceso de baja formal, en
- . informacion, hechas por los i
INFOMEX. Publica del Estado de San Luis ciudadanos cuanto sea conveniente para el
Potosi. ’ area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
Resultado de tramites administrativo, al concluir su
L administrativos por las asesorias funcion, se recomienda la
Consulta de asesoria juridica R M . B
) ) brindadas. En caso de que los depuracion de esta tipologia
, L . para mejorar el nivel de los . .
Asesoria Juridica. (oficios X ., asuntos sean trascendentes y documental sin que requiera de
- s sistemas de recaudaciony de i ) )
Procuraduria Fiscal de peticidn, consulta 'y ., o, v 1 1 ameriten ser canalizados al un proceso de baja formal, en
fiscalizacidn con la aplicacion . . .
respuesta). ) ) proceso de juicios o de denuncias| | cuanto sea conveniente para el
de las leyes tributarias y o ,
L . y querellas, la solicitud de drea productora. Por las
administrativas. , L. o
asesoria serd integrada al caracteristicas de este
expediente que corresponda. documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR VIGENCIA
A:administrativo. C:Contable AT:Archivo de Tramite.
Juridico. F:Fiscal AC:Archivo de Concentracidn.

L:Legal. 2/14




DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION

AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

10/02/2020

RECOMENDACION

Registro de los

La subdireccion de Recursos
Materiales integra una fotocopia
del proceso de adquisicidn de
este tipo de bienes como de
caracter administrativo, por lo
que sugieren la conservacién de

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de

Direccion Adquisicion de bienes. > .
L X e . requerimientos para la v 1 1 los documentos generados por un proceso de baja formal, en
Administrativa. (Mobiliario y equipo). L . L , i
adquisicion de bienes. este tramite, durante el periodo cuanto sea conveniente para el
de la administracién. El original area productora. Por las
se encuentra en la pdliza de caracteristicas de este
egresos que resguarda la documento, no debera realizarse
Direccion de Contabilidad la transferencia al archivo de
Gubernamental. concentracion.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
. Existe respaldo en el sistema de depuracion de esta tipologia
Control de altas y bajas del . . o . .
. ., ) . ) e ) .. inventarios de Oficialia Mayor y documental sin que requiera de
Direccién Copia del inventario de | | mobiliario y equipo de oficina . . .
v 1 1 un inventario en cada una de las un proceso de baja formal, en

Administrativa.

mobiliario y equipo.

y maquinaria asignados a esta
dependencia.

areas con su respectivo
resguardo.

cuanto sea conveniente para el
area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no deberad realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.

3/14



DIRECCION
PRODUCTORA

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

10/02/2020

Direccion
Administrativa.

TIPOLOGIA VALORES PLAZO DE
DESCRIPCION PRIMARIOS CONSERVACION JUSTIFICACION RECOMENDACION
DOCUMENTAL
AlJ L C| F AT | AC | TOTAL
. Administracion y control de
Requerimiento de . . L
X los insumos (material de ; . Por tratarse de documentacion
insumos. (Formato de . . . o, Los articulos asignados a cada
. . oficina, limpieza e impresion), X » producto de un acto
solicitud de insumos, ) v 1 1 direccién son capturados en la . )
X asignados a cada una de las L. administrativo, es recomendable
vale de entrada y salida i . ’ base de datos de requerimientos. .,
. direcciones de la Secretaria de la depuracion.
de insumos). i
Finanzas.
L. . Concluido el tramite, se
Practicas Profesionales y resguardara precautoriamente la
Servicio Social. (Carta de Control de tiempos y g p .| |Esta documentacion es candidata
L . K documentacién del prestador, sin .
presentacion, carta de actividades realizadas por los " para ser depurada, debido a que
. . X v 2 2 embargo es responsabilidad del
aceptacion, reporte de prestadores de servicio social, . son comprobantes de un acto
L ) ) interesado conservar los o .
actividades y carta de practicantes y residentes. administrativo.
. . documentos que hagan constar
liberacion.) ., . ..
la conclusion exitosa del tramite.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracién de esta tipologia
Incidencias de personal L X P . P . g
o ) Reportes mensuales de Las incidencias son capturadas documental sin que requiera de
(justificantes, permisos, , ; . .
. . . estimulos por puntualidad, v 1 1 en la pagina extranet de la un proceso de baja formal, en
incapacidades, tarjetas L. . . Rk o, .
] ) incidencias e incapacidades Oficialia Mayor cuanto sea conveniente para el
de asistencia, etc.). ,
area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no deberad realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI 10/02/2020
VALORACION DOCUMENTAL
2020

DIRECCION

TIPOLOGIA

VALORES
DE 5
DOCUMENTAL SCRIPCION

PRIMARIOS
J|L|C|F

PRODUCTORA

PLAZO DE

CONSERVACION
AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

RECOMENDACION

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto

administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
Concentrado de los ingresos y depuracion de esta tipologia
DI ., Reporte de ingresos y egresos de cada uno de los Documentacion de documental sin que requiera de
irecciéon . ] .
o . egresos de los estacionamientos en relacién | | v/ 1 1
Administrativa. i i .
estacionamientos. con los servicios

comprobacién administrativa

un proceso de baja formal, en
inmediata
proporcionados

cuanto sea conveniente para el
area productora, sin embargo,
por las caracteristicas de este
documento, no debera realizarse

la transferencia al archivo de
concentracion.
L Por ser un documento de
. L, i . Documento de comprobacién L . .
Solicitud de reparaciéon y Constancia del servicio de - L ) comprobacién administrativa
. L . administrativa inmediata que i i .
mantenimiento mantenimiento de equipo de | | v/ 1 1 o L ) inmediata, se recomienda la
X . ) o justifica los servicios brindados o
preventivo de equipo. coémputo y comunicaciones. i L, depuracion del documento
por esta Direccion. q
h » enerado.
Direccién de .
Informatica y .
Sistemas Los formatos del resguardo de Una vez que el equipo sea
’ F tod q Control interno de equipos equipo, deberan conservarse por devuelto a la Direccién de
ormato de resguardo . . ‘ - :
de equipo asignados a las distintas dreas | | v/ 1 1 el tiempo necesario, o hasta que
uipo. . .
de la Secretaria de Finanzas.

Informatica y Sistemas, o sea
se emita el resguardo por parte

dado de baja, los formatos de
de la Direccién administrativa. resguardo podran depurarse.
Copias que carecen de valor
Copia rosa de recibos de documental. No | |Tramitar la depuracién inmediata
Direccién General de | | Pagos diversos (Anexo pagos Unicos en agencias, v 1 1 existen antecedentes de su de la copia de recibos de pagos
Ingresos. 1) oficinas y médulos de consulta, Gnicamente se
recaudacién

unicos, por haber concluido su
funcion.

resguarda la cpia del recibo con
valor contable.

VALOR VIGENCIA
A:administrativo. C:Contable AT:Archivo de Tramite.
Juridico. F:Fiscal AC:Archivo de Concentracidn.
L:Legal.

5/14
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DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

J

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION
AC | TOTAL

AT

JUSTIFICACION

RECOMENDACION

10/02/2020

Direccion General de
Ingresos.

Por carecer de valores primarios
y secundarios, se recomienda
llevar a cabo el proceso de
depuracion.

Por carecer de valores primarios
y secundarios, se recomienda
llevar a cabo el proceso de
depuracion.

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de
un proceso de baja formal, en
cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

(Copia de la oficina recaudadora
Informe de traslado de Soporte de la facturacion de que lo generd,) la factura original
valores por parte de la los servicios de traslado de v 1 1 la conserva Contabilidad
compafiia que lo realiza. valores Gubernamental por el pago de
los servicios.

Control del ingreso publico (Copia de la oficina generadora,

Copia del informe diario recaudado diariamente. v 1 1 el informe original lo conserva
de recaudacién. (Copia de la oficina Control del Ingreso por un plazo

generadora). de cinco afios).

(Copia de la oficina generadora,

Copia del reporte de Control de los depédsito v 1 1 el reporte original lo conserva
transacciones Bancarias. bancarios. Control del ingreso por un plazo

de cinco afios).
Control de suministro de Documento de comprobacién
formas valoradas a agencias, administrativa inmediata como
Vale de traspaso. . ) v 3 3 . L
oficinas y mddulos de registro del tramite de entrega
recaudacion. de formas valoradas.
Es producto de un tramite

Inventario de formas Control de entrada y salida de v 1 1 administrativo de las funciones y

valoradas. formas valoradas. atribuciones de la Coordinacion

de Formas Valoradas.

Al cumplir el propésito por el
cual se ha generado esta
tipologia documental se realizara
su respectiva depuracion
documental.

VALOR
A:administrativo. C:Contable
Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.

6/14



DIRECCION

PRODUCTORA

Direccion General de
Ingresos.

Direccién General de
Ingresos.

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

10/02/2020

TIPOLOGIA VALORES PLAZO DE
DESCRIPCION PRIMARIOS CONSERVACION JUSTIFICACION RECOMENDACION
DOCUMENTAL
AlJ L C| F AT | AC | TOTAL
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
’ funcidn, se recomienda la
Contraloria Interna es la M . B
. ., L depuracion de esta tipologia
Direccién que vigila el proceso de . .
o, . documental sin que requiera de
Reporte de procesos de Control del proceso de destruccion de activos, por lo .
- . ., . v 1 1 . un proceso de baja formal, en
destruccién de activos. destruccién de activos. tanto es quien resguarda el R
) . . cuanto sea conveniente para el
expediente original de dicho ,
R drea productora. Por las
tramite. P
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
Registro diario de las depuracién de esta tipologia
. Ag ] Documento generado como P ) P ) 8
L, actividades asignadas a los . documental sin que requiera de
Bitacora de . apoyo para el cumplimiento de R
. notificadores de la v 1 1 . o un proceso de baja formal, en
notificadores. R o las funciones y atribuciones del R
Subdirecciéon de Control , cuanto sea conveniente para el
. . drea generadora. ,
Tributario. area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no deberad realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.
En cumplimiento al convenio
Solicitud de la correccidn con el Sistema de Por tratarse de documentos de Concluido su plazo de
del Registro Federal del Administracién Tributaria, v 1 1 comprobacién administrativa conservacion, inmediatamente,
Contribuyente. para la correccién de los inmediata. se gestionara la depuracion.
contribuyentes.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION

AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

RECOMENDACION

10/02/2020

Informes de estadisticas
de los Ingresos
mensuales.

b) Comprobacion de
ingresos con el ejercicio

Control estadistico de lo

Documento generado como
apoyo para el cumplimiento de

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de

anterior recaudado por el Régimen de | | v/ 1 1 ) L un proceso de baja formal, en
R N X las funciones y atribuciones del R
c) Promedio de Pequefios Contribuyentes. ) cuanto sea conveniente para el
. area generadora. ,
contribuyentes que drea productora. Por las
efectdan caracteristicas de este
su pago. documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.
Por tratarse de documentos
El resultado de los comprobantes de un acto
requerimientos, son capturados administrativo, al concluir su
En cumplimiento con el en el Sistema de Gestiony funcién, se recomienda la
convenio de colaboraciéon Ejecucion Fiscal (SIGEF), ademas depuracién de esta tipologia
Requerimientos administrativa con el Sistema de que los documentos documental sin que requiera de
Federales concluidos y de Administracion Tributaria v 1 1 generados en el tramite, son un proceso de baja formal, en

no localizados.

para el cumplimiento
voluntario de las obligaciones
del contribuyente.

considerados de apoyo, para
llevar a cabo en forma oportuna
la vigilancia en el cumplimiento
de obligaciones de los
contribuyentes.

cuanto sea conveniente para el
area productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no deberad realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION

AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

10/02/2020

RECOMENDACION

Direccién General de
Ingresos.

Requerimientos

Captar el 5% del ISR de los

El resultado de los
requerimientos, son capturados
en el Sistema de Gestiony
Ejecucion Fiscal (SIGEF), ademas
de que los documentos

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de

Estatales concluidos y no| | contribuyentes inscritos enel | | v 1 1 generados en el tramite, son un proceso de baja formal, en
localizados. régimen intermedio. considerados de apoyo, para cuanto sea conveniente para el
llevar a cabo en forma oportuna drea productora. Por las
la vigilancia en el cumplimiento caracteristicas de este
de obligaciones de los documento, no debera realizarse
contribuyentes. la transferencia al archivo de
concentracion.
Anualmente se renueva el
. . permiso de venta de alcohol
X , Copia del refrendo expedido , . . . L
Copia de cédulas de ademads, de que a partir del afio Gestionar la depuracién
para constatar la venta legal v 1 1
alcoholes. 2007 a la fecha se han documental.
de alcohol. .
digitalizado los documentos
generados por este tramite.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
Programacion de actos de . depuracion de esta tipologia
. > Documento de comprobacion . .
fiscalizacion, para efecto de . . . documental sin que requiera de
Acuse de orden de o, administrativa inmediata, por lo i
llevar a cabo auditorias de v 1 1 un proceso de baja formal, en

auditoria.

impuestos federales e
impuestos estatales.

que carece de valores primarios y
secundarios.

cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no deberad realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI 10/02/2020
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES
DESCRIPCION PRIMARIOS

i i PLAZO DE
[p]]3{3 L ,
IRECCION TIPOLOGIA CONSERVACION

JUSTIFICACION RECOMENDACION

PRODUCTORA DOCUMENTAL

AlJ|L|C|F AT | AC | TOTAL

No constituye una resolucion

, L definitiva impugnable, pues se Documento de comprobacion
Método de invitar al L . . K
. trata Unicamente de un acto administrativa inmediata, por lo
o, contribuyente a la . j K R
Cartas invitacion o, K declarativo a través del cual la que carece de valores primarios y
autocorreccién por impuestos | | v/ 2 2 ] . R
Federales. ) autoridad exhorta al secundarios. Una vez concluido
pendientes de pago, . R , .
. . contribuyente a corregir su su plazo, podra tramitarse su
manifestados en su dictamen. . o L
situacion fiscal respecto de las depuracion.
omisiones detectadas,
Direccion General de e e Se trata Unicamente de un acto Documento de comprobacién
| Verificaciéon del cumplimiento . ) L L .
ngresos. R . declarativo a través del cual la administrativa inmediata, por lo
o de las disposiciones legales en . K R
Cartas invitacion ., ] autoridad exhorta al que carece de valores primarios y
relacion con el impuesto v 1 1 . . . .
Estatales. .. X contribuyente a corregir su secundarios. Una vez concluido
sobre la némina y el impuesto . o A .
. situacion fiscal respecto de las su plazo, podra tramitarse su
sobre el hospedaje. . .,
omisiones detectadas, depuracion.

Una vez concluida la revisién y

Revision de gabinete de la El resultado de la revision ocular
L, L L capturado los resultados en el
Revision de correcta emision de de la correcta emision de i . ,
. . v 1 1 i SUIEFI, inmediatamente podra
comprobantes fiscales. comprobantes fiscales del comprobantes fiscales, es R .,
X tramitarse la depuracion de la
contribuyente. capturado en el en el SUIEFI.

documentacion generada.

VALOR VIGENCIA
A:administrativo. C:Contable AT:Archivo de Tramite.
Juridico. F:Fiscal AC:Archivo de Concentracidn.

L:Legal. 10/14




DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION
AC | TOTAL

AT

JUSTIFICACION

RECOMENDACION

10/02/2020

Direccién General de
Egresos.

Copia de los estados
financieros .

Para la consolidacion de la
informacion presupuestal y v
contable.

Tramite mensual para controlar
la liberacién de recursos del
Gobierno del Estado por medio
de la informacién proporcionada
por las unidades administrativas
de su adscripcién.

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de
un proceso de baja formal, en
cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

Copia de los reportes de
Bancos e inversiones del
Gobierno del Estado.

Para efecto de informar al
Secretario la posicion
financiera del Gobierno del
Estado.

Diariamente se generan dos
reportes de cada cuentas
bancaria. Quien lleva este control
es a la Dir. De Contabilidad
Gubernamental.

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de
un proceso de baja formal, en
cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION

AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

RECOMENDACION

10/02/2020

Direccion General de
Egresos.

Copia de oficio de

Registro y control del uso del
Servicio Médico de los
servidores publicos por el

Documento generado con el

Concluido su plazo de

conocimiento por el uso v 1 1 propdsito de dar a conocer el conservacion, inmediatamente,
. L concepto de lentes de _ . . L.
del Servicio Médico. . K resultado de un tramite. se gestionara su depuracion.
contacto e intervenciones
quirdrgicas.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
By Documento generado como ) )
Producto de la corroboracion . documental sin que requiera de
apoyo para el cumplimiento de .
Orden de pago. de que el presupuesto a v 1 1 un proceso de baja formal, en

liberar esté disponible.

las funciones y atribuciones del
drea generadora.

cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.
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DIRECCION

PRODUCTORA

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES

DESCRIPCION

Al

L

PRIMARIOS

(9

F

PLAZO DE
CONSERVACION

AT | AC | TOTAL

JUSTIFICACION

documentos recibidos en el

Resultado de de los

En cumplimiento a lo dispuesto
en el Manual de Organizacion,

RECOMENDACION

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de

10/02/2020

Direccién General de . K K 3 aplicado a la Direccion de Control R
Contrarecibos. departamento de inversiones | | v/ 3 . un proceso de baja formal, en
Egresos. . . meses Presupuestal, la depuracion de R
mediante el Sistema . ) . cuanto sea conveniente para el
R K contrarecibos, deberad realizarse 3
Financiero. drea productora. Por las
cada tres meses. .
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.
Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
L, funcion, se recomienda la
Resultado de la comprobacién .. L . .
Documento de comprobacion depuracion de esta tipologia
de recursos y documentos - Lo . . .
K administrativa inmediata, en documental sin que requiera de
X . . anexos de las dependencias - . .
Copia de incidencias. v 1 1 cumplimiento de las funciones y un proceso de baja formal, en

ejecutoras de gastos de
inversion, de acuerdo a la

normatividad vigente.

atribuciones del drea
generadora.

cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

VALOR
A:administrativo. C:Contable

Juridico. F:Fiscal
L:Legal.

VIGENCIA
AT:Archivo de Tramite.

AC:Archivo de Concentracidn.

13/14



SECRETARIA DE FINANZAS DE SAN LUIS POTOSI 10/02/2020
VALORACION DOCUMENTAL
2020

VALORES
DESCRIPCION PRIMARIOS

i i PLAZO DE
[p]]3{3 L ,
IRECCION TIPOLOGIA CONSERVACION

JUSTIFICACION RECOMENDACION

PRODUCTORA DOCUMENTAL

AlJ|L|C|F AT | AC | TOTAL

Por tratarse de documentos
comprobantes de un acto
administrativo, al concluir su
funcidn, se recomienda la
depuracion de esta tipologia
documental sin que requiera de
un proceso de baja formal, en
cuanto sea conveniente para el
drea productora. Por las
caracteristicas de este
documento, no debera realizarse
la transferencia al archivo de
concentracion.

Documento generado como
apoyo para el cumplimiento de
las funciones y atribuciones del

drea generadora.

Acuse del listado de los pagos
autorizados, turnada a la Dir. v 1 1
De Caja General.

Direccion General de Copia de relacién de
Egresos. pagos.

Documento apoyo de apoyo

Direccién General de
Coordinacién
Hacendaria.

Portal aplicativo.

Periodico Oficial (Formato
para la rendicién de cuentas
publicas).

informativo para el
cumplimiento de las funciones y
atribuciones del area

concluido su funcion,
inmediatamente, se gestionara la
depuracion.

generadora.

VALOR VIGENCIA
A:administrativo. C:Contable AT:Archivo de Tramite.

Juridico. F:Fiscal AC:Archivo de Concentracidn.
L:Legal. 14/14




