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Recepcion — Recepcionista
Patronato para la Organizacion, Difusion y Administracion de la

Feria Nacional Potosina
Tel. 1-29-09-99 e-mail:

PATRONATO PARA LA
ORGANIZACION, DIFUSION
Y ADMINISTRACION

DE LA FENAPO

l FORMACION ACADEMICA

Primaria
Secundaria
Preparatoria

I EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL SECTOR PUBLICO

Institucién Puesto desempefiado

Patronato para la Organizacion
Difusion y Administracion de la Feria

. . Recepcionista
Nacional potosina

I PRINCIPALES FUNCIONES Y HABILIDADES

+ Atender las llamadas entrantes de las Lineas
Telefénicas y canalizarlas a las diversas
Extensiones dentro de la Institucion.

* Recibir y dar la atencion de las visitas que
llegan a la institucion

* Recibir la correspondencia y hacerla llegar a
las personas indicadas




