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3.2.12 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Organigrama de Obras Publicas

Director de Obras Publicas

Sub Director de Obras

Secretaria Auxiliar General

Puesto: Director de Obras Publicas

Objetivo: Formular, dirigir, ejecutar y evaluar los planes, programas y proyectos

de desarrollo urbano y obras publicas municipales.
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Funciones:

e Identificar algunas otras que realice en la practica de su funcién.

e Elaborar planes y programas en materia de desarrollo urbano y obras
publicas que permitan organizar y controlar la ejecucion de proyectos sobre
uso, destino y aprovechamiento de proyectos del suelo municipal.

e Administrar el sistema de expedicion de licencias en materia de
construccion en el territorio municipal.

e Promover programas orientados al mejoramiento de la vivienda rural, asi
como a la mejora de la imagen urbana.

e Apoyar técnicamente los programas y proyectos de regularizacion de
predios urbanos y rasticos.

¢ Proyectar, programar y ejecutar obras publicas municipales, en base a la
demanda social prioritaria.

¢ Elaborar los planes y programas del area, con sus respectivos indicadores
utiizando algunos de los criterios de: eficiencia, eficacia, economia y
calidad, segun sea el caso y alineados al Plan Municipal de Desarrollo.

e Coordinar la formulacion y seguimiento de planes, programas y proyectos
de desarrollo urbano municipal.

e Efectuar el analisis y estudios técnicos sobre uso del suelo urbano del
municipio.

¢ Involucrar la participacion de la ciudadania en la formulacion, revision y
control de los planes, programas y proyectos de ordenamiento y desarrollo

urbano del municipio.

71



"TAMPAMOLON

(M _AYUNTANIERYO 33 1s 201

e Recibir, analizar y validar las solicitudes de permisos, licencias de
construccion y anuncios que presentan los particulares.

e Difundir y supervisar la observancia de las normas técnicas de
construccion y seguridad de edificaciones, asi como de la infraestructura y
aprovechamiento del suelo municipal.

e Emitir opinién técnica sobre: licencias de ejecucion de obras de
urbanizacién, ventas provisionales, autorizacion definitiva y recepcion de
fraccionamientos.

¢ Elaborar informe de las actividades realizadas de su area y presentarlo al
Presidente(a) Municipal.

¢ Las demas que expresamente le encomiende el Presidente(a) Municipal o

le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos de cabildo.
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Puesto: Subdirector

Objetivo: Apoyar en la formulacién, la direccion. Ejecucion evaluacion de los
planes, programas y proyectos de desarrollo y obras publicas municipales, asi

como la organizacién del departamento.

Funciones:

e Identificar algunas otras que realice en la practica de su funcion.

e Apoyar en la organizacion del personal de limpieza, drenaje y
alcantarillado.

e Involucrarse en las actividades de drenaje, alcantarillado y limpia.

e Apoyar en las actividades del departamento.

e Rendir informe.
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e Las demas que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior,
el Presidente(a) Municipal o le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos

de cabildo.

Puesto: Secretaria.

Objetivo. Organizar, llevar la agenda y auxiliar en las actividades al titular del
area, asi como la atencion y canalizacion de las demandas que realice la

ciudadania.
Funciones:

e Identificar algunas otras que realice en la practica de su funcién.

¢ Atender y realizar llamadas telefonicas.

¢ Llevar la agenda del titular del area.

e Atender con eficacia y oportunidad al publico en general.

e Seguimiento a las solicitudes de la ciudadania que se entreviste con el
titular del &rea.

e Dar seguimiento a los compromisos contraidos del titular del area.

e Revisar y supervisar el tramite de oficios a las direcciones para su
atencion.

e Las demas que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior,
el Presidente(a) Municipal o le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos

de cabildo.

73



“/TAMPAMOLON

2 (W _AYUNTANIERTO 33 1s 20t L)

Puesto: Auxiliar General

Objetivo. Brindar atencién a la ciudadania.

Funciones:

e Identificar algunas otras que realice en la practica de su funcion.

¢ Apoyar con lo relacionado al sistema de bombeo, y reparacion del sistema
de aguas del municipio.

¢ Recoleccion de basura.

¢ Auxiliar General para Reparacion, Mantenimiento, de espacios publicos, y
edificios publicos.

e Las demas que expresamente le encomiende su jefe inmediato superior,

el Presidente(a) Municipal o le sefialen las Leyes, reglamentos y acuerdos
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de cabildo.

Elaboré Reviso Aprobo

L.E.F. Victor Manuel de la Rosa
Martinez
Director de Obras Publicas

Mtro. Zendn Hervert Hernandez
Secretario General del H.
Ayuntamiento

L.A.E. Isidro Mejia Gémez
Presidente Municipal
Constitucional

Firma

Firma

Firma

Sello

Sello

Sello

Fecha de Emision
Fecha de Actualizacion




