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San Lus Poros; Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de San Luis Potosi
5 EMO‘S .lU ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

INFORME DE COMISION

San Luis Potosi, S.L.P. a 23 de octubre del afio 2019.
Asunto: Informe de Comision

Nombre: MANUELA MARTINEZ TERAN Y ClNTHIA ELIZABETH DE LA CRUZ RAMIREZ
Cargo:|JEFA DE PROYECTO DE RECURSOS MATERIALES Y ARCHIVO/APOYO ARCHIVO
Adscripcién: |DIRECCION GENERAL

_ LUGARYPERIODODELACOMISION

Lugar de la comisién Fecha Inicio de la Fecha Término de la

Comisién Comisién
Nacional Internacional 15-0ct-10 150619
Matehuala, S.L.P. N/A oo o

Viaticos Nacionales

$ 1,804.00 ](UN MIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS 00/100 M.N.)
Viaticos Internacionales

Propésito: !
Dar a conocer las obligaciones, las précticas y las sanciones de fa Ley General de Archivo.
Manejo de los Instrumentos de Control Archivistico.

Actividades realizadas:

Capacitacion con respecto a las obligaciones, practicas y sanciones de la Ley General de Archivo,
Manejo de los Instrumentos de Control Archivistico.

- Supervision de los avances y revisién de expedientes en cada una de las diferentes 4reas.

Conclusiones: Las diferentes areas del plantel tienen identificados sus expedientes, codificados y algunos les falta elaborar (as caratulas de los expedientes; asi como el
el lenado de sus inventario y ef conteo de las fojas de cada expediente.

Enviardn avances de sus archivos de inventario para seguimiento y retroalimentacion.

Resultados Obtenidos: Se sensibiliz6 al personal de la importancia en mantener los archivos organizados y las sanciones a las que incurrimos como servidores plblicos .

~ ; . , DOCUMENTOS DE COMPROBACION
OFICIO DE COMISION o} DESIGNACION DE PARTICIPACION

ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

DIPLOMAS O CONSTANCIAS DE PARTICIPACION

PROGRAMAS DE TRABAJO
X INFORME DE LA COMISION
X COMPROBANTES

QOTROS

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER
CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARIAN EN CASO CONTRARIO

ELABORO: AUTORIZAN GASTOS:
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/ MANUELA MARTINEZ TERAN
J.P. RECURSOS MATERIALES Y ARCHIVO

C. c. p. Archivo para comisionado




