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PATRONATO PARA LA
ORGANIZACION, DIFUSION
Y ADMINISTRACION

DE LA FENAPO

&)

Asistente de Direccion

Patronato para la Organizacion, Difusion y Administracion
de la Feria Nacional Potosina

Tel. 1-29-09-99

l FORMACION ACADEMICA

Primaria:

Secundaria:

* Preparatoria:
* Profesional:

e-mail: lorelay.pedroza@fenapo.gob.mx

Colegio Miguel Angel

Ignacio Montes de Oca # 150

en San Lis Potosi, S.L.P.

Certificado.

Esc. Secundaria Técnica No. 1

Mariano Jiménez # 895

en San Luis Potosi, S.L.P.

Certificado.

Colegio de Bachilleres No. 28
Concepcién Macias s/n

Col. Graciano Sanchez

Certificado.

Escuela de Ciencias de la Comunicacién
de la Universidad Auténoma de San Luis Potosi.
Av. Karakorum # 1245

Lomas 42. Secc.

Carta de Pasante.

I EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL SECTOR PUBLICO

Institucion

Puesto desempefiado

Patronato para la Organizacion,
Difusion y Administracion de la Feria  Asistente de Direccion

Nacional Potosina

IPRINCIPALES FUNCIONES Y HABILIDADES

* Manejo de Sistema Operativo Windows * Organizacién de agenda

* Manejo de Plataforma Microsoft Office * Archivo

* Manejo de Equipo de Oficina * Gestion y organizacion de reuniones
* Abstracciéon de Contenidos + Capacidad de Sintesis

» Elaboracion y presentacion de documentos * Iniciativa

* Atencion y gestion de llamadas * Creatividad

* Atencidn de visitas

+ Racionalizacién



