
• Primaria: Colegio Miguel Ángel

• Ignacio Montes de Oca # 150

• en San Lis Potosí, S.L.P.

• Certificado.

• Secundaria:                       Esc. Secundaria Técnica No. 1

• Mariano Jiménez # 895

• en San Luis Potosí, S.L.P.

• Certificado.

• Preparatoria:                     Colegio de Bachilleres No. 28

• Concepción Macías s/n

• Col. Graciano Sánchez

• Certificado.

• Profesional:                       Escuela de Ciencias de la Comunicación 

• de la Universidad Autónoma de San Luis Potosí.

• Av. Karakorum # 1245

• Lomas 4ª. Secc.

• Carta de Pasante.

EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EL SECTOR PÚBLICO 

Institución Puesto desempeñado

Patronato para la Organización, 

Difusión y Administración de la Feria 

Nacional Potosina 

Asistente de Direccion

PRINCIPALES FUNCIONES Y HABILIDADES

Lorelay Ivón Pedroza Alemán
Asistente de Dirección 

Patronato para la Organización, Difusión y Administración
de la Feria Nacional Potosina 

Tel.  1-29-09-99         e-mail: lorelay.pedroza@fenapo.gob.mx

• Manejo de Sistema Operativo Windows

• Manejo de Plataforma Microsoft Office

• Manejo de Equipo de Oficina 

• Abstracción de Contenidos 

• Elaboración y presentación de documentos

• Atención y gestión de llamadas

• Atención de visitas

• Organización de agenda 

• Archivo 

• Gestión y organización de reuniones

• Capacidad de Síntesis 

• Iniciativa

• Creatividad

• Racionalización

FORMACIÓN ACADÉMICA


