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Acta nimero MLCA/CT/08/2019 de sesi6n ordinaria del Comité de Transparencia del Museo
Laberinto de las Ciencias y las Artes del Estado de San Luis Potosi.

En las instalaciones del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes, ubicado en Boulevard
Antonio Rocha Cordero sin nimero, Tierra Blanca de esta ciudad de San Luis Potosi, San Luis
Potosi, se reunieron los integrantes del Comité de Transparencia del Organismo Publico
Descentralizado denominado Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes de San Luis Potosi a fin
de celebrar la sesion ordinaria nimero MLCA/CT/08/2019, realizada el 9 de agosto de 2019, a las
16:30 horas, motivo por el que se emitié la presente acta.

Se inicio la sesion bajo el siguiente:
Orden del dia

1.- Lista de Asistencia.
2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
3.- Revisién y aprobacion del Catdlogo de disposicion documental del Museo Laberinto de las
Ciencias y las Artes.
4.- Asuntos generales.
5.- Clausura de la sesién
Desahogo del orden del dia

1.- Lista de asistencia.

En desahogo del primer punto del orden del dia, Juan Francisco Orellana Ortiz, Presidente del
Comité de Transparencia expresé palabras de bienvenida y agredecié la presencia de la
audiencia; posteriormente verificd la asistencia y quérum legal, estando presentes: Juan
Francisco Orellana Ortiz, Subdirector de Administracion y Presidente del Comité de
Transparencia; Luis Manuel Ferrer Meléndez, Subdirector de Sistemas y Secretario del Comité de
Transparencia; e Ingrid Tristana Montalvo Landeros, Asistente de Direccion General y Vocal del
Comité de Transparencia; Maria del Refugio Gonzalez Flores, Directora General; Gisela Edith
Caro Zumaya, Directora de Administracion; Daniel Alberto Hernandez Navarro, Director
Operativo; Rubén Fraga Magafia, Director de Ingenieria, Mantenimiento y Sistemas, por lo que
se aprobd por unanimidad la realizacién de la presente sesién. ‘

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

En desahogo del segundo punto, se puso a consideracién de los presentes el orden del dia y se
les solicitdé se pronunciaran al respecto a lo que de manera undnime manifestaron su
aprobacion, por lo que se procedig al desahogo del tercer punto.

Acta No. MLCA/CT/08/2019
Sesion ordinaria
Comité de Transparencia

Tnaeiat-Montzvol



| MUSEO LABERINTO
DE LAS CIENCIAS Y LAS ARTES

3. Revision y aprobacion del Catdlogo de disposicion documental del Museo Laberinto de las
Ciencias y las Artes.

Prosiguiendo con el tercer punto del orden del dia, por segunda ocasién, se presenté al Comité
de Transparencia el Catdlogo de disposicion documental del Museo Laberinto de las Ciencias y
las Artes, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley de Archivos del Estado; en
el capitulo I, articulo 84, fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de San Luis Potosi.

El Comité de Transparencia y Directores de cada una de las Areas Administrativas, revisaron el
instrumento archivistico mencionado, es el primer catalogo de disposicién documental, contiene
1 fondo documental, 14 secciones y 55 series de las cuales se establece su valoracion primaria,
plazos de de conservacidn, acceso a la informacién y destino final; ademas identificaron que la
estructura de las secciones y series corresponden al Cuadro general de clasificacion archivistica
del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes, aprobado por CEGAIP mediante oficio niUmero
SEDA-DG-0419/2018 y cumple con lo establecido en la Ley de Archivos del Estado y Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de San Luis Potosi.

Por lo anterior el Comité de Transparencia aprobd por unanimidad el Catdlogo de disposicién
documental del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes, el cual se anexa a la presente acta.

4.- Asuntos generales

Se hizé del conocimiento de los asistentes, que con la finalidad de cumplir debidamente las
funciones del Comité de Transparencia, cuando asi se requiera por razones de materia y asunto
que les competa seran convocados los Directores de Area y demas servidores publicos de este
Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de San Luis Potosi a participar
en las sesiones que se realicen, en las que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 51 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi tendran
calidad de invitados tinicamente con voz pero sin voto. }

f

5.- Clausura de la sesion K }

A continuacidn, el Presidente pregunto a los asistentes si tenian algin otro asunto que tratar, a
lo que contestaron en sentido negativo, por lo que manifesté que declaraba formalmente

clausurada la sesion ordinaria nimero MLCA/CT/08/2019 del Comité de Transparencia.
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Hoja de firmas del acta nimero MLCA/CT/08/2019 de sesidn ordinaria del Comité de
Transparencia del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes del Estado de San Luis Potosi.
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Catalogo de disposicion documental del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes
Introduccion

Este documento tiene como objeto presentar el catdlogo de disposicion documental en donde
se establece la valoracion, el acceso a la informacién y los plazos de conservacién de las series
documentales que integran el Cuadro general de Clasificacion archivistica del Museo Laberinto
de las Ciencias y las Artes.

La Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi en el articulo Xl, dispone que el catdlogo de
disposicion documental es el registro general y sistematico que establece las caracteristicas
administrativas, legales, fiscales, contables, evidenciales, testimoniales e informativas de los
documentos; asi como sus plazos de conservacidn, vigencia, clasificacion y destino final
(POELSSLP, 2012:8).

Abreviaciones

AGN: Archivo General de la Nacion.
MOMLCA: Manual de Organizacién del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes.
POELSSLP: Periddico Oficial del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

Antecedentes

El Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes se creé mediante Decreto Administrativo,
publicado en el Periddico Oficial del Estado de San Luis Potosi el 12 de febrero de 2008, como un
organismo publico descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio, sectorizado de la Secretaria de Cultura, su objetivo, con fundamentos
pedagodgicos a través de la ciencia y la tecnologia, es fomentar el conocimiento cientifico y
artistico para lograr el desarrollo integral de la comunidad potosina (POELSSLP, 2008). |

El drea de Archivo inicid6 en enero de 2016 y se incluyd en la actualizacion del Reglamento C h
Interior y el Manual de Organizacién en 2017. El 13 de noviembre de 2018, la Comisidn Estatal \

de Garantia de Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi aprobd el Cuadeo—
general de clasificacion archivistica del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes, mediante el

oficio niimero SEDA-DG-0419/2018. %
)
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Mision

El museo tiene como misidn acercar a los visitantes a la ciencia, la tecnologia y el arte; detonar
interés y dejar preguntas abiertas; estimular la reflexién sobre cdémo funciona el mundo y su
relacion con la ciencia y la tecnologia y ofrecer herramientas para seguir investigando.

Su publico meta: niflos y familias con caracteristicas y necesidades de aprendizaje especificas de
acuerdo a sus contextos personales.

Su tema principal: la divulgacién de la ciencia desde una perspectiva cotidiana, util, divertida y
relacionada con el arte.

Su caracter local: una institucion que forma parte de una comunidad que responde a las
necesidades de ésta pero que se encuentra a la vanguardia de otros lugares similares.

Su dinamica: un espacio que ofrece retos y, a través de éstos, da la oportunidad a sus visitantes
de adquirir los conocimientos y habilidades para tomar decisiones (MOMLCA 2017).

Objetivo
Que el Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes cuente con el instrumento de consulta y
control archivistico que establece y regula la valoracién documental, la clasificacién y acceso a la
informacion, los plazos de conservacién, vigencia en cada ciclo vital: trdmite, concentracion e
historico y destino final, con el propdsito de mantener bajo control la accesibilidad y circulacién
de documentos.

Objetivos especificos.

1. Establecer los valores documentales: administrativo, legal, contable o fiscal. \

2. Establecer la clasificaciéon para el acceso a la informacién: publica, reservada y
confidencial.

3. Regular y aplicar los plazos de conservacion, vigencia y destino final de los documentos. ¢~

4, Regular las transferencias primaria y secundaria a través de los plazos de conservacion
vigencia.
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5. Cumplir con las disposiciones normativas en materia de transparencia, archivos vy
proteccion de datos personales a través de la elaboracion, autorizacién e implementacién del
catdlogo de disposiciéon documental.

Marco normativo

La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en el articulo 70, fraccion XLV,
establece que los sujetos obligados deben poner a disposicion del publico el catidlogo de
disposicion y guia de archivo documental. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de San Luis Potosi en el articulo 24, Fraccidn 1V, establece que los sujetos
obligados deben crear y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental
conforme a la normatividad aplicable. La Ley General de Archivos vigente a partir del 6 de junio
de 2019, en el articulo 13, establece que los sujetos obligados deberan contar con los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones
manteniéndolos actualizados y disponibles.

La Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi establece en el articulo 14 que los instrumentos
archivisticos con los que deberan contar los archivos administrativos e histéricos son los
siguientes:

Cuadro General de Clasificacion.
Catalogo de Disposicion Documental.
Inventarios Documentales.

Guia Simple de Archivos.

BwWnNeE

Normatividad aplicable

e Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de transparencia.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de San Luis Potosi. /

e Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados. /

e Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de San Luis Potosi.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi.

e Ley de Proteccién del Patrimonio Cultural del Estado de San Luis Potosi.

& % Tnquidht Mon@decl. %
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e Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.

e Criterios para la sistematizacidn y conservacion de los archivos por parte de los sujetos
obligados.

e Lineamientos Generales para la Gestién de Archivos de San Luis Potosi.

e Manual de Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de Ila
Administracién Publica del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

e Guia General para el Expurgo Documental y Descarte Bibliografico en los Archivos de
Tramite y Concentracién.

e Decreto Administrativo mediante el cual se crea el Museo Laberinto de las Ciencias y las
Artes del Estado.

e Decreto Administrativo por medio del cual se reforma el articulo 50 fraccion |l del
diverso, mediante el cual se cred el Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes de San
Luis Potosi.

e Reglamento Interior del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes.

e Reformas al Reglamento Interior del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes de San
Luis Potosi.

e Manual de Organizacion del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes.

e Manual de Procedimientos del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes.

Terminos Archivisticos

Es necesario conocer los terminos archivisticos que define la Ley de Archivos del Estado de San
Luis Potosi en el Articulo 7:

Administracion de documentos: Conjunto de métodos y practicas destinados a clasificar,
ordenar, regular, coordinar, conservar y fortalecer el funcionamiento y uso de los documentos
existentes en los Archivos Administrativos e Histéricos del Sector Publico del Estado de San Luis
Potosi, sus Municipios y demas sujetos obligados, asi como los actos que se realicen para N
generar, recibir, mantener, custodiar, restaurar, depurar, reproducir y valorar los documentos :
administrativos o histéricos que por su importancia sean fuentes esenciales de informacién, al /

igual que el uso, seleccidon y destino final de los documentos de interés publico.

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte que son producidos o recibidos
por los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo
de sus actividades.

Archivo administrativo: Conjunto organico de documentos que permite la correct
administracion de documentos en posesion de los sujetos obligados.

Inqiict Moo
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Archivo de tramite: Conjunto organico de documentos de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de la funcién publica de los sujetos obligados.

Archivo de concentracion: Conjunto orgénico de documentos que contiene de forma
precautoria los documentos, cuya consulta es esporadica por parte de los sujetos obligados, y
que deben conservarse por razones administrativas, legales, fiscales o contables.

Archivo histérico: Conjunto orgdnico de documentos transferidos desde los archivos de
concentracion de los sujetos obligados tanto por considerarse inactivos, comao por su relevancia
para la memoria histdrica del Estado.

Baja documental: Eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contengan valores histéricos.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento de descripcion que refleja la
estructuracion de las series documentales de un archivo que aporta datos fundamentales sobre
dicha estructura, tales como cddigos y niveles que apoyan su organizacién.

Catdlogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece las
caracteristicas administrativas, legales, fiscales, contables, evidenciales, testimoniales e
informativas de los documentos; asi como sus plazos de conservacién, vigencia y clasificacion
como publico, reservado o confidencial y su destino final.

Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos, medidas y acciones destinados a
asegurar la preservacién y la prevencion de las alteraciones fisicas del soporte y de la
informacién de los documentos de archivo.

Destino final: Identificacion de las series documentales y expedientes cuyo plazo de
conservacién o uso ha prescrito con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico. |

Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacidon en los archivos de tramite
consistente en la combinacién de la vigencia documental, el plazo precautorio, el periodo d
reserva, en su caso, y los periodos adicionales establecidos por otros ordenamientos.

Transferencia: Es la operacién controlada y sistematica de los expedientes cuya gestién ha
concluido en los archivos administrativos, y son trasladados al archivo histérico.
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Valor documental: Condicion de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas,
legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion (valores primarios); o
bien, evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos histoéricos (valores secundarios).

Valoracion documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificaciéon de los valores
documentales para establecer criterios de disposicion y acciones de transferencia, y

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene su valor
administrativo, legal, fiscal o contable de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

Metodologia

Al realizar el catalogo de disposicion documental es necesario tener en cuenta lo siguiente.
Primero, se debe contar con el cuadro general de clasificacion archivistica, pues es la
herramienta basica de trabajo que contiene las series documentales a partir de las cuales se
elabora. Segundo, el proceso se compone de cuatro etapas que se describen a contiuacién:

1. Identificacidon. Es la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen la serie documental, la funcion, el sujeto productor y el
documento de archivo (AGN, 2012:10).

2. Valoracidn. Es el analisis y determinacién de los valores primarios y secundarios de la
documentacién para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacién o
eliminacion. En esta etapa es importante llenar la ficha técnica de valoracion para cada
una de las series documentales. (AGN, 2012:10y 11).

3. Regulacidon. En esta fase se elabora e integra el catdlogo de disposicion documental en
los formatos establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacion y

las técnicas de seleccion (AGN, 2012:13).

4. Control. Es la dltima fase y consiste en validar y aplicar el catadlogo de disposicién
documental.

Ademds, es importante mencionar los valores primarios que se atribuyen a los documentos:

Administrativo. Todos los documentos de archivo producidos o recibidos en cualquier

’ igpiclr: Moradal. /)
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dependencia o entidad que corresponden a una necesidad administrativa o asunto. Mientras se
encuentren en trdmite son importantes por su utilidad referencial para la planeacién y la toma
de decisiones (AGN, 2012:11).

Legal. Los documentos que sirven como prueba ante la ley (AGN, 2012:11).

Fiscal. Los documentos que sirven como prueba del cumplimiento de obligaciones tributarias
(AGN, 2012:11).

Contable. Los documentos que sirven de explicacion o justificacion de operaciones destinadas al
control presupuestario (AGN, 2012:11).

El catdlogo de disposicién documental también incluye el acceso a la informacion de cada una
de las series; ésta es de tres tipos: publica, reservada y confidencial. La Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi en el articulo 3, define lo siguiente:

Informacion confidencial: la informacién en posesion de los sujetos obligados que refiere a
datos personales; a los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal
cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos; asi como aquella que
presenten los particulares siempre que tengan el derecho a entregarla con ese caracter; y toda
aquella informacién suceptible de ser tutelada por los derechos humanos a la privacidad,
intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesién de alguno de los entes obligados y
sobre la que no puede realizarse nigun acto o hecho sin la autorizacidén debida de los titulares o
sus representates legales.

Informacion publica: la que es creada, administrada o en posesién de los sujetos obligados,
exceptuando la clasificada como reservada o confidencial.

Informacidn reservada: aquella clasificada con caracter temporal como restringida al acceso
publico. Para identificar la informaciéon confidencial se toma como referencia las leyes de
trasnparencia y proteccion de datos personales vigentes y el Registro de Datos Personales
realizado en la Plataforma Estatal de Transparencia de CEGAIP. )

Descripcion

El Catdlogo de disposicion documental del Museo Laberinto de las Ciencias y las Artes,
corresponde con el Cuadro general de clasificacion archivistica del Museo Laberinto de las

) % ) ¥
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Ciencias y las Artes, su estructura nos proporciona la siguiente informacion:

e (Codigo y nombre del fondo.

e (CdAdigo y nombre de la seccion.

e (Cddigo y nombre de cada una de las series.

e Elvalor primario de cada una de las series, si es administrativo, legal, contable o fiscal.

e Establece los plazos de conservacion de cada una de las series: cuantos afios en archivo
de tramite y cuantos aios en el de conservacion.

e También establece el acceso a la informacion de cada una de las series, especificando si
es publica o si contienen informacion reservada o confidencial.

e En la dltima parte, técnicas de seleccidon, indica cual sera el destino final de la

documentacidn, si sera eliminada o conservada. N
\

El catdlogo de disposicion documental se realiza en el formato MLCA-DA-SA-ARCH-CDC y se_
presenta a continuacion.
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