*ION DE FUNCIONES

MENSAJERCO
OBJETIVO,
Realizar los servicios de entregas y recepcion de documentacion,

paqueteria e insumos que se requieren para el desarrollo de las
actividades del Patronato.

FUNCIONES.

*Realizar las actividades de entrega y recibo de documentos a las
distintas dependencias oficiales y empresas particulares relativas a la
correspondencia del Patronato;

*Entregar, trasladar envios y recepcion de paqueteria, mercancias y
demas enseres que se requieran;

*Llevar un registro de documentos entregados y recibidos mediante una
bitacora diaria, para entrega a Direccion General:

*Efectuar los depésitos bancarios de manera diaria que le entrega el
Departamento de Ventas, entregando un reporte diario a Direccion
General;

*Realizar eventualmente actividades de manejo de vehiculos en
comisiones especiales del Patronato;

* Entregar documentos de los diferentes departamentos:

= Estas funciones son enunciativas mas F¥ LA MIAYOR
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