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INTRODUCCION

El presente manual se elabord con 2l ohjsty de que los servidares
publicos del Gobierno dal Estado cusnten con wma fuente de
informacion gque les permita conocer |a organizacian de la Direscian
de Desarrollo Urbaho y Proyeclos, adscrite a la Direccion
General de Desarroito Urbano, Vivienda, v Obras Pablicas asi
corno las funciones a su carga.

Este documento presenta la Estructura Orgdnica actualizada W
autcrizada. el maren juridico en el que sustentan sy actualizacicn ¥
funcignamiente. los ohjetivos que tienen encomendados ¥ la
descripcion de las funciohes que debe realizar para alcanzxarlos,

Ademas el manual de urganizacion facilita a los empleadas v
funcianarios el conacimisnts de sus obligaciones en el dmbito de su
competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas. a integrar y arientar
al nuevo persenal y es un instrumerta valicso de datos para estudios
de productividad, reorganizacion v de recurscs hyumanos.

La aplicacian del presente manual &s Onicaments para el personal
que integra |3 Diveceion de Desarrolio Uvbane v Proyecios, ¥ serd
la misma la responsable de actualizar o modificar su contenida,

Dada la naturaleza dindmica de Gobigrno dal Estado. es necesario
que cualguier cambio que se presente en la organizacién de las
areas, s¢ cOMUnique a la brevedad. a la Direccitn de Qrganizacidn W
Métodos de Oficialia Mayor. con el chieto de revlsarlug‘f Mgl ¥ 2 '
actualizada la Estructura Organica de la ﬁdl"l"tll‘!ﬁﬁ?ﬁﬁ&?}l hca J ﬂ"

Estatal . '”!Ir r‘_“!_-.*fE. 2019 ;J




LEGISLACION O BASE LEGAL

Las Leyes y Ordenamienios Juridicos que rigen Ia operacion da ia
Direccion de Desarroifc Urbane y Proyectos son los siguientes;

LEGISLACION FEDERAL

« Constitucidn Polilica de los Estados Unidos Mexicanos

* Ley de Planeacian [5--1983)

* Ley General de Azentamiente Humanas, Ordenamiento Territarial
Desarrollo Urbano [28-X[-2016)

» Ley General de Vivienda (27-4W1-2006)

* Ley General del Equilitrio Ecolégico v la Proteccion al Ambignte
f28-1-15983)

» Ley de Aguas Nacionales [1-X11-1983)

* Ley General de Vida Silvestre {3-WiI-2000)

* Ley General de Desanmollo Forestal Sustentable (25-11-2003)

= Ley Agraria [26-11-1992)

* Ley Genearal de Turismeo (17-41-2009)

*Ley General de Desarrolla Sacial (20-1-20014)

*Ley Federal Sobre Monumentos v Zonas Arguealdgicos. Artisticos e
Histaricos.

MARCO ADMINISTRATIVO FEDERAL
* Plan Macional de Desarrallo 2013-2048
* Programa sectorial de Desarrollo Agranig, Territerial y Urbane 2013-2018

*Programa Nacional de Desarrofic Urbana 2014-2018

LEGISLACION ESTATAL
= Constitucion Palitica del Estado Libre y Soberanede San Luis Potosi

* Ley de Planeacion del Estado y Municipios de Srfﬂj,.t"”ﬁ”ﬁlm s

» Ley de Ordenamients Territorial y Desarrollo '“’”:57‘ E‘? ﬁﬁl!ﬁ‘f’lﬁ#‘? He! San
Luis Potosl T 1T . qul‘-‘ Ef' q .

» Ley Arnbiental del Estade de San Luis Patesi i i|i I! ]

« Ley Organica de la Administracién Publica dﬂ|5ﬁ%_l§hrﬂ §I|ta Fmﬂm

* Ley de Protaccian del Patrimonio Cultural para"EFES6 N g 'ﬁ:ﬁ

*Ley de Fomentoe para el Desarrollo Forestal Sustentahle dei estada de San
Luis Fatosi,

"Ley de Consulta Indigena para el Estado de San Luis Polosi.

rLey de Agquas pard el Eslado de San Luis Potosi.

rLey del Registro Publics de la Propiedad v del Catastro para e Estado de

San Luis Patosi.




LEGISLACION O BASE L EGAL

feentimua)

LEGISLAGION ESTATAL
Ley de Procedimientss Administratives del Eslado y Municipios de san
Luis Potosai.

-l.ey sobre el Régimen de Propiedad en Condominio para el Estade de San
Luis Potosi,

«Ley de Fomento a la Vivienda del Estado de San | uis Patosi,

REGLAMENTOQS
» Raglamento Interior de |a Secretaria de Desarrollo Urbana. Vivienda y
Obras Pablicas

MARCO ADMINISTRATIVD ESTATAL
» Plan Estatal de Dresarmolln de San Luis Potosi 2015-2021
« Plan de Desarrolla Urbano del Estado de San Luis Potosi 2012-2030

nedudibbiy WU
BV Ty L



MISION

Definir, aplicar y wvigilar el cumplimiente de las peliticas generaes del
Ordenamients Territarial y Desarrollo Urbane en el Estado, gue ordenan
los Asentamientos Humanos y su futurd crecimienta. a fin de mejorar las
condiciones urbanas en funcion del desarrcllo economice v socal. asi

cOma Jde 8U integracicn al contexta natural.




CODIGO DE CONDUCTA

. Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzc y perseverancia para alcanzar o
abjetivas institucionales &n el desempefic de las actividades
gubernamantales. imprimir pasion y demoestrar aprecio por San
Luis Potosi. sus instituciones y por su trabajc. asi como
demaostrar un alte compromiso hacia la sociedad en la salucion de
sus demandas.

if. Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecte a la informacion. de
acuerdo a =u legalidad v oportunidad, ofreciendo al ciudadano |a
posibilidad de ser un usuaric en la administracian ¥ entendida |a
transparencia como un verdaders servicio poblica.

M. Rendiciton de Cusepias

Cumplir con |3 responsabilidad de adesuado cumplimients de sus
funciones, aohjetivos ¥  metas, fomentando la participacion
Ciudadana en el disefn, implamentacion,  seguimiento I
evaluacion de politicas, respondiendo de la aplicacidn del recursg
puesto a dispoeician.

IV, Didlogo

Ser abiertns, flaxibles, de trato amable, bumilde v respetusso
para comunicarse y construir jdeas, tomando las meores
decisiones  con otras  inshituciones  gubernamentales W
organizacionss de la sociedard civil,

V. Respeto

Cantar con sensibitidad para reconccer y considerar en todo
memento los derechos v libertades inhersntes a la condicion
humana de otrus servidares piblicos y do la ciudadania.

LT .a'.-il-u .




CODIGO DE CONDUCTA

{continua}

V! Legalidad

Hacor sole aguelo que las normas expresamente les canfiere. v
en todo moments someter su actuacion a las facultades que 1as
leyes. reglamentos y  demas  disposicionss  jurldicas v
administrativas atibuyen a su emplea. cargo o comisin,

Vil Honradez

Conducirse con rectitud sin ubilizar su empleo, cargo o comision
para chiener o pretender chtener algin beneficio, provecho o
ventaja persanal o a favor de terceros: no buscan o aceptan
presentes de cualguier persona u arganizacidn, debide a gue
estan consientes que ello comprende sus funciones y gue el
gjercicio de cualguier cargo publico mplica un alte sentido de
austeridad vy vocacion de seracio.

Vil Lesftad

Ser fiedes en todo momento y comprometarse con 108 principios.
valores, oriterios, y obpetivos inshtucianales, adaptandolos como
propios en el desempetio de sus funciones y atribuciones.

X, Integridadf

Desempenar su emples. cargo. camision o fuhciones de manara
imparcial y proba. no en beneticio de si mismo, de su familia o de
cualquier ctra parsona y abstenerse de participar en situaciones
gue causen posible conflicko de interes. Ademas de utilizan el
mohifiario. equipo v vehiculo asignados an &t

actividades de farma responsable y apegaﬂa-ﬁ] o
fol

;

X. Eficiencia ']
il

Actuar eonforme= a una culiura de sewicimﬂri
resultados v rendicidn de cuentas, procurandg .
Ln mejor desempefio de sus funciones 3 fin de d|LEIr'EEIT"‘TEI‘5‘Iﬁ‘E‘[‘I§5'”‘"F;‘-'L
institucionales segin sus responsabilidades y mediante el uso
gptima. responszable y transparente de los recurses publicos,
gliminando cualquier ostentacion v discrecionalidad indebida en

s aplicacion.



ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Secretaria de Desarma'|lo Urbano, Vivienda y Obras Publicas,

1.1 Dhireceidn General de Desarrollo Wibano. Vivienda y Obras
Pablicas.

1.1.1 Direccion de Desarrgllo Urkano v Proyectos
1.1.1.1 Secretaria
1.1.1.2 Sistemas ¥ Baneo de Datos
1.1.1.3 Jefatura de Planeacion Urbana v Normatividad
1.1.1.4 Jetatura de Promocidn y Participacion Social

1.1.1.& Elabeoracidn de Cartegrafia v Provectos Urbanos

1.1.1.6 Jefatura de Departamento de Estrategias de

Componentes Urbanos

I #hiﬂfjﬁ mﬂ Wity

“_’nwﬂin !r} ﬂ' r:




‘ORGANIGRAMA

Secretaria de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Piblicas
Direccion de Desarrollo Urbano y Proyectos

Secretario de Desarrollo
Urbano, Vivienda y
Obras Puablicas

Direccién General de
Desarrollo
Urbano, Vivienda y
Obras Publicas

Benito de Jesls Delgadillo Amarg
Director General (17-02)

Iy

Sistemas y Banco de Datos

Mauricio Cortés Martinez
Auxiliar en Administracién

(07-02)

Secretaria

Secretaria de Director (08-07)

Jovita Hernandez Lara

Planeacion Urbana

Normatividad
| iﬂana Veronica
Rodriguez Hernéndez.
Jefatura de Oficina  (12-05)

Gestion y Fromocién del
Desarrollo Urbano

Elaboracion de Cartografia y
Proyectos Urbanos

Estrategias de

Componentes Urbanos

Maria Genoveva Vega
Montemayor.
Jefatura de Oficina (12-05)
L=

Maria del Rosarioc Gonzalez
Hernandez
Operador Fotocopiado(02-02

Maria Antonieta Alonso Terrone:
Jefatura de Departamento
(13-07)

01 Puestos de confi

06 Puestos de base
Total: 07

anza

Salvador Lépez Aguilar, Titular Administrativo de |z
Secretaria de Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras
Publicas; certifica que &l presente arganigrama refleja el
persanal, asi come los p '\_estos y nombramientos que integran
la estructura vigente fl mis de octubre del afio 2018

firma:




DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE DESARROLLO URBANQ Y PROYECTOS

CEJETIVO.

Coordinar y participar en lodas [as acciones de desarrollo urbang en e
Estada. dingiendo la toma de deciziongs vy la gestion respecte a las
politicas, estrategias, acciones vy lineamientos en ko & los
Frogramas de Ordenamiento Territerial y Degarralls Urbana, Asi como
canstituir el eje operativo de |a participacion social del ambito estatal.

FUNCIONES,

«Definir y promaover las acciones de Ordenamiento Territonal v
Desarrpllo Urbang en el Estado. asi como  vigilar su cormecta
aplicacion, conjuntamente con R elaboracion v supenision  de
proyectos urbanos v arquitectdnicos:

= Dirgir la planeacidn del Ordenarmiento Territonal v Desarrolla Urbano
en el Estado mediante |la formulacion, evaluacian y actualizacian del
Frograma Estatal de Qrdenamiento Termtonal y Desarrmlle Urbans con
participacién de s municipios invelucrados v de los programas
sactonales gue se derivan de Ios anteriores an matefia de desarmllo
urbang;

Coordingr con los  ayuntamientos  involucrados s formiolacién oy
actualizacion de los planes de ordenacidon de zonas Metropolitanas vy
de Conurbacion,

» Promaover ¥ wvigilar la plansacion del Ordenamiente Territorial y
Degarrolla Urbane de los municipigs. asi comp participar en forma
conrdinada con los ayuntamientos en Ia f:::r'mulamcm ¥ attuhhzh‘cnhde
los programas Ordenarmiento Territorial y Desarmlln L.trta;anu gl &’hqltﬂ
municipal, canforme a los respectivos mnuemnﬁ (e Ea:l[ﬂj:r,@b,ra_mﬁq,,, ;:-: :
J! - FHE 209 5.0

« Revisar |loe programas del ambito rnuri Erp::!l eI 2
congruencia en el conjunto de os prn% 3
absanfancia de las narmas gque regulan s h i Lo _
emitir el correspiendiente Dictamen de {:ﬂngruenma’“ﬂr Witar en
posibilidad cﬁe crogenar su publicacion por el Gobernador de /E“stadc.

Fhiﬁ!sa blo Secratario t{?/%EDUHDF

EEHI’[L‘} dap{sus Delgadillo Amare Lecpoldo /44! ns Amaro

7 -



DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DF BESARROLLO URBANO ¥ PROYECTOS
{continua)

« Conforme a |3 participacion que corresponda al Gobierno del Estado, an
los terminogs de e dispuesta en la legislacién aplicable, asi como de los
cOmvenios de coardinacidén que se establezcan con el Gobkiarno Faderal
y los Sobiermos Municipales, intervenir en la gperacion del Sistema
Macional d2 Suglo y Reservas Territoriales para ¢l desamalle urbano v la
vivienda;

Toamar a2 participacian que le corresponda en [a elaboracidn y jecucion
de los programas parciales gue se implementen, con el proposito de
regularizar 1a tenencia deb suele para su incorporacion 3l desamallo
urbans. en los términos de la legislacien aplicable v los convenios de
asentamientos iregulares existentes v establecer medidas para evitar su
proliferacion:

Participar, en forma coordinada con loce goblerncs municipales, en la
formuotacion, eecacidn, cantrel, &valuacion y revizion de los planes
parciales que se exprdan para la utilizacian parcial o total de la reserva
territarial definida en o= programas de Ordenamiento Terrtorial oy
Desarrcllo Urbana municipales. de centro de poblacion v de zonas
metropoltanas y conurbadas;

Comprobar la inseripeidn ante el Instituto Registral y Gatastral del
Estado de los diversns programas de Ordenamients Territorial oy
Desarrolla Urbang; asi come de las declarstoras gue reconozean la
existencia de una zona canurbada. una vez que hayan sido pubiicadaa
por el Gobernador del Estado y ordenade su registoo, ik ,E T
. “,n— S —

Asesorar a los ayuntamientos, =obre los temas‘ dé Em;l#nanjarrtm

Territorial y Desarrallo Urbano cuanda asi o sglu:ﬂ:ﬁﬂ‘ TR o I
: woem TLE r[l’l';l

Caolaborar 2n coordinacion con los Ayuntamientos; BL! :
en |las normas tecnicas, manuales, instructivos ¥ Futm_ ra:iﬁ'-hﬁéjﬂr :
aphcacidn de lasl disposiciones legales en mat&na%ﬁrdenmmenm -
Territarial y Desarpllo Urbano:

L J

abhla Secrstario ﬂEDU voPR

Eznito d}g ls Dng adillc Amara Lea puldn ns Amaro :
74 \ : A —




DESCRIPCION DE FUNCIONES

OIRECCIGN DE DESARROLLO URBANGQ Y PROYEC TOS
{conrliniia)

- Canforme a los convenios previaments celebrados entre el Ejgcutivo del
Estado y los ayuntamientos, asumir de mansta wtal o parcial, las
funciones ecnicas que le correspendan a los municipios en la aplicacian
de |a notmatividad de Ordenamiento Terrtorial y Desarrelle Urhano,
cuando estos carezean de los drganos administrativos carrespondientas,
o bien gue la complelidad del asunta asi 1 reguiera:

« Promuover accionas de infarmacion y capacitacian, divigida al persanal de
la Administracien FPublica Estatal y de los gobiernos Mmunicipales.
relacionados ton la ejecusion y supervisidn en materia de Ordenamiento
Tamitarial y Desarrello Urbano,

« Proveer, cangervar. y mantener pata sU consulta publica los onginales
del Pragrama Fstatal de Ordenamiento Territorial ¥ Desarrollo Urbana.
los programas seckoriales que de éste =8 deriven, los programas
regicnales. y programas de Ordenamients Territorial y Desarrello Urbano
de todos [0S municipios del Estado.

. Difundir los programas de Ordenamiento Tarritorial y D
estalal, regionales. de zonas metropolitanas ¥ corjurb@'ﬂé
v de centros de poblacion del Estado y facilitar su & e

S i

LoE : Yk

. Mantener un banco de datos sobre todas |8 4'_‘ AT Eﬁ‘ﬁH‘:;'
dezarrollo urbano, a partir de la informagkng SHERT i_h's._;"i:-'
dependencias y organismos de la AdministraciAFERGEARD w1k =i

A=t
came la derivada del Programa Nacional de Ordenamiems Territorial y
Desarrolla Urbana, & efecto de gque pusdan servirse de al las
dependencias g institucicnes vinculadas con el desarrollo urbana:

« Promover  investigaciones  academicas BN coordinacion con [as
cstitimiones e educacien superior gue operen en el Estado. para
apoyar la gestion del dTarrullm wroans!

- L/

i R&s._ﬁunt | Sacretariao d UWaer |
L II' g !
!
| Benito e Jésuwélgadillm Amaro I Leapoldo Atedéns Amaro |
. ! a
L

h



DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE DESARROLLC URBANC Y PROYECTOS
{conlinua)

» Promaver y concerar programas en materia de Ordenamiento Tarritorial
y Desarrcllo Urbang v apoyar su eecucidn con la paticipacion de los
gobiemos federal y municipal. asl como de los sectores sacial y privado.
suscribiendo para ello los convenios o acuerdos necesarios:

« Coordinar sus actividades con los diferentes organismos y dependencias
del sector para apoyar €n el gjercicio:

= Coordinar sus actividades con los diferentes arganismos y dependencias
del sector para apoyar en el ejercicio de anquellas funciones gue tengan
relacicn con la materia de su compatencia.

» Revisar y analizar la nommatividad estatal en matena de Ordenamiento
Territorial v Desamalle Urbanc v proponer, cuando Sea nhecesario, su
modificacion o reglamentacion;

« Tomar & implementar medidas encaminadas al debide Ordenamisnto
Territorial v Desarrello Urbano del Estadn;  cuando sea necesario. asi
como sy reglamentacion,

= Jrdenar de phcic o a solicitud de pane. en tedos aguellos CAS0s 2n que
competa a la Autoridad Estatal, )a suspension y. en su caso. la
demoliciéin de las cbras de urbanizacicn o ediﬁaanmn que afecten el

patrimanio urbano arquitectonico, cuando e&ia-é Eihilteu con la
autarizacion corespondients, segun el pn:ﬂ; rr‘:fﬁtﬁl ﬁh’ﬁhlezca la
normatividad aplicable, 3 b Ly Pt
I--;'.! i E'I{L FI." .
» En coordinacion can la Federacion, 1a 3 r‘EFla' l;le Cuktura v

Ios municipios. mantener LN inwentd Mfﬁ gilas zonas vy
monumentos del patrimonia urbano v arthmﬂﬂﬂp%tﬁstﬂdu

REEP_F-I;’T SIEIH‘QH Secretario l&f/ UvYOPR
' )

| Benitode Jesis Dflgadilo Amar | LeopoldoStgvens Amare
i | |
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE BESARROLLO URBANO ¥ PROTECTOS
{continua)

" Canalizar los recurses o denuncias que los particulares interpangan
contra actas derivados del Ordenamiente Temrftarial v Desarralle Urbana,
¥ par actos de terceros que pudiesen constituir delitos relacionados con
el desarollo urbano. a la Direccién Jurfdica y al Organo Interno de
Cantrol. para su tramite correspondients.

* Formar pane del Comité de Obras Publicas de la Secretarla, conforme a
las disposiciones establecidas en la Ley de Dbras Pblicas ¥ Bervicios
para e Estado y Municipios:

»Farmar parte del Comité de Adguisiciones de la Secretaria, conforme a
las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones del Estado:

* Representar al Titular en los Consegjos y Comisiones que tienen que ver
con Crdenamienta Territonal v Desarrolle Urbano.

*Mantener actualizados los resguardos de los bienes @ cargo de su
Direccion de acuerdo a log lineamientos que marque la Oficialia Mayor;

* Cuidar y mantener en buen estado 105 bienes mushies & inmuehles a su
GRIgO. asi como dar una utilizacidn comecta a 05 materiales y
suministios proporcionados; v,

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

.t ; !I:- . I .I _r r—
Ta L S A |
.!-iul_i;#_w‘_‘._rj;_lrf 3.‘,’!.
LR Rt :___.'_br e
; !!I__I:.-:;; — -"Et- ;;r-’ -1-_,:.!'_: 1
|j in ! | e - - L
||rl.|.'ll_. “‘_-"'"""..._.""
gy 10 E v-"j' ?J“'f.‘:-
Lo
L ity o ﬂnd"J" i
o -
T AEE Fphp e

I /
He;ﬁ:risﬁ Secretario da/L? VOP

1 L7
1

Benite de -..!IEE-I.:I Igadi||::1 Armarc Leopoldo ﬁ'é;% Amarg




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA

QBJETIVD,

Apoyar a la Direcciébn de Desarrclly Urbano v Proyectos en  las
actividades secretariales yfo administrativas, asi como de alencion al
publico.

FUNCIONES,

* Administaar y contrelar la correspondencia hacia la Direccitn de drea y a
las unidades:

* Elaborar y controlar la numeracion de coficios de |la Direccion;

* Mantener el control de archivo de oficios y memaordndums de Ia
Chreccion;

* Dar atencion telefonica y personal al publico;

* Proporcionar al enlace telefdnico del personal de |a Direccion con ctras
dependencias y vicaversa;

* Capturar datos ¥ procesamiento de textas de oficios. memorandums y
documentas redactados por perscnal de la Direccian;

» Oigarizar documentacion bajo las lineamisntos para la gestion de
archivos administrativas .

* Elabarar informes y estado de expedientes de la Direccian;
* Llevar la agenda de reuniones vy compramises de la Direceidn:

+ Mantener actualizado el directario de funcmnamiﬁa{hﬂdﬁres{ataies W
municipales relacicnados con la Direcoion; y L ! i

* Elabarar los phegos de comigion y gnstlnn Eﬁf;‘dlﬂtlm i:malr'a ef: p&rsurﬁal
da |la Direccian; o TR

e ; AR A U -

* Llevar el control de gastos efactuados- f;m Famkﬁs‘ﬁ Emgnadns a,lla

Direccion: i s ENS Bi A
2CCion: ﬂ.f_::l,mlru UE -ti-un.hF"

T '
+ Gesticnar en $u caso. algun gervicic externo requendu pOr personal de
la Diracidn: I
| Director de Urbano
y P

L Javita Hernandez Lara | Benito deﬁ_ﬂ.c j lyadilla Amarc

T




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SECRETARIA
foonifnua)

» Apoyar en la coordinacion logistica (enlace. invitaciones, confirmaciones,
etc.) con instituciones integrantes. participantas a los eventas inherentes
a los asuntos de la Direccidn;

« Selicitar el suministro de material de papeleria para toda |la Direccicn.

» Ealas funcines son enunciativas mas na limitativas.

h

spohesahble
— P

L]

evrrandez Lara




DESCRIPCION DE FUNCIONES

SISTEMAS Y BANCO DE DATOS

OBJETIVO,

Mantener el equipe de computo de la Direccitn en funcionarmiento Y
actualizado en software: para el buen desempeno del personal de
Cesarralle Urbano v Proyectos para la elaboracion de fos documentos.
cartografla y archivos digitales que confarman la base de los Programas
de Ordenamiento Territerial v Desarrcllo Urbano. Reservas Territoriales y
de mas acciones que se deriven del Desarrallo Urbano por el personal a
CArgo.

FUNCIONES,

* Organizar y vigilar el buen funcionamiento del equipe de computo de la
Crreccitn;

+ Realizar el mantenimients preventivo al equipe de compute en forma
periddica;

* Controlar el archive de base de datos que suministra informacion a los
proyectos de desarrollo urbang;

+ Solicitar sarvicio externo de mantenimiento vy reparacian del egquipe de
computo. cuando se requiera, ¥ supervisar el mismo;

* Instalar ¥ mantener actualizados los programas de compuio en la
ditection;

= Apoyar a atras areas de la Secrataria en procesamicnto de mfc: ar::_hfm

& impresiones, cuando asi lo solicilen: AT P
F ERIAGTAI R

* Recaopilar y compatibilizar la infermacian digitat dﬂ gﬁqﬁqpﬁlw'&&ma‘s

rhegh

* Kecopilar datos de campo con equipo Slstam
Geografica (GPS); i |l E

r'.l
I-

LTS
» Colaborar en la elaboracien de Programas G[@ha é.*rlt‘itin
Dresarrallo Urbano Municipal y de Centro de Pob| R4S E18k TLE DHS u“rf"‘f

* Proporcionar g instalar  equipe de computo  para  reuniones  y
presentaciones de 1a Direccidn. v en su caso de ofras ageas de |2
Secretaria;

Roeipkit aiﬂan;n::_

L4
Director da D Urirano
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

SISTEMAS Y BANCO DE DATOS

{feontinia)

* Revigar y mantenar actualizada la pagina web de la Direccidn de
Desarroto Urbano & informar de errores v actualizaciones a la unidad de

transparencia;

= 3estionar 13 impresitn o copia de la informacian que se solicite:

* Restauraciaon en su caso el material informative danada:

« Llevar el inventario actualizado de los hieres muebles asignados v
archive {planos, documentos v digital) de la Direccion;

« Reportar v gestionar las reparaciones del maokiliario o al inmueble.

necesafids para el

informacién;

buen funcicnamiento y conservacidn de |a

» Azistir y trasladar personal de |la Direccién de Desarrollo Urbano y
Froyactos a reuniones en las municipios v fuera del Estado;

« Colabarar en la Ieqgistica para reuniones dervadas del Desarrollo

Lirbaneg:

* Dar respuesta a oficios turnados par el Director:

= Atancidn al publizo en general con respecto a infermaciin relacionads
con Programas de Desamalle:

* Dar seguimiento a oficios enviades de solicitud de informacidn:

+« Dar tramite a solicitudes de papelera y de mantenimiento del vehiculo

Asignado;

r !-

sLlevar la elabaracidn de formatos de transpére.nc[a :.r sublﬁhﬂ*m da,

plataforma Estatal v Macional

« Egtas funciones son enunciativas mas no I|m|tat| a

I I 1
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PLANEACION URBANA ¥ NORMATIVIDAD

OBJETIVO.

Establecer a través de los instrumentos de Ordenamienta Territorial y
Desarrall:  Urbanc. las  politicas v estrategias para ordenar  los
asentamiente humanos en el Estado, plansar la fundacitn, consenvacicn,
mejoramienta y crecimiento de los centros de poblacian v el cumplimiento
de las leyes y normas que lo regulan en log niveles federal, estatal v
rhunicipal.

FUMNCIONES.

= Dar seguimienta al proceso de evaluacion y actualizacién del Programa
Estatal de Qrdenamienta Territerial y Desarrollo Urbang:

« Crear y mantenet &l expadiente legal del procedimicnto de actualizacidn
del Programa Estatal de Qrdenamienta Territarial y Desarrallo Urbano:

* Bolicitar a traves de la Direccidn de Desarrollo Urbano v Proyectos. la
informacian de otras dependencias. para la elaboracion del diagnastico v
pronéstico del Programa Estatal de QOrdenamiento Territorial v Desarrollo
Urbaho;

- Elabarar lps documentas, planss y anexos graficos que intcgren el
docurnentn del Programa Estatal de Drd&ﬂﬂfnlﬁiﬁ mﬂar v

Desarrollo Urbano: o f:“ h_"’ﬁﬁ"’“‘»Il L
= Caardinar la consulta pubilica de |a estrateqgia = '*P'rbg:r_aﬁié EF:ta!al de
Crdenamiento Tarriterial y Desarrsllo Urbana; "!,';I L i

+ Revisar la congruencia metodologica v estratd ‘,}l 1. :::gramas .
Crdenamiento Territcrial y Desarmallo Uribano dE.L \ q)t =toon la
Ley de Desarrollo Urbano v con el Programa Emﬁta}*daﬁiﬂbnamenm
Territerial  y  Desarrelle Urbano, para 2 emision  del  Dictamen
Carrespondiente:

Ras Rirectar de ’#DE rnlln Urbano
£ -
faria "-.-’er:':unl:'ca*'e ez Hemandez! Benito de'Jepls D gadﬂlnﬁlmam
’Ir 4
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PLANEACION URBANA Y NORMATIVIDAD
{continug)

* Promaover |a concordancia entre |a legislacian de log niveles federales.
estatal y municipal:

« Farmular fa narmatividad estatal en materia de Ordenamienta Territonal
y Dezarrolle Lirkanc relativa a vialidad, infragstructura, edificacion, uso
de suelay ardenacion urbana del territorio;

*Vigilar que los procedimientos de formuiacidon de los Programas de
Ordenamiente Territorial ¥ Desarrolle Urbano en el Estado =ean con
estricto apego a la ley;

« Asesorar a los grupos de participacion social en materia de normatividad
y legislacion de Ordenarmiento Territernal y Desarrella Urbanc:

* Estas funciones =on enunciativas mas no limitativas.

L ergj;

AR AR
i
Ry 2
JlLl' 'J!”'I'./Tn. i
HIZfay \"""‘ l:E.! t
Ei!:'r!;r E-f '
Resp Birector de
r » 7
Maria Verogpica' Hernandeq. Benito de elggdillc Amaro
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

PLANEACION URBANA Y NORMATIVIDAD
{continia)

- Participar en ta actualizagdn de Programas de Ordenamisnto Territorial
y Desarrolla Urbanao del ambito municipal. €n los casos que s acuerda
can los municipios, con iguales funciones que el Pregrama Estatal de
Ordenamiento Territerial y Desarrollo ibana;

» Asesorar permanentemente a 108 Municipios en materia de planeacion
e Ordenamiznto Territorial y Dezarmallo Urbano:

+ Impartir los tallerss de capacitacion en materia de Ordenamiento
Territarial y Desatrolo Urbano dirigida a las autoridades Municipales:

«Crear y mantener el archive de resguardo de originales de 1os
Programas de Ordenamisnto Teritorial y Desamaolle Urbana en &l
Estado. disponibles para consulta pablica:

- Participar en = Comité de Normatividad y Legislacion Urbana del
Conselo Estatal de OTyDL,

+ Pariicipar en & Comité Ejecutivo de FProgramas de OCrdenamiznto
Territorial v Desarrcllo Urbano del Consejo Estatal de OTyOU.

- Realizar investigacian documental y recopilacion de informacion para lze
diagnosticos de los Programas de Drdenamienta Tersitorial y Desarrollo

Lirhando. edd B
R B

rgeod el o8

- Elaborar las presentaciones en  formatos m
Frogramas de Ordenamiento Territorial y Desarrolio:

« Revision de la congruencia de los proyectosd PR yitmetmicos -
promevidos por la Secretaria, eon la normatiyidac e SN
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbana y oot 13, bt los

Programas de Ordenamienta Territorial y Desarrallo Urbano

« Apoyar en la defimcion de los fundamentos legales de las aceiones de
planeacion de Ordenamiento Territorial y Desarralla Urhano:

- Participar en la revision y actualizacion de la legisiacitn estatal en
materia de Ordenamienta Territorial y Desarrallo Urbana.

Director de Pegarrllo Urbano |
j!- 3

Benita de Jesf! Elg‘adiilnﬁlmamj
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

GESTION ¥ PROMOCION DFL DESARROLLC URBAND

OBJETIVO,

Gestionar ¥ promover el Desarrallo Urkano en coordinacion con otras
dependencias ¥ niveles de gobiemo federal, estatal y municipal 1a
planeacian urbana.

FUNCIONES,

» Dar seguimiento @ los pregramas, acciones y obras emanadas del
Frograma Estatal de Grdenamienta Territorial v Desarrcllo Urbang y de
ios Programas Regionales y Sectariales, ante la instancia responsable
do acucrda a la carregponsahilidad sefialada en [0s mismos prograrmas,
para asegurar suU gjecucion canferme a la planificado:

* Participar en la Elaboracion de los FProgramas de Ordenamiento
Territarial y Cresarrolle Urbano del Estado:

» Gestionar con |33 tres instanciaz de Gobierno para el acopio de
informacion para complemsntar el cantenido de los Programas de
Crdenamienty Terntariat ¥ Desamallo Urbano:

“* Llevar a cabo el trabajo de |logistica de las reuniones y talleres de
trabkajo de la Direccian de Desamalle Urbano vy Froyectos:

- Gestionar la padicipacion de la sociedad ‘éq',ﬁ'pﬁmraa e 8
glecucion, control v vigilancia de las EE-L':IUI;I%S- Ha' qésdtrpﬂtis :;n a
traves del Consejo Estatal de Drdenan‘@&hﬁgﬁéﬁﬁﬁdaﬂ‘ty E Hatln
Urbana de San Luis Patosi; REEE g T = i'!'fF ?Lu'] ’ ' R

_r i ,: .,-\.-.-

« Llevar registro de |la agenda de trai:ra;-uil:fdi EE' qﬁ:l Estatsﬂ -:IE

Shv oL

Crdenamiente Territarial v Desarrollo UrEE"ucﬁt'ﬂﬁ-
e TSI AN

= Mantener actualizado ef directario del Gonsejo Estatal de {'} enamiento
Territonal y Cresarmile Urbano de San Luis Potosi:




DESCRIPCION DE FUNCIONES

GESTION Y PROMOCION DEL DESARROLLO URBANG
feontinua}

« Gesttonar con ios  ayuntamientos la creacitn de  Ios Canzejos
Municipales de Desarralo Urbano y Yivienda:

« Apayar |a participacién social durante las consultas pablicas de Ins
Frogramas de Ordenamiento Territerial v Desarrolle Urbano en el
Estado:

*Asesorar @ |05 municipics et la instrumertacion de las acciones
derivadas de loe Programas de Ordenamisnte Territorial y Desarrollo
Urbsaro:

+ Difundir los Programas de Ordenamients Territorial y Desarrcllo Urbano
en &l Estado.

» Atender al piblico en general gue consulte el archivo de informacison de
la Direccion de Desarrolle Urbano v Prayectos:

* Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

ri,..- I E
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

Ei ABORACION DE CARTOGRAFIA Y PROYECTOS URBANCS

OEJETIVO,

Apoyar a la Direccicn de Desarrollo Drbano ¢ Proyectos en la
eohstruceitn de documentos, canografia y representacidn grafica de lng
programas v proyectas de Crdenamiento Termtonal ¢ Desanalle Urbano
an el Estado.

FUNCIONES.,

< Apayar a los municipios: que asi la solieten en Ins programas de
ordenamients  terntorial oy desarrelle wbano,  principalmente |a
produccian de hases deo dates, documentes, planos y graficos, ademas
cdal andlisis de la infragstructura. servicios, equipamisnte.  mavilidad
urbana y uso de suelo de los principales Centros pobklacidn del Estada
de San Luis Potosi.

= Apcvar al area de proyectos con opiniones tecnicas de wso de susio,
ubicacion y gegreferenciacion de predios asi coma la elaboragidn de su
respectivo cuadro de construccion.

- Analizar y elabarar proyectos deimagen urbana y movilidad urbana.

+ Inyvestigar, documentar y  recopilar  informacion ambiental oy
socioeconomica necesaria para la realizacion de programas  de
prdenamienta territarial v desarmollo urbana.

» Cooperar en los talleres de participacion social dumﬁﬁa@@tﬂ?ﬁltas
pliblicas de los programas de ordenamienty, tprﬁtunal ¥ r::lmarrlaﬁ

r rJ' F S
wroano. , ,;fei;'*"'“"”i*’
= Lar respuesta a oficios turnados por 2 Dwect-:::{ ,f {i }' G

ot d J .'
= Estas funciones son enunciativas mas no |IWIHJE§L§£E

M
| Responsable | Director ﬂﬁqﬁ o Urbano
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

EETRATEGIAS DOF COMPONENTES URGANGS

OBJETIVC

Coadyuvar a la fommaciaon de las Estrategias de los Componentes
Urbanos, dirgidas a regular de forma  especlfica los  elementos
constitutives de la estructura urbana. €slos podran comprender |3
totalidad del territorio o wuna pare de este de acuerdo al Programa de
Ordenamients Territorial y Desaralle Urbano respectivo.

FUNCIONES.

- Drar seguimiento al procese de formulacion, Desamallo y evaluacion de
laz Estrategias de los Componentes Whbanos. emanados del los
Programas de Ordenamiento Territorial y Desarrolle Urbano.

« Coadyuvar con las instancias involucradas en el tema de cada
Estralegia de los Companentes Urbanos.

« Splicitar & traves de la Oirecoion de Desanrello Urbano v Proyectos. |a
informacion de otras dependencias. neccsaria para coadyuvar &n |
integracién de las Estrateqias de Componentes Urbanos.

* Coadyuvar  en  la  elaberacion  diagndsticos - prondsticos. e
inslivmentacion de las Estrategime de los Componentas  Urbanos
considerados @n el Programa de Ordenariento Territarial y Desarrolo
Urbana. LR L E I

« Courdinar la paicipacion  social en |a e|ah.:];m¢n ,ara,iu.au:acm y
gjecucion del programa. 1as consultas pablizas patbsLisr épr&l;_hmnn de s
Componentes Urbanos "'; - B

.-r.-prc s _-

» Agesorar en la farmulacion del las Estrateglas cfé ﬁ?mpunentes
Urbanos en case de salicitud de algon mumcipé s .5 .m, e b ' :

* Enlare con la Comisian de Desarrollo Urbano del CEIITIII"ID Real de
Tierra Adentra CRTA fitineraric cultural Patrimonio Mundial} seguimienta
de Acuerdos v Prograrna de Desarrollo de [a Ruta de [a Fl#ta (Regicnhal)

| Responsahle h | Qirector E:r?FDrg gu Urbano

L . [}
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

ESTRATEGIAS DE COMPONENTES URBANOS
{eontinual

* Fundamentar informacion con archivos histéricos, peritdico oficial de ia
tederacién. periddice oficial del estado 2 Instituto Catastial v Registral,

» Dar sequimienta y coardinacion en declaratorias en 2l estads.

» Participar en las comisicnes gue se asignen en el Conzejo Estatal de
Crdenamienta Territorial y Desarrolle Urbano,

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Reaponsable Cirector de De llo Urbano
- ¥ Plo 5
Maria Antanieta Alonso Terrenes Benito de Jeg DeFadilln Amarg
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AUTORIZACION

RESPONSABLES DE LA FORMULACION DEL MANUAL DE
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