
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
 

Cursos de verano Trámite Servicio 
 X 

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 
Que la población infantil escolar de nuestro municipio participe en 

las actividades y talleres que se realizan dentro de la biblioteca 
durante el periodo vacacional Julio –Agosto de cada año   

Inmediata  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
Sin Costo No aplica No aplica ----------- 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Población 
infantil 

axtlense (6 a 
12 años  

8:00 a 19:00 horas 
de Lunes a Viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                 Biblioteca Pública Municipal Lic. Homero Acosta 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 
Calle Hidalgo esquina con Olvido s/n, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

No aplica 

 REQUISITOS 
 Datos personales del niño(a) (nombre , edad , sexo , grado de estudios) 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
Articulo 4 capítulo I ley de fomento 

de la lectura de cultura del estado de 
SLP 

 
PMA14F01 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

 
Profa. Alma Yensi García Trejo. 

Directora de la Biblioteca Pública Municipal 

“LIC. HOMERO ACOSTA” 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal Constitucional 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    FORMATO DE SERVICIOS BIBLIOTECA                                                        PMA06F01 
 
 
    No. de folio interno:________________________________________________________________________________ 
    Nombre del solicitante:_____________________________________________________________________________ 
    Domicilio:________________________________________________________________________________________ 
    Fecha:___________________________________________________________________________________________ 

 
 
  



 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

02 
 

Atención a usuarios  Trámite Servicio 
 X 

 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 
Llevar un control de usuarios que acuden a solicitar  nuestro 

servicio de biblioteca (Prestamo de libros y espacios de consulta)  
Inmediata  

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
Sin Costo No aplica No aplica ----------- 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Población 
en general 

8:00 a 19:00 horas 
de Lunes a Viernes 

 

                                             ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
 

                                                 Biblioteca Pública Municipal Lic. Homero Acosta 
 

  UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 
 

 
Calle Hidalgo esquina con Olvido s/n, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

No 
aplica 

 REQUISITOS 
 Datos personales del usuario (nombre , edad , sexo , grado de estudios) 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
Articulo 4 capítulo I ley de fomento 
de la lectura de cultura del estado 

de SLP 

 
PMA14F02 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

 
 Vo. Bo. 
 

 
Profa. Alma Yensi García Trejo. 

Directora de la Biblioteca Pública Municipal 

“LIC. HOMERO ACOSTA” 

              Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
            Presidente Municipal 
Constitucional 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    FORMATO DE SERVICIOS BIBLIOTECA                                                        PMA06F02 
 
 
    No. de folio interno:________________________________________________________________________________ 
    Nombre del solicitante:_____________________________________________________________________________ 
    Domicilio:________________________________________________________________________________________ 
    Fecha:___________________________________________________________________________________________ 

  



 

 
 
 
 

TRAMITES Y SERVICIOS 
(BIBLIOTECA) 

 
TRAMITE. – CREDENCIALIZACION (Este tramite es para que el usuario pueda solicitar el 
servicio de préstamo a domicilio). 
REQUISITOS: 

 2 fotografía tamaño infantil 
 Comprobante de domicilio (recibo de luz o INE) 
 Datos personales (nombre, edad, firma) 

FORMATO:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIOS  
PRÉSTAMO A DOMICILIÓ (cuando un usuario se lleva un libro a casa para consultar). 
 
REQUISITOS:  

 Credencial de la biblioteca o INE 

SERVICIOS DIGITALES (cuando un usuario solicita una computadora dentro de las instalaciones). 
REQUISITOS: 

 Anotarse en el diario. 

 
 
CONSULTA (cuando un usuario solicita un libro para consultar dentro de las instalaciones). 
REQUISITOS: 

 Anotarse en el diario. 

ESPACIOS (reunión de diferentes asociaciones, dependencias o instituciones educativas etc.) 
REQUISITOS: 

 Solicitar el espacio por la dependencia o institución educativa o asociación. 

 
 


