
CÓDIGO SUBFONDO CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

1.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE 
LEGISLACIÓN

1.3.1 FEDERALES
1.3.2 ESTATALES
1.3.3 MUNICIPALES
1.4.1 FEDERALES
1.4.2 ESTATALES
1.4.3 OTROS ESTADOS

1.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES

1.6 DECRETOS
1.7.1 FEDERALES
1.7.2 ESTATALES
1.7.3 MUNICIPALES
1.7.4 REGLAS DE OPERACIÓN 

DE FONDOS Y 
FIDEICOMISOS

1.8 ACUERDOS GENERALES
1.9 CIRCULARES
1.10- INSTRUMENTOS JURÌDICOS CONSENSUALES 

(CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN, 
ACUERDOS ETC.) 

1.11 RESOLUCIONES
1.12.1 FEDERALES
1.12.2 ESTATALES
1.12.3 MUNICIPALES

1.13 PERIÓDICO OFICIAL DEL ESTADO 
(PUBLICACIONES EN ÉL)

1.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS

CÓDIGOS
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COMPILACIONES JURÍDICAS

SECRETARÍA GENERAL DE GOBIERNO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FUNCIONES COMUNES

DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA

1.3 LEYES
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1.12

LEGISLACION

1.4
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1.15 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE NORMALIZACIÓN

1.16 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN
2.1 DISPOSICIONES JURÍDICAS EN LA MATERIA

2.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA

2.3 REGISTRO Y CERTIFICACIÓN DE FIRMAS
2.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN 

MATERIA LEGAL
2.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORÍAS
2.7 ESTUDIOS DICTÁMENES E INFORMES

2.8.1 ADMINISTRATIVOS
2.8.2 AGRARIOS
2.8.3 CIVILES
2.8.4 LABORALES
2.9.1 AGRARIOS
2.9.2 CIVILES
2.9.3 LABORALES
2.9.4 PENALES
2.10.1 AMPAROS
2.10.2 ACCIONES DE 

INCONSTITUCIONALIDA
D

2.10.3 CONTROVERSIAS 
CONSTITUCIONALES

2.12 OPINIONES TECNICO JURÍDICAS
2.15 NOTIFICACIONES
2.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
2.17 DELITOS Y FALTAS
2.18 DERECHOS HUMANOS
3.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PROGRAMACIÓN

3.3 PROCESOS DE PROGRAMACIÓN
3.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES

2.9

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
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2.10- AMPAROS

PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÒN Y 
PRESUPUESTACIÒN

 ASUNTOS JURÍDICO        

2.8



3.5 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS 
INSTITUCIONALES

3.6 REGISTRO PROGRAMÁTICO DE PROYECTOS 
ESPECIALES

3.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3.11 INTEGRACIÓN Y DICTÁMEN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN
3.12 INTEGRACIÓN Y DICTÁMEN DE MANUALES, 

NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS

3.13 ACCIONES DE MODERNIZACIÓN 
ADMINISTRATIVA

3.14 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD DE PROCESOS Y 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

3.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN

3.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTO 

3.19 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
4.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
4.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS
4.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL

4.4.1 MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL (ALTAS, 
PRORROGAS DE 
CONTRATO)

4.4.2 MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL (BAJAS)

4.4.3 CAMBIOS DE 
ADSCRIPCCIÓN Y DE 
ZONA

4.4.4 PERMISOS (INICIO Y 
TÉRMINO) 

4.4

4

CONTROL DE PLAZAS Y MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL

 
  

RECURSOS 
HUMANOS



4.4.5 INCIDENCIAS DE 
MOVIMIENTOS DE 
PERSONAL

4.4.6 MOVIMIENTOS DE 
COMISIÓN (INICIO Y 
TÉRMINO)

4.4.7 PROMOCIONES
4.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
4.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL

4.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, 
DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES 
ETC.)

4.9 CONTROL DISCIPLINARIO
4.11 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS
4.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
4.20- RELACIONES LABORALES (COMISIONES 

MIXTAS, SINDICATOS DE TRABAJADORES AL 
SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES 
LABORALES)

4.22 CAPACITACIÓN CONTÍNUA Y DESARROLLO 
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS 

4.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS

4.24 CURRÍCULA DE PERSONAL
4.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y 

CREDENCIALES
4.30- PAGOS AL PERSONAL DE HONORARIOS
4.31 CORRESPONDENCIA INTERNA
4.32 PERSONAL COMISIONADO
5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

FINANCIEROS Y CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL 

5.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS 
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL

5 RECURSOS 
FINANCIEROS 

      

 



5.3.1 SEGUIMIENTO 
PRESUPUESTAL

5.3.2 SEGUIMIENTO A 
ÓRDENES DE COMPRA

5.3.3 RELACIONES DE 
FACTURAS

5.3.4 SOLICITUDES DE ÓRDEN 
DE PAGO ALIMENTOS

5.3.5 ÓRDENES DE PAGO
5.3.6 GASTOS A COMPROBAR
5.3.7 VIÁTICOS

5.10- FINANCIAMIENTO EXTERNO
5.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO
5.12 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS 

FINANCIEROS
5.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
5.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

5.18.1 INGRESOS
5.18.2 EGRESOS
5.18.3 TARJETA INFORMATIVA 

DE SALDOS

5.19 PÓLIZAS DE DIARIO
5.20- COMPRAS DIRECTAS
5.22 CONTROL DE CHEQUES
5.23 CONCILIACIONES
5.25 AUXILIARES DE CUENTAS
5.26 ESTADO DE EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

5.27.1 CAJA CHICA
5.27.2 DEUDORES DIVERSOS
5.27.3 COMPROBACIÓN AL 

FONDO REVOLVENTE
5.28 PAGO DE DERECHOS

REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS 

FONDO ROTATORIO

5.18

 
 

5.3

5.27

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 
PRESUPUESTAL



6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN 
Y MANTENIMIENTO

6.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO  

6.3 LICITACIONES
6.4 ADQUISICIONES
6.6 CONTRATOS
6.9 BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA
6.12 ASESORÍA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA 

PÚBLICA
6.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 

INFRAESTRUCTURA FÍSICA
6.15 ARRENDAMIENTOS
6.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES 

MUEBLES
6.18 INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES
6.20- DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE 

ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
6.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y 

REMODELACIONES 
6.27 REQUERIMIENTOS MENSUALES Y 

EXTRAORDINARIOS
7.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS 

GENERALES
7.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, 

AGUA, PREDIAL, ETC.)
7.6 SERVICIOS DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, 

HIGIENE Y FUMIGACIÓN
7.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA 

CELULAR Y RADIOLOCALIZACIÓN 
7.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 
7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7.14 VALES DE COMBUSTIBLE
7.16 PROTECCIÓN CIVIL

7

6

SERVICIOS 
GENERALES

RECURSOS 
MATERIALES Y 
OBRA PÚBLICA



8.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES

8.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL 
PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA

8.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE 
INFORMÁTICA

8.9 DESARROLLO INFORMÁTICO
8.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE 

INFORMÁTICO 
8.16.1 ARCHIVOS 

ELECTRÓNICOS DE LOS 
SISTEMAS 
AUTOMATIZADOS DE 
CONTROL DE ARCHIVO

8.16.2 ARCHIVO IMPRESO

8.17.1 ARCHIVOS 
ELECTRÓNICOS DE LOS 
SISTEMAS 
AUTOMATIZADOS DE 
CONTROL DE LA 
CORRESPONDENCIA

8.17.2 CORRESPONDENCIA 
IMPRESA

8.20- ADMINISTRACIÓN Y PRESERVACIÓN DE 
ACERVOS DIGITALES

8.22 PROCESOS TÉCNICOS EN LOS SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN

8.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN

8.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E 
INTRANET

8.26 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS
9.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN 

SOCIAL

8

9

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

8.17

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO8.16

COMUNICACIÓN 
SOCIAL

TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN



9.13 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER 
LEGISLATIVO

9.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PÚBLICAS
9.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
10.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y 

AUDITORÍA
10.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

CONTROL Y AUDITORÍA 
10.3 AUDITORÍA

10.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN DE MEDIDAS 
O RECOMENDACIONES

10.7 PARTICIPACIÒN EN COMITÈS
10.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A 

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
10.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 

PÚBLICAS
10.11 RESPONSABILIDADES
10.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

10.15.1 EJERCICIOS 
CONSTITUCIONALES

10.15.2 PROGRAMA PERMANENTE

10.16 LIBROS BLANCOS
10.17 COPIAS DE CONOCIMIENTO DE LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS
10.18 INFORMES DE GESTIÓN
11.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN
11.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN

11.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACIÓN Y 
EVALUACIÓN

11.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE POLÍTICAS

10.5

10.15

CONTROL Y 
AUDITORÍA DE 
ACTIVIDADES 
PÚBLICAS

PLANEACIÓN, 
INFORMACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 
POLÍTICAS

10

ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN

 

REVISIONES A RUBROS ESPECÍFICOS
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11.8.1 ESTATALES
11.8.2 CON RECURSOS 

FEDERALES
11.12 CAPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA
11.15 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 
11.16 INFORME ANUAL DE LABORES
11.17 INFORME DE EJECUCIÓN
11.18 INFORME DE GOBIERNO
11.20- INDICADORES DE DESEMPEÑO, CALIDAD Y 

PRODUCTIVIDAD 
11.23 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
12.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN
12.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 
12.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA 
CORRUPCIÓN

12.4 ENLACES DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS

12.5 COMITÉ DE INFORMACIÓN
12.6.1 SISTEMA INFOMEX
12.6.2 POR ESCRITO
12.6.3 TURNADAS POR OTRAS 

OFICINAS RECEPTORAS

12.6.4 QUEJAS
12.6.5 INFORMES, CONTROL Y 

SEGUIMIENTO
12.7.1 CUMPLIMIENTO AL 

PORTAL DE 
TRANSPARENCIA

12.7.2 INFORMES, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

12.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN 
RESERVADA 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN12.6

11.8
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PROGRAMAS DE ACCIÓN

12.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

TRANSPARENCIA Y     
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN



12.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN 
CONFIDENCIAL

12.10- SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
12.11 COMISIÓN ESTATAL DE GARANTÍA DE ACCESO 

A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
12.12.1 CURSOS, TALLERES, 

CONFERENCIAS Y OTROS 
EVENTOS

12.12.2 INFORMES, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

CAPACITACIÓN, ENSEÑANZA, 
ENTRENAMIENTO Y/O FORMACIÓN EN 
MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 
INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES  

12.12

      
   



CÓDIGO SUBFONDO CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE
13.1.1 PODER LEGISLATIVO
13.1.2 PODER JUDICIAL
13.1.3 AYUNTAMIENTOS
13.1.4 AUTORIDADES 

FEDERALES
13.1.5 DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA 
ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA ESTATAL 

13.1.6 PARTICULARES
13.2 CONVENIOS CON LA FEDERACIÓN CON 

OTROS ESTADOS Y MUNICIPIOS

13.3 OTROS CONVENIOS INSTITUCIONALES

13.4 TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS
13.5 AUDIENCIA PÚBLICA

1.01
1.02
1.03

14.1.1 ÁREAS DEL DESPACHO 
DEL C. GOBERNADOR

14.1.2 ÁREAS DE LA 
SECRETARÍA GENERAL 
DE GOBIERNO

14.1.3 DEPENDENCIAS 
FEDERALES

14.1.4 DEPENDENCIAS 
ESTATALES 

RELACIONES DEL PODER EJECUTIVO 13.1.

14 CONTROL DE GESTIÓN14.1

1.1

DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS
CONTRALORÍA INTERNA

1.2

COORDINACIÓN GENERAL DE APOYO ADMINISTRATIVO

SUBSECRETARÍA 
DE 
GOBERNACIÓN

SECRETARÍA GENERAL DE GOBIERNO

ATRIBUCIONES DEL C. 
SECRETARIO

13DESPACHO DEL 
TITULAR

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
FUNCIONES SUSTANTIVAS

GOBERNACIÓN, ATENCIÓN 
A LA CIUDADANÍA



14.1.5 ENTIDADES 
PARAESTATALES

14.1.6 MUNICIPIOS
14.1.7 ESCUELAS INSTITUTOS 

Y UNIVERSIDADES

14.1.8 PARTIDOS POLÍTICOS

14.1.9 FIDEICOMISOS 
14.1.10 PATRONATOS

14.2. PROGRAMAS SECTORIALES
14.3.1 PETICIONES DE LA 

CIUDADANÍA
14.3.2 PETICIONES DE 

ORGANIZACIONES 
SOCIALES

14.4 CONFLICTOS URBANOS
14.5 PROBLEMAS AGRARIOS
15.1 SISTEMA DE COMUNICACIÓN PARA LA

INFORMACIÓN PERMANENTE DEL
EJECUTIVO SOBRE LA SITUACIÓN
GENERAL DEL ESTADO

15.2 ANÁLISIS Y OPERACIÓN POLÍTICA
15.3 APOYO A TRIBUNALES Y AUTORIDADES

JUDICIALES
15.4.1 REGISTRO DE FIRMAS

AUTÓGRAFAS DE
FUNCIONARIOS CON FE
PÚBLICA

LEGALIZACIÓN Y APOSTILLAMIENTO 
DE DOCUMENTOS

  

GOBERNACIÓN, TRÁMITES 
Y SERVICIOS

15

15.4

SOLICITUDES Y DEMANDAS14.3

 
 

DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
GOBERNACIÓN

1.2.1

  
  



15.4.2 AUTORIZACIÓN Y
CERTIFICACIÓN DE
FIRMAS DE EXHORTOS
Y DOCUMENTOS
EXPEDIDOS POR
FEDATARIOS PÚBLICOS,
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS O ACTAS
DEL ESTADO CIVIL 

15.5 PERMISOS DE USO, COMPRAVENTA Y
ALMACENAMIENTO DE EXPLOSIVOS O
SUSTANCIAS QUÍMICAS

15.6.1 REGISTRO Y CONTROL
SOBRE 
ALMACENAMIENTO, 
PORTEO, 
DISTRIBUCIÓN, 
COMPRAVENTA Y
CONSUMO DE BEBIDAS
ALCOHÓLICAS15.6.2 INSPECCIONES 
GENERALES

15.6.3 ASESORÍAS A
MUNICIPIOS SOBRE
BEBIDAS ALCOHÓLICAS 

15.6.4 SANCIONES POR
INFRACCIONES A LA
LEY DE BEBIDAS
ALCOHÓLICAS

15.65 PROGRAMAS DE
DIFUSIÓN PARA EL
CONTROL Y COMBATE
DEL ALCOHOLISMO

   
 

EXPEDICIÓN, VERIFICACIÓN Y 
CONTROL DE LICENCIAS DE VINOS Y 
LICORES

  
 

 
  

15.6



15.6.6 PERMISOS TEMPORALES
PARA DEGUSTACIÓN

15.6.7 PERMISOS TEMPORALES
PARA CONSUMO
INMEDIATO

15.7 CALENDARIO OFICIAL Y DE ACTOS
CÍVICOS

15.8 SIMBOLOS PATRIOS
15.9 REGISTRO DE PERITOS
15.10- ASUNTOS RELIGIOSOS
15.11 TRÁMITE DE CÓNSULES Y 

VICECÓNSULES  
15.12 CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE 

POBLACIÓN

16.1.1 ANÁLISIS DE LA 
INFORMACIÓN DE 
MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN

16.1.2 SÍNTESIS DE 
INFORMACIÓN DE 
MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN

16.2.1 ANÁLISIS DE CASO
16.2.2 PROSPECTIVA POLÍTICA 

DE LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA

16.3.1 MAPAS POLÍTICOS 
ELECTORALES DE LOS 
PROCESOS LOCALES Y 
FEDERALES

ESTUDIOS DE OPINIÓN 
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DIRECCIÓN DE 
DESARROLLO 
POLÍTICO

16.2

DESARROLLO POLÍTICO

16.3

15.13

MEDICIÓN Y SEGUIMIENTO DE 
PROCESOS ELECTORALES

ANÁLISIS POLÍTICO Y PROSPECTIVA

16.1

 
  

ANUENCIA DE PERMISOS Y LICENCIAS 
PARA JUEGOS Y SORTEOS

1.2.2



16.3.2 RESULTADOS 
ELECTORALES A NIVEL 
FEDERAL Y LOCAL

16.3.3 CONFORMACIÓN DE LA 
ESTRUCTURA 
ELECTORAL DE LOS 
MUNICIPIOS 

16.3.4 PROYECCIONES 
ELECTORALES

17.1 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES

17.2.1 FEDERAL
17.2.2 ESTATAL
17.2.3 OTROS
17.3.1 DECRETOS
17.3.2 ACUERDOS
17.3.3 INICIATIVAS DE LEY
17.3.4 CONVENIOS Y 

CONTRATOS
17.3.5 OTROS 

ORDENAMIENTOS
17.4.1 ASESORÍA JURÍDICA 
17.4.2 ANÁLISIS Y 

DESIGNACIÓN DEL 
ÁREA RESPONSABLE

17.4.3 ASUNTOS JURÍDICOS 
RELEVANTES

17.4.4 EXPEDIENTES DE 
EXPROPIACIÓN, 
OCUPACIÓN TEMPORAL 
Y LIMITACIÓN DEL 
DOMINIO DE BIENES 
POR CAUSA DE 
UTILIDAD PÚBLICA

1.3

  
 

COMISIONES DEL C. SECRETARIO

PROYECTOS

COORDINACIÓN PARA LA EJECUCIÓN 
DE ASUNTOS ENCOMENDADOS POR EL C. 
SECRETARIO.

17.4

SUBSECRETARÍA 
JURÍDICA Y DE 
SERVICIOS

17 COORDINACIÓN JURÍDICA 
Y SERVICIOS

17.2

 

    
 

17.3



17.4.5 PETICIONES ARTÍCULO 
8°. DE LA 
CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DE LOS 
ESTADOS UNIDOS 
MEXICANOS 

17.5.1 DIRECCIÓN GENERAL DE 
ASUNTOS JURÍDICOS

17.5.2 DIRECCIÓN JURÍDICA

17.5.3 DIRECCIÓN DEL 
REGISTRO CIVIL

17.5.4 DIRECCIÓN DEL 
PERIÓDICO OFICIAL 
DEL ESTADO

17.5.5 DIRECCIÓN DEL 
NOTARIADO

17.5.6 OTRAS DEPENDENCIAS 
Y ENTIDADES

17.5.7 H. AYUNTAMIENTOS 
DEL ESTADO

17.6.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
JUSTICIA

17.6.2 TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO

17.6.3 TRIBUNAL ELECTORAL
18.1.1 INICIATIVAS DE LEY
18.1.2 DECRETOS
18.1.3 ACUERDOS
18.1.4 CIRCULARES
18.1.5 LINEAMIENTOS
18.1.6 CONVENIOS Y

CONTRATOS
18.2.1 INICIATIVAS DE LEY

ASUNTOS JURÍDICOS18DIRECCIÓN 
GENERAL DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS

1.3.1

PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN 18.2

TRÁMITE DE NOMBRAMIENTOS DE 
MAGISTRADOS

17.6

DIRECCIÓN, CONTROL Y CONSULTA DE 
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES 
JURÍDICAS 

 
   

  
 

17.5

18.1 PROYECTOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL



18.2.2 DECRETOS
18.2.3 ACUERDOS
18.2.4 CONVENIOS Y

CONTRATOS
18.2.5 INTEGRACIÓN DE 

EXPEDIENTES DE 
EXPROPIACIÓN, 
OCUPACIÓN TEMPORAL 
Y LIMITACIÓN DEL 
DOMINIO DE BIENES 
POR CAUSA DE 
UTILIDAD PÚBLICA

18.2.6 COORDINACIÓN PARA 
LA EJECUCIÓN DE 
ACTOS JURÍDICOS DE 
INTERÉS DEL 
EJECUTIVO

18.2.7 TRÁMITE DE
SOLICITUDES DEL
DERECHO DE
PREFERENCIA EN
MATERIA AGRARIA

18.2.8 PETICIONES ARTÍCULO 
8°. DE LA 
CONSTITUCIÓN 
POLÍTICA DE LOS 
ESTADOS UNIDOS 
MEXICANOS 

  
  
 

    
JURÍDICA



18.2.9 REVISIÓN Y
APROBACIÓN DE
SOLICITUDES DE
PUBLICACIÓN DE LEYES,
DECRETOS, 
REGLAMENTOS, 
CIRCULARES, 
CONVENIOS, 
LICITACIONES Y
DOCUMENTOS 
OBLIGADOS18.3.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
JUSTICIA

18.3.2 TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO 
ADMINISTRATIVO

18.3.3 TRIBUNAL ELECTORAL
18.4 INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES DE  

TRÁMITE DE DESIGNACIÓN DE 
INTEGRANTES DEL CONSEJO DE LA 
JUDICATURA

18.5.1 TRIBUNAL ESTATAL DE
CONCILIACIÓN Y
ARBITRAJE

18.5.2 JUNTA LOCAL DE
CONCILIACIÓN Y
ARBITRAJE

18.6 NOMBRAMIENTOS, REMOCIONES, 
RENUNCIAS Y LICENCIAS DE LOS 
TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS DEL 
PODER EJECUTIVO

18.7.1 ESTUDIOS EN MATERIA
LEGISLATIVA

18.7.2 SISTEMA DIGITAL DE
INFORMÁCIÓN 
LEGISLATIVA

  
  
 

    

INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES DE  
DESIGNACIÓN DE REPRESENTANTES EN 
LOS TRIBUNALES DEL TRABAJO

18.5

INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES DE 
TRÁMITE DE NOMBRAMIENTO DE 
MAGISTRADOS

18.3

COMPILACIÓN LEGISLATIVA18.7



18.7.3 ACTUALIZACIÓN DE 
LOS TEXTOS 
JURÍDICOS

18.7.4 REGISTRO 
CRONOLÓGICO DE 
LEYES, REGLAMENTOS, 
CIRCULARES, ACUERDOS 
Y CONVENIOS 

18.7.5 BASE DE DATOS DE 
JURISPRUDENCIA DE LA 
SUPREMA CORTE DE 
JUSTICIA DE LA 
NACIÓN

19.1.1 NACIMIENTOS
19.1.2 INSCRIPCIONES DE 

RECONOCIMIENTO DE 
HIJOS

19.1.3 ADOPCIÓNES
19.1.4 MATRIMONIOS
19.1.5 DIVORCIOS
19.1.6 TUTELA, 

EMANCIPACIÓN Y 
HABILITACIÓN DE 
EDAD

19.1.7 DEFUNCIÓN Y MUERTES 
FETALES

19.1.8 APÉNDICE DE 
REPOSICIÓN

19.2.1 COPIA FIEL DEL LIBRO

19.2.2 APÉNDICE DE 
REPOSICIÓN

19.2.3 ENMIENDA 
ADMINISTRATIVA

  
  
 

DIRECCIÓN DEL 
REGISTRO CIVIL

1.3.1.1 19 REGISTRO CIVIL 19.1

 

ENMIENDAS

ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL



19.2.4 ANOTACIÓN MARGINAL

19.3.1 LIBROS DE CONTROL 
(FIRMA SELLO Y 
DIRECTORIO)

19.3.2 TRANSFERENCIAS 
(ENCUADERNACIÓN)

19.3.3 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
OFICIALÍAS DEL 
REGISTRO CIVIL EN EL 
ESTADO                            

19.4 19.4.1 RECTIFICACIÓN DE 
ACTAS, DIVORCIO Y 
NULIDADES

19.5.1 SOLICITUDES DE 
DEPENDENCIAS E 
INSTITUCIONES 
LOCALES Y FORÁNEAS 

19.5.2 SOLICITUDES 
FORÁNEAS (CONVENIO 
RENAPO)

19.5.3 EXPEDICIÓN DE 
CONSTANCIAS DE 
INEXISTENCIA 

19.5.4 SOLICITUDES 
FORÁNEAS 01 800

19.5.5 SOLICITUDES 
FORÁNEAS DE 
PARTICULARES EN EL 
EXTRANJERO

19.5.6 EXPEDICIÓN DE ACTAS 
EN VENTANILLAS

  
 

 

EXPEDICIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS 
(ACTAS FORÁNEAS)

CONTROVERSIAS JUDICIALES EN 
MATERIA FAMILIAR (JURÍDICO)

19.5

COORDINACIÓN19.3

INCIDENTES DE 
ADMINISTRACIÓN 
INTERNOS

19.4.2



19.5.7 MÓDULOS 
AUTOMATIZADOS 

19.6 DIGITALIZACIÓN Y CAPTURA
19.7 PAPEL VALORADO

19.9 PROYECTOS
19.10.1 REMESAS AL RENAPO
19.10.2 INSTRUCCIONES DE 

PAGO
19.10.3 INFORMACIÓN PARA 

RENAPO
19.10.4 ESTADOS DE CUENTA 

DEL FIDEICOMISO
19.10.5 ACTAS DE COMITÉ DEL 

FIDEICOMISO
19.10.6 ACUERDOS DE 

COORDINACIÓN Y 
ANEXOS DE 
TRANSFERENCIA DEL 
FIDEICOMISO

19.10.7 PROYECTOS DE 
INVERSIÓN

19.10.8 RECURSOS HUMANOS
19.10.9 PÓLIZAS DE CHEQUE
19.10.10 AUDITORÍAS 
19.10.11 CONTRATOS DE 

PERSONAL
19.10.12 CONTRATOS Y 

CONVENIOS DEL 
FIDEICOMISO

19.10.13 CORRESPONDENCIA DEL 
FIDEICOMISO

19.11 ELIMINACIÓN DE PAPEL OFICIAL 
VALORADO NO UTILIZABLE 

20.1.1 LEGISLACIÓN DE LO
CIVIL

  
 

1.3.1.2 DIRECCIÓN DEL 
PERIÓDICO 

  

20

 

20.1

CLAVE ÚNICA DEL REGISTRO DE 
POBLACIÓN

PERIÓDICO OFICIAL PUBLICACIÓNES DE DOCUMENTOS 
EXPEDIDOS POR EL PODER LEGISLATIVO 

 

FIDEICOMISO

    
 

19.8

 

19.10-



20.1.2 LEGISLACIÓN DE LO
PENAL

20.1.3 LEGISLACIÓN DE LO
FAMILIAR

20.1.4  LEGISLACIÓN DE LO 
ADMINISTRATIVO

20.2 20.2.1 SECRETARÍAS DEL 
DESPACHO

20.2.2 OFICIALÍA MAYOR
20.2.3 PROCURADURÍA 

GENERAL DE JUSTICIA
EN EL ESTADO

20.2.4 CONTRALORÍA GENERAL
DEL ESTADO

20.2.5 ORGANISMOS 
DESCENTRALIZADOS

20.2.6 EMPRESAS DE
PARTICIPACIÓN 
ESTATAL MAYORITARIA
Y FIDEICOMISOS

20.2.7 TRIBUNALES 
ADMINISTRATIVOS

20.2.8 ORGANIMOS 
CONSTITUCIONALES 
AUTÓNOMOS

20.3 20.3.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
JUSTICIA

20.3.2 TRIBUNAL ELECTORAL
20.3.3 CONSEJO DE LA

JUDICATURA
20.3.4 JUZGADOS

20.4 PUBLICACIÓNES PARA EFECTOS 
OBLIGATORIOS POR DISPOSICIÓN 
LEGAL

20.5.1 REGLAMENTOS

  
 

OFICIAL DEL 
ESTADO

20.5

PUBLICACIÓNES DE DOCUMENTOS 
EXPEDIDOS POR EL PODER EJECUTIVO 
DEL ESTADO

 

PUBLICACIÓNES DE DOCUMENTOS 
    

 

   
     

DEL ESTADO.

PUBLICACIÓNES DE DOCUMENTOS 
EXPEDIDOS POR EL PODER JUDICIAL 
DEL ESTADO.



20.5.2 BANDOS DE POLICÍA Y
GOBIERNO

20.5.3 DISPOSICIONES 
ADMINISTRATIVAS DE 
OBSERVANCIA GENERAL

20.6.1 LEGISLATIVO FEDERAL
20.6.2 EJECUTIVO FEDERAL
20.6.3 JUDICIAL FEDERAL

20.7 VENTA DE EJEMPLARES
20.8.1 ÍNDICES 

TRIMESTRALES
20.8.2 ÍNDICES ANUALES
20.8.3 ORDINARIAS
20.8.4 EXTRAORDINARIAS
20.8.5 PUBLICADAS EN EL

DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACIÓN

20.8.6 PUBLICADAS EN LOS
PERIÓDICOS DE OTRAS
ENTIDADES 
FEDERATIVAS

21.1 INSPECCION Y SUPERVISION DEL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS NOTARIAS

21.1.1 REVISION Y BUEN USO 
DE PROTOCOLOS, 
APENDICES E INDICES 
EN LA PRACTICA DE 
VISITAS GENERALES Y 
ESPECIALES

21.2.1 PRÁCTICAS 
NOTARIALES

21.2.2 ASPIRANTES AL 
NOTARIADO

21.2.3 NOMBRAMIENTOS Y 
RESIDENCIAS 

  
 

  

20.8

20.6

COMPILACIÓN Y REGISTRO 
CRONOLÓGICO DE LAS EDICIONES

 

   
EXPEDIDOS POR LOS AYUNTAMIENTOS 
DEL ESTADO

NOTARIADO1.3.1.3 DIRECCIÓN DEL 
NOTARIADO

21

21.2 CONTROL Y REGISTRO DE NOTARIAS

PUBLICACIÓNES DE DOCUMENTOS 
EXPEDIDOS POR LOS PODERES DE LA 
UNIÓN



21.2.4 REGISTRO DEL SELLO, 
FIRMA, RÚBRICA Y 
MEDIA FIRMA

21.2.5 OTORGAMIENTO DE 
FIANZAS Y REFRENDO 
DE FIRMAS 

21.2.6 SEPARACIONES, 
SUPLENCIAS Y 
LICENCIAS

21.3 AUTORIZACION DE PROTOCOLOS 
NOTARIALES

21.4.1 REGISTRO LOCAL DE 
AVISOS DE 
TESTAMENTO (RELOAT)

21.4.2 REGISTRO NACIONAL 
DE AVISOS DE 
TESTAMENTO (RENAT)

21.4.3 BUSQUEDA DE 
TESTAMENTO

21.5.1 ASESORIAS
21.5.2 PRESENTACION DE LA 

QUEJA
21.5.3 DICTAMEN

22.1 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE LA 
CORRESPONDENCIA

22.2 DESARROLLO, INSTRUMENTACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN DE LA 
NORMATIVIDAD ARCHIVÍSTICA

22.5 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 

TRAMITE DE QUEJAS

INSTRUMENTOS BÁSICOS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO

22.4 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE DESARROLLO 
ARCHIVÍSTICO

21.5

1.3.2 COORDINACIÓN 
DE ARCHIVOS

22

  

COORDINACIÓN DE 
ARCHIVOS

22.3

    

INFORMACIÓN TESTAMENTARIA21.4



22.6.1 CURSOS, TALLERES, 
CONFERENCIAS Y 
OTROS EVENTOS

22.6.2 INFORMES, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO

23.1.1 DEL TITULAR DEL 
EJECUTIVO

23.1.2 DEL SECRETARIO
23.2 COMISIONES Y REPRESENTACIONES 

DEL SECRETARIO

23 .3 CONDUCCIÓN DE LAS RELACIONES 
INTERINSTITUCIONALES

23.4.1 PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO 

23.4.2 ORGANISMOS 
DESCENTRALIZADOS Y 
DESCONCENTRADOS 
DEL ESTADO 

23.4.3 PODER LEGISLATIVO 
DEL ESTADO 

23.4.4 PODER JUDICIAL DEL 
ESTADO

23.4.5 AYUNTAMIENTOS
23.4.6 ORGANIZACIONES Y 

ASOCIACIONES 
23.4.7 PODER EJECUTIVO 

FEDERAL
23.4.8 ORGANISMOS 

DESCENTRALIZADOS Y 
DESCONCENTRADOS 
DEL GOBIERNO FEDERAL

23.4.9 PODER LEGISLATIVO 
FEDERAL

22.6

    
ARCHIVÍSTICO
CAPACITACIÓN EN MATERIA 
ARCHIVÍSTICA Y DESARROLLO 
PROFESIONAL DEL PERSONAL 
ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE 
ARCHIVO

RELACIONES 
INTERINSTITUCIONALES

CONDUCCIÓN Y COORDINACIÓN DE 
RELACIONES DEL SECRETARIO

23.4

ACUERDOS E INSTRUCCIONES

 
 

23.1SUBSECRETARÍA 
DE ENLACE 
INTERINSTITUC
IONAL

  

231.4



23.4.10 PODER JUDICIAL 
FEDERAL

23.4.11 PARTIDOS Y 
AGRUPACIONES 
POLÍTICAS ESTATALES

23.4.12 PARTIDOS Y 
AGRUPACIONES 
POLÍTICAS 
NACIONALES

23.5.1 DEL EJECUTIVO

23.5.2 DEL LEGISLATIVO
23.5.3 DEL JUDICIAL

23.6 ASISTENCIA EN COMISIONES, 
JUNTAS, CONSEJOS Y COMITES

24.1.1 ACCIONES DE APOYO  A 
LA SECRETARÍA 
EJECUTIVA

24.1.2 SESIONES DEL 
CONSEJO

24.1.3 PUBLICACIÓN, 
OPERACIÓN Y 
EJECUCIÓN DE 
ACUERDOS

24.1.4 PROYECTO DE 
PRESUPUESTO DE 
EGRESOS

24.1.5 INFORMES DE AVANCES 
DE ACTIVIDADES

24.1.6 COORDINACIÓN CON 
LAS INSTANCIAS QUE 
INTEGRAN EL CONSEJO

241.4.1 IMPLEMENTACIÓN , 
SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN DEL 
SISTEMA DE JUSTICIA 
PENAL

SECRETARÍA 
TÉCNICA DEL 
CCISJP

23.5

 

    
  

 
  

COORDINACIÓN DE LA COMUNICACIÓN 
CON DIFERENTES INSTANCIAS DEL 
GOBIERNO FEDERAL

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA 
SECRETARÍA TÉCNICA

24.1



24.1.7 VÍNCULOS CON 
INSTITUCIONES 
NACIONALES E 
INTERNACIONALES 

24.2.1 PROYECCIONES  DE 
NECESIDADES POR 
OPERADORA ANUALES

24.2.2 PROYECTOS 
EJECUTIVOS SUBSIDIO 
SETEC

24.2.3 PROYECTOS 
EJECUTIVOS FASP

24.3.1 PROYECTOS DE 
DIFUSIÓN 
(PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO)

24.3.2 PROYECTOS DE 
DIFUSIÓN 
(ENTREGABLES)

24.3.3 REUNIONES Y EVENTOS  

24.4.1 FORMULACIÓN DE 
PROYECTOS DE 
REFORMA LEGAL

24.4.2 ELABORACIÓN Y 
REVISIÓN DE 
DOCUMENTOS, OFICIOS 
Y ACTOS JURÍDICOS DE 
LA SECRETARÍA 
EJECUTIVA

24.4.3 INTEGRACIÓN DE 
EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS DE LA 
SECRETARÍA TÉCNICA

DIFUSIÓN Y TRANSPARENCIA24.3

24.4 ESTUDIOS Y PROYECTOS NORMATIVOS

  
  

  
   

 
  

     
 

 CAPACITACIÓN24.2



24.5.1 PLAN INTEGRAL PARA 
LA IMPLEMENTACIÓN 
DE LA REFORMA PENAL 

24.5.2 VERIFICACIÓN DE  LA 
CORRECTA 
IMPLEMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE JUSTICIA 
PENAL

24.5.3 REVISIÓN Y 
APROBACIÓN DE 
DOCUMENTOS, OFICIOS 
Y ACTOS JURÍDICOS DE 
LA SECRETARÍA 
TÉCNICA

24.5.4 PROYECTOS PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DEL 
SISTEMA DE JUSTICIA 
PENAL

24.6.1 ASESORÍA A LA 
SECRETARÍA TÉCNICA

24.6.2 COORDINACIÓN DE 
SESIONES Y 
REUNIONES

24.6.3 SEGUIMIENTO, A LA 
CORRECTA EJECUCIÓN 
DE PROYECTOS 
APROBADOS

24.6.4 ENLACE ENTRE LA 
TITULAR DE LA 
SECRETARÍA TÉCNICA Y 
ÁREAS DE LA MISMA

  
  

  
   

 
  

24.5 PLANEACIÓN Y REORGANIZACIÓN

24.6 EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO



24.6.5 EVALUACIÓN DE 
INFORMES MENSUALES 
DE LAS ÁREAS DE LA 
SECRETARÍA TÉCNICA

24.6.6 PUBLICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA

24.6.7 INFORMES
24.6.8 RECOPILACIÓN, 

PROCESAMIENTO, 
ANÁLISIS, 
INTEGRACIÓN E 
INTERCAMBIO DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA
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