SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES
CODIGO |SUBFONDO [cODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE
1 LEGISLACION 11 DISPOSICIONES LEGALES EN LA MATERIA
1.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
LEGISLACION
13 LEYES 13.1 FEDERALES
13.2 ESTATALES
133 MUNICIPALES
14 cODIGOS 141 FEDERALES
142 ESTATALES
143 OTROS ESTADOS
15 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES
16 DECRETOS
17 REGLAMENTOS 17.1 FEDERALES
17.2 ESTATALES
17.3 MUNICIPALES
17.4 REGLAS DE OPERACION
DE FONDOS Y
FIDEICOMISOS
1.8 ACUERDOS GENERALES
1.9 CIRCULARES
1.10- INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
(CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
ACUERDOS ETC)
1.11 RESOLUCIONES
112 COMPILACIONES JURIDICAS 112.1 FEDERALES
112.2 ESTATALES
1123 MUNICIPALES
113 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
(PUBLICACIONES EN EL)
114 NORMAS OFICIALES MEXICANAS




115 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION
116 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
ASUNTOS JURIDIC]2.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA
2.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA
2.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS
25 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN
MATERIA LEGAL
2.6 ASISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS
2.7 ESTUDIOS DICTAMENES E INFORMES
2.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 2.8.1 ADMINISTRATIVOS
282 AGRARIOS
283 CIVILES
284 LABORALES
2.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 2.9.1 AGRARIOS
29.2 CIVILES
29.3 LABORALES
294 PENALES
2.10- AMPAROS 2.10.1 AMPAROS
2.10.2 ACCIONES DE
INCONSTITUCIONALIDA
D
2.10.3 CONTROVERSIAS
CONSTITUCIONALES
2.12 OPINIONES TECNICO JURIDICAS
2.15 NOTIFICACIONES
2.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
217 DELITOS Y FALTAS
2.18 DERECHOS HUMANOS
PROGRAMACION, 3.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
ORGANIZACION Y PROGRAMACION
PRESUPUESTACION _
33 PROCESOS DE PROGRAMACION
3.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES




35

REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS

INSTITUCIONALES _
3.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS
ESPECIALES
37 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE
ORGANIZAC}ZO'N ]
3.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES,
NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS _
3.13 ACCIONES DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA
3.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
317 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
PRESUPUESTACION
3.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PRESUPUESTO
3.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
RECURSOS 41 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS HUMANOS
42 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
RECURSOS HUMANOS
43 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
44 CONTROL DE PLAZAS Y MOVIMIENTOS DE 441 MOVIMIENTOS DE
PERSONAL PERSONAL (ALTAS,
PRORROGAS DE
CONTRATO)
442 MOVIMIENTOS DE
PERSONAL (BAJAS)
443 CAMBIOS DE
ADSCRIPCCION Y DE
ZONA
444 PERMISOS (INICIO Y

TERMINO)




445

INCIDENCIAS DE
MOVIMIENTOS DE
PERSONAL

446 MOVIMIENTOS DE
COMISION (INICIOY
TERMINO)
447 PROMOCIONES
45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
46 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
48 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES,
DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES
ETC)
49 CONTROL DISCIPLINARIO
411 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS
412 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
4.20- RELACIONES LABORALES (COMISIONES
MIXTAS, SINDICATOS DE TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES
L ABORAIFS) _
422 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS
423 SERVICIO SOCTAL DE AREAS
ADMINISTRATIVAS
424 CURRICULA DE PERSONAL
426 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y
CREDENCIALES
4.30- PAGOS AL PERSONAL DE HONORARIOS
431 CORRESPONDENCIA INTERNA
432 PERSONAL COMISIONADO
RECURSOS 5.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
FINANCIEROS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS

FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL




5.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA 5.3.1 SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
5.3.2 SEGUIMIENTO A
ORDENES DE COMPRA
5.3.3 RELACTONES DE
FACTURAS
5.3.4 SOLICITUDES DE ORDEN
DE PAGO ALIMENTOS
535 ORDENES DE PAGO
5.3.6 GASTOS A COMPROBAR
5.3.7 VIATICOS
5.10- FINANCIAMIENTO EXTERNO
5.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO
5.12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS
FINANCIEROS
5.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
5.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO
5.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS 5.18.1 INGRESOS
5.18.2 EGRESOS
5.18.3 TARJETA INFORMATIVA
DE SALDOS
5.19 POLIZAS DE DIARIO
5.20- COMPRAS DIRECTAS
5.22 CONTROL DE CHEQUES
5.23 CONCILIACIONES
5.25 AUXILIARES DE CUENTAS
5.26 ESTADO DE EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
5.27 FONDO ROTATORIO 5.27.1 CAJA CHICA
5.27.2 DEUDORES DIVERSOS
5.27.3 COMPROBACION AL
FONDO REVOLVENTE
5.28 PAGO DE DERECHOS




RECURSOS 6.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS
MATERIALES Y MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION
OBRA PUBLICA Y MANTENIMIENTO
6.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6.3 LICITACIONES
6.4 ADQUISICIONES
6.6 CONTRATOS
6.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA
6.12 ASESORTA TECNICA EN MATERIA DE OBRA
PUBLICA
6.13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA
6.15 ARRENDAMIENTOS
6.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES
6.18 INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
6.20- DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE
ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
6.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y
REMODELACIONES
6.27 REQUERIMIENTOS MENSUALES Y
EXTRAORDINARIOS
SERVICIOS 7.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS
GENERALES GENERALES
7.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA,
AGUA, PREDIAL, ETC.)
7.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA,
HIGIENE Y FUMIGACION
7.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONTA
CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
INSTALACION DE MOBILIARIO
7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7.14 VALES DE COMBUSTIBLE

7.16

PROTECCION CIVIL




TECNOLOGIASY  [8.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
SERVICIOS DE LA TELECOMUNICACIONES
INFORMACION 8.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL
PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
8.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
INFORMATICA i
8.9 DESARROLLO INFORMATICO
8.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE
INFORMATICO i
8.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO |[8.16.1 ARCHIVOS
ELECTRONICOS DE LOS
SISTEMAS
AUTOMATIZADOS DE
CONTROI DE ARCHTVO
8.16.2 ARCHIVO IMPRESO
8.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE 8.17.1 ARCHIVOS
CORRESPONDENCIA ELECTRONICOS DE LOS
SISTEMAS
AUTOMATIZADOS DE
CONTROL DE LA
LODDECSDANIDNENIATA
8.17.2 CORRESPONDENCIA
IMPRESA
8.20- ADMINISTRACION Y PRESERVACION DE
ACERVOS DIGITALES
8.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE
INFORMACION
8.23 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIOS DE
INFORMACION
8.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E
INTRANET
8.26 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS
COMUNICACION  [9.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION
SOCIAL SOCIAL




9.13

COMPARECENCIAS ANTE EL PODER
LEGISLATIVO

9.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
9.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
10 CONTROL Y 10.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y
AUDITORIA DE AUDITORIA
ACTIVIDADES 10.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
PUBLICAS CONTROL Y AUDITORIA
10.3 AUDITORTA
105 REVISIONES A RUBROS ESPECIFICOS
10.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION DE MEDIDAS
O RECOMENDACIONES
10.7 PARTICIPACION EN COMITES
10.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
10.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
10.11 RESPONSABILIDADES
10.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES
10.15 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 10.15.1 EJERCICIOS
CONSTITUCIONALES
10.15.2 PROGRAMA PERMANENTE
10.16 LIBROS BLANCOS
10.17 COPIAS DE CONOCIMIENTO DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
10.18 INFORMES DE GESTION
11 PLANEACION, 11.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
INFORMACION, INFORMACION Y EVALUACION
EVALUACION Y 11.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
POLITICAS _
11.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y

EVALUACION

115

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE POLITICAS




11.8 PROGRAMAS DE ACCION 11.8.1 ESTATALES
11.8.2 CON RECURSOS
FEDERALES
1112 CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
INFORMACION ESTADISTICA
1115 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION
11.16 INFORME ANUAL DE LABORES
1117 INFORME DE ETECUCION
11.18 INFORME DE GOBIERNO
11.20- INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y
PRODUCTIVIDAD
11.23 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
12 TRANSPARENCIA Y [12.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA
ACCESO A LA INFORMACION
INFORMACION 12.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA
INFORMACION
12.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA
CORRUPCION
12.4 ENLACES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
125 COMITE DE INFORMACION
12.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION [12.6.1 SISTEMA INFOMEX
12.6.2 POR ESCRITO
12.6.3 TURNADAS POR OTRAS
OFICINAS RECEPTORAS
12.6.4 QUEJAS
1265 INFORMES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO
127 PORTAL DE TRANSPARENCIA 1271 CUMPLIMIENTO AL
PORTAL DE
TRANSPARENCIA
127.2 INFORMES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO
12.8 CLASIFICACION DE INFORMACION

RESERVADA




12.9 CLASIFICACION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL
12.10- SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
12.11 COMISION ESTATAL DE GARANTIA DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA
12.12 CAPACITACION, ENSENANZA, 12.12.1 CURSOS, TALLERES,

ENTRENAMIENTO Y/O FORMACION EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONAI ES

CONFERENCTAS Y OTROS
EVENTOS

12.12.2

INFORMES, CONTROL Y
SEGUIMIENTO




SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

cODIGO SUBFONDO cODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE
11 DESPACHO DEL |13 ATRIBUCIONES DEL C. 13.1. RELACIONES DEL PODER EJECUTIVO 13.11 PODER LEGISLATIVO
TITULAR SECRETARIO 13.1.2 PODER JUDICIAL
13.1.3 AYUNTAMIENTOS
13.1.4 AUTORIDADES
FEDERALES
13.15 DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION
PURI ICA ESTATAI
13.1.6 PARTICULARES
13.2 CONVENIOS CON LA FEDERACION CON
OTROS ESTADOS Y MUNICIPIOS
133 OTROS CONVENIOS INSTITUCIONALES
134 TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS
135 AUDIENCIA PUBLICA
1.01 COORDINACION GENERAL DE APOYO ADMINISTRATIVO
1.02 CONTRALORTA INTERNA
1.03 DIRECCION DE INFORMATICA Y SISTEMAS
12 SUBSECRETARIA (14 GOBERNACION, ATENCION|14.1 CONTROL DE GESTION 1411 AREAS DEL DESPACHO
DE A LA CTUDADANIA DEL C. GOBERNADOR
GOBERNACION 1412 AREAS DE LA
SECRETARTA GENERAL
DE GOBIERNO
1413 DEPENDENCIAS
FEDERALES
1414 DEPENDENCIAS

ESTATALES




1415 ENTIDADES
PARAESTATALES
1416 MUNICIPIOS
1417 ESCUELAS INSTITUTOS
Y UNIVERSIDADES
1418 PARTIDOS POLITICOS
1419 FIDEICOMISOS
14.1.10 PATRONATOS
14.2. PROGRAMAS SECTORIALES
143 SOLICITUDES Y DEMANDAS 1431 PETICIONES DE LA
CIUDADANIA
1432 PETICIONES DE
ORGANIZACIONES
SOCIALES
144 CONFLICTOS URBANOS
145 PROBLEMAS AGRARIOS
121 DIRECCION 15 GOBERNACION, TRAMITES|15.1 SISTEMA DE COMUNICACION PARA LA
GENERAL DE Y SERVICIOS INFORMACION  PERMANENTE  DEL
GOBERNACION EJECUTIVO SOBRE LA SITUACION
GENERA| DFI FSTADQ i
15.2 ANALISIS Y OPERACION POLITICA
15.3 APOYO A TRIBUNALES Y AUTORIDADES
JUDICIALES
15.4 LEGALIZACION Y APOSTILLAMIENTO [15.4.1 REGISTRO DE FIRMAS

DE DOCUMENTOS

AUTOGRAFAS DE
FUNCIONARIOS CON FE
PURITCA




1542

AUTORIZACION Y
CERTIFICACION DE
FIRMAS DE EXHORTOS
y DOCUMENTOS
EXPEDIDOS POR
FEDATARIOS PUBLICOS,
INSTITUCIONES

EDUCATIVAS O ACTAS

DOl CCTANA OTVITI

155 PERMISOS DE USO, COMPRAVENTA Y
ALMACENAMIENTO DE EXPLOSIVOS O
SUSTANCIAS QUIMICAS
15.6 EXPEDICION, VERIFICACION Y 15.6.1 REGISTRO Y CONTROL
CONTROL DE LICENCIAS DE VINOS Y SOBRE
LICORES ALMACENAMIENTO,
PORTEO,
DISTRIBUCION,
COMPRAVENTA y
CONSUMO DE BEBIDAS
15.6.2 INSPECCTONES
GENERALES
15.6.3 ASESORIAS A
MUNICIPIOS SOBRE
BEBIDAS ALCOHOLICAS
15.6.4 SANCIONES POR
INFRACCIONES A LA
LEY DE  BEBIDAS
Al COHOITCAS
15.65 PROGRAMAS DE

DIFUSION PARA EL
CONTROL Y COMBATE
DFI_Al COHOI TSMO




15.6.6

PERMISOS TEMPORALES
PARA DEGUSTACION

15.6.7 PERMISOS TEMPORALES
PARA CONSUMO
INMEDIATO
15.7 CALENDARIO OFICIAL Y DE ACTOS
ctvicos
15.8 SIMBOLOS PATRIOS
15.9 REGISTRO DE PERITOS
15.10- ASUNTOS RELIGIOSOS
15.11 TRAMITE DE CONSULES Y
VICECQNSULES
15.12 CLAVE UNICA DE REGISTRO DE
POBLACION
15.13 ANUENCIA DE PERMISOS Y LICENCIAS
PARA JUEGOS Y SORTEOS
122 DIRECCION DE |16 DESARROLLO POLITICO |16.1 ESTUDIOS DE OPINION 16.1.1 ANALISIS DE LA
DESARROLLO INFORMACION DE
POLITICO MEDIOS DE
COMUNTCACTION
16.1.2 SINTESIS DE
INFORMACION DE
MEDIOS DE
_ _ COMUNTCACION
16.2 ANALISIS POLITICO Y PROSPECTIVA  [16.2.1 ANALISIS DE CASO
16.2.2 PROSPECTIVA POLITICA
DE LA INFORMACION
PUBLICA
16.3 MEDICION Y SEGUIMIENTO DE 16.3.1 MAPAS POLITICOS

PROCESOS ELECTORALES

ELECTORALES DE LOS
PROCESOS LOCALES Y
FEDFRAIES




16.3.2 RESULTADOS
ELECTORALES A NIVEL
FEDERAL Y LOCAL
16.3.3 CONFORMACION DE LA
ESTRUCTURA
ELECTORAL DE LOS
MUNTCTPTOS
16.3.4 PROYECCIONES
ELECTORALES
13 SUBSECRETARIA (17 COORDINACION JURIDICA[17.1 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES
JURIDICA Y DE Y SERVICIOS
SERVICIOS
17.2 COMISIONES DEL C. SECRETARIO 17.21 FEDERAL
17.2.2 ESTATAL
17.2.3 OTROS
17.3 PROYECTOS 17.3.1 DECRETOS
17.3.2 ACUERDOS
17.3.3 INICIATIVAS DE LEY
17.3.4 CONVENIOS Y
CONTRATOS
17.35 OTROS
ORDENAMIENTOS
17.4 COORDINACION PARA LA EJTECUCION  [17.4.1 ASESORIA JURIDICA
DE ASUNTOS ENCOMENDADOS POR EL C.|17.4.2 ANALISIS Y

SECRETARIO.

DESIGNACION DEL
AREA RESPONSABLE

1743 ASUNTOS JURIDICOS
RELEVANTES
1744 EXPEDIENTES DE

EXPROPIACION,
OCUPACION TEMPORAL
Y LIMITACION DEL
DOMINIO DE BIENES
POR CAUSA DE
UTILIDAD PUBLICA




1745 PETICIONES ARTICULO
8°.DELA
CONSTITUCION
POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS
— MI:VT/‘AKE/’!C
175 DIRECCION, CONTROL Y CONSULTA DE [17.5.1 DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES ASUNTOS JURIDICOS
JURIDICAS _ i
17.5.2 DIRECCION JURIDICA
1753 DIRECCION DEL
REGISTRO CIVIL
175.4 DIRECCION DEL
PERIODICO OFICIAL
DEL ESTADO
1755 DIRECCION DEL
NOTARIADO
175.6 OTRAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES
1757 H. AYUNTAMIENTOS
i DEL ESTADO
17.6 TRAMITE DE NOMBRAMIENTOS DE 17.6.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
MAGISTRADOS JUSTICIA
17.6.2 TRIBUNAL DE  LO
CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO
17.6.3 TRIBUNAL ELECTORAL
131 DIRECCION 18 ASUNTOS JURIDICOS 18.1 PROYECTOS DE LA DIRECCION GENERAL [18.1.1 INICIATIVAS DE LEY
GENERAL DE 18.1.2 DECRETOS
ASUNTOS 18.1.3 ACUERDOS
JURIDICOS 18.1.4 CIRCULARES
18.15 LINEAMIENTOS
18.1.6 CONVENIOS y
CONTRATOS
18.2 PROYECTOS DE LA DIRECCION 18.2.1 INICIATIVAS DE LEY




JURIDICA

18.2.2

DECRETOS

18.2.3

ACUERDOS

18.2.4

CONVENIOS Y
CONTRATOS

18.2.5

INTEGRACION DE
EXPEDIENTES DE
EXPROPIACION,
OCUPACION TEMPORAL
Y LIMITACION DEL
DOMINIO DE BIENES
POR CAUSA DE
UTILIDAD PUBLICA

18.2.6

COORDINACION PARA
LA EJECUCTON DE
ACTOS JURIDICOS DE
INTERES DEL
EJECUTIVO

18.2.7

TRAMITE DE
SOLICITUDES DEL
DERECHO DE

PREFERENCIA EN
MATERTA AGDARTA

18.2.8

PETICIONES ARTICULO
8°.DELA
CONSTITUCION
POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS

AMEVT/r ANING




18.2.9 REVISION y
APROBACION DE
SOLICITUDES DE
PUBLICACION DE LEYES,
DECRETOS,
REGLAMENTOS,
CIRCULARES,
CONVENIOS,
LICITACIONES y
DOCUMENTOS
183 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE 18.3.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
TRAMITE DE NOMBRAMIENTO DE JUSTICIA
MAGISTRADOS 18.3.2 TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO
18.3.3 TRIBUNAL ELECTORAL
18.4 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE
TRAMITE DE DESIGNACION DE
INTEGRANTES DEL CONSEJO DE LA
TUDICATUR/,\
185 INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE 185.1 TRIBUNAL ESTATAL DE
DESIGNACION DE REPRESENTANTES EN CONCILIACION y
LOS TRIBUNALES DEL TRABAJO ARBITRAJE
185.2 JUNTA  LOCAL DE
CONCILIACION Yy
ARBITRAJE
18.6 NOMBRAMIENTOS, REMOCIONES,
RENUNCIAS Y LICENCIAS DE LOS
TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS DEL
PODER FTFCg)TIVO
187 COMPILACION LEGISLATIVA 18.7.1 ESTUDIOS EN MATERIA
LEGISLATIVA
187.2 SISTEMA DIGITAL DE

INFORMACION
LEGISLATIVA




18.7.3

ACTUALIZACION DE
LOS TEXTOS
JURIDICOS

18.7.4

REGISTRO
CRONOLOGICO DE
LEYES, REGLAMENTOS,
CIRCULARES, ACUERDOS
Y CONVENIOS

18.7.5

BASE DE DATOS DE
JURISPRUDENCIA DE LA
SUPREMA CORTE DE

JUSTICIADE LA
NACTAN

13.11

DIRECCION DEL
REGISTRO CIVIL

REGISTRO CIVIL

191

ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL

19.1.1

NACIMIENTOS

19.1.2

INSCRIPCIONES DE
RECONOCIMIENTO DE
HIJOS

19.1.3

ADOPCIONES

19.14

MATRIMONIOS

19.1.5

DIVORCIOS

19.1.6

TUTELA,
EMANCIPACION Y
HABILITACION DE
EDAD

19.1.7

DEFUNCION Y MUERTES
FETALES

19.1.8

APENDICE DE
REPOSICION

ENMIENDAS

19.2.1

COPTA FIEL DEL LIBRO

19.2.2

APENDICE DE
REPOSICION

19.23

ENMIENDA
ADMINISTRATIVA




19.24

ANOTACION MARGINAL

19.3

194

COORDINACION

19.3.1

LIBROS DE CONTROL
(FIRMA SELLO Y
DIRECTORIO)

19.3.2

TRANSFERENCIAS
(ENCUADERNACION)

19.3.3

EXPEDIENTE UNICO DE
OFICIALIAS DEL
REGISTRO CIVIL EN EL
ESTADO

CONTROVERSIAS JUDICIALES EN
MATERIA FAMILIAR (JURIDICO)

1941

RECTIFICACION DE
ACTAS, DIVORCIO Y
NULIDADES

1942

INCIDENTES DE
ADMINISTRACION
INTERNOS

195

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
(ACTAS FORANEAS)

195.1

SOLICITUDES DE
DEPENDENCIAS E
INSTITUCIONES
LOCALES Y FORANFAS

1952

SOLICITUDES
FORANEAS (CONVENIO
RENAPO)

1953

EXPEDICION DE
CONSTANCIAS DE
INEXISTENCIA

1954

SOLICITUDES
FORANEAS 01 800

1955

SOLICITUDES
FORANEAS DE
PARTICULARES EN EL
EXTRANTFRQO

19.5.6

EXPEDICION DE ACTAS
EN VENTANILLAS




1957 MODULOS
AUTOMATIZADOS
19.6 DIGITALIZACION Y CAPTURA
19.7 PAPEL VALORADO
19.8 CLAVE UNICA DEL REGISTRO DE
POBLACION
19.9 PROYECTOS
19.10- FIDEICOMISO 19.10.1 REMESAS AL RENAPO
19.10.2 INSTRUCCIONES DE
PAGO
19.10.3 INFORMACION PARA
RENAPO
19.10.4 ESTADOS DE CUENTA
DEL FIDEICOMISO
19.10.5 ACTAS DE COMITE DEL
FIDEICOMISO
19.10.6 ACUERDOS DE
COORDINACION Y
ANEXOS DE
TRANSFERENCIA DEL
ETDETCOMTSO
19.10.7 PROYECTOS DE
INVERSION
19.10.8 RECURSOS HUMANOS
19.10.9 POLIZAS DE CHEQUE
19.1010 |AUDITORIAS
19.1011  |CONTRATOS DE
PERSONAL
19.1012 |CONTRATOS Y
CONVENIOS DEL
FIDEICOMISO
19.10.13  |CORRESPONDENCIA DEL
FIDEICOMISO
19.11 ELIMINACION DE PAPEL OFICIAL
VALORADO NO UTILIZABLE
13.1.2 DIRECCION DEL |20 PERIODICO OFICIAL 20.1 PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS 20.1.1 LEGISLACION DE LO
PERIODICO EXPEDIDOS POR EL PODER LEGISLATIVO CIVIL




OFICIAL DEL
ESTADO

DEL ESTADO. 20.1.2 LEGISLACION DE LO
PENAL '
20.1.3 LEGISLACION DE LO
FAMILIAR
20.1.4 LEGTISLACION DE LO
ADMINISTRATIVO
20.2 PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS 20.2.1 SECRETARIAS DEL
EXPEDIDOS POR EL PODER EJECUTIVO DESPACHO
DEL ESTADO 20.2.2 OFICTIALIA MAYOR
20.2.3 PROCURADURIA
GENERAL DE JUSTICIA
ENEL ESTADO
20.2.4 CONTRALORTA GENERAL
DEL ESTADO
20.25 ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
20.2.6 EMPRESAS DE
PARTICIPACION
ESTATAL MAYORITARIA
Y FIDEICOMISOS
20.2.7 TRIBUNALES
ADMINISTRATIVOS
20.2.8 ORGANIMOS
CONSTITUCIONALES
_ AUTONOMOS
20.3 PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS 20.3.1 SUPREMO TRIBUNAL DE
EXPEDIDOS POR EL PODER JUDICTAL JUSTICIA
DEL ESTADO. 20.3.2 TRIBUNAL ELECTORAL
20.3.3 CONSEJO DE LA
JUDICATURA
20.3.4 JUZGADOS
20.4 PUBLICACIONES PARA EFECTOS
OBLIGATORIOS POR DISPOSICION
LEGAL
205 PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS 205.1 [REGLAMENTOS




EXPEDIDOS POR LOS AYUNTAMIENTOS [20.5.2 BANDOS DE POLICIA Y
DEL ESTADO GOBIERNO
205.3 DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS DE
OBSERVANCIA GENERAL
20.6 PUBLICACIONES DE DOCUMENTOS 20.6.1 LEGISLATIVO FEDERAL
EXPEDIDOS POR LOS PODERES DE LA 20.6.2 EJECUTIVO FEDERAL
UNION 20.6.3 JUDICTAL FEDERAL
20.7 VENTA DE EJTEMPLARES
20.8 COMPILACION Y REGISTRO 20.8.1 INDICES
CRONOLOGICO DE LAS EDICIONES TRIMESTRALES
20.8.2 INDICES ANUALES
20.8.3 ORDINARIAS
20.8.4 EXTRAORDINARIAS
20.8.5 PUBLICADAS EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION
20.8.6 PUBLICADAS EN LOS
PERIODICOS DE OTRAS
ENTIDADES
_ EEDFRATIVAS
1313 DIRECCION DEL |21 NOTARIADO 211 INSPECCION Y SUPERVISION DEL 2111 REVISION Y BUEN USO
NOTARIADO FUNCIONAMIENTO DE LAS NOTARIAS DE PROTOCOLOS,
APENDICES E INDICES
EN LA PRACTICA DE
VISITAS GENERALES Y
ESPECTALES
21.2 CONTROL Y REGISTRO DE NOTARIAS  [21.2.1 PRACTICAS
NOTARIALES
21.2.2 ASPIRANTES AL
NOTARIADO
21.2.3 NOMBRAMIENTOS Y

RESIDENCIAS




21.2.4 REGISTRO DEL SELLO,
FIRMA, RUBRICA Y
MEDIA FTRMA
2125 OTORGAMIENTO DE
FIANZAS Y REFRENDO
DE FIRMAS
21.2.6 SEPARACIONES,
SUPLENCIAS Y
LICENCIAS
213 AUTORIZACION DE PROTOCOLOS
NOTARIALES
214 INFORMACION TESTAMENTARIA 2141 REGISTRO LOCAL DE
AVISOS DE
TESTAMENTO (RELOAT)
2142 REGISTRO NACIONAL
DE AVISOS DE
TESTAMENTO (RENAT)
2143 BUSQUEDA DE
TESTAMENTO
215 TRAMITE DE QUETAS 2151 ASESORIAS
215.2 PRESENTACION DE LA
QUEJA
2153 DICTAMEN
13.2 COORDINACION |22 COORDINACION DE 22.1 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE LA
DE ARCHIVOS ARCHIVOS CORRESPONDENCIA i
222 DESARROLLO, INSTRUMENTACION Y
ACTUALIZACION DE LA
NORMATIVIDAD ARCHIVfSTICA
223 INSTRUMENTOS BASICOS DE CONTROL
ARCHIVISTICO
22.4 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO
225 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO




ARCHIVISTICO

226 CAPACITACION EN MATERIA 22.6.1 CURSOS, TALLERES,
ARCHIVISTICA Y DESARROLLO CONFERENCIAS Y
PROFESIONAL DEL PERSONAL OTROS EVENTOS
ENCARGADO DE LAS FUNCIONES DE ~ |22:6:2 INFORMES, CONTROL Y
. ARCHTVO SEGUIMIENTO
14 SUBSECRETAREA |23 RELACIONES 231 ACUERDOS E INSTRUCCIONES 2311 DEL TITULAR DEL
DE ENLACE INTERINSTITUCIONALES EJECUTIVO
INTERINSTITUC 23.1.2 DEL SECRETARIO
TONAL 232 COMISIONES Y REPRESENTACIONES
DEL SECRETARIO
233 CONDUCCION DE LAS RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES
23.4 CONDUCCION Y COORDINACION DE  [23.4.1 PODER EJECUTIVO DEL
RELACIONES DEL SECRETARIO ESTADO
2342 ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS Y
DESCONCENTRADOS
DFL. FSTADQ
2343 PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO
2344  |PODER JUDICIAL DEL
ESTADO
2345 |AYUNTAMIENTOS
2346 ORGANIZACIONES Y
ASOCIACIONES
2347  |PODER EJECUTIVO
FEDERAL
2348 ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS Y
DESCONCENTRADOS
DFI. GORTFRNQ FEDFRAI
2349  |PODER LEGISLATIVO

FEDERAL




23.4.10

PODER JUDICTAL
FEDERAL

23.4.11

PARTIDOS Y
AGRUPACIONES
POLITICAS ESTATALES

23.4.12

PARTIDOS Y
AGRUPACIONES
POLITICAS
NACTONAI FS

235

COORDINACION DE LA COMUNICACION
CON DIFERENTES INSTANCIAS DEL
GOBIERNO FEDERAL

235.1

DEL EJECUTIVO

23.5.2

DEL LEGISLATIVO

23.5.3

DEL JUDICTAL

23.6

ASISTENCIA EN COMISIONES,
JUNTAS, CONSEJOS Y COMITES

141

SECRETARIA
TECNICA DEL
CCISTP

24

IMPLEMENTACION ,
SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL
SISTEMA DE JUSTICIA
PENAL

24.1

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LA
SECRETARTA TECNICA

2411

ACCIONES DE APOYO A
LA SECRETARTA
EJECUTIVA

2412

SESIONES DEL
CONSEJO

2413

PUBLICACION,
OPERACION Y
EJECUCION DE
ACUFRDQOS

2414

PROYECTO DE
PRESUPUESTO DE
EGRESOS

24.15

INFORMES DE AVANCES
DE ACTIVIDADES

24.16

COORDINACION CON
LAS INSTANCIAS QUE
INTEGRAN EL CONSEJO




2417

VINCULOS CON
INSTITUCIONES
NACIONALES E
INTFRNACTONAI FS

24.2

CAPACITACION

2421

PROYECCIONES DE
NECESIDADES POR
OPERADORA ANUALES

2422

PROYECTOS
EJECUTIVOS SUBSIDIO
SETEC

2423

PROYECTOS
EJECUTIVOS FASP

243

DIFUSION Y TRANSPARENCIA

2431

PROYECTOS DE
DIFUSION
(PROCEDIMIENTO
ADMINTSTRATTIVO)

24.3.2

PROYECTOS DE
DIFUSION
(ENTREGABLES)

2433

REUNIONES Y EVENTOS

244

ESTUDIOS Y PROYECTOS NORMATIVOS

2441

FORMULACION DE
PROYECTOS DE
REFORMA LEGAL

24.4.2

ELABORACION Y
REVISION DE
DOCUMENTOS, OFICIOS
Y ACTOS JURIDICOS DE
LA SECRETARIA

CICAILITT\/A

2443

INTEGRACION DE
EXPEDIENTES DE
PROYECTOS DE LA
SECRETARTA TECNICA




245

PLANEACION Y REORGANIZACION

245.1

PLAN INTEGRAL PARA
LA IMPLEMENTACION
DE LA REFORMA PENAL

245.2

VERIFICACION DE LA
CORRECTA
IMPLEMENTACION DEL

SISTEMA DE JUSTICIA
PENIAI

2453

REVISION Y
APROBACION DE
DOCUMENTOS, OFICIOS
Y ACTOS JURIDICOS DE
LA SECRETARIA
TECNICA

2454

PROYECTOS PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE JUSTICIA
PENAI

24.6

EVALUACION Y SEGUIMIENTO

24.6.1

ASESORIA A LA
SECRETARTA TECNICA

24.6.2

COORDINACION DE
SESIONES Y
REUNIONES

24.6.3

SEGUIMIENTO, A LA
CORRECTA EJECUCION
DE PROYECTOS
APROBADOS

24.6.4

ENLACE ENTRE LA
TITULAR DE LA
SECRETARTA TECNICA Y
AREAS DE LA MISMA




24.6.5

EVALUACION DE
INFORMES MENSUALES
DE LAS AREAS DE LA
SECRETARTA TECNICA

24.6.6

PUBLICACION DE LA
INFORMACION
ESTADISTICA

24.6.7

INFORMES

24.6.8

RECOPILACION,
PROCESAMIENTO,
ANALISIS,
INTEGRACION E
INTERCAMBIO DE
INFORMACION

.
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