DATOS PERSONALES

Nombre: Rosalinda del Carmen Martinez Santos

San Luis Potosi, S.L.P., JULIO de 2019

CURRICULUM VITAE

Licenciada en Comercio y Negocios Internacionales

Facultad de Economia de la U.A.S.L.P. 2005 - 2010

RESUMEN DE HABILIDADES

Organizada, metodica, dindmica, leal, responsable, répido aprendizaje de nuevas técnicas,

procedimientos y software.

RESUMEN DE APTITUDES

Capacidad de analisis.

Proactiva.

Trabajo en equipo y por objetivos.
Disponibilidad para trasladarme y viajar.
Respeto a las normas y procedimientos.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

PRODUCTOS Y SERVICIOS DEL CENTRO S.A. DE C.V.

San Luis Potosi, S.L.P., México.

Teléfono: 444 823 13 52

Puesto: Coordinadora de Embarques

Area: Embarques

Periodo: De febrero de 2016 — Marzo de 2018.

Funciones desarrolladas:

Coordinacion de operaciones de trafico para el envié y/o recoleccion de equipo, productos y
materiales de la empresa.

Verificacion del cumplimiento del programa de embargues.

Planeacion y seguimiento de las entregas de embarques.

Supervision de actividades de recibo, almacenamiento y manejo de equipos terminados
(condiciones de empaque y embalaje).

Control y registro de documentos y formatos de los productos.

Clasificacion y codificacion de equipo de recibo.

Revision con las areas de produccion y calidad, con el objetivo que los productos a embarcar
se encuentren liberados y certificados.

Conciliacion de existencias entre fisico, reportes, formatos y documentos de los productos.
Elaboracion de formatos y documentos inherentes al embarque.

Elaboracion de base de datos de entradas y salidas de embarques.

Implementacién de acciones para la mejora contindia en el equipo, procedimientos y matrices
de entrenamiento del personal a cargo.

Elaboracion de informes del departamento.

PRODUCTORA FILMICA INDEPENDIENTE.
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San Luis Potosi, S.L.P., México.

Teléfono: 444 423 60 99

Puesto: Auxiliar Administrativa

Area: Produccion

Periodo: De marzo de 2015 a junio de 2015. (Proyecto temporal)

Funciones desarrolladas:
Gestion de permisos para filmaciones en sitios especiales.
Busqueda de locaciones acordes a los requerimientos de la historia y la direccion.
Verificacion de las condiciones requeridas del set al inicio y final de cada jornada de filmacion.
Conocimiento del entorno de la locacion para ubicacién de compras imprevistas necesarias
para el desarrollo de la filmacion.
Coordinacion de catering y transporte.

ENFOQUE DE IGUALDAD A.C.

San Luis Potosi, S.L.P., México.

Teléfono: 444 254 26 32

Puesto: Consultora

Area: Proyectos de Investigacion.

Periodo: De septiembre de 2011 a septiembre de 2014.

Funciones desarrolladas:
Investigacion cualitativa y cuantitativa en temas asociados al género.
Andlisis documental y redaccion de textos.
Elaboracion de proyectos sociales para licitaciones.
Disefio de metodologias para talleres y seminarios.
Elaboracion de cartas descriptivas.
Disefio de instrumentos primarios para obtencién de informacion (disefio de cuestionarios).
Elaboracion y aplicacion de entrevistas y encuestas.
Construccion de base de datos, andlisis e interpretacion de la informacién.
Sistematizacion de informacion.
Gestion y logistica para distintos eventos (conferencias, talleres y seminarios).
Elaboracion de Diagnosticos.
Elaboracion de Manuales de Organizacion, Procedimientos y Capacitacion.
Integracion y archivo de documentos.
Conformacion de informes finales.

CONSTRUCTORA ARRENDADORA Y SERVICIOS S.A. DE C.V.
San Luis Potosi, S.L.P., México.

Teléfono: 444 129 00 81

Puesto: Auxiliar Administrativa

Area: Proyectos de Pequefias Obras Hidraulicas

Periodo: De noviembre de 2010 a mayo de 2011.

Funciones desarrolladas:
Redaccion de documentos diversos y elaboracion de presentaciones en power point.
Atencion telefonica y recepcion de visitas.
Gestion de correspondencia.
Asientos y archivo de facturas.
Organizacion y archivo de la documentacion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI
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CENTRO UNIVERSITARIO DE APOYO TECNOLOGICO EMPRESARIAL (CUATE)
San Luis Potosi, S.L.P., México.

Teléfono: 444 826 24 54

Puesto: Servicio Social y Practicas profesionales

Area: Proyectos Sociales

Periodo: De mayo de 2006 a septiembre de 2010.

Funciones desarrolladas:
Elaboracion de propuestas de trabajo.
Contextualizacion de informacion para investigaciones y diagnosticos.
Disefio de instrumentos para obtencidn de informacion en campo.
Elaboracion y aplicacion social de entrevistas y encuestas.
Manejo de base de datos.
Andlisis de informacion social y cultural.
Mapeo para investigaciones en campo.
Coautora del capitulo de resultados y presentacién del “Diagnéstico sobre la situacion de la
mujeres en el municipio de Guadalcazar y su posicion de género”.
Levantamiento de cédulas de informacién, captura y validacién para el programa “Piso Firme
en S.L.P. para SEDESOL"
Reafiliacion y recuperacion de documentos de personas para el Seguro Popular en ocho
municipios del Estado de San Luis Potosi.
Aplicacion de cuestionarios de la encuesta “Salud, bienestar y envejecimiento (SABE) en los
municipios de Mexquitic de Carmona, Zaragoza y cabecera municipal de S.L.P.”
Elaboracion de manuales de organizacion y procedimientos.

OTROS ESTUDIOS Y RECONOCIMIENTOS

Constancia de participacion en el curso-taller “Metodologias de la investigacion e intervencion con
perspectiva de género” (Colegio de San Luis y Gobierno del Estado de San Luis Potosi a través del
Consejo Estatal de Poblacion, marzo de 2014).

Constancia como organizadora de la conferencia “Mujeres frente a situaciones de trata” (Cuerpo
académico “Pensamiento juridico y sociedad de la Facultad de Derecho de la Maestria en Derechos
Humanos de la U.A.S.L.P. y la organizacion civil Enfoque de Igualdad A.C., septiembre de 2013).
Constancia como organizadora del foro sobre “Feminicidios y alerta de género en S.L.P.” (Maestria
en Derechos Humanos de la U.A.S.L.P. y la organizacién civil Enfoque de Igualdad A.C., septiembre
de 2013).

Constancia como colaboradora en el “Taller de sensibilizacién, prevencion y atencion en materia de
violencia contra las mujeres en comunidades hablantes del idioma Xi‘iui (Pame) en el municipio de
Rayon, S.L.P."” (H. Ayuntamiento de Rayon, S.L.P., julio de 2013).

Constancia de participacion en el “Taller de acceso a la justicia para las mujeres, retos y desafios”
(Comision Estatal de Derechos Humanos, Mayo 2013).

Diplomado en Género y Lenguaje Incluyente en los Medios de Comunicacion (Escuela de Ciencias
de la Comunicacion de la U.A.S.L.P. y Enfoque de Igualdad A.C., diciembre de 2012).

Constancia de participacion en el “Programa Formativo en Materia de Comercio Exterior” (Servicio de
Administracion Tributaria, mayo de 2012).

Constancia de participacion en el “Taller de Sensibilizacion y Capacitacion en Perspectiva de Género
y Masculinidades” (Enfoque de Igualdad A.C., octubre de 2011).

Constancia como organizadora del foro “Discriminacion hacia las Mujeres desde el Lenguaje Sexista”
(Enfoque de Igualdad A.C., Octubre de 2011).

Constancia de participacion en el “Taller de Sensibilizacion sobre Politicas Publicas con Enfoque de
Género” (Instituto de las Muijeres del Estado de San Luis Potosi, noviembre de 2009).
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Reconocimiento “Alumna de excelencia ciclo escolar 2007-2008” (Universidad Autonoma de San Luis

Potosi).
OTROS CONOCIMIENTOS
Software:
Manejo de paqueteria de office.
Bases de datos (Iris INEGI).
Idiomas:

Ingles basico



