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- INTRODUCCION

El presente manual se elabord con el objeto de que los servidores
publicos del Gobierno del Estado cuenten con una fuente de
informacion que les permita conocer la organizacion de la Direccion
Administrativa, adscrita a la Secretaria de Turismo, asi como las

funciones a su cargo.

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada vy
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su actualizacion y
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la

descripcion de las funciones que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacion facilita a los trabajadores y
servidores publicos el conocimiento de sus obligaciones en el ambito
de su competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y
orientar al nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para
estudios de productividad, reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es unicamente para el personal que
integra la Direccion Administrativa sera la misma la responsable de
actualizar o modificar su contenido.

Dada la naturaleza dinamica de Gobierno del Estado, es necesario
que cualquier cambio que se presente en la organizacion de las areas,

se comunique a la brevedad, a la Direcciébn de Organizacion y

Métodos de Oficialia Mayor, con el objeto de revisarlos y:mantener

actualizada la Estructura Organica de la Administracic
Estatal.
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LEGISLACION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacion de
la Direcciéon Administrativa son las siguientes;

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

La Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de San Luis
Potosi.

Modificaciones de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de San Luis Potosi.

Ley de Planeacién del Estado de San Luis Potosi.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
San Luis Potosi.

Ley de los Trabajadores al Servicio de las Instituciones Publicas del
Estado de San Luis Potosi.

Ley Federal de Turismo (Diario Oficial de la Federacion del 31 de
Diciembre de 1992).

Reglamento de la Ley Federal de Turismo (Diario Oficial de la
Federacion del 2 de Mayo de 1994).

Ley de Turismo del Estado de San Luis Potosi (Diario Oficial de la
Federacion al 14 de Marzo del 2002.

Modificacion al Decreto Administrativo de Creacion (Periédico Oficial

de Gobierno del Estado del 29 de Enero de 1988). )
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Acuerdo de descentralizacion en materia turistica e]ﬂbﬁfﬁ&le 16-de |

noviembre de 1993 entre el Gobierno Federal y e\'E\‘ftédd:f Libfe y ‘g \
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Ley del Presupuesto de Egresos para el Estado de San LUIS Potosi’
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' LEGISLACION O BASE LEGAL

Continua

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San
Luis Potosi.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.
Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosi.

Ley de Entrega — Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de
San Luis Potosi.

Reglamento Interno de la Secretaria de Turismo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado
de San Luis Potosi.

Ley de Armonizacion Contable.

Acuerdo Administrativo que Establece las Medidas de Austeridad que
Disciplina el Gasto de la Administracion Publica Estatal.



DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Planear, programar y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a cada una de las areas que integran la Secretaria de

Turismo en cuanto a sus recursos humanos, materiales y financieros
asignados.
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